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1. OBIJECTIU | AMBIT D’APLICACIO

Establir els mecanismes per poder gestionar adequadament els recursos materials necessaris per
a desenvolupar I'activitat academica i docent.

Aquest document és d’aplicacié a totes les activitats relacionades amb la gestié dels recursos
materials (identificacié de necessitats, adquisicio i explotacié de recursos, manteniment, etc.)
necessaris per al desenvolupament de I'activitat docent.

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versid. Les copies impreses d’aquest document no tenen
garantia de vigencia.
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2. DESENVOLUPAMENT

La Facultat de Belles Arts té constituida una Comissié Economica i d’Espais on es gestiona el
pressupost anual dedicat a les millores dels recursos materials, de serveis i d’infraestructures de
la Facultat.

La Comissié Economica i d’Espais esta constituida per I'Equip deganal, Administradora del centre,
Directors de departament, caps d’estudis, Coordinadors d’ensenyament, Vicedega de Cultura,
Vicedegana de Recerca, Doctorat i Postgraus, Vicedegana de Relacions Internacionals i
Estudiants, Secretaria de Facultat, 1 PAS, Estudiant.

Amb independéncia de la Comissié Economica i d’Espais, els departaments i les seccions
departamentals decideixen administrar part dels seus recursos en millorar l'aulari i en

I’adquisicié de recursos materials necessaris per a la docéncia.
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Administracio,

Realitzacio de pressupost.

I'obra

El seguiment el realitza directament el
servei d’obres amb els responsables de
la Facultat implicats, administradora i/o
personal dels departaments.

Administradora
de centre
Departaments

.. » , o . | Gestors de Quan el
Recepcio del recurs Amb la recepcio de I'albara i si tot esta .
. R departaments | proveidor el
material correcte, es tramitara la factura. o , S
Oficina d’Afers | subministri
Generals
Els processos d’obres estan supervisats
pel servei d’obres de la UB, tant pel que .
.. i Servei d’obres
fa a la seleccid6 de proveidors com al
UB En les dates

previstes per la
millora

3. SEGUIMENT | MILLORA

El deganat i la Comissié Econdmica i d’Espais de la Facultat, planifiquen estrategies anuals on
intervenen politiques docents de la Facultat, el seguiment de les necessitats i dels indicadors dels
resultats de I'enquesta de satisfaccid dels usuaris. D’acord amb els resultats obtinguts, les
propostes de millora rebudes i els informes corresponents, estableixen les accions pertinents.

4. DOCUMENTS, REGISTRES | ARXIVAMENT

Registre/document

Suport
d’arxivament

custodia

Responsable de la

concurs public o procediment negociat

Propostes d’adquisici6 de nous recursos o Administrador/a de
. Paper /Digital
materials centre
Resolucioé de les propostes presentades Paper /Digital Administrador/a de
centre
Avaluacié de pressupostos i seleccio de o Administrador/a de
. Paper/Digital
proveidors centre
Administrador/a de
Comandes a proveidors Digital centre
Gestor departamental
Documentacid de I'adquisicié de recursos per . Administrador/a de
Paper/Digital

centre
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Suport Responsable de la
Registre/document , P . p .
d’arxivament custodia
) o Administrador/a de
Factures de les compres realitzades Paper/Digital
centre
Registre dels béns inventariables de la o Administrador/a de
Paper/Digital
Facultat centre
Informe d’avaluacié de l'estat de les b Administrador/a de
aper
instal-lacions i dels recursos de la Facultat P centre
Informe d’avaluacié del resultat de les o Administrador/a de
L . Paper/Digital
enquestes d’ opinid dels usuaris centre

5. NORMATIVA APLICABLE | REFERENCIES DOCUMENTALS

Aquest procés s’emmarca en la normativa académica que regeix els ensenyaments de la UB com
també en la legislacié general sobre titulacions universitaries vigent.

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versid. Les copies impreses d’aquest document no tenen
garantia de vigencia.



http://www.ub.edu/acad/noracad/welcome.html
http://www.ub.edu/acad/noracad/Legislacio.html

