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1. OBJECTIU i AMBIT D’APLICACIO

Establir com la Facultat de Belles Arts defineix, revisa, actualitza i millora els procediments relacionats
amb les accions de mobilitat internacional tant dels seus estudiants (Outgoings) com dels estudiants
d’acollida (Incomings).

Es descriuen els processos implicats en les accions de mobilitat internacional dels estudiants a través dels
diferents tipus de convenis de cooperacié academica signats per la UB, o per la Facultat de Belles Arts,

amb universitats estrangeres.

2. DESENVOLUPAMENT DELS PROCEDIMENTS

2.1. Mobilitat internacional: Estudiants de la UB que fan estades temporals a I’estranger (Outgoings) amb
Convenis Generals, Convenis Especifics, Programa Erasmus+ (Estudis i Practiques) i Programa CINDA.

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de
vigencia.
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Convenis Especifics i Programa Erasmus* Estudis (Outgoings)

QUE COM QUI QUAN

Gestio i Actualitzacié | Els convenis estan signats pel responsable de |Vicedega/na de |Finsal 15 de
de Convenis Relacions Internacionals de la Facultat i tenen un | Relacions Juny (pera la
(Especifics i Erasmus) | periode de vigencia determinat. Internacionals | convocatoria
de la Facultat de (vDlI) de professors
Belles Arts. Quan s’exhaureix un Conveni, si interessa mantenir- | ORI del curs vinent)

lo, cal iniciar el procés de renovacié abans de la | OMPI Fins al 15 de

seva caducitat. Setembre (per

Procés de Renovacio: ala

- Contactar amb la Universitat estrangera. convocatoria

- Redactar un nou Conveni segons model d’estudiants

- Donar d’alta al SOP del curs vinent)

- Abans que s’obri la nova convocatoria de mobilitat

s’ha de revisar que al SOP estiguin els convenis

actius, vigents, amb I'idioma i les places correctes.
Convocatoria de El Vicerector de Politica Internacional (VPI) fa la|VPI Novembre
places convocatoria i es publica al web de 'OMPI.

La informacid especifica de les places convocades

esta disponible al portal Mobility-Online o SOP:

www.servicedmobility.com
Presentacio de L'estudiant omple el model normalitzat de |Estudiant Gener
sol-licituds sol-licitud a través del SOP OMPI

http:/www.ub.edu/uri/estudiantsUB/SOP.htm
L'imprimeix i el lliura a I'ORI, previament registrat a
la secretaria, juntament amb la documentacio
requerida.

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.
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Valoracié La Comissié de Mobilitat del centre valora les |Comissio de Febrer
de sol-licituds sol-licituds presentades i les prioritza tenint en | Mobilitat
compte els Requisits Especifics publicats a les bases.
La composicid de la comissio d’avaluacio és: ORI
¢ Vicedegana de Relacions Internacionals
¢ Un representant del Grau en Conservacidé i
Restauracid
¢ Un representant del Grau en Disseny
¢ Un representant de I'ambit de Dibuix
¢ Un representant de I'ambit d’Escultura
¢ Un representant de I'ambit de Gravat.
¢ Un representant de I'ambit d’Imatge
¢ Un representant de I'ambit de Pedagogia
e Un representant de I'ambit de Pintura
Resolucid provisional | La OMPI publica I'adjudicacié provisional de places | OMPI Febrer/Marg
al web.
Els estudiants disposen de 5 dies habils per acceptar
o renunciar a la plaga.
En cas de renuncia, es procedeix a la reassignacio de
places
Resolucio definitiva | S’assigna les places adjudicades a través de ORI Finals de Marg
I"aplicacio SOP de mobilitat, i es publica la llista OMPI
d’estudiants seleccionats a la pagina web
Nominacié de S’envia a les diferents universitats estrangeres les ORI Marg/Juliol
candidats a dades dels estudiants seleccionats. Setembre
Universitats /Desembre
Estrangeres
Documentacié abans | Abans de marxar, I'estudiant ha de fer els seglients | Estudiant, Abril- Setembre
de marxar tramits: ORI, (Semestre
e plantejar una proposta del programa d’estudis | VDI, Tardor) i
que vol cursar a I'estranger, i la corresponent Caps d’Estudis | Octubre- Gener
equivalencia académica a través de dos Tutors Erasmus | (Semestre
documents: el Learning Agreement (LA) i el Responsable Primavera)

Document d’Equivaléncia Academica (DEA).

e EIDEAi el LA es complimenten online a través
de I'aplicatiu SOP i es lliuren a I’ORI per tal que
siguin aprovats per el tutor corresponent, en el
cas que es reconeguin assignatures obligatories,
el Cap d’Estudis.

e Tant el DEA com el LA han de ser signats per el
VDI

e El LA haura d’estar signat per les tres parts
(estudiant, VDI i responsable d’internacionals
de la institucié de rebuda)

d’internacional
sdela
institucio de
rebuda

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.




UNIVERSITAT o Gesti6é de mobilitat internacional de I'estudiant

BARCELONA

Facultat de Belles Arts PEQ 080 Versio6 01 Pagina 4 de 14
Matricula L'estudiant ha de matricular a la SED les|SED Juliol

assignatures que consten al DEA i al LA.
Estudiant

Arribada ala L’estudiant ha de descarregar el certificat d’arribada | Estudiant, Setembre —
universitat (els documents estan disponibles per descarregar- | Responsable de | Octubre (I
estrangera los al SOP) i fer signar al coordinador Erasmus de la | relacions semestre) i

universitat de desti i enviar-lo a I'ORI.

internacionals,
Universitat de

Gener- Febrer
(I semestre)

rebuda,

ORI
Modificacio de L’estudiant pot decidir ampliar I’estada, modificar Estudiant,
'estada les assignatures cursades o interrompre I'estada. ORI,

Ampliacid de I'estada:

- fer la sol-licitud a través del SOP i ferla signar pel
responsable de mobilitat del centre prévia consulta
al tutor corresponent i del Cap d’Estudis en el cas
gue es sol-licitin assignatures obligatories.

- fer una proposta de les noves assignatures que

Cap d’Estudis,
Responsable
Relacions
Internacionals,
Universitat de
rebuda

cursara a través del SOP en I'apartat Canvis al LA Estudiant
gue generara un nou document que ha d’estar
signat per I’estudiant, la universitat de desti i el VDI.
Reconeixement Les universitats estrangeres trameten a I'ORl els Universitat Gener- Febrer
academic certificats de notes (Transcript of records (ToR)/ estrangera, (I semestre) i
Traineeship certificate). ORI, Juny- Juliol (Il
Els tutors corresponents i la VDI preparen un VDI, semestre)
document intern d’equivaléncia de qualificacions Tutors,
tenint en compte el DEA, el LA i el ToR. SED /Caps
Aquestes qualificacions queden reflectides a d’Estudis
I"aplicatiu Giga-doc on hi déna la conformitat la VDI
abans de ser signat pel Cap d’Estudis.
Tancament de En finalitzar I'estada, I'estudiant ha de trametre a |Estudiant Gener- Febrer

mobilitat I'OMPI els documents que apareixen en |'apartat (I semestre) i
After mobility en el SOP. Juny- Juliol (Il
semestre)
CONVENIS GENERALS (Outgoings)
QUE COM QUI QUAN
El VRI fa la convocatoria i es publica al web de 'OMPI. | VRI Novembre

Convocatoria de places

esta disponible al portal Mobility-Online o SOP:
www.servicedmobility.com

La informacié especifica de les places convocades

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.




i UNIVERSITAT e
+ BARCELONA

Facultat de Belles Arts

Gestié de mobilitat internacional de I’estudiant

PEQ 080 Versi6 01

Pagina 5 de 14

Presentacio de L’estudiant omple el model normalitzat de sol-licitud | Estudiant, Gener
sol-licituds a través del SOP ORI,
(http:/www.ub.edu/uri/estudiantsUB/SOP.htm). VDI,
El resguard de sol-licitud impres i signat s"Tacompanya | OMPI,
de la documentacio requerida. SED
Un cop aprovada la proposta de reconeixement, cal
presentar- la a qualsevol registre general de la UB,
juntament amb el formulari de sol-licitud i la
documentacio requerida.
Valoracié de Una comissié formada pel Vicerector de Relacions VRI, Febrer
sol-licituds Internacionals, el cap de 'OMPI i els responsables de | OMPI,
mobilitat dels centres dels estudiants presentats ORI
avaluen les sol-licituds d’acord amb els seglients
criteris:
- Expedient academic
- Nivell d’idiomes
En cas d’empat, es tenen en compte els criteris
d’Exposicié de motius i CV.
Resolucid provisional | La OMPI publica I'adjudicacid provisional de places al | OMPI Febrer
web.
Els estudiants disposen de 5 dies habils per acceptar
o renunciar a la plaga.
En cas de renlncia, es procedeix a la reassignacid de
places.
Publicacio de la L’'OMPI comunica la resolucid als estudiants i a I’'ORI, i | OMPI Final de Marg
Resolucio després publica la informacid a la seva pagina web
Matriculacio Abans d’iniciar I'estada a I'estranger, I'estudiant ha | Estudiant, Juliol
de matricular-se a la SED de la Facultat de les|SED
assignatures que consten en el seu DEA
Arribada ala L'estudiant ha de descarregar el certificat d’arribada | Estudiant, Setembre —
universitat estrangera | (els documents estan disponibles per descarregar-los | Responsable | Octubre (|
al SOP) i fer signar al coordinador Erasmus de la | de relacions |semestre)i
universitat de desti i enviar-lo a I'ORI. internaciona | Gener- Febrer
Is, (I semestre)
Universitat
de rebuda,
ORI

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.
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Modificacio de I’estada | L'estudiant pot decidir ampliar I'estada, modificar les | Estudiant, 1r semestre —
assignatures cursades o interrompre I'estada. ORI, Setembre
Ampliacié de I'estada: Caps
- fer la sol-licitud a través del SOP i ferla signar pel d’Estudis, 2n semestre -
responsable de mobilitat del centre prévia consulta al | Responsable | febrer
tutor corresponent i del Cap d’Estudis en el cas que Relacions
es sol-licitin assignatures obligatories. Internaciona
- fer una proposta de les noves assignatures que Is,
cursara a través del SOP en |'apartat Canvis al LA que | Universitat
generara un nou document que ha d’estar signat per |de rebuda
I’estudiant, la universitat de desti i el VDI. Estudiant
Reconeixement Les universitats estrangeres trameten a I'ORl els Universitat | Gener- Febrer
acadeémic de les certificats de notes (Transcript of records (ToR)/ estrangera, |(l semestre)i
assignatures cursades Traineeship certificate). ORI, Juny- Juliol (Il
, Els tutors corresponents i la VDI preparen un VDI, semestre)
a l'estranger . T .
document intern d’equivaléncia de qualificacions Tutors,
tenint en compte el DEA, el LAi el ToR. SED /Caps
Aquestes qualificacions queden reflectides a d’Estudis
I"aplicatiu Giga-doc on hi déna la conformitat la VDI
abans de ser signat pel Cap d’Estudis.
En finalitzar I'estada, I'estudiant ha de trametre a |Estudiant Gener- Febrer
Tancament de . -
N I'OMPI els documents que apareixen en |'apartat (I semestre) i
mobilitat After mobility en el SOP. Juny- Juliol (Il
semestre)
SOL-LICITUD INDIVIDUAL (Outgoings)

QUE COM QUI QUAN
Presentacio de L’estudiant contacta amb la universitat estrangera i | Estudiant, Gener
sol-licituds s’'informa dels requisits i terminis per tal de fer la Universitat

mobilitat. estrangera,
L’estudiant fa la sol-licitud a través del SOP. ORI,
L’estudiant sol-licita la documentacio requerida per |SED

la universitat estrangera al SED i la tramet al centre
escollit.

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.
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Valoracié de La universitat estrangera avalua la sol-licitud segons | Universitat | Segons els
sol-licituds i els seus propis criteris. Comunica [’acceptacio | estrangera, |terminis de la
documentacié abans /denegacio a I'estudiant Estudiant, institucio
de marxar En cas de ser acceptat, I'estudiant presenta la | ORI, d’acollida
seglient documentacio: Caps
- Carta d’acceptacié de la universitat de desti d’estudis
- Curriculum Vitae
- Altres documents que estableixi la convocatoria.
L'estudiant realitza els tramits necessaris per a la
seva estada (visat, asseguranca medica, etc).
Matricula L’estudiant ha de matricular a la SED les SED, Juliol
assignatures que s’han acordat al seu document Estudiant
d’equivaléncia académica
Reconeixement Les universitats estrangeres trameten a I'ORl els Universitat | Gener- Febrer
academic de les certificats de notes (Transcript of records (ToR)/ estrangera | (1r semestre)
assignatures cursades Traineeship certificate). ORI i Juny-Juliol
, Els tutors corresponents i la VDI preparen un VDI (2nsemestre)
a I'estranger . . .
document intern d’equivaléncia de qualificacions Tutors
tenint en compte el DEA, el LAi el ToR. Caps
Aguestes qualificacions queden reflectides a d’Estudis
I"aplicatiu Giga-doc on hi déna la conformitat la VDI
abans de ser signat pel Cap d’Estudis.
ERASMUS + PRACTIQUES i PRACTIQUES GRADUATS (Outgoings)

QUE COM QuUI QUAN
Convocatoria de les El VRI fa la convocatoria i es publica al web de | VRI Consultar calendari
places de mobilitat I'OMPI http:/{www.ub.edu/uri/

estudiantsUB/erasmus.
htm
Presentacio de Els estudiants han d’accedir al portal Estudiant Consultar calendari
sol-licituds MOBILITY-ONLINE, emplenar el formulari de http://www.ub.edu/uri/
sol-licitud on-line, imprimir-lo i formalitzar la estudiantsUB/erasmus.
resta de la documentacid (Internship htm
Confirmation)
Valoracié de La Comissié de Mobilitat de la Facultat adjudica | ORI Con'sultar .
http://www.ub.edu/uri/
sol-licituds la placa estudiantsUB/erasmus.
htm

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.



http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/erasmus.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/erasmus.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/erasmus.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/erasmus.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/erasmus.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/erasmus.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/erasmus.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/erasmus.htm
http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/erasmus.htm

UNIVERSITAT o Gesti6é de mobilitat internacional de I'estudiant

! BARCELONA

PEQ 080 Versio6 01 Pagina 8 de 14

Facultat de Belles Arts

Publicacio de la L’'OMPI comunica la resolucio als alumnes i a | OMPI Consultar
Resolucié I'ORlI, i després publica la informacié a la seva http://www.ub.edu/uri/
pagina web. estudiantsUB/erasmus.
htm
Tancament de En finalitzar I'estada I'estudiant o el graduat ha | Estudiant/ | En acabar la
mobilitat de trametre a I'OMPI els documents que |Estudiant | mobilitat
apareixen en l'apartat “after mobility” en el |recent
SOP Graduat

2.2. Mobilitat internacional: estudiants d’altres universitats que fan estudis temporals a la UB (/ncomings) amb

Programa Erasmus+, Convenis Especifics, Convenis Generals, i Sol-licitud Individual

PROGRAMA ERASMUS * ESTUDIS i CONVENIS ESPECIFICS (Incomings)

QUE COM QUI QUAN
Nominacions i La universitat estrangera envia les dades dels | Universitat Abans
acceptacio de les estudiants participants al programa a I'ORI L'ORI | estrangera novembre i
sol-licituds tramet les sol-licituds dels estudiants al abans juny

responsable de mobilitat del centre i es posa en | ORI
contacte amb els estudiants i els facilita tota la
informacio relativa al procediment de sol-licitud,
oferta academica, tramits necessaris, etc.
Sol:licitud de plaga de |L'estudiant ha d’emplenar el formulari de | Universitat Juny 15 (I
mobilitat sol-licitud mitjangant la pagina web de la UB, i|d’origeni semestre) i
enviar la documentacié requerida a I'ORI per | Estudiant Novembre 15
correu ordinari. (I semestre)
Acceptacio o L'ORI revisa la sol-licitud online i la documentacio | Tutors Juny 30 (I
Denegacié de la Placa |enviada per [Iestudiant, verifica que el/la semestre) i
candidat/a compleixi els requisits i que el|VDI Novembre 30
programa d’estudis proposat sigui correcte (I semestre)
(Dossier o Memoria, Aplicatiu amb els codis de les | ORI
assignatures, nombre de crédits, nivell d’estudis,
etc.).
Els tutors avaluen els dossiers i resolen si accepten
o no a l'estudiant.
L'ORI gestiona la resolucié de la sollicitud i
prepara la carta d’acceptacié o de denegacié que
firma la VDI.
Registre i comunicacié |La resolucio és registrada per 'ORI al programa de | ORI Juliol-
de la resolucié gestié de mobilitat internacional, i la comunica a Desembre
I’estudiant per e-mail.
Posteriorment s’envia la carta oficial
d’acceptacid/denegacié per correu postal al seu
domicili

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.
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Acollida dels L'ORI s’encarrega del registre i l'acollida de | ORI, Setembre (|

estudiants estrangers | I'estudiant estranger que arriba al centre i li lliura | VDI, semestre) i
el material informatiu, la carpeta de la UB i la fitxa | Estudiant Febrer (Il
d’acollida per validar i emplenar amb les seves semestre)
dades de contacte a Barcelona (adreca i teléfon).

Si la universitat d’origen exigeix a I'estudiant un
document que demostri que s’ha incorporat a la
UB, el VDI signa el certificat d’arribada.

Reunid de benvinguda |L’ORI i el VRI organitzen la sessid de benvinguda | ORI, Setembre (|
per a l'alumnat internacional a l'inici de cada | VRI semestre) i
semestre. Durant ['‘acte s’ofereix ['orientacio Febrer (Il
académica i la informacid sobre els serveis semestre)
disponibles a la Facultat i a la UB, i es fa un
recordatori dels tramits que han de formalitzar els
estudiants durant la seva estada a Barcelona.

Més endavant, el Vicerectorat de Politica
Internacional i el Vicerectorat d’Estudiants i|VRI,
Politica Lingliistica organitzen també un acte de | VE
benvinguda per als estudiants i professors
internacionals de tota la UB.

Matricula En arribar a una universitat des de I'ORI sel’s Estudiant, Setembre/Fe
proporciona el certificat d’arribada i una SED, brer
credencial provisional per accedir a internetiala | ORI
biblioteca.

Els estudiants matriculen les assignatures a la SED.

Finalitzacié de I'estada | L’estudiant ha de fer signar a I'ORI el certificat Estudiant, Febrer/luliol
d’estada amb les dates reals de I'estada i fer-la ORI,
arribar el seu centre. Universitat
L’ORI tramet a la universitat estrangera el estrangera
certificat de notes (Transcript of records) per tal
gue incorpori les qualificacions a I'expedient de
I'estudiant.

CONVENIS GENERALS (Incomings)

QUE COM QUI QUAN
Nominacions i Les universitats d’origen, a través de les | Universitat Abril-Maig (I
acceptacions de les oficines encarregades de gestionar els|d’origen i OMPI |semestre)i
sol-licituds programes de mobilitat internacional, envien a Setembre-

I'OMPI la nominacié oficial dels estudiants Octubre (Il
seleccionats per fer una estada temporal a les semestre)

diferents facultats de la UB. L'OMPI fa arribar a
cada centre la llista de candidats corresponent.

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.
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Acceptacio o L'ORl revisa la sol-licitud on-line i la|Tutorsi ORI Juny 15 (I

Denegacio de la plaga | documentacié enviada per I'estudiant, verifica semestre) i

de mobilitat que el candidat/a compleixi els requisits i que Novembre 15
el programa d’estudis proposat sigui correcte (I semestre)
(Dossier/Memoria, Aplicatiu amb les codis de
les assignatures, nombre de crédits, nivell
d’estudis, etc.).

Els tutors avaluen els dossiers i resolen si
accepten o no als estudiants.

L'ORI gestiona la resolucié de la sol-licitud i
prepara la carta d’acceptacié o de denegacio
que firma la VDI.

Registre i comunicacié | La resolucié és registrada per I'ORI al programa | ORI 30 de Juny

de la resolucio de gesti6 de mobilitat internacional, i és (I semestre) i
comunicada a I'estudiant i al responsable de la 30 de
institucio socia per e-mail (amb copia a Novembre
I’OMPI). Posteriorment, s’envia la carta oficial (I semestre)
d’acceptacio/denegacid per correu postal al
domicili de I'estudiant.

Acollida dels L'ORI s’encarrega del registre i l'acollida de | ORI, Setembre (|

estudiants estrangers | |'estudiant estranger que arriba al centre i li | VDI, semestre) i
lliura el material informatiu, la carpeta de la UB | Estudiant Febrer (Il
i la fitxa d’acollida per validar i emplenar amb semestre)
les seves dades de contacte a Barcelona
(adreca i teléfon).

Si la universitat d’origen exigeix a I'estudiant
un document que demostri que s’ha incorporat
ala UB, el VDI signa el certificat d’arribada.

Reunié de benvinguda |[L'ORI i el VRI organitzen la sessi6 de ORI, Setembre (|

benvinguda per a l'alumnat internacional a|VDI semestre) i
I'inici de cada semestre. Durant I'acte s’ofereix Febrer (Il
I'orientacié academica i la informacié sobre els semestre)
serveis disponibles a la Facultatiala UB, i es fa
un recordatori dels tramits que han de
formalitzar els estudiants durant la seva estada
a Barcelona.
Més endavant, el Vicerectorat de Politica
Internacional i el Vicerectorat d’Estudiants i
Politica Linglistica organitzen també un acte
de benvinguda per als estudiants i professors
internacionals de tota la UB.

Matricula En arribar a una universitat des de I’ORI se’ls Estudiant, Setembre/Fe
proporciona el certificat d’arribada i una SED, brer
credencial provisional per accedir a internetia | ORI
la biblioteca.

Els estudiants matriculen les assignatures a la
SED.

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.
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Finalitzacio de I’estada

L’estudiant ha de fer signar a I'ORI el certificat
d’estada amb les dates reals de I'estada i fer-la
arribar el seu centre

L'ORI tramet a la universitat estrangera el
certificat de notes (Transcript of records) per
tal que incorpori les qualificacions a I'expedient
de I'estudiant

Estudiant,
ORI,
Universitat
estrangera

Febrer/Juliol

ERASMUS + PRACTIQUES (Incomings)

~

QUE

COM

QUI

QUAN

Sol-licitud

El graduat que vol fer una estada temporal de
Erasmus + Practiques a la Facultat de Belles
Arts ha d’emplenar el formulari de sol-licitud
online mitjancant la pagina web de la UB, i
posteriorment trametre a I’ORI la
documentacid requerida.

ORI

15 Juny (I semestre) i
15 Novembre (Il
semestre)

Acceptacié o
Denegacio de la plaga
de mobilitat

L'ORI revisa la sollicitud online i Ila
documentacié enviada per el graduat, verifica
que el candidat/a acompleixi els requisits i que
el programa d’estudis proposat sigui correcte.
L’ ORI gestiona la resolucié de la sol-licitud i
prepara la carta d’acceptacié o de denegacio
que firma la VDL.

ORI
VDI

30 de Juny

(I semestre) i 30 de
Novembre

(I semestre)

Registre i comunicacio
de la resolucio

La resolucid és registrada per I'ORI al programa
de gestid de la mobilitat internacional, i és
comunicada al graduat. Posteriorment, s’envia
la carta oficial d’acceptacié/denegacié per
correu postal al seu domicili

ORI

Juliol (I semestre) i
Desembre (I
semestre)

SOLICITUDS INDIVIDUALS (Incomings)

~

QUE

COM

QUI

QUAN

Sol-licitud de
I'estudiant

L’estudiant que vol fer una estada temporal a
la Facultat de Belles Arts ha d’emplenar el
formulari de sol-licitud online mitjangant la
pagina web de la UB, i posteriorment trametre
a I’ORI la documentacié requerida.

Estudiant,

ORI

Juny 15 (I
semestre) i
Novembre 15
(I semestre)

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.
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Acceptacio o L'ORI revisa la sollicitud online i la|Tutors
Denegacio de la Plaga | documentacié enviada per I'estudiant, verifica | VDI

Juny 30 (I
semestre) i

de mobilitat

que el/la candidat/a compleixi els requisits i
que el programa d’estudis proposat sigui
correcte (Dossier artistics, Aplicatiu amb els
codis de les assignatures, nombre de credits,
nivell d’estudis, etc.).

Els tutors avaluen els dossiers i resolen si
accepten o no I'estudiant.

L'ORI gestiona la resolucié de la sollicitud i
prepara la carta d’acceptacié o de denegacio
que firma la VDI.

ORI

Novembre 30
(Il semestre)

de la resolucio

Registre i comunicacid

La resolucié és registrada per I'ORI al programa
de gestid de la mobilitat internacional i és
comunicada al responsable de la universitat
d’origen i a I'estudiant. Posteriorment, s’envia
la carta oficial d’acceptacié/denegacié per
correu postal al seu domicili.

ORI

Juliol (I
semestre) i
Desembre (I
semestre)

Acollida dels

estudiants estrangers

L'ORI s’encarrega del registre i I'acollida de
I'estudiant estranger que arriba al centre i li
lliura el material informatiu, la carpeta de la UB
i la fitxa d’acollida per validar i emplenar amb
les seves dades de contacte a Barcelona
(adreca i teléfon).

Documentacié: asseguranca medica, de
repatriacié i accidents més la copia del
passaport i facilitar una adreca fixa a
Barcelona.

Si la universitat d’origen exigeix a l'estudiant
un document que demostri que s’ha incorporat
ala UB, el VDI signa el certificat d’arribada.

ORI,
VDI,
Estudiant

Setembre (I
semestre) i
Febrer (Il
semestre)

Reuniod de benvinguda

L'ORI i el VRI organitzen la sessio de
benvinguda per a l'alumnat internacional a
I'inici de cada semestre. Durant I'acte s’ofereix
I’orientacié academica i la informacio sobre els
serveis disponibles a la Facultatiala UB, i es fa
un recordatori dels tramits que han de
formalitzar els estudiants durant la seva estada
a Barcelona.

Més endavant, el Vicerectorat de Politica
Internacional i el Vicerectorat d’Estudiants i
Politica Linglistica organitzen també un acte
de benvinguda per als estudiants i professors
internacionals de tota la UB.

ORI,
VDI

Setembre (|
semestre) i
Febrer (Il
semestre)

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de

vigencia.
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Matricula Els estudiants matriculen les assignatures a la Estudiant, Setembre/Fe
SED. SED, brer

En cas que vulguin fer assignatures d’un altre ORI
centre, han de demanar permis al responsable
de mobilitat i acompanyar la matricula de la
sol-licitud signada a I'ORI.

Finalitzacié de I'estada | L’estudiant ha de fer signar a I’ORlI el certificat | Estudiant, Febrer/luliol
d’estada amb les dates reals de I'estada i fer-la | ORI,
arribar el seu centre. Universitat
L'ORI tramet a la universitat estrangera el estrangera

certificat de notes (Transcript of records) per
tal que incorpori les qualificacions a I'expedient
de l'estudiant.

3. SEGUIMENT I MILLORA

e Recollida i analisi dels indicadors de qualitat en relacio als programes de mobilitat internacional.

e Analisi, per part del deganat, dels resultats obtinguts, les propostes de millora i els informes
corresponents.

e Establiment de les accions correctives i preventives que es considerin adients per ser implantades al
centre.

e Revisio periddica de la informacié publica sobre programes de mobilitat al web del centre.

e Tramesa de les iniciatives per millorar la internacionalitzacié a I’'OMPI.

e Es proposa revisar aquest document regularment per incorporar les novetats en la gestié de la mobilitat
internacional d’estudiants.

4. DOCUMENTS, REGISTRES I ARXIVAMENT

Registre/document Suport d’arxivament | Responsable de la custodia
Convenis Generals Paper / Digital OMPI

Convenis especifics Paper / Digital ORI

Convenis ERASMUS + ESTUDIS Paper / Digital OOIVTII?I

Documents de Sol-licitud de mobilitat:
e 2 copies de la sol-licitud
e (Carta de motivacié
e  Curriculum vitae Paper ORI
e Expedient Academic actualitzat
e PORFOLIO/MEMORIA TECNICA
e Certificat d’'idioma (imprescindible)
Actes de Reunid d’Adjudicacié de places de

. . . L Paper / Digital ORI
mobilitat més taula d’assignacio de places per / Dig

., . .. ORI
Carta d’acceptacié entregada per I'estudiant Paper / Digital OMPI

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de
vigencia.
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Document d’Equivaléncia Academica (DEA)
Entrevista amb el tutor

Transcripts of Records (ToR)

Learning Agreement (LA) i/o modificacio, si
escau, Paper / Digital OMPI
Contracte de subvencié
Certificat d’arribada Paper / Digital OMPI

Paper / Digital ORI

5.NORMATIVA APLICABLE I REFERENCIES DOCUMENTALS

Aquest procés s’emmarca en la normativa académica que regeix els ensenyaments de la UB com també en la

legislacid general sobre titulacions universitaries vigent.

Aquest document és vigent fins que hi hagi una nova versio. Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de
vigencia.
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