OPCIO 2 gestionar el pagament de viatges, inscripcions a congressos, esdeveniments
cientifics similar de caracter internacional (o estatal, en casos justificats) i a cursos de
formacid a I'estranger a través de les agencies de viatges.

Instruccions basades en la Politica de viatges de la Universitat de Barcelona

Viatge (bitllets de transport)

Per a la reserva de viatges (bitllets tren, avio) cal posar-se en contacte amb les agencies
de viatges de la UB a traves del formulari de sol-licitud de pressupost.

Entrant a la web de compres UB heu d’omplir la sol-licitud de pressupost de viatge i
escolliu amb quina de les agencies de viatges voleu fer el tramit. Prémer acceptar i
s’envia la sol-licitud de pressupost de viatges directament a I'agencia de viatge.
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Les agencies de viatges i les dades de contacte sén les seglients:

VIAJES EL CORTE INGLES

Tel. 93 3161509 / 93 6000604 Correu electronic: ub@viajeseci.es h25@viajeseci.es
Dilluns a dijous, de 8h30 a 18h30 Divendres, de 8h30 a 18h00

Urgéncies nacionals 24 hores

Tel. 91 218 39 26

Des de fora d’Espanya + 34 /91 218 39 26

BCD TRAVEL

Tel. 933038399

Correu electronic: ub@bcdtravel.es
Dilluns a divendres, de 9h00 a 18h00
Urgéncies nacionals 24 hores

Tel. 90299 53 65

Urgéncies internacionals 24 hores
+34 971 070551
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Reed & Mackay Espaiia

Correu electronic: ub.es@reedmackay.com
Tel: 938877071

Tel: 91 084 10 88 (Urgencies 24 hores)
Dilluns a dijous, de 9h00 a 19h00
Divendres, de 9h00 a 18h00

Quan l'agencia hagi enviat per correu electronic el pressupost del viatge, s’ha de
reenviar tan aviat com sigui possible a I'Oficina de Recerca (or.belles.arts@ub.edu )
juntament amb l'impres SV-AG complimentat. El motiu de la urgencia és que els preus
poden variar en minuts.

Des de I'Oficina s'autoritzara el viatge, la persona interessada rebra els bitllets per
correu electronic.

Una vegada s’hagi tornat del viatge, cal enviar les targes d'embarcament i/o els bitllets
per a la posterior Auditoria de la UB.

Inscripcid a congressos
També es pot gestionar el pagament de la inscripcid a través de les agencies de viatges.

Necessitarem que ens envieu el formulari SV-IC complimentat amb totes les dades del

congrés.

El programa del congrés amb la informacio de les activitats i serveis inclosos o no en
el preu d’inscripcid.

La informacid necessaria perqué |'agencia pugui realitzar la inscripcid completa
(modalitat b) o efectuar Unicament el pagament (modalitat a), segons el procediment
d’inscripcié establert per I'organitzador.

Es primordial que les inscripcions es tramitin i lliurin als gestors amb suficient temps,
tant per a aquests com ara per a I'agencia, amb |I'adequada antelacié a la finalitzacié dels
diferents terminis i a la realitzacié de I'esdeveniment.

Tan aviat com I'agéncia disposi de la confirmacié del pagament trametra al participant i
al gestor comprovant o prova demostrativa del pagament.

En tornar del congrés o activitat el participant ha de lliurar al seu gestor copia del
certificat d’assisténcia o documentacio acreditativa de la participacio.

Per més informacio consultar la web de compres de la UB.
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