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1. Objectiu

L’objectiu d’aquest procediment és establir les actuacions necessaries per portar a terme una
correcta gesti6 de les practiques externes que es realitzen en I’ensenyament de grau impartit al

centre.

2. Ambit d’aplicaci6

Aquest document s’aplica a I’ensenyament del grau i concerneix totes les activitats (acceptacid i
publicacio d’ofertes, convenis, seguiment i avaluacid, etc.) relacionades amb les practiques
externes, tan curriculars com extracurriculars. Les practiques externes curriculars s’integren en els

plans

d’estudis dels graus com una assignatura optativa, mentre que les extracurriculars son de

caracter voluntari i no impliquen reconeixement de credits.

3. Entrades al procés 4. Sortides del procés
- Ofertes de practiques - Convenis de practiques signats
- Sollicitud de practiques de I’alumnat - Projectes formatius de practiques
signats

5. Parts interessades pertinents en el procés

Estudiants

Personal de la SED

Personal docent i investigador (PDI)
Coordinador de les practiques externes
Feina UB - SAE

Entitats col-laboradores de practiques

6. Normativa, guies i directrius

Reial decret RD822/2021, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix 1’ordenaciddels
ensenyaments universitaris oficials.

RD 1791/2010, de 30 de diciembre por el que se aprueba el Estatuto del
EstudianteUniversitario.

Estatut de la UB.

Normativa de practiques académiques externes dels estudiants de la Universitat de
Barcelona aprovada per la Comissio Académica delegada del Consell de Govern el
22/09/2023 i pel Consell de Govern I’ 11/10/2023

Reglament de centre (Facultat de Filosofia)
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- Modificaci6 de I’Acord de la Comissid Académica delegada del Consell de Govern i del

Consell Executiu de 1’Agéncia de Postgrau en relacié amb la inclusio en el sistema de la

Seguretat Social dels estudiants que facin practiques académiques externes

7. Processos relacionats

- Procés Transversal UB: PTD.3.5 “Practiques externes”

-  PEQ PE 020: Disseny, aprovacio 1 verificacio de titols de graus i masters

- PEQ PC 060: Desenvolupament de 1’ensenyament: metodologia avaluacié
d’aprenentatges
-  PEQ_PE 021: Seguiment i millora de les titulacions de grau i master
- PEQ_PC 140 Informacié publica
8. Fases del procés (Procediments)
8.1 Practiques externes curriculars
QUE COM QUI QUAN
Encarrec al
coordinador o | El dega o degana fa un encarrec a un Quan hi hagi
coordinadora de | professor o professora perque assumeixi la Dega/na canvis a la
les practiques | responsabilitat de coordinar les practiques. coordinacio
externes
Revisio i El coordinador de les practiques externes
publicacio de la | revisa la informacio publicada a la pagina Coordinador de les Abans de
informaci6 | web sobre la convocatoria de places de practiques externes I’inici del
sobre les practiques curriculars del grau i comunica + curs
practiques | les actualitzacions al responsable de la SED académic
externes SED per la gestio de la web.
Elaboracio i
aprovacio del Abans de
pla docent de | El coordinador de les practiques externes Coordinador de les I’inici del
I’assignatura | elabora o actualitza el pla docent. practiques externes curs
‘Practiques académic
externes’

Difusio a les
entitats

El coordinador de les practiques externes
fa difusio de la seva intencio de
col-laboracio entre entitats consolidades i
contacta amb nous centres que considera
pertinent incorporar en 1’oferta.

Coordinador de les
practiques externes

Durant tot el
curs
académic
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Preinscripcio a
la SED i
tutoritzacio
preliminar amb
el coordinador
de les
practiques

Els estudiants interessats en les practiques
externes es preinscriuen a la SED i es
reuneixen individualment amb el
coordinador de les practiques, qui els
informa dels convenis especifics de
practiques externes i també estudia les
eventuals propostes que els estudiants
presenten.

Estudiant
_|_

SED
_|_

Coordinador de les
practiques externes

Durant tot el
curs
académic

Presentacio de
I’estudiant a
I’entitat
col-laboradora

L’estudiant s’adreca a ’entitat
col-laboradora on vol realitzar les
practiques i acorda amb ella tasques,
horaris i1 condicions de desenvolupament
de les practiques.

Estudiant
+

Entitat col-laboradora

Durant tot el
curs
académic

El personal de la SED envia la informacio

d’estar signat per la Facultat, I’entitat
col-laboradora i I’estudiant.

Entitat col-laboradora

Registre i .
publicacio6 de genera‘ll a 'le's entltat’s cql lal?oraeres SED Durant tot el
, perqué mitjancant 1’aplicatiu online GIPE +
Poferta de aquestes es registrin (si no estaven : curs
practiques al d > resistn o Entitat col-laboradora | 4cademic
GIPE donades d’alta ja) i publiquin la seva
oferta de practiques.
.+ ., . | Elpersonal de la SED comprova que les SED
Validaci6 i S . + Durant tot el
. dades del conveni siguin correctes i tramet
signatura del S 2 \ Deganat curs
. el conveni a I’entitat i a la degana perque .
conveni ol sienin + académic
goin. Entitat col-laboradora
Optenc1o del |EIl persona} de la SED 1nfqrma 1 ’estudlant SED Durant tot el
nimero de la | del procediment per obtenir el nimero de + UrS
seguretat social | la seguretat social, pas previ indispensable . ..
. . . Estudiant acadeémic
(NUSS) per poder validar el projecte formatiu.
El personal de la SED, amb el suport del
coordinador de practiques, elabora el Coordinador de les
Gestio i projecte formatiu i I’envia a 1’entitat practiques externes
., . . . Durant tot el
validacio del | perque complementi les tasques a realitzar +
. ; . curs
projecte i les condicions de desenvolupament de SED .
. - . . académic
formatiu les practiques. El projecte formatiu ha +

Matriculacié de
les practiques
externes

Els estudiants de grau es matriculen de
I’assignatura quan tenen una practica
curricular assignada.

Estudiant
_l’_

SED

Durant tot el
curs
académic

Realitzaci6 de
les practiques i
seguiment de
I’estudiant

L’estudiant inicia I’estada de practiques a
I’entitat. El coordinador de les practiques,
en qualitat de tutor académic, queda a
disposicié de I’estudiant per a qualsevol
aspecte que calgui comentar i per fer-li el
seguiment.

Coordinador de les
practiques externes

Durant tot el
curs
académic
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L’estudiant elabora una memoria de la Estudi
Valoracié de practica curricular realitzada. El tutor de stu+ lant Un cop
I’entitat col-laboradora valora 1’estada de acabades les

[’activitat

Tutor de I’entitat

p{actl‘ques ‘de I’estudiant a través d’un col-laboradora practiques
questionari.
El coordinador de practiques curriculars
., avalua I’estudiant a través de: Coordinador de les Un cop
Avaluacid de . L , . ..
. - Memoria de les practiques de I’estudiant. | practiques externes | acabades les
les practiques . . , N
- Valoraci¢ del tutor de I’entitat a través practiques
del giiestionari.
. ., El i 1 acti lifi . .
Qualificacio de | |, coor'dlnador dﬁ? ©s pfac tques quatitica Coordinador de les Final del
R I’estudiant a través de 1’acta de 0
I’acta . ., practiques externes semestre
qualificacio.
Arxivament de
la El personal de la SED incorpora el Després del
documentaci6 a | projecte formatiu a I’expedient de SED tancament de
I’expedient de |1’estudiant. les actes
I’estudiant
8.2  Practiques externes extracurriculars
QUE COM QUI QUAN
Presentacié de L’estudiant s’adreca a 1’entitat )
, . col-laboradora on vol realitzar les Estudiant Durant tot el
I’estudiant a N . +
Pentitat practiques i acorda amb ella tasques, ‘ curs
horaris i condicions de desenvolupament | Entitat col-laboradora | academic

col-laboradora

de les practiques.

Preinscripcio i
comprovacio de
requisits 1
adequaci6 de
les practiques

El personal de la SED comprova que
I’alumnat preinscrit compleixi els requisits
necessaris per fer les practiques, mentre
que el coordinador de les practiques
externes verifica que les practiques son
adequades.

SED
+

Coordinador de les
practiques externes

Durant tot el
curs
académic

Registre i
publicacio de
I’oferta de
practiques al
GIPE

El personal de la SED envia la informacid
general a les entitats col-laboradores
perque mitjancant 1’aplicatiu online GIPE
aquestes es registrin (si no estaven
donades d’alta ja) i publiquin la seva
oferta de practiques.

SED
+

Entitat col-laboradora

Durant tot el
curs
académic

Validacio i
signatura del
conveni

El personal del SED comprova que les
dades del conveni siguin correctes i1 tramet
el conveni a I’entitat i a la degana perquée
el signin.

SED
+

Deganat
+

Entitat col-laboradora

Durant tot el
curs
académic
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Optenc10 del |El persona} de la SED 1nfqrma 1 ’estudlant SED Durant tot el
numero de la | del procediment per obtenir el nimero de + cUrS
seguretat social |la seguretat social, pas previ indispensable . ..
. . : Estudiant acadeémic
(NUSS) per poder validar el projecte formatiu.
El personal de SED, amb el suport del
coordinador de practiques, elabora el Coordinador de les
Gestid i projecte formatiu i I’envia a ’entitat practiques externes
. \ . . Durant tot el
validacio del | perque complementi les tasques a realitzar +
. ; . curs
projecte i les condicions de desenvolupament. El SED .
X X . , ; académic
formatiu projecte formatiu ha d’estar signat per la +
Facultat, I’entitat col-laboradora 1 Entitat col-laboradora
I’estudiant.
Estudiant
L’estudiant inicia les practiques externes i +
Realitzacio i | el tutor de I’entitat fa el seu seguiment i Tutor de I’entitat Durant el
seguiment de | avaluaci6. El tutor académic és a col-laboradora
< ) . , . curs
les practiques | disposicid de 1’estudiat per a qualsevol +
aspecte que calgui comentar. Coordinador de les
practiques externes
L’estudiant elabora una memoria final de Estudiant
., la practica realitzada a través d’un studian Un cop
Valoracio6 de . . . +
> e quiestionari. El tutor de I’entitat elabora un > gt acabades les
I’activitat f final de | cti J Tutor de I’entitat o
11’1 orme final de les practiques de col-laboradora practiques
I’estudiant emplenant un qiiestionari.
. ., . | A partir de la memoria de I’estudiant i de
Certificacid i | ,. .
-, I’informe del tutor de 1’entitat . Un cop
aprovacio de la . Coordinador de
. .y col-laboradora, el coordinador de < acabades les
realitzaci6 de < - . . . ., practiques externes ..
. practiques certifica i aprova la realitzacio practiques
les practiques .
de les practiques.
Arxi t . o
rx1valrarllen de El coordinador de les practiques externes Coordinador de les Un cop
., | signa un certificat de les practiques que Acti
documentacié a | S e ! practiques qu practiques externes | ,..pades les
expedient de després el personal de la SED incorpora a + practiques
\ : I’expedient académic de I’estudiant SED
I’estudiant
8.3 Revisio i millora del procés
Descripcié d’accions Responsabilitats Terminis
Recollida, analisi 1 valoracid Coordinador de practiques Anualment

sobre el procés de les
practiques externes

externes

Analisi de la revisi6 i millora
del SAIQU, PEQ PC 070: la
comissio6 de qualitat revisa el

Vicedeganat de qualitat
Comissi6 de qualitat

Anualment o quan escaigui, si
és el cas d’introduir
modificacions significatives
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PEQ amb I’ajut del
responsable de procés per si
s’ha d’actualitzar el procés
d’acord amb les guies 1
directrius d’AQU i
d’APQUB. Els canvis
corresponents seran introduits
al Pla de Millores del centre
per tal de fer un seguiment i
per la futura actualitzaci6 del
proces

9. Evidencies documentades associades al procés

Documentacio Suport d’arxivament

Responsable de la custodia

Nomenament de
coordinadors de
practiques externes

Digital (accés restringit)

Administracid de centre

Convenis de practiques

amb entitats i institucions Digital (GIPE; accés SED

externes 1 la Facultat de restringit) SAE

Filosofia

Informaci6 publica de les Web SED

practiques externes

Llistat d’entitats amb

conveni de practiques Web SED

externes curriculars i - SAE
extra-curriculars

Memoria de les practiques Digital Coordinador de practiques externes
curriculars de I’estudiant

Valoracié de les

practiques curriculars per Digital Coordinador de practiques externes

part del tutor de I’entitat
col-laboradora

Actes de qualificaci6 de
les practiques curriculars

Digital (accés restringit)

SED

Memoria de les practiques
extracurriculars de

Coordinador de practiques externes

’estudiant Digital
Valoracio6 de les Coordinador de practiques externes
e Digital

extracurriculars per part
del tutor de I’entitat
col-laboradora

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Certificat firmat pel

;(r);cftcilillidsoer:xiz:;:s de les Digital (accés restringit) SED

practiques

extracurriculars i

incorporat a I’expedient

academic electronic de

I’estudiant

10. Indicadors associats al procés

Codi Denominacio Acceptacio Meta

IN PEQ PCO070 01 | Nombre d’estudiants de grau que 60% 90%
sol-liciten practiques curriculars en
relacio a les places disponibles

IN_PEQ PCO070 02 | Nombre d’estudiants de grau que 50% 70%
sol-liciten practiques extra-curriculars

IN_PEQ PC070 03 | Nombre de col-laboracions actives amb 60% 90%
entitats per a practiques externes
curriculars

IN_PEQ PCO070 04 | Nombre de col-laboracions actives amb 50% 70%
entitats per a practiques externes extra-
curriculars

IN_PEQ PCO070 05 | Grau general de satisfaccid percentual 75% 100%
dels estudiants de les practiques externes
curriculars (item 10 de I’enquesta de
satisfaccio graduats de la UB)
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