
PROCEDIMENT PER A LA GESTIÓ D’EXPEDIENTS D’ÒRGANS COL·LEGIATS 

Informació de la carpeta de l’expedient

1

Camp on s’ha d’escriure, en 
llapis, el títol de l’expedient. 
Per exemple: «Reunió 
ordinària de la Comissió de 
Doctorat de la Facultat de 
Biblioteconomia i 
Documentació»

Camp on s’ha d’escriure, 
en llapis, el codi de 
classificació. Per 
exemple: «A103» o 
«A104»
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Camp on s'ha d'escriure, 
en llapis, la classificació. 
Per exemple: ̣«Acció de 
Govern» o «Control i 
impuls de l'acció de 
govern»

Camp on s’ha d’escriure, en 
llapis, el nom de la unitat o 
la facultat
productora. Per exemple: 
«Comissió de Doctorat»

Camp on s’ha d’escriure, en llapis, la data 
del primer document generat

Camp on s’ha d’escriure, en llapis, la data 
del darrer document generat


