
Protocol en cas de defunció d’un estudiant de la Universitat de Barcelona. (A123-02)

Secretaria d’Estudiants i Docència 
(SED) Gabinet de Rectorat Secretaria del 

Rectorat FamiliarDegà 
Cap d’estudis/
Coordinador  

màster

Beques i Ajuts 
a l’estudiant

Gestió 
Acadèmica

Rep comunicació de la 
defunció d’un estudiant

Rep el document de 
comunicació

Esbrina dades referents a la 
defunció i emplena el document 
de comunicació de la defunció

Inicia tràmits d’actes 
protocol·laris de 

condol oficial

Tramet el document 
de comunicació de la 

defunció

Destrueix el document 
de comunicació

Tanca l’expedient de 
l’alumne al GIGA i ho 

comunica

Document 
comunicació 

defunció

Comunica la defunció 
de l’alumne

Rep 
comunicació 

de la defunció

Rep 
comunicació 

de la defunció

Tramet per correu el 
document de 

comunicació de la 
defunció

Rep el 
document de 
comunicació

Prepara la carta de 
condol institucional 

i gestiona la 
signatura del Rector

Envia la carta de 
condol 

institucional

Document 
comunicació 

defunció

Document 
comunicació 

defunció

Rep la carta 
de condol

institucional
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Carta de 
condol 

Carta de 
condol 

Carta de 
condol 

Comprova si l’alumne 
tenia la condició de 

becari
Rep 

comunicació 
de la defunció

Fa les gestions 
pertinents

Rep 
comunicació 

del 
tancament 

En cas afirmatiu

Qualsevol unitat o persona de la UB que rebi 
informació sobre la defunció d’un estudiant ho 
comunica a la SED corresponent

Per correu electrònic en un 
termini màxim de 24 h

No se’n desen còpies ni 
expedients secundaris

A la persona responsable, en funció dels 
estudis que l’alumne estigués realitzant

El Rector signa


