Préstec intern de béns mobles del patrimoni

Sol-licitant -
la col-leccid

Vol sol-licitar el préstec
d'un bé moble

Contacta amb la persona
responsable de gestié de la
col-leccié i demana
informacié sobre el préstec

Atén la peticio i valora la
viabilitat del préstec

-

No__El préstec,

és viable?
Comunica, per
correu-e, que el

préstec no es viable

Rep comunicacié de la no
viabilitat del préstec

v
Fi ‘

Emplena, signa i envia, per correu-e, la
sol-licitud del préstec i adjunta la fitxa
tecnica i altra documentacid, si escau

+—

Responsable de gestié de

Comunica, per correu-e, -

que el préstec és viable i
envia la sol-licitud de

préstec i la fitxa técnica

cultural de la Universitat de Barcelona (A34-03)

Dega o persona
responsable de
I'drgan o unitat

Empresa de transport

Patrimoni s
o persona acreditada

Si es sol-liciten diversos béns, la persona responsable de la col-leccié ha
d’enviar la fitxa técnica de cada bé.

Si el bé no té fitxa técnica, la persona responsable de gestié de la
col-leccié I'ha d’emplenar.

Si el bé no té nim. d'inventari (SAP) la persona responsable de la
colleccié envia la fitxa técnica del bé a Patrimoni qui fa efectiva I'alta del
bé al SAP

Rep la sol-licitud de préstec, la fitxa
técnica i altra documentacié adjunta, si

escau, i valora

Emet i signa l'informe de valoracio,

favorable o desfavorable

Tramet l'informe, per a la seva

autoritzacié

v

Autoritza, si

—>
escau

Tramet l'informe de valoracié amb la

-, o
Renl |nformide aloraciali« decisi6 (favorable o desfavorable)
La valoracio
No- és
; favorable?
Fi T
Si
v Contqcta af‘?b Facilita les dades
Patrimoni i )
O del mediador per
El bé té contracta una
condicions polissa EEEER
—c; » I
especials Si— d'asseguranca l e A
5 A tot risc i per la
d'asseguranga? a tot risc i per ;
, modalitat clau a
la modalitat
| clau
No clau aclau
El bé té
condicions .
. Si
especials de
transport? Formalitza
‘ contracte pel
No transport del
bé
Comunica les
Designa la Gl 6le
ergs’ona I'empresa de Rep les dades de I'empresa de
2% ——» transport o ——PW transport o persona autoritzada
autoritzada per ] A
Y p persona per recollir el bé
recollir el bé .
autoritzada per
recollir el bé

Acorden la data, I'nora el lloc per al lliurament del bé i
la preparacio i I'embalatge d'aquest bé pel seu trasllat

Contacta amb I'empresa de transport o
persona autoritzada i li comunica la data,

Prepara i embala

I'hora i el lloc de lliurament del bé i la
informaci6 referent a la preparacio i
embalatge del bé

Emplena i signa, per duplicat,
I'acta de lliurament del bé

[ 1
La persona responsable de la gesti6 de la
col-leccié o la persona designada pot
supervisar, presencialment, el transport,

desembalatge i instal-laci6 del bé I'inventari de la col-leccid

el bé, si escau

T Signa, per
44—+ duplicat, 'acta de
lliurament del bé

Verifica la identitat de I'empresa o persona
autoritzada i comprova que disposa de la
| polissa d'asseguranca especifica, si escau

Deixa constancia del lliurament del bé a

\ ¥
Rep el bé i vetlla pel correcte
desembalatge i instal-laci6, d'acord
amb les condicions del préstec

S'inicia el periode de préstec
Pag.
2

Transporta el bé
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Préstec intern de béns mobles del patrimoni

cultural de la Universitat de Barcelona (A34-03)

Responsable de gestié de

Vicer. resp. del

o Empresa de transport ; . . L%
Sollicitant S p L Patrimoni patrimoni i act.
la col-leccié o persona autoritzada
culturals
Pag.
1
Edita els materials de difusié
o cataleg, si escau
Envia una copia dels materials
de difusié o cataleg, si escau
Rep la copia Rep la copia
o, y y dels materials dels materials
Finalitza el periode de préstec de difusid, si de difusié, si
1 escau escau
Es responsabilitza de la +
zfe‘rf)?{fad‘) ile'“ba'attge Acorden la data, I'hora i el lloc per a
© D¢ peral seu retormn la devoluci6 del bé
|
Contacta amb I'empresa de
transport o persona autoritzada i li
comunica la data, I'horai el lloc de
devolucié del bé Retorna el bé, el
desembala i
I'instal-la, si escau
Si hi ha alguna incidéncia en I'estat del Rep el bé i comprova el
bé, es fa constar a I'acta seu estat
En cas que hi hagi un sinistre, la Emplena i signa per ) -
persona sol licitant es fara carrec de duplicat I'acta de - ,Slgna [ dupllc?t
fer la reclamacio a I'asseguradora ;2 I'acta de devolucié
» devolucié
amb la col-laboracio de la persona
responsable de gesti6 de la col-leccio
Rep una copia s N p
P oS! Envia una copia de l'acta
de l'acta
Hi ha alguna
No— PRI, 9 o
* incidéncia?
) |
Fi Si
v Inicia tramits de
Ha gestio del
contractat una . sinistre amb la
—Si—» :
asseguranca companyia
especifica? d’assegurances
Y contractada
No
* Inicia tramits de
, esti6 del
L'empresa de 9
Contacta amb sinistre amb la
transport, ha . p i
—Si—» I'empresa de companyia
causat la ,
v transport d’assegurances
incidéncia? ,
de I'empresa
| de transport
No
Contacta amb la persona
responsable de gesti6 de la Envia I'acta de devolucid, on Rep l'acta de
col-leccié per iniciar els tramits de la » consta la incidéncia, per iniciar » devolucié, on consta la
reclamacio del sinistre amb la els tramits incidencia

companyia d'assegurances de la UB

Deixa constancia de la devolucié
del bé a l'inventari de la
col-leccioé

Tramet anualment, l'inventari de
la col-leccié actualitzat a
Patrimoni

v

Inicia tramits de
gestio del sinistre
amb la
companyia
d’assegurances
dela UB

Integra l'inventari de
la col-leccié a
»

» l'inventari general de
la UB per
comptabilitzar-la

v

Informa, anualment, ala
Comissié Assessora de
Patrimoni Cultural dels

moviments dels béns
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