Contractaci6 de personal investigador predoctoral en formacié amb carrec al finangament de projectes o contractes de recerca (A211-02)

Preparacio i publicacio de la convocatoria del concurs de seleccid

Investigador principal del N
projectg o aju?a la 'raecerca Organ gestor de la despesa
1
Comunica necessitat de

contractar personal }
predoctoral en formacié D)
Informa del finangament
disponible al seu projecte o
ajut a la recerca per ala
contractacio

Y

3

Demana la previsi6 de cost de ——p

contracte i altres conceptes

Oficina d'afers generals (OAG) /
Fundacié Bosch i Gimpera (FBG)

4

Informa de la previsié de cost

del contracte i altres conceptes,
si escau

v

5
Si————— Té finangament
suficient?
N
No

\ 4
7 6
Dona el vistiplau i No s'inicia el tramit
s'inicia els tramits de de contractacid

la tramitacié

8
Tramita reserva de crédit (RC)
de gestid i adjunta el
document de previsié de cost
previst de contracte

9
Tramet justificant de la
reserva de crédit (RC) validat
per I'OCI

Adjunta la resolucié de I'adjudicacio6 del
projecte, ajut o conveni que el finanga
L

A validar per I'OCI

Retribucié integra,

Quota patronal,

Import de la indemnitzacié i,
Altres conceptes, si escau

10
Rep justificant de la
reserva de crédit (RC) i
n'informa

12
Demana que empleni la peticié
de convocatoria de contracte,

13
Emplena, signa i retorna la
peticié de convocatoria

I'annex a les bases de la
convocatoria i la plantilla de
I'oferta Euraxess

de contracte, I'annex a les
bases i adjunta la

resolucié de I'adjudicacié

del projecte, ajut o conveni

v

15
Rep la peticié de convocatoria de

14
Emplena i tramet la
plantilla emplenada per
publicar I'oferta al
portal Euraxess

Al lectroni *
[ a seu elec ronlcaL 19

»  contracte signada, 'annex a les
bases, |a resolucié de I'adjudicacio
i la plantilla Euraxess

16
Revisa la documentacio rebuda i
crea la convocatoria a I'aplicacio

17
Prepara la resolucié de la
convocatoria del concurs de
seleccié

B <

Dega o director institut

Aspirant
de recerca P

Retribucio integra,

Quota patronal,

Import de la indemnitzacio i,
Altres conceptes, si escau

[ 1
Membres:

. Un investigador nomenat pel director
del departament o institut propi, que la
presideix.

. L'investigador principal del projecte,
que assumeix les tasques de secretaria.

. Un segon investigador també membre
del projecte, o bé amb experiéncia en

I'area de|recerca rellevant
| J

o

11
Designa els membres
de la comissio especifica
avaluadora

4

+ A l'aplicacié GAIA /CAIAC

Per delegacié del rector]

18
Aprova i signa la
resolucio de la
convocatoria del
concurs de seleccié

A la seu electronica

Publica la resolucid, les bases i
I'annex de les bases de la

L

20
Consulta la

convocatoria del concurs. Indica
I'enllag a I'aplicacié per presentar
la sol-licitud

21
Informa a Personal
d'Investigacio de la publicacio
de la convocatoria

22
Publica I'oferta al portal

»  convocatoria del
concurs amb la
documentacié annexa

23

Euraxess, amb I'enllac de la
convocatoria a la Seu electronica

» Consulta I'oferta al
portal EURAXESS
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Contractaci6 de personal investigador predoctoral en formacié amb carrec al financament de projectes o contractes de recerca (A211-02)

Presentaciod i resolucio de les sol-licituds

Aspirant

Pag.
1

Oficina d'afers generals (OAG) /Fundacié

Bosch i Gimpera (FBG)

A I'dplicacié GAIA /CAIAC

24 /[Termini: el que disposi la convocatoria ]
Formalitza la sol-licitud amb la

declaracié responsable i adjunta
documentaci6 a I'aplicacio

. Curriculum i,
. La resta de documentacié requerida

A I'aplicacié GAIA /CAIAC
L |

25
Revisa les sol'licituds presentades i

la documentacié adjunta

v

26
Prepara la resolucio provisional

Dega o director institut de
recerca

Comissio especifica avaluadora

Per delegacio del rector ]

de persones admeses amb
I'annex i tramet per signatura

v

27
Emet i signa la
resolucié provisional

I

v

28
Publica la resolucié provisional

29
Consulta la resolucio

d’admesos i I'annex amb la llista
provisional d'admesos i exclosos

provisional i esmena
documentacid, si escau

[ 1
Termini: 10 dies habils a comptar de
I'endema de la publicacié de la llista

provisional d'admesos i exclosos

A la seu electronica o
al web del centre

v

30
Accedeix a |'aplicacio i revisa
documentacié esmenada

31
Prepara la resolucié definitiva

A la seu electronica, sens perjudici de la publicitat
addidional, a efectes de difusié, a la pagina web
corresponent que s'indiqui en la convocatoria

Amb |indicacié de les causes d'exclusid i
requeriment de la documentacié que falti

Termini: Finalitzat el termini d’esmena de documentacid ]

d'admesos amb I’annex i tramet
per signatura

v
32
Emet i signa la
resolucié definitiva

|

¢ A la seu electronica, sens perjudici de la publicitat

33
Publica |a resolucié definitiva —

34
Consulta la llista definitiva
d'admesos i exclosos

d’admesos i I'annex amb la llista
definitiva d'admesos i exclosos

addicional, a efectes de difusid, a la pagina web
corresponent que s'indiqui en la convocatoria

Bases de la convocatoria

Composicié de la comissié avaluadora
Acta de la convocatoria de la sessié
Document DACI (només en cas de

Per delegacié del rector ]

Criteris de valoracio:

. Nota mitjana de I'expedient
académic de grau i master

. Meérits curriculars

. Adequacit a les tasques a
desenvolupar en el marc del
projecte o contracte de recerca ‘

I

Seleccio dels aspirants

v 1

35
Prepara la documentaci6 per a la
comissio especifica avaluadora

38
Rep la proposta d'adjudicacio
amb |'acta motivada i la llista
prioritzada d'aspirants

v

39

Prepara la resolucié d’adjudicacio i la

finangament PRTR)

|

36

v

Accedeix a I'aplicaci6 i
valora les sol-licituds

37
Acorda proposta d’adjudicacio

Per delegacié del rector

llista prioritzada i tramet per signatura 40

A la seu electronica

Emet i signa la
resolucié d'ajudicacié

RN

41

42
Consulta la proposta
d'adjudicacio

la llista prioritzada

v
44
Rep notificacio I'oferta de
contracte

Pag.
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contracte

Publica la resolucié d’adjudicaci6 i

proposta d'adjudicacié a la seu electronica

amb acta motivada i la llista
prioritzada d'aspirants i tramet

[
I 1

Els aspirants han d'assolir com a
minim 5 punts, sin es declara
deserta la convocatoria

Termini: 3 mesos a comptar de la data de publicacid
de la convocatoria a la seu electronica

4£ ,J[Termini: 5 dies habils a comptar des de la publicacio }
Notifica |'oferta de
\|:Via e-Notum ]
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Contractacio de personal investigador predoctoral en formacié amb carrec al financament de projectes o contractes de recerca (A211-02)

Formalitzacié del contracte

Adjudicatari

Oficina d'afers generals (OAG) /Fundacié Bosch i

Servei de Personal

Organ gestor de la despesa d'Investigacié

Gimpera (FBG)

Pag. Termini: 10 dies habils des de la data de . .
2 publicacié de la proposta d'adjudicacié Via instancia generica
45 " . N -
46 L'acceptacié o no del contracte s'ha de comunicar per instancia genérica.

Comunica si accepta o
rebutja I'oferta del
contracte

e

Via instancia genérica Via e-Notum

————————P Rep l'acceptacioé o el rebuig

En el cas que l'adjudicatari no accepti el contracte, o si passats els10 dies
habils no s’hajcomunicat I'acceptacid, s'entén que ha desistit i es notifica

I'oferta del contracte
I'adjudicacio al primer aspirant de la llista d'espera.

b
L'adjudicatari h Corresponent a la reserva de

crédit (RC) feta préviament i

| tat i ! 1an
No T,ccfeﬁaa? Si aprovada per I'OCl, i hi annexa: la
‘ otertar L resolucié de I'adjudicacié, la
20 51 previsio de cost i 'autoritzacié de
49 Notifica I 4(? dicacié al R NP Tramita el document la gerenta, si escau
L Rep notificacié 'oferta de €—— ' ouicatadudicacioa £ i | ¥ comptable (TRGN) pel cost
primer aspirant de la ormalitzar e .

contracte T T total previst del contracte,

I

Via e-Notum ]

55
Aporta els documents

llista d'espera

Contacta amb I'adjudicatari presentar
la documentacié acreditativa de
compliment dels requisits

hi annexa la documentacid

En el cas que I'adjudicatari sigui estranger, I'OAG o la FBG comunica al Servei de Personal d'Investigacid
la seva situacio de perqué li doni supoft, juntament amb 'OMPI, en la tramitacié del permis de treball i
de residéncia, si escau o per la inscripdio al registre de ciutadans europeus, si escau.

54 L
DNI/ NIE o Passaport
ndmero d'afiliacié a la Seguretat Social (NAF)
Dacumentacié acreditativa de la titulacio

Documentacié addicional
Resolucié d'admissié a un grograma de doctorat|i resoluci6 d'accés als
ensenyaments de doctorat

acreditatius del compliment
dels requisits

60
Presenta la documentacio
acreditativa i del permis de
treball i residéncia, si escau

|

56 Li informa que disposa de 15 dieg habils per presentar la documentacié
['adjudicatari esta acreditativa prévia a la signatura del contracte, a comptar des de la data de

afiliat a la Seguretat “No publicaci6 de la proposta d'adjudicacié
Social? + - -
57
Comunica la
Si  necessitat de fer l'alta ¢

58

En cas d'incompliment de I'expressat a la sollicitud o
a la declaracié responsable, i aixi mateix en cas que
la persona adjudicataria no aporti la documentacio

requerida en el termini establert, el contracte
s'adjudica a I'aspirant segtient de la llista d'espera

No

v

63

]| |

No es pot contractar
a l'adjudicatari

Tramita l'alta a la
Seguretat Social i

i a la Seguretat Social

61
Revisa els documents comunica el nimero NAF
acreditatius dels requisits v
L 52
53 Tramet el justificant del
62 Rep el justificant ¢———  document comptable
L'adjudicatari-ha de la TRGN (TRGN) i adjunta impressio

de I'arbre de tramitacio

aportat la
documentaciéi |
compleix els Si
requisits?
65 59

Inicia la confecci6 4————— Incorpora el nimero NAF al ¢4———————
del contracte contracte

v

Document de comunicacié de dades

.
64 66 . Document de comunicacié a efectes d'IRPF
Notifica I'adjudicacié Prepara la i e Document de declaracié d'activitats
al segiient aspirant docu.n.lentauo . 1 copia sencera i 1 copia basica de contracte
de la llista d'espera addicional, el
contracte i tramet
|
L L Termini: 15 dies habils des de la data de publicacié de la proposta d'adjudicacié ]
Reﬁp7 la 3 <
documentacié S
ddicional SQULE,
I & | A electronicament i
emplena, signa i oS

tramet

69
Rep documentacio

-
" addicional

. 1 copia sencera i 1 copia basica de contracte ]

70
Rep contracte signat

emplenada i -
R electronicament

signada

. Document de comunicacié de dades

. Document de comunicacié a efectes d'IRPF

. Document de declaracié d'activitats
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Contractacio de personal investigador predoctoral en formacié amb carrec al financament de projectes o contractes de recerca (A211-02)

Oficina d'afers generals (OAG) /

Fundacié Bosch 1 Gimpera (FBG) Servei de Personal d'Investigacid

Pag.
3 Termini: 10 dies naturals abans de l'inici
i del contracte, com a minim

71

|

I

Tramet el contracte signat, la
documentacio del concurs i la
presentada per I'adjudicatari

72

» Repirevisa les dades del
contracte i la documentacié
74
o 73
Esmena documentacié i ¢———— : .
Indica esmenes, si escau
tramet
5

Comunica la formalitzacié del

Vicerector
competent en materia
de professorat

Investigador

principal Adjudicatari

Documentacio relativa al concurs

DNI/ NIE o Passaport

Titulacié académica requerida

Permis de treball i de residencia, si escau.

Contracte signat per I'adjudicatari (1 copia sencera i 1 copia basica)
Document comptable TRGN i impressié de I'arbre de tramitacié
Resolucié de I'adjudijcacié del projecte que finanga el contracte o conveni
Sol-licitud i declaraci6 de responsabilitat

Document de comunicacié de dades de la persona adjudicataria
Document de comunicacié a efectes d'IRPF (model 145), si escau
Document de declaracié d'activitats a temps complet

contracte i la data d'incorporacié
de la persona contractada

l

v

77
Grava les dades de la persona
contractada al Perseu per
tramitar la nomina

v

78
Dona d'alta telematicament a la
Seguretat Social

v

79
Gestiona la signatura del
contracte pel vicerector

v

81
Comunica dades del contracte
al Servei Public d'Ocupacio

v

82
Guarda una copia basica del
contracte pel Comité d’Empresa

I

83
Tramet el contracte signat pel
vicerector

Formalitzacié del contracte

'

84
Rep el contracte signat pel

v

76
Rep comunicacié de
la formalitzacio6 del
contracte i la data
d'incorporacio

1 copia sencera i 1 copia|basica de contracte

80

-4—p Signa el contracte

electronicament

/‘I:Via telematica ]

vicerector i el fa arribar a
I'adjudicatari

.

85

També el tramet a I'0rgan gestor de la despesa, si escau ]

v

88
Rep el contracte signat

Tramet una copia del contracte
al'lP, si escau

:

87
Arxiva una copia del contracte

v

89
S’incorpora a la unitat en
la data i amb la dedicacié

indicada al contracte

!

86
Rep copia del
contracte, si escau

90
Formalitza la matricula al
programa de doctorat

|

91
Rep comprovant de la matricula de
I'adjudicatari al programa de
doctorat

corresponent i tramet
comprovant de la matricula
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