
Cessió de la marca UB a tercers (sense cost) (A121-02)

Responsable de la UB Secretaria GeneralUnitat d’Imatge corporativa i Màrquèting (UICiM)Empresa o institució externa

Autoritza l’ús 
de la Marca UB?

Rep sol·licitud d’ús de la marca, 
revisa la documentació i valora

Tramet la resolució signada 
mitjançant el PortaSignatures UB

No

Redacta proposta de 
resolució d’autorització i 

tramet mitjançant el 
PortaSignatures UB

Redacta proposta de 
resolució de denegació i 

tramet mitjançant el 
PortaSignatures UB

Si

Rep la proposta d’autorització o 
de denegació, segons 

correspongui i la valora

Està d’acord 
amb la 

proposta?

Signa la proposta de resolució 
d’autorització o de denegació

Si
Fa petició de 
modificació

No

Rep petició de modificació i esmena la 
proposta de resolució corresponent

Unitat d’Organització i Qualitat
15/07/2024

Vol sol·licitar l’ús de la 
marca UB 

Contacta amb la persona de 
referència de la UB i demana 

informació l’ús de la marca UB

Emplena les seves dades, signa 
la sol·licitud i hi adjunta 
documentació, si escau

Pàg. 2

Informa al sol·licitant sobre el procediment 
de cessió de l’ús de la marca UB i li tramet 
la sol·licitud d’ús de la marca per emplenar

Posa en contacte el 
sol·licitant amb l’UICiM

Emplena les seves dades a la 
sol·licitud, la signa, hi adjunta 

documentació, si escau

Tramet la sol·licitud amb la 
documentació adjunta, si escau

Per correu electrònic

Al PortaSignatures UB

Penja el document al 
PortaSignatures UB

- Informa de la relació que té amb la UB
- Els suports on s’aplicarà la marca UB
- La difusió que es farà
- L’àmbit territorial d’aplicació, i el temps durant el qual vol fer ús de la marca UB



En la versió i els formats sol·licitats

Cessió de la marca UB a tercers (sense cost) (A121-02)

Responsable de la UB Unitat d’Imatge corporativa i Màrquèting (UICiM) Empresa o institució externa

Rep una copia de la resolució signada 
mitjançant el PortaSignatures UB

És correcte 
l’aplicació de la 

marca UB?

No pot fer ús de la marca UB

Fi

Tramet per correu electrònic la 
resolució d’autorització signada

Rep la resolució d’autorització de la 
sol·licitud de la marca UB

Prepara el material de difusió amb la 
marca UB i el tramet per la seva revisió

Revisen el material de difusió 
amb la marca UB

Comunica les correccions a 
fer en l´ús de la marca UB

Difon el material acordat amb la 
marca UB

No

Dona el seu vistiplau a l´ús de 
la marca UB i ho comunica

Si

Fa correccions i tramet 

Rep la resolució  de denegació 
de la sol·licitud de la marca UB

La resolució és 
d’autorització? 

Arxiva la documentació 
referent a la sol·licitud

Tramet per correu 
electrònic la resolució 
de denegació signada

No

Si

Rep vistiplau a l’ús de la marca UB 

Unitat d’Organització i Qualitat
15/07/2024

Rep còpia de la resolució d’autorització 
de la sol·licitud de la marca UB

Rep la marca UB i el manual de normes 
gràfiques de la UB

Tramet la Marca UB i el Manual de normes 
gràfiques de la UB, amb la petició d’enviament 

del  material per revisió, previ a l’inici de la difusió Fi

Rep la còpia de la resolució de denegació 
de la sol·licitud de la marca UB 

Fi

Pàg. 
1

Durant el temps establert en la resolució 
d’autorització de cessió de la marca UB

En la versió i els formats sol·licitats


