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Introducció 
 
Des de la Unitat de Beques i Ajuts a l’Estudiant, Beques de Graus i Màsters Oficials hem 
elaborat aquest manual amb l’objectiu d’ordenar i transmetre la informació i accions a 
seguir sobre el procés d’establiment de la matrícula condicional i la petició d’ajuts a l’estudi 
vinculats a la matrícula condicional: beca general del MEFP. 
 
D’aquesta manera, entenem que la informació que s’inclou en aquest protocol d’actuació 
arribarà de forma correcta i ordenada a l’estudiant des de les diferents SED’s de la 
UB. 
 
En aquest sentit, per ordre cronològic i de petició, detallem els passos que cal seguir 
per tal d’establir la matrícula condicional com a becari en el moment de matricular-
se i poder gaudir d’un ajut a l’estudi. 
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Beca General Ministeri d’Educació i Formació Professional (MEFP) 
 
La sol·licitud de la beca general del Ministeri s’ha d’haver sol·licitat via electrònica a través 
de la Seu electrònica del Ministeri.   
 
La quantia i ajuts poden anar des de la matrícula fins a la matrícula més quanties fixes i la 
variable. Sempre depèn del tipus de matrícula, rendiment acadèmic i econòmic del curs.   
 
Podeu consultar els requisits a:  
 
https://www.ub.edu/beques/grausimasters/beca%20general%20ministeri/beca%20gral_me
c_2425/02_requisits.html  
 
Novetats Beca General 
 
Es manté com a novetat del curs passat els estudiants de primer curs de màsters 
hauran d’acreditar una nota mitjana d’accés de 5 punts en els estudis previs que els hi 
dona accés al màster. Els estudiants de segon curs de màster hauran d’acreditar una 
nota de 5 punts del primer curs. 
 
A l’igual que el curs passar, el mes de setembre el Ministeri obrirà un formulari per 
presentar esmenes en les que es podran canviar les següents dades:  
 

- Dades acadèmiques 
- Compte corrent bancari 
- Dades de residència 

Us adjuntem d’infografia dels passos de tramitació de la beca:  

https://agaur.gencat.cat/web/.content/Documents/UNIVERSITATS/GRAL/GRAL-
2024_pas-a-pas_accessible_cat.pdf   

https://www.ub.edu/beques/grausimasters/beca%20general%20ministeri/beca%20gral_mec_2425/02_requisits.html
https://www.ub.edu/beques/grausimasters/beca%20general%20ministeri/beca%20gral_mec_2425/02_requisits.html
https://agaur.gencat.cat/web/.content/Documents/UNIVERSITATS/GRAL/GRAL-2024_pas-a-pas_accessible_cat.pdf
https://agaur.gencat.cat/web/.content/Documents/UNIVERSITATS/GRAL/GRAL-2024_pas-a-pas_accessible_cat.pdf


Beques i Ajuts a l’Estudiant 

4 

  
  
  

Establiment matrícula condicional 
 
Enguany tampoc no cal demanar l’acreditació econòmica.  
 
Per tal d’establir la matricula condicional cal que l’estudiant compleixi aquest requisit:   
  

• Haver sol·licitat la Beca General del Ministeri i que no tingui proposta de 
denegació 

 
 
La SED no ha de fer cap pas per establir la matrícula condicional.  
 
A través de l’aplicatiu de la SED (Giga-doc) s’estableix si l’estudiant compleix o no els  
requisits per a l’establiment de la matrícula condicional.   
  
Així doncs, aquests serien els casos en els que no s’estableix automàticament la 
condició de becari en l’automatrícula:   
  

a. No haver demanat la beca general del Ministeri.  
b. Ha sol·licitat la Beca General del Ministeri i té proposta de denegació 
c. Quan el sistema no localitza a l’estudiant. Per exemple:  

1. es tracta d’un estudiant estranger matriculat amb un passaport i 
ha demanat la beca amb el NIE. 
2. un estudiant de màster que s’ha preinscrit amb un número de 
document diferent al que ha demanat la beca. 
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Podeu fer les següents comprovacions a l’aplicatiu: 
 
Aplicatiu Giga-Doc  
 

• L’ aplicatiu Giga-doc esta actiu des de l’inici de la matrícula del mes de juliol. 
• La url del Giga-doc és la següent: http://www2.giga.ub.edu/acad/gdoc/  

  
Descripció de les pantalles que us anireu trobant: 
 
PANTALLA 1: 
 

 
PANTALLA 2: 

 
Heu de clicar “Acceptar”. 

http://www2.giga.ub.edu/acad/gdoc/
http://www2.giga.ub.edu/acad/gdoc/
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PANTALLA 3: 

 
Heu arribat al menú principal. Aquí teniu dues pestanyes a la part superior: “Localitzador 
de becaris” i “Alta de becari”. 

 
 
LOCALITZADOR DE BECARIS 
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Heu de cercar l’alumne: 

 

1) Pel document identificatiu (NIF/NIE) 
2) Si no el trobeu, pel primer i segon cognoms (cal fer la cerca amb i sense accents) 

 

Situacions que ens podem trobar: 

A) “COMPLEIX REQUISITS PER MATRÍCULA CONDICIONAL” (en verd)  
B) “NO COMPLEIX REQUISITS PER MATRÍCULA CONDICIONAL” (en vermell) 
C) No trobeu l’alumne/a. 

 
En el cas de les situacions B i C, us expliquem a continuació com procedir en cada cas. 

 

B.1) TROBEU L’ESTUDIANT I NO COMPLEIX REQUISITS PER MATRÍCULA 
CONDICIONAL 

El missatge vermell surt si l’estudiant ha demanat la beca però té proposta de denegació 
perquè no té requisits (els primers que es comproven són els requisits generals –
nacionalitat, etc.- i els econòmics).  

Tot i que l’estudiant estigui amb al·legació en tràmit, no hauríeu de forçar la matrícula 
condicional. L’alumne/a ha d’esperar a la resolució de la seva beca, un cop avaluats els 
requisits econòmics i acadèmics, si és el cas. 

 
 

                       
IMPORTANT: Cal consultar 

aquesta informació 
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B.2) TROBEU L’ESTUDIANT I NO COMPLEIX REQUISITS PERQUÈ S’HA 
MATRICULAT AMB UN PASSAPORT 

En aquests casos no es podran creuar les dades amb l’AGAUR si ha demanat la Beca 
General, no se li podrà aplicar la matrícula condicional en el moment de la matrícula. Si 
passa això i l’estudiant acredita ha demanat la beca general, haureu de procedir de la 
següent manera: 
 

1) Anar a l’aplicatiu de les SED i forçar la matrícula condicional. 
2) Haureu de modificar en el Giga negre els seu DNI O NIE i posar el correcte, ja que 

si no es modifica aquest document, quan vulguem continuar amb la gestió de les 
beques ens trobarem amb el mateix problema i no podrem localitzar a l’estudiant. 
 

 

C) NO TROBEU L’ESTUDIANT AL CERCADOR NI PER DNI/NIE NI PELS 
COGNOMS 

En aquesta situació, si us presenten el resguard conforme han demanat la beca i no han 
iniciat el pagament de la matricula, podeu forçar la matrícula condicional.  

Exemple: Estudiants de màster que han fet la preinscripció indicant un número 
qualsevol que no coincideix amb el document que han fet servir per matricular-se 

Per això haureu de fer els següents passos: 

1) Anar a la pestanya “Alta de becari”, emplenar les dades de la persona i clicar 
“Accepta”, d’aquesta manera l’estareu donant d’alta a la base de dades de persones 
que han sol·licitat la beca. 

2) A continuació, torneu a la pestanya “Localització de becaris”, la torneu a buscar i ara 
sí que us sortirà, però amb el missatge en vermell “NO COMPLEIX REQUERIMENTS 
PER MATRÍCULA CONDICIONAL”. Simplement cliqueu a la dreta, on diu “Forçar 
matrícula condicional”, i el sistema us permetrà matricular-la amb condicionalitat 
de becària. 

                       
Aquest camp és el codi de la beca, el trobareu a 

la documentació que us presenti l’estudiant 

                       Aquí podeu fer una breu explicació del motiu del 
canvi 



Beques i Ajuts a l’Estudiant 

9 

  
  
  

 

 

Podeu consultar més informació referent a l’estat de la beca a la pestanya “Tràmits beca” 
del GBA: http://www.ub.edu/beques/grausimasters/gba/gba.html 

  

http://www.ub.edu/beques/grausimasters/gba/gba.html
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Beca Equitat  
 
- Actualment està pendent de convocar (està previst que la convocatòria es publiqui al 14 

de setembre fins el 31 d’octubre de 2023) 
- Aquest any, la convocatòria de la beca Equitat no requereix que els estudiants 

hagin demanat forçosament la beca general del Ministeri.  
 
- Per més informació: https://agaur.gencat.cat/ca/beques-i-ajuts/pagines-

especials/beques-i-ajuts-per-estudis-universitaris1/acreditacio-economica-i-beques-
equitat/ 

 
 
 
 
Qualsevol problema o consulta us podeu adreçar a beca.estudis@ub.edu i al telèfon 21773. 
Aquest telèfon és perquè els centres pugueu trucar a Beques i us puguem atendre 
ràpidament. Demanem que no faciliteu aquest telèfon als estudiants. Recordeu que el 
telèfon d’atenció a l’Estudiant és el 93 403 72 49. 
 

https://agaur.gencat.cat/ca/beques-i-ajuts/pagines-especials/beques-i-ajuts-per-estudis-universitaris1/acreditacio-economica-i-beques-equitat/
https://agaur.gencat.cat/ca/beques-i-ajuts/pagines-especials/beques-i-ajuts-per-estudis-universitaris1/acreditacio-economica-i-beques-equitat/
https://agaur.gencat.cat/ca/beques-i-ajuts/pagines-especials/beques-i-ajuts-per-estudis-universitaris1/acreditacio-economica-i-beques-equitat/
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