Procediment que haurà de seguir el cap d'estudis a l'hora de resoldre aquestes sol·licituds.
A l’aplicació hi hem afegit la possibilitat que el cap d’estudis pugui reconèixer aquelles assignatures singulars que té cursades l’alumne i que no estan recollides a la taula de reconeixement.
Assignatures singulars són les optatives fictícies de mobilitat que l’alumne ha cursat a l’ensenyament previ i també aquelles assignatures que té reconegudes en base a una matèria concreta o de Formació Bàsica en general.
Un cop el docent accedeix al perfil de reconeixement des de l’aplicació, veu la relació d’alumnes i pot seleccionar-los per iniciar el tràmit de reconeixement.
El reconeixement s’haurà de fer mitjançant l’opció “Rec. Individual”, per poder visualitzar les assignatures singulars pendents de valorar. 
Si s’opta per fer, per defecte, un reconeixement massiu, els alumnes que tinguin assignatures singulars donaran l’error 56 - Error: la sol·licitud s'ha de fer individualment i s’hauran de resoldre’ls de manera individual.
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Amb l’opció “Reconèixer” de cadascuna de les assignatures singulars s’obrirà una nova pantalla on es podrà gestionar el reconeixement:
Podrà escollir fer:
· un reconeixement d’una assignatura del propi pla d’estudis: Les assignatures que es mostren són les de l’itinerari de l’alumne
· un reconeixement parcial de matèria: haurà de posar els número de crèdits i la matèria
· un reconeixement de formació bàsica: haurà de posar el número de crèdits
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Si fa un reconeixement de Formació Bàsica o parcial de matèria obligatòria, s’obre un altre apartat per definir les assignatures que s’hauran de cursar obligatòriament per tal d’assolir la titulació.
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Un cop se selecciona l’opció “Definir” s’hauran de marcar aquelles assignatures que l’alumne/a haurà de  cursar obligatòriament per a l’obtenció del títol.
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[bookmark: _GoBack]Un cop valorades totes les assignatures el cap d’estudis pot donar la conformitat al reconeixement mitjançant l’opció que apareix  a la part inferior de la pantalla
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A la part superior de la pantalla el docent trobarà l’opció de consultar a l’expedient de l’alumne les assignatures prèvies  per tal de saber quina valoració se li van donar
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Un cop a dins de l’expedient de l’alumne hi ha l’opció de poder consultar més informació, és allà on el docent trobarà les dades
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