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PREAMBUL

El Reial decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s’estableix 'ordenacié dels ensenyaments
universitaris i del procediment d’assegurament de la seva qualitat, indica que els ensenyaments
oficialsde grau tenen com a finalitat que I'alumnat obtingui una formacié basica i generalista en les
diverses disciplines del saber cientific, tecnologic, humanistic i artistic, i que els prepara per
desenvolupar activitats de caracter professional i en garanteix la formacié integral com a ciutadans.

En l'article 14.2 s’assenyala que el treball final de grau (TFG) ha de formar part del pla d’estudis del
titol,mentre que en l'article 14.6 es fa referéncia al caracter obligatori del TFG, la superacié del
gual és imprescindible per a I'obtencio del titol oficial i I'objectiu essencial del qual és que I'estudiant
demostri eldomini i I'aplicacid dels coneixements, competéncies i habilitats definitoris del titol
universitari oficial de grau. També es determina que el TFG ha de tenir un minim de sis credits i
un maxim del 10 % dels crédits totals del titol, que s’ha de desenvolupar en la fase final del pla
d’estudis i que ha de ser defensaten un acte public, d’acord amb la normativa establerta pel centre
o la universitat.

El TFG de la Facultat de Filologia i Comunicacio esta regulat per la Normativa reguladora dels
treballs fi de grau de la Universitat de Barcelona, aprovada pel Consell de Govern de 19 de gener
de 2024. Aquesta Normativa estableix que cada Facultat elaborara la seva propia normativa de
TFG.

TITOL I. DISPOSICIONS GENERALS
Article 1. Objecte

Aquesta normativa regula la definicid, ambit d’aplicacid, caracteristiques, organitzacié, elaboracié,
avaluacio, qualificacio i publicacié dels TFG dels graus impartits a la Facultat de Filologia i
Comunicacio de la Universitat de Barcelona, amb la finalitat de garantir la qualitat en totes les fases
de I'elaboracio i 'avaluacio dels TFG dels graus impartits al centre.

Les especificitats dels TFG dels graus de Filologia, d’'una banda, i del grau de Comunicacio6 i
Industries Culturals, d’'una altra, queden fixades a l'annex 1 d’aquesta normativa. Aquestes
especificitats esdevenen una Guia per a I'elaboracio del TFG per a tutors i estudiants.

Article 2. Definicio i ambit d’aplicacié

El TFG és una matéria obligatoria que I'estudiant ha de cursar al final de la trajectoria académica.
Es tracta d’'un treball original, autdonom i individual que permet a I'estudiant demostrar que ha
adquirit de manera integrada el domini i I'aplicacié dels coneixements, competéncies i habilitats
definitoris del titol de grau cursat, tal com estableix el RD 822/2021.

Normativa reguladora dels treballs finals de grau de la Facultat de Filologia i Comunicacié de la UB


http://www.ub.edu/ga/comissio_academica/propera/4_Normativa%20reguladora%20dels%20traballs%20finals%20de%20grau.pdf

S UNIVERSITAToe
i+ BARCELONA

Facultat de Filologia
i Comunicaci6

Aquesta Normativa és aplicable a totes les titulacions de grau de la Facultat de Filologia i
Comunicacio.

El contingut d’aquesta Normativa es completa amb la resta de normatives i procediments establerts
a la UB que estan en vigor i que fan referéncia, entre altres questions, al sistema d’avaluacio, el
reconeixement i transferencia de credits, les practiques academiques externes i la mobilitat dels
estudiants.

La Junta de Facultat o la Comissiéo Académica del centre son les responsables d’aprovar la
normativa reguladora del TFG especifica de la Facultat de Filologia i Comunicaci6é. Aquesta
normativa ha de ser publica i cal que I'aprovi la CACG de la Universitat de Barcelona.

TITOL Il. CONTINGUT DE LES NORMATIVES REGULADORES DE TFG ESPECiFIQUES
Article 4. Caracteristiques del TFG
El TFG ha de tenir un minim de sis crédits i un maxim del 10 % dels crédits de la titulacioé.

El TFG és un treball individual. Extraordinariament, i quan la dificultat, complexitat o la
interdisciplinarietat del treball ho justifiquin, es pot fer en grup (maxim 3 estudiants); en aquests
casos cal que el tutor elabori un breu informe justificatiu del treball i que el coordinador del TFG de
I'ensenyament ho autoritzi.

En el cas de I'alumnat acollit a un programa de mobilitat internacional, cal tenir present que
I'avaluacio, quan escau, és competéncia de la universitat estrangera, tal com es recull a 'article
28.3 de la Normativa de mobilitat internacional d’estudiants de la Universitat de Barcelona. En el
cas de la mobilitat nacional, és també competéncia de la universitat de destinacié.

El TFG es pot desenvolupar en altres institucions, organismes o empreses alienes a la UB. Per
fer-ho, cal la signatura d’'un conveni especific de col-laboracioé per dur-hi a terme el treball.

El TFG es pot desenvolupar en serveis o facultats de la UB. Per fer-ho, cal la signatura d’'un acord
per dur-hi a terme el treball.

El TFG pot estar associat a la realitzacié d'unes practiques externes curriculars prévies o
simultanies (obligatories o optatives). En aquest cas, cal que I'estudiant matriculi i cursi
I'assignatura de practiques corresponent, que es formalitzin el conveni de practiques externes i el
projecte formatiu i que es vinculin ambdues assignatures.

Com a norma general, el TFG s’ajustara a algun dels tipus seguents:

a. Estudi d’aprofundiment i/o sintesi a partir de la recerca de fonts bibliografiques (estat de la
guestio, revisié, sintesi, desenvolupament tedric i conceptual).

b. Assaig o treball on s’apliquin els coneixements i destreses adquirits.

c. Treball creatiu de caracter professional vinculat, preferentment, a les practiques externes
curriculars. Les activitats formatives del TFG corresponen fonamentalment al treball
autonom de I'estudiant.
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El TFG s’ha de dur a terme sota l'orientacié d'un professor, que tutoritza el TFG i que ha de
dinamitzar i facilitar el procés d’aprenentatge, i es pot establir també una cotutoria de dos
professors del mateix centre. Quan el treball es desenvolupa en una institucio, organisme o
empresa alié a la UB, a més del tutor academic, cal nomenar un tutor del lloc on es desenvolupa
el TFG.

El TFG no pot ser objecte de reconeixement, tret que s’hagi desenvolupat en una altra universitat
en el marc d'un programa de mobilitat academica dins de la mateixa titulacié.

Article 5. Organitzacio6 del TFG

La Comissio Académica de la Facultat és I'érgan que aprova la normativa reguladora dels TFG de
la Facultat i, juntament amb els Consells d’Estudis, és I'dOrgan responsable de vetllar-ne el
compliment, en el marc de la Normativa reguladora dels treballs de fi de grau de la Universitat de
Barcelona, aprovades pel Consell de Govern de 19 de gener de 2024.

La comissié academica de centre pot crear comissions de TFG i/o0 nomenar coordinadors, sigui
per ensenyament o per centre.

Sén funcions de les comissions de TFG i/o coordinadors de TFG:

a. Elaborar el pla docent de lassignatura TFG. L’assignatura TFG de cadascun dels
ensenyaments de grau ha de tenir el seu pla docent, que concretara i detallara el que
estableix aquesta normativa i que haura de tenir un format i contingut que respongui a la
normativa reguladora dels plans docents a la UB vigents. El pla docent de cada ensenyament
determinara el/s idioma/es en qué es pot presentar i defensar el TFG.

b. Assignar els encarrecs docents de tutoritzacié del TFG.

c. Aprovar, si escau, les peticions extraordinaries de TFG especials i d’elaboracié en grup.

d. Nomenar els tribunals avaluadors de la defensa publica i coordinar la presentacio i defensa
dels TFG, aprovant i publicant el dia i lloc de les sessions col-lectives, de les sessions orals
publigues de cada TFG i dels periodes d’avaluacio i qualificacié del TFG.

e. Nomenar el tribunal que resol les reclamacions contra les qualificacions del TFG.
f.  Elaborar i aprovar les rubriques d’avaluacio.
g. Resoldre les incidéncies ordinaries que es puguin produir en tot el procés dels TFG i, si

escau, traslladar les incidéncies a la Comissié Académica del centre perqué les resolgui.

h. Executar, en alld que els pertoqui, els acords de la Comissié Academica de la Facultat,
respecte dels TFG.

Article 6. Tutor del TFG

El TFG es fa sota I'orientacié d’un tutor de TFG, que ha d’actuar com a dinamitzador i facilitador
del procés d’aprenentatge.

El tutor haura de ser preferentment professor doctor permanent i/o amb docéncia vinculada al grau
corresponent.
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La tutoria d’'un TFG s’estructurara en un nombre establert de sessions presencials de grup i una
série de sessions de tutoria individual. En tot cas, s’hauran de fer, com a minim, tres sessions
individuals i dues sessions col-lectives.

Son funcions del tutor del TFG:

a. Delimitar el tema i els objectius del TFG i en general orientar i assessorar els estudiants
durant I'elaboracio del TFG. El professorat tutor pot orientar I'estudiant en relacié6 amb la
delimitacio del tema; el plantejament d’objectius; I'establiment d’'un calendari d’elaboracié
del TFG; orientacions documentals i metodologiques; seguiment del desenvolupament del
treball; obtencid de conclusions i pautes per a I'exposicié oral i defensa del TFG, si escau.

b. Fer el seguiment del treball de I'estudiant al llarg del semestre de realitzacio del TFG, a partir
de sessions col-lectives i individuals.

c. Valorar el desenvolupament del treball dels estudiants que tutoritza i avaluar-ne la part que
correspongui.

d. Autoritzar la presentacio i defensa dels TFG tutoritzats.

e. Participar en els tribunals de defensa dels TFG, si el centre ho requereix.

En l'assignacié o eleccio de temes de TFG s’ha de tenir present que, per tal que es puguin avaluar
les competéncies assolides per I'estudiant, la tematica escollida com a objecte d’estudi ha d’estar
directament vinculada a les matéries que configuren el grau. Per a I'eleccié del tema del TFG el
tutor pot facilitar una seleccié de temes a I'estudiant o bé pot atendre les propostes de I'estudiant
en aquest sentit. En qualsevol cas, I'eleccié que faci I'estudiant haura de tenir el vistiplau del tutor.

El reconeixement de Il'activitat académica del professor tutor dels TFG s’ha d’ajustar al que
s’estableix a les directrius per a 'organitzacié academicodocent de la Universitat de Barcelona.

Article 7. Matricula del TFG

L’estudiant ha de redactar el TFG quan es troba en la fase final del pla d’estudis. El podra matricular
un cop superats un minim de 180 crédits de la titulacié i en tenir matriculats tots els crédits que li
manquen per obtenir el titol.

Per tal que es pugui acomplir aquest requisit marcat per la normativa i pel mateix pla d’estudis, la
matriculacié es fara d’acord amb el procediment publicat per la Secretaria de la Facultat de la
Facultat al calendari oficial de matricula de cada curs.

L’estudiant formalitzara la matricula dels crédits que li falten per finalitzar els estudis, juntament
amb l'assignatura TFG. Un cop revisat el seu expedient per la SED, I'alumne que no acompleixi
els requisits per cursar el TFG haura de desmatricular I'assignatura.

La matricula del TFG es fara cada curs en el termini indicat per la SED.

Article 8. Avaluaci6 del TFG

Els periodes d’avaluacioé del TFG s’ajustaran al calendari establert per la Facultat per a cada curs
académic.
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2. L’avaluacié del TFG és continuada i I'estudiant no té la possibilitat d’acollir-se a I'avaluacio uUnica.
L’avaluacié també tindra en compte, com a minim, els aspectes segients: la qualitat cientifica del
contingut del treball, la qualitat formal del treball escrit, la qualitat expositiva oral i la capacitat de
debat i defensa demostrades per I'estudiantal llarg de les sessions presencials de tutoria.

3. L’avaluacio6 es fa de manera individual, encara que el treball s’hagi elaborat col-lectivament.

4. Per poder dur a terme la reavaluacié del TFG és requisit que I'estudiant hagi fet les tutories
individuals i col-lectives dins del periode de I'avaluacié continuada.

5. Els criteris i valors percentuals que hauran de regir I'avaluacié global i la qualificacio final es
recullen a les rabriques d’avaluacio i consten en el pla docent de I'assignatura del TFG de cada
Grau.

6. El pla docent del TFG concreta qué s’ha d’avaluar, els criteris especifics, en qué consisteix
I'avaluacio i els periodes d’avaluacio. Aixi, en el pla docent s’inclouran els criteris i les evidéncies
gue configuren el sistema d’avaluacioé i la ponderacié de cadascuna. Les evidéncies han de ser,
com a minim:

a. Les tutories individuals, on s’ha d'avaluar especialment la capacitat de critica i autocritica de
'estudiant; la capacitat creativa en la presa de decisions; la capacitat per organitzar i
planificar el treball; la capacitat d'aprenentatge i responsabilitat i la capacitat per localitzar,
avaluar criticament, utilitzar i sintetitzar la informacié bibliografica.

b. La memoria escrita, on s’ha d’avaluar el rigor i la qualitat del contingut del treball i la qualitat
formal del treball escrit (correccio ortografica i gramatical, estructura del discurs i Us pertinent
del 1éxic). Es requisit indispensable que I'estudiant aprovi la memoéria escrita per poder
superar l'assignatura. Les Comissions de TFG i/o coordinadors de TFG acordaran els
requisits i caracteristiques formals i de contingut de la memoria escrita. Aquestes precisions
s’inclouran al pla docent corresponent de I'assignatura de cada titulacio.

c. La presentacié oral o defensa del treball, on s’ha de jutjar especialment la capacitat
comunicativa oral; és a dir, la correccié en I'expressio i la capacitat de comunicacio i debat
de l'estudiant.

7. Per poder dur a terme la reavaluacio del TFG és requisit que I'estudiant hagi fet les tutories
individuals i col-lectives dins del periode de I'avaluacié continuada

8. Les normes formals de presentacio dels treballs s’han de fixar i fer puabliques. En tot cas, és
convenient que segueixin els criteris establerts en el Llibre d’estil de la Universitat de Barcelona i
gue hi facin referencia.

9. Per alavaluacié del TFG cal I'assisténcia a les tutories individuals i col-lectives, la presentacié de
la memoria escrita i la defensa en un acte public.

10. La comissio o I'organ competent responsable del TFG estableix els apartats que ha de contenir la
memoria, entre els que necessariament hi haura un resum del contingut, les paraules clau i la
identificacio i reflexié sobre la contribucié del TFG a la consecucié d’alguns dels Objectius de
Desenvolupament Sostenible (es recomana, si escau, incloure 'ODS 5. Igualtat de génere).

11. La defensa del TFG es realitza en un acte public.

12. L'estudiant pot elaborar la memoria i defensar el TFG en catala, castella o una tercera llengua,
d’acord amb el que hagi establert la comissié o '6rgan competent responsable del TFG. Quan ho
faci en una llengua diferent del catala, cal incloure en la memoria escrita el titol, el resum del
contingut i les paraules clau redactats en la llengua del TFG i en catala.
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Per garantir ’lhomogeneitat en el procés d’avaluacio dels TFG s’estableixen unes rubriques, que
han de ser publiques.

Per a la defensa del TFG, I'estudiant ha de tenir I'autoritzacié del tutor.

Deu dies abans que els estudiants facin la defensa del TFG, cal que el coordinador de TFG de
cada grau comuniqui a Coordinacié d'estudis el nombre i la composicid de les comissions
avaluadores que han d’avaluar els TFG. També ha d’indicar el dia, hora i lloc de la celebraci6 de
les sessions d’avaluacio i I'ordre d’exposicio dels estudiants.

Cada comissio avaluadora estara formada pel tutor i per dos professors doctors preferentment del
grau en qué esta matriculat I'estudiant, per bé que també pot formar part de la comissié un
professor doctor d’un altre grau, que sigui d’'un camp afi al treball que desenvolupa I'estudiant. La
comissio consta d'un president, d’'un vocal i d’'un secretari.

La Comissi6 de TFG i/o els coordinadors de TFG nomenen les comissions avaluadores del TFG.
El tutor sempre en forma part.

L’alumne convocat a la defensa del TFG té un maxim de 15 minuts per poder fer-ne la presentacio.
La comissio avaluadora ha de judicar-ne la presentacio oral (30% de la nota). A continuacié6 els
membres de la comissié poden fer-hi els comentaris o preguntes que considerin escaients. El
secretari de la comissiéo emplena l'acta conjunta, que sera signada pel coordinador del TFG o
persona en qui delegui.

Article 9. Qualificacié del TFG

. El procediment i la responsabilitat de la publicacié de les qualificacions i la revisié de les mateixes,

si escau, aixi com la responsabilitat de la signatura de les actes corresponents correspon als
coordinadors de TFG de cada grau.

. Els periodes de qualificacio dels TFG soén els establerts pel centre en cada curs acadéemic.

La mencié de matricula d’honor en la qualificacié del TFG no s’incorpora a I'acta fins al final del
periode d’avaluacio.

Article 10. Propietat intel-lectual

En el moment de lliurar la memoria escrita, I'estudiant presentara una declaracio signada d’autoria.
Els drets de propietat intel-lectual o de propietat industrial dels TFG s’han de regular en els
termes icondicions previstos en la legislacié vigent.

Article 11. Copia, plagi i procediments fraudulents

La copia o el plagi, total o parcial, en el TFG aixi com la utilitzaci6 o la cooperacio en procediments
fraudulents per dur a terme el TFG pot comportar, si escau, responsabilitats disciplinaries.

Les consequéncies en la qualificacid en cas de plagi o en el cas que un estudiant dugui a terme
activitats fraudulentes en el TFG estan recollides en la Normativa requladora de I'avaluacid i la
qualificacié dels aprenentatges de la Universitat de Barcelona.
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Article 12. Arxiu o diposit del treball

La Universitat ha de fomentar que I'estudiant utilitzi llicéncies lliures en la publicacié dels treballs
per facilitar la difusio i la reutilitzacié de I'obra.

Els TFG amb nota igual o superior a 9 de cada titulacié es podran incorporar al repositori
institucional de la UB. La Universitat es compromet a vetllar perque els documents dipositats en el
repositori institucional, dins I'apartat «Treballs de I'alumnat» (crai.ub.edu/ca/que-ofereix-el-
crai/publicar-repositoris-ub/instruccions/treballs-alumnat), segueixin els estandards internacionals.

En qualsevol cas, la publicacié del TFG en el diposit digital de la UB ha de tenir I'autoritzacio de
I'estudiant. En els suposits que aixi ho requereixi la proteccio dels drets de propietat intel-lectual
i/o industrial, es requerira 'autoritzacié del tutor.

Disposici6 final primera

Aquesta Normativa entra en vigor 'endema de la seva aprovacio per la Comissié Acadéemica de
Consell de Govern de la Universitat de Barcelona i s’ha de publicar al Portal de Transparéncia.

Disposicio final segona

En les denominacions de carrecs i professions que s’esmenten en aquesta Normativa es fa un Us
nomarcat del masculi genéric, que fa referéncia a qualsevol persona.
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ANNEX 1

Especificitats dels Treballs finals de grau de Filologia

Caracteristiques

Assignacio6 o eleccio de tutor i eix tematic

Un cop fetes la matricula i la sessié de presentacio, i recollides les propostes dels estudiants,
el coordinador de TFG de cada grau assignara a cadascun un tutor. La distribucié dels
alumnes es fara, si escau, d'acord amb la nota mitjana de I'expedient academic.

Elaboracié del TFG

L'elaboracié del TFG per part de I'estudiant segueix un procés marcat per les dues sessions
col-lectives que tenen caracter obligatori, si bé el tutor pot programar-ne alguna més, si ho
considera oportu.

D'aquesta manera, I'elaboracio del TFG progressara d'acord amb la seqiiéncia segtient:
FASE INICIAL

a. Primera sessi6 (col-lectiva). A I'inici del semestre el tutor es reunira amb els estudiants
assignats, els comentara el programa de l'assignatura, els informara sobre les
caracteristiques del treball, sobre les tutories individuals i col-lectives i sobre el sistema
d'avaluacié. A més, els podra facilitar una seleccié de temes, dins de I'eix tematic
escollit, o bé atendra les propostes de I'estudiant en aquest sentit.

b. El punt de partida per a l'elaboracié del TFG se situara, com és evident, en la
determinacié del tema del treball, la qual cosa es fara d'acord amb el tutor assignat i
en un termini de temps determinat, que s'aconsella que sigui d'uns quinze dies.

c. A partir d'aquest moment, I'estudiant haura d'aprofundir en el tema escollit, tot establint
els objectius de treball, la metodologia, la bibliografia basica i el seu pla d'accié.

Mitjancant sessions individuals, el tutor orientara els estudiants en el plantejament dels
objectius, en les questions metodologiques i documentals i fara un seguiment del
desenvolupament del treball.

FASE INTERMEDIA

Segona sessio col-lectiva. Es dura a terme aproximadament un mes i mig abans de la
finalitzacio del TFG. L'estudiant fara una presentacié oral del treball en curs davant el seu
tutor i companys de grup. L'objectiu fonamental d'aquesta sessi6 sera supervisar els
avancos en el desenvolupament del TFG, orientara I'estudiant amb les aportacions del tutor
i exercitard les competéncies de capacitat comunicativa oral, és a dir, la correccié en
I'expressid i la capacitat de debat de I'estudiant.

Normativa reguladora dels treballs finals de grau de la Facultat de Filologia i Comunicacié de la UB



% UNIVERSITAT e
i+ BARCELONA

Facultat de Filologia
i Comunicacié

FASE FINAL

A partir de la presentacio oral, I'estudiant se situara ja en la fase final del TFG. Mitjancant
sessions individualitzades, el tutor orientara l'estudiant en els problemes i dubtes referents
a la conclusi6 del treball i en els aspectes relacionats amb la redaccio i presentacié de la
memoria escrita.

A la fi del procés, I'estudiant ha de lliurar al tutor i penjar al campus virtual:

a. Memoria escrita, preferiblement a doble cara, segons els criteris indicats en el pla
docent i en aquesta guia del TFG.

b. Resum en catala o espanyol.

c. Resum en anglés o en la llengua de redaccié de la memoria, si aquesta no és el catala
o I'espanyol.

d. Lliurament de la memoria i els resums.

e. Declaracio signada d'autoria.

Al llarg d’'un periode aproximat de quinze dies I'estudiant fara la defensa del TFG davant d'un
tribunal.

Criteris formals de redacci6é de la memoria del TFG

Extensid. L'extensi6 del TFG oscil-lara entre 42.000 i 63.000 caracters amb espais
aproximadament (equivalent a 20-30 pagines de dimensions convencionals), més la
bibliografia i, si escau, annexos.

Criteris d'estil. Estructura

a. Coberta

b. El tipus de lletra requerit és Times New Roman 12, interlineat 1 espai i mig, marges
2,54 cm x 2,54 cm (dimensions convencionals d'una pagina de Word).

c. Els treballs han d'anar acompanyats del titol, del resum (extensié no superior a les
150 paraules) i de les paraules clau (entre 3 i 5), els quals han d’estar redactats en
dues llengiies: una, la del treball, i I'altra, necessariament el catala. Si el treball ja és
en catala, l'altra llengua pot ser el castella o I'anglés.

d. Per als aspectes formals, consulteu el full d'estil.

Data de lliurament del TFG

Convocatoria ordinaria: els 3 darrers dies del periode d'avaluacié (17 al 19 de juny de 2025)

Reavaluaci6: abans del 5 de setembre de 2025

. Avaluacié i defensa publica

Un cop l'estudiant haura lliurat el TFG, les comissions de TFG i/o coordinadors de TFG
designaran la comissié que haura d'avaluar la defensa publica del treball. Les diferents
comissions avaluadores tenen un periode maxim de quinze dies per fer-ne l'avaluacio.
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Cada comissi6 avaluadora estara formada pel tutor i per dos professors doctors
preferentment de I'ensenyament on es presenti el TFG.

L'acte d'avaluacio consistira en un acte public en el qual I'estudiant exposara els resultats
del seu treball (15 minuts de durada) davant la comissié avaluadora. Aquesta comissié podra
fer els comentaris i/o preguntes que consideri pertinents, als quals haura de respondre
I'estudiant.

La qualificaci6 del TFG sera el resultat de:

a. valorar, per part del tutor, I'actitud de I'estudiant i I'evolucié del treball en el procés
d'elaboraci6 (10%);

b. valorar, per part del tutor, el contingut i la qualitat formal del treball (60%);

c. valorar, per part del tribunal, la capacitat expositiva, de comunicacié oral i de debat de
I'estudiant (30%).

El procediment d'avaluacié es dura a terme mitjancant unes rubrigues, que distingeixen
aguests tres aspectes i alhora avaluen les competéncies transversals associades al TFG.

El coordinador sera el responsable d'introduir les qualificacions del grup d'estudiants que
tutela a l'acta.

. Els TFG presentats

6.1. Publicaci6 al repositori digital

Els Treballs Finals de Grau que han obtingut la qualificacié excel-lent, si l'autor en dona el
consentiment, es publicaran al Diposit digital de la UB (crai.ub.edu/ca/que-ofereix-el-
crai/publicar-repositoris-ub/instruccions/treballs-alumnat).

Un TFG publicat al Diposit Digital de la UB té un identificador permanent d'objecte digital
anomenat handle que és equivalent al DOI, i permet de citar el treball com a publicacié.

L'estudiant el treball del qual haura obtingut la qualificacié d'excel-lent que desitgi publicar-
lo ha de segquir el protocol segiient:

1. Els alumnes lliuren la versio digital del TFG el Treball als professors coordinadors.

2. Els alumnes lliuren, digitalitzat, el document de Cessi6 de drets per a la publicacio al
coordinador.

3. El coordinador emplena l'autoritzacio per a la publicacié dels treballs dels estudiants
gue ho sol-liciten i la digitalitza. (Aquesta autoritzacié6 només cal quan la col-leccié de
I'ensenyament on s'hagin de publicar els treballs no estigui creada al diposit).

4. EIl coordinador tramet a la biblioteca (ltsdd@ub.edu) la versio digital del TFG, el
document de Cessio de drets i l'autoritzacio per a la publicacié (només si la col-leccid
no esta creada).

5. Al CRAI-Biblioteca, un cop es comprova que totes les dades siguin correctes, es
publica el TFG.
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6.2. Emmagatzemament dels TFG

Els coordinadors del TFG de grau de cada ensenyament son els encarregats de penjar al
repositori digital que tenen assignat tots els TFG de cada curs academic. En l'espai reservat
per a aquesta funcié hi han d'afegir també les rubriques de cada estudiant i els resums de
cadascun dels treballs. D'altra banda, han de recollir en un Excel totes les informacions
pertinents sobre els TFG de cada curs, de manera que es faran constar progressivament,
per a cada ensenyament, el titol, I'autor, la qualificacio, el tutor (o tutors) i les paraules clau
de cada TFG.
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ANNEX 1

Especificitats dels Treballs finals de grau de Comunicacié

Caracteristiques

El TFG del grau de Comunicacié i Industries Culturals té una carrega de 12 credits, la qual
cosa suposa 300 hores de treball per a l'estudiant. Les activitats formatives del TFG
corresponen fonamentalment al treball autonom de l'estudiant i, per aix0, es distribueixen,
en general, de la manera seguent:

Activitats presencials (tutories i sessions formatives): 25 Hores
Treball autonom: 275 Hores

TOTAL: 300 Hores (12 credits ECTS)

El grau de Comunicacié i Industries Culturals compta en el seu pla d'estudis amb unes
Practiques externes obligatories de 24 credits que es realitzen al llarg del 4t curs i suposen
la immersi6 de l'estudiant en un entorn de treball real. Com que el TFG es porta a terme en
el 2n semestre de 4t curs, mentre I'estudiant esta realitzant aquestes practiques laborals, es
recomana vincular ambdues matéries per tal de reforcar el lligam del grau amb la practica
professional.

Per aquesta ra6, es plantegen diferents tipologies de TFG:

e Estudi d'aprofundiment i/o sintesi a partir de la recerca de fonts bibliografiques (estat
de la guestio, revisio, sintesi, desenvolupament tedric i conceptual).

e Assaig o treball on s'apliquin els coneixements i destreses adquirits.

e Projecte creatiu en diferents formats, de caracter professional i vinculat preferentment
a les Practiques externes.

Ara bé, tot i que el treball que s'ha de lliurar al final del semestre pot presentar-se en
gualsevol format, en qualsevol cas, ha de contenir una memoria escrita on consti com a
minim:

- Unresum, paraules clau i titol en catala, aixi com en castella o en anglés.
- Redaccio escrita del plantejament, desenvolupament i conclusions del treball.

Assignacio o eleccio de tutor

L'alumne rebra l'orientacié d'un tutor que sera, preferentment, un professor doctor del Grau
de Comunicacio i Industries Culturals, el qual sera I'encarregat d’orientar, dinamitzar i facilitar
el procés d’aprenentatge. Existeix també la possibilitat que el treball pugui ser cotutoritzat
per professorat de la titulacio, quan les caracteristiques del treball aixi ho requereixin.
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Per tal d'assignar un tutor que orienti I'estudiant en I'elaboraci6 del seu TFG, se segueix el
seguent procediment:

e En el moment de la matricula, I'estudiant es matricula a I'inic grup de TFG que es
programa en el grau.

e S'obre un periode de preinscripcié on I'estudiant fa una proposta de TFG vinculada a
una o més linies tematiques entre les opcions oferides.

e Un cop feta la preinscripcio i recollides les propostes dels estudiants, la Comissi6 del
TFG assigna a I'estudiant un tutor, d'acord amb la linia tematica del TFG i el perfil del
PDI que pugui actuar com a tutor.

El procés d'elaboracio del TFG

El procés d'elaboracié del TFG per part de I'estudiant segueix un procés marcat per les dues
sessions col-lectives, que tenen caracter obligatori, si bé el tutor ha de programar-ne, com a
minim, tres d’individuals.

D'aquesta manera, I'elaboracio del TFG progressa amb la seqliéncia seguent:

FASE INICIAL

1. Primera sessio6 col-lectiva. A l'inici del semestre la Comissioé de TFG convoca una reunio
amb els tutors i els estudiants. ElI Coordinador del TFG els comenta el pla docent de
I'assignatura, els orienta sobre les caracteristiques del treball, sobre les tutories individuals i
col-lectives i sobre el sistema d'avaluacié. Cadascun dels tutors facilita als estudiants que
tutela una selecci6 concreta de temes.

2. El punt de partida per a I'elaboraci6 del TFG se situa, com és evident, en la determinacié
del tema del treball, la qual cosa es fara d'acord amb el tutor assignat i en un termini de
temps raonable, que s'aconsella que sigui d'uns quinze dies.

3. A partir d'aquest moment, I'estudiant ha d'aprofundir en el tema escollit, establint els
objectius de treball, la metodologia, la bibliografia basica i el seu pla d'accié. Mitjangant
sessions individuals el tutor orienta els estudiants en el plantejament dels objectius, en les
glestions metodologiques i documentals i fa un seguiment del desenvolupament del treball.

FASE INTERMEDIA

4. Segona sessio col-lectiva, que es duu a terme aproximadament un mes i mig abans de la
finalitzacié del TFG. L'estudiant fa obligatoriament una presentacié oral sobre el treball en
curs davant de tutors del TFG i de la resta d'estudiants matriculats al TFG. La sessi6 és
publica. L'objectiu fonamental d'aquesta sessi6 és supervisar els avancos en el
desenvolupament del TFG, orientar I'estudiant amb les aportacions dels tutors, dels
companys i dels tutors i avaluar la competéncia oral de I'estudiant, és a dir, la correcci6 en
I'expressid i la capacitat de debat de I'estudiant.
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FASE FINAL

5. A partir de la presentacié oral, entesa com a work in progress del treball, I'estudiant se
situa ja en la fase final del TFG. Mitjancant sessions individualitzades el tutor orienta
I'estudiant en els problemes i dubtes referents a la conclusié del treball i en els aspectes
relacionats amb la redaccié i presentacié de la memoria escrita.

6. A la finalitzaci6 del procés, en el dia, hora i lloc fixat a principi de curs per la Comissio de
TFG l'estudiant ha de lliurar:

e Memoria escrita segons els criteris fixats al pla docent.

e Titol, resum (extensié no superior a les 150 paraules) i paraules clau (entre 3 i 5) en
dues llenglies: una, la del treball, i I'altra, necessariament en catala. Si el treball ja és
en catala, l'altra llengua pot ser el castella o I'anglés.

e Si escau, projecte en un format audiovisual, gravat en CD o DVD, segons
correspongui.

e Lliurament al Campus Virtual de la memoria, els resums i, si escau, €l projecte.

e Declaracio signada d'autoria.

7. L'estudiant que opti a la qualificacié d'Excel-lent o MH haura de presentar-se a una nova
defensa publica i oral del TFG que pugui incloure exposicié grafica (en format poster) i/o
audiovisual del TFG, que pugui ser programada en espais de la Facultat habilitats per a
aquesta finalitat.
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