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GUIA PER A L’ELABORACIO DE LA MEMORIA DE L’ASSIGNATURA DE
PRACTIQUES EXTERNES 2024-2025

Grau de Comunicacio6 i Industries Culturals.

L’estudiant haura de lliurar la memoria, en format digital, el dia 22 de maig al seu tutor corresponent. Si
el tutor aixi ho requereix, també se li lliurara una copia en paper. L'estudiant també haura de lliurar la
memoria en format fisic al coordinador de practiques de cara al seu arxivament.

L’extensié de la memoria és del voltant de 12-15 pagines (sense comptar I'annex, on s'hi pot afegir el
material addicional) i el format de presentacié estandard sera amb font tipografica “Times New Roman”
12 iinterlineat de 1,5. Es podra presentar en un altre format sempre que el tutor doni el seu vistiplau.

A I'nora d'avaluar la memoria es tindra en compte, entre altres aspectes, I'adequacio formal del treball, si
s'inclouen totes les parts obligatories, la capacitat de definicid i descripcié de I'empresa o dels projectes
on s'ha col-laborat, la reflexié i argumentacié sobre els resultats d'aprenentatge adquirits, la pertinéncia
de les conclusions, la creativitat i originalitat a I'nora de confeccionar la memoria, la qualitat formal del
treball escrit i la capacitat de sintesi.

Durant el procés avaluador, seran preses en consideracio les faltes ortografiques, gramaticals i

sintactiques dels treballs presentats; podent arribar a ser finalment suspesos aquells que es considerin
deficients en aquest aspecte.

La memoria consta de les seglients parts:

1.- Portada.

La memoria ha de contenir una portada detallant la seglient informacio:
- Nom de I'alumne
- Nom de I'assignatura (Practiques Externes)
- Nom del tutor académic
- Nom de I'empresa on s’ha realitzat les practiques
- Nom del tutor de 'empresa
- Any académic
- NiUB de I'alumne
* Després de la portada cal incloure un index
Extensid: 2 pagines

2.- Calendari de les practiques.

S’ha d'incloure la relacié de les hores i dels dies de les practiques realitzades. Aquesta informacié s’ha
d’integrar en la memoria incloent una captura de pantalla de I'Excel que s’ha anat emplenant al llarg del
curs, pero l'arxiu d’Excel original també haura de ser lliurat al tutor corresponent com a document
independent de la memoria. També s'ha d'escriure un paragraf explicant la data d'inici i finalitzacié de
les practiques, I'horari habitual i altres possibles dades importants.

Extensi6: 1 pagina
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3.- Presentacio i descripcio de ’empresa o institucié on s’han realitzat les practiques.

Heu de definir 'empresa o institucio: la seva gestio i organitzacid, el sector al qual pertany, la divisié
dels departaments, el seu funcionament intern, etc. Tanmateix, quines eren les vostres motivacions per
triar aquesta empresa o sector.

Extensioé aproximada: 1 pagina

4.- Relaci6 i descripcié del projecte — o projectes — en qué ha col-laborat I’estudiant, explicant
les tasques que ha portat a terme.

En aquest apartat de la memoria cal que I'estudiant faci una descripcié detallada de les tasques dutes a
terme a les practiques. No es tracta de realitzar una simple enumeracio de les tasques, siné d'explicar-
les i vincular-les realitzant un recorregut per tot alld que s’ha desenvolupat al llarg del curs académic.

Extensi6 aproximada: 4-5 pagines

5. Reflexio sobre els resultats d'aprenentatge que ha assolit I'estudiant.

En aquest apartat es fara una valoracidé de I'experiéncia: analisi introspectiu i reflexiu per valorar la
relacio dels coneixements adquirits, vinculacié d'aquests coneixements amb els apresos en el grau,
habilitats professionals que s'han desenvolupat, adequacioé de I'experiéncia a l'itinerari académic, etc.

Extensi6 aproximada: 4-5 pagines

6. Conclusions.

En aquest apartat heu d’incloure les conclusions de la vostra experiéncia de les practiques. Es una
empresa o institucid que recomanaries, qué és podria fer millor, quines mancances has trobat, quins
punts forts, quin ha estat el tracte huma, com creieu que us ha preparat aquesta experiéncia per al moén
laboral, etc.

Extensi6 aproximada: 1-2 pagines

7. Annexos

En aquest apartat han d'introduir-se exemples de les tasques realitzades per I'alumne al llarg del curs
acadéemic o un altre material addicional que es consideri rellevant. Es important identificar-ho
convenientment.

Extensié aproximada: lliure

Nota: Tot alld que aparegui a la memoria sera tractat amb confidencialitat per part del tutor académic i es
guardara el secret professional en cas de ser necessari.



