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HISTORIC DE CANVIS

Versio Data Descripcio del canvi

01 24/12/2012 | Redaccié inicial del procediment

02 29/05/2015 | Actualitzacio del procediment

03 17/04/2024 Revisié del procés. Adaptacié a la nova fitxa de procés. Incorporacié
d’indicadors i modificacio del procediment.

Responsable del procés

Vicedega o vicedegana d’Afers Academics

Altres parts implicats en la
cadena de responsabilitats

Caps d’estudis

Consells d’estudis

Coordinadors de master

Comissions coordinadores de master

Coordinadors d’assignatura de grau i de master

Direccions de departament

Consells de departament

Secretaria d’Estudiants i Docéncia (SED)

1. OBJECTIU

Establir el procés per a la programacié docent dels titols de grau i master aixi com establir el sistema
d’avaluacio i qualificacié dels aprenentatges dels estudiants.

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquest procés és d’aplicacio a tots els ensenyaments oficials de grau i de master de la Facultat.

3. ENTRADES AL PROCES

- Memories de verificacié de grau i de master

- Plans d’estudis de grau i de master

- Plans docents de les assignatures de grau i de master

- Calendari marc de la UB

- Alumnat matriculat de grau i de master

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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4. SORTIDES DEL PROCES

- Plans docents de les assignatures de grau i de master

- Professorat assignat a les assignatures de grau i de master
- Calendaris i horaris dels ensenyaments de grau i de master
- Resultats academics dels estudiants de grau i de master

5. PARTS INTERESSADES PERTINENTS EN EL PROCES

- Estudiants

- Personal Docent i Investigador (PDI)

- Personal Tecnic, de Gestid i d’Administracid i Serveis (PTGAS)
- Departaments participants en els estudis de grau i de master
- Vicerectorat de Politica Académica

6. NORMATIVA, GUIES | DIRECTRIUS
- Normativa reguladora de I’avaluacid i qualificacid dels aprenentatges (Aprovada per Consell de
Govern 27 de febrer de 2020)

- Normativa reguladora dels plans docents de les assignatures i de I’avaluacidé i qualificacié dels
aprenentatges (Darrera modificacid: Consell de Govern de 27 de febrer)

7. PROCESSOS RELACIONATS

- Procés transversal PTD.3.3 Avaluacio dels aprenentatges

- PE_PEQ021: Seguiment i millora dels titols oficials de grau i master

- PC_PEQ 140: Gestié de la informacié publica i retiment de comptes

8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES

S

QUE comMm Qul QUAN
Elaboracié de Els Consells d’estudis i les Comissions Caps d’estudis Quan el
I’encarrec docent coordinadores de master elaboren Consells d’estudis vicerectorat

I’encarrec docent per al curs vinent. . pertinent envia
Co\ordmadors de comunicacio al
master Dega
Comissions
coordinadores de
master
Enviament de Els Caps d’estudis i els Coordinadors de | Caps d’estudis Un cop elaborat
I’encarrec docent als master fan arribar I’encarrec docent als | Coordinadors de I'encarrec
departaments departaments. Si el departament rebutja | master docent

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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QUE com Qui QUAN
I’encarrec, el retorna al Consell d’estudis
0 a la Comissid coordinadora de master i
es fa una nova assignacio.
Assignacié de la La Direccié del Departament assigna la | Direccions de Un cop
coordinacid i el Coordinacio de I'assignatura i assigna la | departament acceptat
professorat de les docencia al professorat. I'encarrec
assignatures docent
Elaboracié del pla La Coordinacié de I'assignatura convoca | Coordinadors Un cop
docent de les I’equip docent, si escau, i elabora, revisa | d’assignatures assignada la

assignatures

i/o actualitza el pla docent.

Equips docents

coordinacid i el
professorat de
les assignatures

Enviament del pla

La Coordinacié de I'assignatura envia el

Coordinadors

Un cop elaborat

docent pla docent al Director del departament | d’assignatures el pla docent
per a la seva revisid i aprovacio.
Aprovacio del pla El Consell de departament revisa i Consell de Maig/juny
docent aprova el pla docent. departament
Direccions de
departament
Revisi6 i aprovacio dels | Els Consells d’estudis i les Comissions Consells d’estudis Un cop

plans docents pels
Consells d’estudis i

coordinadores de master revisen i
aproven, si escau, els plans docents.

Caps d’estudis

aprovats els
plans docents

Comissi Comissions pels
omissions Igualment, els Consells d’estudis i les coordinadores de departaments
coordinadores de Comissions coordinadores de master master P
master estableixen i aproven el calendari .
) - Coordinadors de
d’avaluacio. .
master
Publicacié de 'oferta | El Cap d’estudis i els Coordinadors de Caps d’estudis Un cop

docent a I’aplicacié
Gr@d

master, juntament amb la SED, publica
I’oferta docent a I'aplicacié Gr@d.

Coordinadors de
master

SED

aprovats els
plans docents
pels Consells
d’estudis i
Comissions
coordinadores
de master,

abans de la
matricula
. . . . . H TSP
Coordinacio, El Coordinador d’assignatura reuneix el Coordinadors Alinici i durant
d’assignatures el semestre

planificacié i imparticio
de la docéncia

professorat per planificar la docéncia del
semestre d’acord amb les directrius del
pla docent.

El Coordinador d’assignatura és
responsable del seguiment de Ia
imparticid de la docéncia per part del
professorat.

Professorat
d’assignatura

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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QUE com Qul QUAN
Avaluacié dels El professorat avalua els resultats Professorat Durant el
aprenentatges d’aprenentatge dels estudiants d’assignatura semestre i el
mitjangant les activitats d’avaluacié periode

previstes als plans docents.

d’avaluacio,
d’acord amb les
dates previstes
d’avaluacio

Generacio de les actes | La SED genera les actes d’avaluacid i SED Finals de
d’avaluacié reavaluacié de les assignatures i les semestre
tramet al professorat per a la seva
qualificacio.
Qualificacié i El professorat qualifica i publica els Professorat Durant el
publicacié dels resultats de les activitats avaluables dins | d’assignatura semestre i el
resultats del termini que estableix la normativa. | SED periode y
d’aprenentatge El professorat incorpora la qualificacié a d:avaluauo,
I'acta d’avaluacié i la retorna a la SED, ey am_b les
que la publica tot seguit. dates preyfstes
) S . d’avaluacié
En I’acta publicada s’indiquen les dates i
el lloc de revisid dels resultats de
I'avaluacid.
La SED tramet una nova versié de 'acta
per a la introduccio dels resultats
definitius de I’avaluacio.
Revisi6 dels resultats Professorat Un cop

finals de I’avaluacio

El professorat atén les revisions
sol-licitades pels estudiants dins del
termini que estableix la normativa.

d’assignatura

publicada I'acta
amb els

resultats
provisionals
d’avaluacio
Gesti6 de les Els estudiants que havent assistit a la Caps d’estudis Un cop
reclamacions revisié dels resultats finals de 'avaluacid | Coordinadors de finalitzat el
estiguin disconformes amb la qualificacié | master periode de
obtinguda poden reclamar davant del revisié de
Cap d’estudis o Coordinador de master I'avaluacio,
mitjangant el model d’instancia genérica. dintrg Flel
El Cap d’estudis o Coordinador de master termini
tramet les reclamacions al Director del estable'rt per la
normativa

departament responsable de
I'assignatura.

Avaluacio i resolucio
de les reclamacions

El Director del departament nomena un
tribunal segons s’estableix a la
normativa.

El tribunal resol la reclamacié mitjangant
un acord motivat on ratifica o modifica la
qualificacio recorreguda i ho comunica
de manera immediata al Director del

Directors de
departament

Caps d’estudis

Coordinadors de
master

Tribunal de reclamacié

Un cop rebuda
la reclamacio
pel Director de
departament,
dintre del
termini
establert per la

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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QUE com Qui QUAN
departament. normativa
En el cas que es resolgui que s’ha de
modificar la qualificacid, el President del
tribunal ha de fer constar la nova
qualificacié en una acta addicional que
han de signar tots els membres del
tribunal.
El Director del departament notifica la
resolucid a I’estudiant i en tramet una
copia al Cap d’estudis o Coordinador de
master, aixi com al professor
responsable de |'assignatura.
Tancament de les actes | El professorat de I'assignatura actualitza | Professorat de Un cop
definitives d’avaluacié | 'acta d’avaluacié amb les qualificacions | l'assignatura finalitzat el
definitives. SED per.io.clle de
El professorat tramet I’acta a la SED per r"EVISIO d?,
al seu tancament. ! gvaluacm,
. . dintre del
La SED tanca l'acta i la reenvia al ..
. termini
professorat per signar-la. establert per la
normativa
Custodia de la El professorat ha de conservar durant un | Professorat de Al final del
documentacié any les evidencies d’avaluacio de les I"assignatura periode
activitats realitzades. d’avaluacio
Recollida, valoracié Els Caps d’estudis i els Coordinadors de | Caps d’estudis Un cop
i presentacio dels master recullen els resultats de Coordinadors de finalitzat el
e I"avaluacio de les assignatures i master s?mestre,
academics n’informen els Consells d’estudis o les d a\cord amb
Comissions de coordinacié de masters. allo que
Els Caps d’estudis i els Coordinadors de establel'x la
normativa

master analitzen i valoren els resultats
académics en I'Informe de seguiment de

Centre.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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9. REVISIO | MILLORA DEL PROCES

Descripcié d’accions Responsabilitats Terminis
El Dega o Degana, juntament amb el Vicedega o Vicedegana | Dega o Degana Abans de la revisio anual
d’afers académics, analitzaran anualment si el present Vicedega o del pla de millores del
procés PEQ 060 és adient o si bé cal introduir-hi canvis. Per Vicedegana d’afers Centre
fer aquesta analisi es recolzaran en els canals de recollida académics

d’informacié habituals establerts al SAIQU.

Els canvis es recolliran en I'informe de revisié del SAIQU i, si
escau, s’inclouran les propostes de millora en el Pla de
millores del Centre.

10. EVIDENCIES DOCUMENTADES ASSOCIADES AL PROCES

R |
Codi Documentacié Suport d’arxivament esponsa‘b ?
de la custodia
- Plans docents de graus i masters Gr@d -
i Actes .dels Consells d estudis i de les Comissions Web Centre SED
coordinadores de master
- Actes d’avaluacioé de les assignatures de graus i masters Gr@d -
. L, Espai VSMA
- Resultats globals de la titulacié ('I?:jlla £6.7) -
i Enquestes de satisfaccio dels estudiants amb I’accio Espai VSMA i
docent i formativa (Taula E6.5)
i Enquestes de satisfaccio dels graduats amb I’experiéncia Espai VSMA i
educativa global de la titulacio (Taula E6.4)
11. INDICADORS ASSOCIATS AL PROCES
Codi Denominacio dels Indicadors

IN-PEQO60-01 | Percentatge d’actes d’avaluacio tancades dins de termini

Valoracié mitjana de I'item 5 de I'enquesta de satisfaccié dels titulats i titulades de grau

IN-PEQO60-02 (Informe detallat per facultat, Gabinet Técnic del Rectorat de la UB, Escala 1-5).
IN-PEQQ60-03 Valoracié mitjana de I'item 8 de I'enquesta de satisfaccié dels titulats i titulades de grau
(Informe detallat per facultat, Gabinet Técnic del Rectorat de la UB, Escala 1-5).
IN-PEQQ60-04 Valoracié mitjana de I'item 5 de I'enquesta de satisfaccid dels titulats i titulades de master
(Informe detallat per facultat, Gabinet Técnic del Rectorat de la UB, Escala 1-5).
IN-PEQQ60-05 Valoracié mitjana de I'item 6 de I'enquesta de satisfaccid dels titulats i titulades de master

(Informe detallat per facultat, Gabinet Técnic del Rectorat de la UB, Escala 1-5).

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.




