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Gestió del Treball de Fi de Grau (TFG) 
 

Versió V02 Nom i cognoms Càrrec 

Redactat per: Pere Serra Coromina Vicedegà d’Estudiants i Qualitat 

Revisat per: Joan Bertomeu Balagueró Vicedegà d’Afers Acadèmics 

Aprovat per: Eugeni Grauges Pous Degà 

Data d’aprovació: 14/03/2025 

 

 

HISTÒRIC DE CANVIS 

Versió       Data Descripció del canvi 

01 17/04/2024 Redacció inicial del procés (sota la codificació PC_PEQ 062) 

02 14/03/2025 Canvi de codificació, de PC_PEQ 062 a PC_PEQ 061 

 

 

Responsable del procés Vicedegà o vicedegana d’Afers Acadèmics 

Altres parts implicats en la 
cadena de responsabilitats 

Caps d’estudis 

Consells d’estudis 

Coordinadors o coordinadores de TFG 

Comissions de TFG 

Direccions de departament 

Consells de departament 

Secretaria d’Estudiants i Docència (SED) 
 
 

1. OBJECTIU  

Establir les accions que permeten gestionar la realització i avaluació dels TFG de cara a potenciar 
l’aprenentatge de l’alumnat i l’obtenció d’uns treballs de qualitat.  
 
 

2. ÀMBIT D’APLICACIÓ 

Aquest procés és d’aplicació a tots els ensenyaments de grau de la Facultat.  
 
 

3. ENTRADES AL PROCÉS 

- Memòries de verificació dels títols 

- Plans docents de TFG 

- Normativa de TFG de la UB 

- Normatives de TFG de la Facultat 

- Alumnat matriculat de TFG de la Facultat 
 
 

4. SORTIDES DEL PROCÉS 

- Treballs de l’assignatura presentats i avaluats 
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- Resultats acadèmics dels estudiants 

- Treballs de l’assignatura publicats al dipòsit digital de la UB 
 
 

5. PARTS INTERESSADES PERTINENTS EN EL PROCÉS 

- Estudiants 

- Personal Docent i Investigador (PDI) 

- Personal Tècnic, de Gestió i d’Administració i Serveis (PTGAS) 

 
 

6. NORMATIVA, GUIES I DIRECTRIUS 

- Normativa reguladora dels treballs finals de grau de la Universitat de Barcelona  

- Normatives del TFG de la Facultat de Física 

- Normativa reguladora de l’avaluació i qualificació dels aprenentatges (Aprovada per Consell de 
Govern 27 de febrer de 2020) 

- Normativa reguladora dels plans docents de les assignatures i de l’avaluació i qualificació dels 
aprenentatges (Darrera modificació: Consell de Govern de 27 de febrer) 

 
 

7. PROCESSOS RELACIONATS 

- Procés transversal PTD.3.4 Treball fi de grau o Treball fi de màster  

- PE_PEQ 021: Seguiment i millora dels títols oficials de grau i màster 

- PC_PEQ 060: Programació academicodocent i avaluació de graus i màsters 

- PC_PEQ 100: Gestió de les queixes, reclamacions i suggeriments 

- PC_PEQ 140: Gestió de la informació pública i retiment de comptes 

 

 
8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCÉS 

 

QUÈ COM QUI QUAN 

Elaboració de 
l’encàrrec docent 

El Consell d’estudis elabora l’encàrrec 
docent en funció de la previsió de 
matrícula del TFG per al curs vinent, tant 
pel semestre de tardor com pel de 
primavera. 

Caps d’estudis 

Consells d’estudis  

Maig 

Enviament de 
l’encàrrec docent a les 
comissions de TFG 

El Consell d’estudis fa arribar l’encàrrec 
docent a la Comissió de TFG per tal que 
aquesta faci la selecció dels treballs i la 
corresponent assignació als estudiants. 

Caps d’estudis 

Consells d’estudis 

Un cop elaborat 
l’encàrrec 
docent 

Elaboració del pla 
docent de TFG 

La Comissió de TFG revisa i actualitza el 
pla docent de l’assignatura. 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Maig 

https://seu.ub.edu/seupro/documentPublic/download/513006
https://www.ub.edu/portal/web/fisica/normatives
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_2020.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_1920.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_1920.pdf
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D34_TFG-TFM_V01.pdf/788a7dcf-d243-b3ec-b775-bdb4fd6bc47b
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QUÈ COM QUI QUAN 

Enviament del pla 
docent del TFG 

La Comissió de TFG envia el pla docent 
de l’assignatura al Director del 
departament del Coordinador de TFG 
per a la seva revisió i aprovació. 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Un cop elaborat 
el pla docent 

Aprovació del pla 
docent de TFG 

El Consell de departament revisa i 
aprova el pla docent de TFG, i a 
continuació ho fa el Consell d’estudis. 

Consell de 
departament 

Consell d'estudis 

Juny 

Publicació de l’oferta a 
l’aplicació Gr@d 

El Cap d’estudis, juntament amb la SED, 
publica l’oferta a l’aplicació Gr@d. 

Caps d’estudis 

SED 

Juny 

Crida al professorat de 
TFG 

La Comissió de TFG sol·licita propostes 
de treballs al professorat de la Facultat. 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Juny pel 
semestre de 
tardor 

Novembre pel 
semestre de 
primavera 

Avaluació i validació de 
les propostes de 
treballs 

La Comissió de TFG avalua les propostes 
rebudes i les valida per ser ofertes als 
estudiants. 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Un cop 
finalitzat el 
termini 
d’enviament de 
propostes 

Publicació de l’oferta 
de treballs 

La Comissió de TFG publica l’oferta de 
treballs. L’oferta s’anuncia pels canals 
d’informació habituals (web de la 
Facultat, pantalles informatives). 

Els estudiants poden sol·licitar fins un 
màxim de 10 treballs de manera 
prioritzada mitjançant una aplicació 
disponible al web de la Facultat (oberta 
fins el dia abans de l’inici de la 
prematrícula). 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Responsable del web 

Tècnic d’audiovisuals 

Finals de juliol 
pel semestre de 
tardor 

Abans de Nadal 
pel semestre de 
primavera 

Assignació de treballs i 
tutors 

La Comissió de TFG assigna treballs i 
tutors als estudiants prematriculats 
d’acord amb la seva priorització i per 
estricte ordre d’expedient acadèmic. 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

 

Un cop 
finalitzat el 
període de 
prematrícula 

Comunicació de 
l’assignació als 
departaments 

La Comissió de TFG comunica als 
departaments quin és el professorat 
implicat en la tutorització de TFG. 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Un cop 
assignats els 
treballs 

Introducció dels tutors 
a l’aplicació Gr@d 

Els departaments, a través de l’Oficina 
de suport departamental de la Facultat, 
introdueixen els tutors de TFG a 
l’aplicació GR@d. 

Oficina de suport 
departamental 

Un cop 
assignats els 
tutors 

Introducció de 
l’assignació 

La Comissió de TFG informa la SED del 
nombre d’estudiants corresponents a 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Un cop 
introduïts els 
tutors a 
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QUÈ COM QUI QUAN 

d’estudiants a 
l’aplicació Gr@d 

cada tutor. La SED introdueix les dades a 
l’aplicació Gr@d. 

SED l’aplicació 
Gr@d 

Publicació de les 
rúbriques d’avaluació 

La Comissió de TFG revisa i actualitza les 
rúbriques d’avaluació i les publica al 
Campus Virtual de l’assignatura. 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Abans del 
començament 
de cada 
semestre 

Tutela dels treballs Els tutors de TFG orienten els estudiants 
en el desenvolupament del treball 
assignat i en fan un seguiment continuat 
al llarg de la seva evolució. 

Tutors de TFG Al llarg del 
semestre 

Constitució de les 
comissions 
avaluadores 

La Comissió de TFG sol·licita als 
departaments el professorat amb el qual 
constitueix les comissions avaluadores i 
estableix les dates i l’horari de les 
defenses dels treballs. La informació es 
publica al Campus Virtual de 
l’assignatura. 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Directors de 
departament 

Desembre pel 
semestre de 
tardor 

Maig pel 
semestre de 
primavera 

Lliurament dels 
treballs 

Els estudiants dipositen la memòria del 
treball (d’acord amb el format de 
plantilla proporcionat a l’inici de 
semestre i amb les directrius acordades) 
al Campus Virtual de l’assignatura. 

Estudiants de 
l’assignatura 

Al final del 
semestre, com 
a mínim dues 
setmanes 
abans del 
començament 
del període de 
defensa 

Lliurament de la 
rúbrica del tutor 

El tutor emplena la seva rúbrica (que 
contribueix en l’avaluació a la 
qualificació final del treball) i la tramet a 
la Comissió avaluadora corresponent. 

Tutors Un cop lliurat el 
treball per part 
de l’estudiant 

Avaluació i defensa 
dels treballs 

L’estudiant defensa el treball davant de 
la Comissió avaluadora d’acord amb la 
normativa de TFG de la Facultat. 

Un cop finalitzada la defensa, la Comissió 
avaluadora emplena les rúbriques 
d’avaluació i les tramet, juntament amb 
la rúbrica del tutor, a la Comissió de TFG. 

 

Comissions 
avaluadores 

Un cop 
finalitzada 
l’avaluació, 
abans del 
termini de 
publicació de 
qualificacions 
establert pel 
calendari 
d’avaluació de 
la Facultat 

Publicació de l’acta 
d’avaluació 

El Coordinador de TFG emplena l’acta 
d’avaluació de l’assignatura i la publica 
en l’aplicació d’actes de la UB. 

La revisió de les qualificacions es porta a 
terme seguint les directrius de la 

Coordinadors de TFG Segons 
establert pel 
calendari 
d’avaluació de 
la Facultat 
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QUÈ COM QUI QUAN 

normativa de TFG de la Facultat. 

Publicació de les 
memòries dels treballs 
al dipòsit digital de la 
UB 

La Comissió de TFG selecciona els 
treballs que, per la seva excel·lència, 
considera que mereixen ser publicats al 
dipòsit digital de la UB. 

La mateixa comissió sol·licita a 
l’estudiant el vistiplau per la publicació. 

Si l’estudiant accepta la publicació, la 
Comissió de TFG li fa arribar els 
documents de cessió de drets, els quals 
ha de trametre degudament signats al 
Coordinador de TFG, juntament amb la 
memòria del treball. 

Coordinadors de TFG 

Comissions de TFG 

Segons 
establert pel 
calendari 
d’avaluació de 
la Facultat 

 

 
9. REVISIÓ I MILLORA DEL PROCÉS 

Descripció d’accions Responsabilitats Terminis 

El Degà o Degana, juntament amb la resta de membres del 
Deganat, analitzaran anualment si el present procés 
PC_PEQ 061 és adient o si bé cal introduir-hi canvis. Per fer 
aquesta anàlisi es recolzaran en els canals de recollida 
d’informació habituals establerts al SAIQU. 

Degà o Degana 

Deganat 

Abans de la revisió anual 
del pla de millores del 
Centre 

 
 

10. EVIDÈNCIES DOCUMENTADES ASSOCIADES AL PROCÉS 

Codi  Documentació 
Suport 

d’arxivament 
Responsable de la 

custòdia 

- Normativa de TFG de la Facultat Web Centre SED 

-  Plans docents de TFG 
Web Centre 

Gr@d 
SED 

DOC PEQ061-01  Llistat de treballs presentats per curs 
SharePoint 

SAIQU 
Comissió de 

Qualitat 

- Llistat de treballs excel·lents 
Dipòsit digital 

UB 
- 

DOC PEQ061-02 Rúbriques d’avaluació 
SharePoint 

SAIQU 
Comissió de 

Qualitat 

- 
Enquestes de satisfacció dels titulats i titulades 
de grau 

Web GTR - 
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11. INDICADORS ASSOCIATS AL PROCÉS 

Codi Denominació dels Indicadors 

IN-PEQ061-01 Percentatge d’estudiants que presenten el TFG respecte del total d’estudiants matriculats. 

IN-PEQ061-02 Taxa de rendiment de l’assignatura de TFG. 

IN-PEQ061-03 Taxa d’èxit de l’assignatura de TFG. 

IN-PEQ061-04 
Valoració mitjana de l’ítem 9 de l’enquesta de satisfacció dels titulats i titulades de grau 
(Informe detallat per facultats, Gabinet Tècnic del Rectorat de la UB, Escala 1-5). 

IN-PEQ061-05 
Valoració mitjana de l’ítem 12 de l’enquesta de satisfacció dels titulats i titulades de grau 
(Informe detallat per facultats, Gabinet Tècnic del Rectorat de la UB, Escala 1-5). 

 

 
 


