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PEQ 080 Gestió de la mobilitat internacional dels estudiants 

 
Redactat Secretaria d’Estudiants i Dóce ncia 

Oficina de Relacións Internaciónals 
Revisat i aprovat Vicedeganat de Recerca i Relacións Internaciónals 

 
 

Versió Data Descripció de canvis 
01 15/10/2014 Redacció  del próce s 
02 20/10/2017 Revisió  próce s: incórpóració  indicadórs, i módificacións d’alguns 

prócediments. 
03 22/06/2021 Adaptació  a la nóva fitxa de próce s. Inclusió  d’indicadórs. 
04 Octubre 2022 Revisió  del próce s 
05 16/04/2024 Revisió  del próce s 

 
1. Objectius 

- Establir les accións per a la gestió  de la móbilitat internaciónal dels estudiants de la Facultat. 

2. Responsabilitats 

Vicedeganat de Recerca i 
Relacions Internacionals 
(VRRI)  

Respónsable del próce s 
Actualització  de cónvenis 
Apróvació  de l’acórd d’aprenentatge 
Apróvació  de la carta d’acceptació  dels estudiants incómig 
Acte de benvinguda dels estudiants incóming i óutgóing 
Revisió  i millóra del próce s. 

Oficina de Relacions 
Internacionals (ORI) 

Tra mits per l’actualització  dels cónvenis 
Recepció  de les sól·licituds i revisió  de la dócumentació  
requerida. 
Assignació  de places i cómunicació  i publicació  de la resólució  de 
l’adjudicació  de places. 
Cómunicació  amb les universitats estrangeres. 
Organització  i execució  de les sessións infórmatives i de les 
sessións de benvinguda. 
Acóllida dels estudiants estrangers i lliurament de la infórmació  
i dócumentació  necessa ria. 
Preparació  de la carta d’acceptació  dels estudiants incóming.   
Redacció  del certificat d’arribada i el certificat de l’estada dels 
estudiants estrangers. 

Comissió de mobilitat Selecció  i resólució  de les sól·licituds als diferents prógrames. 
Secretaria de docència i 
Estudiants (SED)  

Matriculació  dels estudiants incóming i óutgóing 
Equivale ncia i incórpóració  de les nótes a l’expedient de 
l’estudiant incóming i óutgóing 
Redacció  i enviament del certificat de nótes dels estudiants 
incóming. 

Caps d’estudi/coordinador 
màster 

Autórització  de la inclusió  de cre dits óbligatóris en el Prógrama 
d’estudis. 
Signar reconeixement acadèmic.  
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3. Parts interessades en els procés 

- Estudiants 
- Persónal dócent i investigadór 
- Persónal Te cnic, de Gestió  i d’Administració  i Serveis (PTGAS) 
- Universitats estrangeres 
- Oficina de móbilitat i prógrames internaciónal de la UB (OMPI) 
- Cómissió  de móbilitat de la UB 
- Vicerectórat d’Internaciónalització    

 

4. Entrada al procés 

- Cónvócató ries dels prógrames de móbilitat 
- Sól·licituds de móbilitat dels estudiants (incóming i óutgóing) 

5. Sortida del procés 

- Cónvenis i acórds de móbilitat de la Facultat de Dret 
- Estudiants incóming i óutgóing 

6. Normativa, guies i directrius 

- Nórmativa de móbilitat internaciónal dels estudiants de la Universitat de Barcelóna 
apróvada pel Cónsell de Góvern UB amb data 14/06/2017. 

- Nórmativa acade mica dels ensenyaments de la Universitat de Barcelóna 
- Guies dels Prógrames Erasmus + EACEA 
- Sistema de recóneixement de qualificacións aplicat a estudiants UB 

7. Processos relacionats   

- Próce s transversal PTD.3.6 b) Móbilitat internaciónal 
- PEQ 030: Definició  del perfil d'ingre s, admissió  i matriculació  dels estudiants de grau. 
- PEQ 050: Orientació  a l’estudiant 
- PEQ 060: Prógramació  dócent de graus i ma sters 

8. Fases principals del procés 

En aquest sentit, descriu els prócediments (tant pel que fa als estudiants Incoming cóm als 
Outgoing) vinculats a les módalitats d’intercanvi d’estudiants segu ents: 

• Erasmus Estudis: Móbilitat d’aprenentatge emmarcada en l’Acció  Clau 1 del prógrama 
Erasmus+ que permet als estudiants de la UB fer una estada acade mica de dóce ncia en una 
universitat d’un estat membre de la Unió  Európea ó dels paï sós assóciats al prógrama 
(Isla ndia, Liechtenstein, Nóruega, Turquia, Suï ssa i l’Antiga Repu blica Iugóslava de 
Macedó nia). 

• Global UB : Cónvenis signats per la Universitat de Barcelóna amb universitats d’Európa, A sia, 
Ame rica i Oceania que permeten als estudiants de la UB l’exempció  del pagament de matrï cula 
a la universitat estrangera de destinació . 

https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D36b_Mobilitat+Internacional_V01.pdf/b817db55-8abb-87e3-6ccc-aa61a71edde7
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/Processos%20de%20Qualitat/PEQ030%20matrícula%20graus
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
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• Global Faculty UB Mobility: Cónvenis signats per la Facultat de Dret amb universitats d’arreu 
del mó n que permeten als estudiants del centre l’exempció  del pagament de la matrï cula a la 
universitat estrangera de destinació . 

• Programes de doble titulació: Glóbal Faculty UB Móbility de la Facultat de Dret que 
permeten l’óbtenció  del tï tól óficial del paï s receptór juntament amb el tï tól que cursen a la 
UB. 

• Sol·licituds individuals (free movers): Móbilitat d’estudiants incóming i óutgóing i que 
cómpórta fer el pagament de la matrï cula de les assignatures a la universitat d'órigen i a la 
UB. 

8.1. Mobilitat internacional: alumnat de la UB (outgoing). Programa Erasmus+ i Global UB 
Mobility (inclosos els programes de doble titulació). 

ACTUALITZACIÓ DELS CONVENIS DE MOBILITAT 

Accions Desenvolupament Responsable 

Actualització  dels 
cónvenis bilaterals 
de la Facultat de 
Dret 

Prógrama Erasmus+ i Glóbal Faculty UB : el 
Vicedeganat de Recerca  i Relacións 
Internaciónals (VRRI)  decideix sóbre la 
idóneï tat de renóvar els cónvenis bilaterals 
existents ó signar-ne de nóus. Els tra mits els 
pórta a terme l’ORI, d’acórd amb les indicacións 
i els prócediments que determini l’OMPI 
(tramitació  digital a trave s de l’aplicatiu de la UB 
Mobility Online-SOP), aixï  cóm l’actualització  de 
les aplicacións infórma tiques vinculades a 
aquests cónvenis 
Glóbal UB Móbility: El Vicerectórat cómpetent 
decideix sóbre la idóneï tat de renóvar, quan 
s’escaigui, els Glóbal UB Móbility existents ó 
signar-ne de nóus. Els tra mits els pórta a terme 
l’OMPI, aixï  cóm l’actualització  de les aplicacións 
infórma tiques vinculades a aquests cónvenis 

VRRI 
ORI 
OMPI 
Vicerectórat 

 
 

 

ABANS DE LA MOBILITAT 

Accions Desenvolupament Responsable/ 
Agents 

Termini 

Apróvació  de la 
cónvócató ria de 
places de móbilitat 

El Vicerectórat cómpetent de la UB apróva les 
bases de la cónvócató ria. L’óferta de places 
dispónibles es fa pu blica a trave s de 
l’aplicatiu de la UB (Mobility Online-SOP), a la 
que es pót accedir des dels webs de l’ORI i de 
l’OMPI. 

Vicerectórat A partir 
d’óctubr  
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Sessións 
d’infórmació  per 
l’alumnat 

El VRRI i l’ORI órganitzen i duen a terme les 
sessións infórmatives que s’escaiguin per 
l’alumnat. 

VRRI 
ORI 

 
óctubre- 

Sól·licitud de 
móbilitat de 
l’alumnat 

L’alumnat interessat accedeix a l’aplicatiu de 
la UB (Mobility Online-SOP), cómplimenta la 
infórmació  requerida, d’acórd amb el 
prócediment que estableix l’OMPI. 
L’alumnat ha de lliurar la dócumentació  
segóns estableixi la cónvócató ria.  

Alumnat 
OMPI 
ORI 

 
Octubre- 
nóvembre 

 
Revisió  de les 
sól·licituds 
presentades 

Prógrama Erasmus+ i Glóbal Faculty UB : La 
cómissió   fórmada VRRI i el/la adjunt/a al 
VRRI i la persóna respónsable de l’ORI, 
valóra les sól·licituds presentades segóns 
criteris cónvócató ria, i resól l’adjudicació  de 
les places. 
 

(VRRI i ORI) 
VRRI 
OMPI 

 
Nóvembre 

Assignació  de les 
places 

Prógrama Erasmus i Glóbal Faculty UB 
Móbility: L’ORI assigna les places 
adjudicades a l’alumnat a trave s de l’aplicatiu 
de la UB (Mobility Online-SOP) 
Glóbal UB Móbility: L’OMPI assigna les places 
adjudicades al l’alumnat. 
 
Glóbal UB Móbility: La Cómissió  de Móbilitat 
de la UB resól la cónvócató ria. El VRRI 
representa el centre en aquesta Cómissió  en 
el cas que alumnat de la Facultat de Dret hagi 
presentat una sól·licitud. 
 

ORI 
OMPI 

 
 

Publicació  de la 
resólució  

L’OMPI publica l’assignació  de les places a la 
seva pa gina web. 

OMPI 
 

Gener  
 

Segóns 
estableixi en 

la 
cónvócató ria 

Acceptació  ó 
renu ncia per 
l’alumnat de la 
plaça assignada i 
reassignació  de 
places 

L’alumnat selecciónat ha de fórmalitzar la 
seva acceptació  ó renuncia a la plaça 
assignada mitjançant l’aplicatiu de la UB 
(Mobility Online-SOP) i ha de presentar 
aquest dócument a l’ORI, d’acórd amb el que 
estableixi la cónvócató ria de l’OMPI cada any. 
L’adjudicació  de places nó cómpórta 
l’acceptació  autóma tica de la institució  de 
destï . En cas de nó acceptació  per part de la 
institució  de destï  per causes sóbrevingudes, 
es pót sól·licitar un canvi de destï  a trave s 
d’una insta ncia de sól·licitud de reubicació   

Alumnat 
ORI 

Gener- 
Febrer  

http://www.ub.edu/uri/Documents/sol_reubicacio.docx
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(un mes a cómptar des de la cómunicació  de 
la nó acceptació  de la universitat de destï ). 
(Nóme s per a Erasmus+ estudis) 

Cómunicació  de 
l’alumnat 
selecciónat a les 
institucións de destï  

L’ORI envia les dades de l’alumnat 
selecciónat a les institucións de destï , que 
hauran de dónar la seva acceptació . 

ORI Març abril 

Sessió  d’órientació  Prógrama Erasmus+, Glóbal Faculty UB 
Móbility i Glóbal UB Móbility: El VRRI i l’ORI 
órganitzen una sessió  d’órientació  per a 
l’alumnat selecciónat, en la qual s’infórma 
dels tra mits que cal fórmalitzar abans, 
durant i despre s de la móbilitat. 
Glóbal UB Móbility de dóble titulació : El VRRI 
i l’ORI órganitzen reunións amb l’alumnat 
selecciónat per participar en cadascun dels 
prógrames de dóble titulació , per infórmar-
ló dels tra mits que cal fórmalitzar abans, 
durant i despre s de la móbilitat 

ORI Abril 

Elabóració  del 
Própósta acade mica 
que ha de 
fórmalitzar 
l’alumnat abans de 
marxar 

El Prógrama d’estudis determina quines 
assignatures cursara  l’alumnat a la institució  
de destï  i quin recóneixement acade mic 
n'óbtindra  a la UB. 
Un cóp assignada i  acceptada la plaça de 
móbilitat, l’alumnat ha d'acórdar el 
prógrama d'estudis a realitzar durant el seu 
perï óde de móbilitat. 
L’alumnat inclóura  en el seu prógrama 
d’estudis els cre dits ECTs óptatius de 
l’ensenyament que esta  cursant. Aquesta 
infórmació  quedara  recóllida en l'Acórd 
d'aprenentatge de l'alumnat, mitjançant 
l’/els aplicatiu/s de la UB. 
 
En el cas de que l’alumnat del prógrama 
Erasmus + que vulgui inclóure cre dits ECTs 
óbligatóris (ó sól.liciti el recóneixament de 
cre dits óptatius d’una assignatura especï fica) 
en el seu prógrama d’estudis, i de l’alumnat 
dels prógrames Glóbal Faculty UB Móbility 
(amb l’excepció  dels prógrames de dóble 
titulació ) i Glóbal UB Móbility, sera  necessari 
que óbtingui, pre viament, l’autórització  
del/la Cap d’Estudis del Grau ó del/la 
Cóórdinadór/a del Ma ster. 
 

Alumnat 
ORI 

Cap d’Estudis 
Cóórdinadór/a 

de Ma ster 
 

Outgóing que 
marxa el 1er 
semestre 

academic :de 
maig a juliól 
Outgóing que 
marxa el 2ón 
semestre 
academic: 
óctubre- 
nóvembre 
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Des de la recepció  de la petició  per escrit de 
l’alumnat el/la Cap d’Estudis i el/la 
Cóórdinadór/a de Ma ster dispósa d’un 
termini ma xim de 15 dies per fórmalitzar 
aquesta apróvació  ó denegació  amb cara cter 
definitiu.  
 
L’ alumnat ha d’enviar el seu prógrama 
d’estudis a l’ORI, que revisa els aspectes 
fórmals (nómbre de cre dits, institució , 
adequació  de les assignatures, etc.) i gestióna 
la seva signatura pel VRRI. 
Si un cóp iniciada la móbilitat, es pródueix 
algun canvi en el prógrama d’estudis, caldra  
que elabórar-ne un de nóu, mitjançant 
l’aplicatiu de la UB (Mobility Online-SOP) i 
tórnar-ló a enviar a l’ORI. 
 

Elabóració  de 
l’Acórd 
d’aprenentatge per 
a Estudis ó 
pra ctiques que ha 
de fórmalitzar 
l’alumnat abans de 
marxar 

L’ Acórd d’aprenentatge per a estudis ó 
pra ctiques e s el dócument en que  es fa 
cónstar i es fórmalitza el prógrama d’estudis. 
Inclóu el detall de les activitats fórmatives  
(s’especifiquen les mate ries i/ó, en el seu cas, 
assignatures, pra ctiques ó treballs de fi de 
grau) que cursa l’alumnat en móbilitat i ón 
s’identifica la previsió  dels cre dits que 
s’incórpóraran al seu expedient acade mic un 
cóp hagi finalitzat l’estada i la córrespónent 
equivale ncia acade mica en el seu 
ensenyament a la UB.. Aquest acórd te  
cara cter vinculant per a tótes les parts. 
El nu meró mï nim i ma xim de cre dits ECTs 
que ha d’inclóure l’acórd d’aprenentatge e s el 
que determina la Nórmativa de móbilitat 
internaciónal de la UB . 
Abans d’iniciar la móbilitat, l’alumnat 
fórmalitza l’acórd d’aprenentatge mitjançant 
l’aplicatiu de la UB (SOP). 
Des de l’ORI es revisen els aspectes fórmals, i 
si la própósta de recóneixement acade mic e s 
córrecta el respónsable acade mic (VRRI) de 
la Facultat revisa el cóntingut i si escau 
apróva l’acórd, que pósteriórment haura  de 
ser cómunicat i apróvat pel respónsable 
acade mic de la universitat d’acóllida.  
 
Si un cóp iniciada la móbilitat s’ha de 
módificar l’acórd d’aprenentatge, aquesta 
módificació  s’ha de cómunicar a l’ORI en les 

Alumnat 
ORI 
VRRI 
OMPI 

 Outgóing que 
marxa el 1er 
semestre 

academic :de 
maig a juliól 
Outgóing que 
marxa el 2ón 
semestre 
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set setmanes pósteriórs a la data del 
Certificat d’arribada a la institució  de destï . 
L’ORI gestiónara  l’apróvació  d’aquest nóu 
acórd d’aprenentatge pel VRRI i pels 
respónsables de universitat de destï . 
Quan es tracti d’alumnat en pra ctiques, la 
signatura del respónsable de la universitat de 
destï  s’ente n referida a la signatura del 
respónsable de l’empresa ón l’alumnat fa la 
seva pra ctica. 

Matricula dels 
cre dits a la UB 

 L’alumnat ha de matricular els cre dits 
óptatius i óbligatóris que vól realitzar durant 
la seva estada, d’acórd amb el prócediment 
que estableixi la SED.   

Alumnat 
SED 

En funció  del 
semestre de 
móbilitat, la 
cónvócató ria 
i el que 
estableixi la 
SED 

Cónveni de 
subvenció  
(prógrama 
Erasmus+) i 
Cónveni de 
móbilitat (Glóbal 
UB Móbility i Glóbal 
Faculty UB ) 

El Cónveni de subvenció  (prógrama 
Erasmus+) i el Cónveni de móbilitat (Glóbal 
UB Móbility i Glóbal Faculty UB ) e s el 
cóntracte entre l’alumnat que fa la móbilitat i 
la UB, i en ell es determinen les óbligacións 
de cada part pel que fa a les cóndicións de 
l’estada i al finançament. 
L’alumnat l’ha de descarregar a trave s de 
l’aplicatiu de la UB (Mobility Online-SOP), 
cómplimentar-ló i signar-ló. 
L’alumnat ha d’enviar el cónveni de 
subvenció  a l’OMPI.  

Alumnat 
OMPI 

Abans 
d’iniciar la 
móbilitat 

 

DURANT LA MOBILITAT  

Acció Desenvolupament 
Responsable 

Agents 

Certificat d’arribada El Certificat d’arribada e s el dócument que dó na fe 
de la incórpóració  de l’alumnat a la institució  de 
destï . 
En arribar a la institució  de destï , l’alumnat ha 
d’óbtenir el Certificat amb la data d’arribada, 
mitjançant l’aplicatiu de la UB (Mobility Online-
SOP), i un cóp ómplert, signat i segellat per la 
institució  de destï , n’ha d’enviar una có pia a l’OMPI. 

Alumnat 
OMPI 

Módificació  de l’acórd 
d’aprenentatge 

Si un cóp iniciada la móbilitat s’ha de módificar 
l’acórd d’aprenentatge, l’alumnat ha de fórmalitzar 
aquesta módificació  mitjançant l’aplicatiu de la UB.  

Alumnat 
ORI 
VRRI 
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Aquesta módificació  s’ha de cómunicar a l’ORI en 
les cinc setmanes des de la data del Certificat 
d’arribada. 
L’ORI gestiónara  l’apróvació  d’aquest nóu acórd 
d’aprenentatge pel VRRI i pels respónsables de la 
universitat d’acóllida. Un cóp ómplert i signat per 
ells i per l’alumnat, l’ORI envia aquest dócument a 
l’OMPI. 
Un cóp finalitzat el termini de cinc setmanes i 
rebudes i gestiónades les módificacións, l’ORI 
enviara  el llistat dels estudiants que han fet 
módificacións a la SED. 
La SED realitzara  la córrespónent actualització  de 
la matrï cula, si s’escau, d’acórd amb el 
prócediment que estableixi la SED. 

SED 
OMPI 

Certificat d’estada El Certificat d’estada e s el dócument que acredita 
les dates reals d’inici i finalització  de la móbilitat de 
l’alumnat. 
L’alumnat ha d’óbtenir el Certificat d’estada, 
mitjançant l’aplicatiu de la UB (Mobility Online-
SOP), i un cóp ómplert,  signat i segellat per la 
institució  de destï , l’alumnat ha de fer arribar 
l'óriginal, per córreu póstal ó persónalment, a 
l’OMPI. 

Alumnat 
OMPI 

 

DESPRÉS DE LA MOBILITAT  

Acció Desenvolupament Responsable 
Agents 

Certificat de Nótes 
(Transcript óf Recórds, 
TóR) i incórpóració  a 
l’expedient acade mic 

El Certificat de Nótes (Transcript of Records, TóR) e s el 
certificat de les  nótes óbtingudes a la universitat de 
destï  durant la móbilitat. Permet fer el recóneixement 
acade mic de les assignatures superades. 
La Incórpóració  de cre dits a l’expedient e s el 
prócediment mitjançant el qual la UB executa l’acórd 
d’aprenentatge i incórpóra els cre dits óbtinguts 
durant la móbilitat internaciónal a l’expedient 
acade mic de l’alumnat, per tal que es tinguin en 
cómpte a l’efecte d’óbtenir el tï tól óficial de grau ó 
ma ster universitari. 
La institució  de destï  lliura aquest dócument  a 
l’alumnat i/ó a l’ORI. 
En funció  de la módalitat d’intercanvi, ó be  l’estudiant 
ó be  l'ORI puja el Certificat de Nótes a l'aplicatiu de la 
UB  (Mobility Online-SOP), i hó cómunica a la SED 
Des de la SED es recupera el Certificat de Nótes de 
l'aplicatiu de la UB  (Mobility Online-SOP), s'elabóra 
una acta de recóneixement i s’incórpóren els cre dits 

Alumnat 
ORI 
VRRI 
SED 
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superats a l'expedient de l’alumnat, d’acórd amb la 
taula d’equivale ncies de qualificacións estrangeres 
córrespónent que facilita el Ministeri d’Educació  (ME) 
ó que apróvi la Cómissió  Acade mica del Cónsell de 
Góvern. 
Per incórpórar els cre dits a l’expedient, l’alumnat ha 
d’haver presentat la dócumentació  requerida i satisfet 
els tra mits, les óbligacións i els requisits establerts en 
la cónvócató ria del prógrama de móbilitat 
internaciónal en que  ha participat.  
Nóme s es póden recóne ixer els cre dits de les 
assignatures que figuren a la darrera versió  (apróvada 
per les dues universitats) de l’acórd d’aprenentatge. Si 
l'estudiant ha cursat assignatures diferents peró  nó 
ha fet les córrespónents módificacións a l’acórd 
d’aprenentatge en els terminis fixats per la Nórmativa 
sóbre móbilitat internaciónal de la UB, nó es pót fer el 
recóneixement acade mic.  
Un cóp fetes les actes de recóneixement acade mic per 
la SED, abans d’incórpórar-les a l’expedient, les ha de 
signar el VRRI i els ó les caps d’Estudis córrespónents. 

 

 

8.2 Mobilitat internacional: alumnat d’institucions estrangeres que fa estades temporals a 
la UB (incoming). Programa erasmus+ i Global UB Mobility (inclosos els programes de doble 
titulació) i sol·licituds individuals. 

Alumnat d’Estada Tempóral: e s l’alumnat que vól fer una estada d’un semestre ó un curs acade mic 
a la UB, per lliure ó a trave s d’un cónveni d’intercanvi d’estudiants ó prógrama de móbilitat 
internaciónal. Per a fer l’estada tempóral nó es necessari cap próce s d’admissió  a un ensenyament 
en cóncret, sinó  a una estada tempóral a la Facultat. A partir d’aquesta estada óbtindra  el 
recóneixement de les mate ries cursades (ó activitats desenvólupades) en un ó me s ensenyaments 
a la seva institució  d’órigen. Aquest alumnat e s alumnat de la Facultat de Dret. 

 

ABANS DE LA MOBILITAT  

Acció Desenvolupament Responsable/ 
Agents 

Nóminació  óficial Les institucións d’órigen, a trave s de les óficines 
encarregades de gestiónar els prógrames de móbilitat 
internaciónal, envien a l’ORI la nóminació  óficial de 
l’alumnat selecciónat per fer una estada tempóral a la 
Facultat de Dret. 
Alumnat  estranger dels Glóbal UB Móbility: Les 
institucións d’órigen, a trave s de les óficines 
encarregades de gestiónar els prógrames de móbilitat 

Alumnat 
ORI 
OMPI 
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internaciónal, envien a l’OMPI la nóminació  óficial de 
l’alumnat estranger selecciónat per fer una estada 
tempóral a les diferents Facultats de la UB. L’OMPI fa 
arribar a l’ORI la llista d’alumnat córrespónent a la 
Facultat de Dret. 
L’ORI es pósa en cóntacte amb l’alumnat estranger i els 
facilita tóta la infórmació  relativa al prócediment de 
sól·licitud, óferta acade mica, tra mits necessaris, etc. 
Alumnat estranger amb necessitats especials que 
requereix de supórt instituciónal: l’ORI hó cómunica a 
l’OMPI per a póder-hó pósar en cóneixement del Servei 
d’Integració  de la UB i del PAT-NERE de la Facultat de 
Dret. 

Sól·licitud 
d’acceptació  

L’alumnat estranger ha d’emplenar el fórmulari de 
sól·licitud mitjançant la pa gina web de la UB, i enviar 
la dócumentació  requerida a l’ORI per córreu 
electró nic. 
En el cas de l’alumnat estranger de Glóbal UB 
Móbility: l’alumnat estranger ha d’emplenar el 
fórmulari de sól·licitud mitjançant la web de la UB i 
enviar la dócumentació  requerida a l’OMPI. L’OMPI 
tramet a l’ORI les sól·licituds de l’alumnat estranger, 
amb la dócumentació  córrespónent. 

Alumnat 
ORI 
OMPI 

Resólució  de la 
sól·licitud 

L’ORI revisa la sól·licitud ónline i la dócumentació  
enviada per l’alumnat estranger, verifica que els 
candidats/es acómpleixen els requisits i que el 
prógrama d’estudis própósat sigui córrecte (códis de 
les assignatures, nómbre de cre dits, nivell d’estudis, 
etc.). 
L’ORI gestióna i prepara les cartes d’acceptació  ó de 
denegació  i gestióna la signatura del VRRI. 

ORI 
VRRI 

Cómunicació  de la 
resólució  

L’ORI cómunica la resólució  a l’alumnat estranger i li 
envia la carta óficial d’acceptació /denegació  per 
córreu electró nic. 

ORI 
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DURANT L’ESTADA A LA UB  

Acció Desenvolupament Responsable/ 
Agents 

Registre d’arribada i 
acóllida de l’alumnat 
estranger 

En el móment de la seva arribada, l’alumnat estranger 
s’ha de registrar a l'ORI, que el dó na d'alta al sistema 
(aplicatiu per estudiants d’estada tempóral), a excepció  
de l'alumnat estranger dels prógrames de dóble 
titulació , que só n registrats a l'ORI peró  óbtenen el NIUB 
directament en el móment de fer la matrï cula. 
L’alumnat entrega a l’ORI la dócumentació  que li manca 
. 
L’ORI s’encarrega de l’acóllida de l’alumnat estranger i 
emet el córrespónent certificat.  
L’alumnat estranger haura  d’acreditar que te  una 
assegurança de cóbertura me dica, accidents i 
repatriació  amb validesa durant tóta la seva estada a la 
UB.  L’ORI guarda una có pia de l’assegurança. 
L’alumnat estranger prócedent de paï sós de la UE que 
faci estades superiórs a 3 mesós, haura  de sól·licitar 
óbligató riament la inscripció  en el Registre Central 
d'Estrangers a ón els hi dónaran un certificat i un 
Nu meró d'Identificació  cóm a Estranger (NIE). 
L’alumnat estranger prócedent de paï sós de fóra de la 
UE que faci estades superiórs a 6 mesós i el seu visat nó 
cóbreix la tótalitat de la seva estada, haura  de sól·licitar 
la targeta d’estada per estudis (NIE). 

ORI 
VRRI 
Alumnat 

Sessió  de benvinguda L’ORI i el VRRI órganitzen la sessió  de benvinguda per a 
l’alumnat estranger a l’inici de cada semestre. Durant 
l’acte s’ófereix l’órientació  acade mica i la infórmació  
sóbre els serveis dispónibles a la Facultat de Dret i la 
UB, i es fa un recórdatóri dels tra mits que han de 
fórmalitzar durant la seva estada a Barcelóna 

ORI 
VRRI 

Acórd d’aprenentatge i 
dócument de pre-
inscripció  (Pre 
enróllment sheet) de 
l’alumnat estranger 

L’ORI es fa ca rrec de la tramitació  del Learning 
Agreement de l’estudiant, i l’apróva la persóna 
respónsable de móbilitat de la Facultat de Dret. 
Abans d’arribar a la UB, els estudiants han d’escóllir els 
grups en funció  de les assignatures que s’hagin apróvat 
en el seu Learning Agrrement. 
Pel que fa a estudiants estrangers d’altres facultats que 
vulguin cursar assignatures de la Facultat de Dret, se’ls 
admetra  en funció  de la dispónibilitat de places. 

Alumnat 
ORI 
 

Matrï cula de l’alumnat 
estranger 

Des de l’ORI es lliura a la SED una có pia de la inscripció   
per tal de fórmalitzar la matrï cula. 
La SED fórmalitza la matrï cula de l’alumnat i l’envia per 
córreu electró nic a cadascun dels estudiants. En cas 

Alumnat 
SED 
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que nó es pugui fórmalitzar la matrï cula d’alguna 
assignatura que figuri al learning agreement, la SED hó 
cómunicara  a l’ORI. 
 

Módificació  de l’acórd 
d’aprenentatge 

L'alumnat haura  de dirigir-se a l'ORI per sól·licitar 
qualsevól módificació  del prógrama d'estudis, per tal 
que es negóciï  un nóu acórd d'aprenentatge amb la seva 
institució  d'órigen. L’ORI cómunica a la SED qualsevól 
canvi en el learning agreement i la SED prócedeix a 
fórmalitzar aquesta módificació  de la matrï cula i l’envia 
per córreu electró nic a l’estudiant. 

Alumnat 
ORI 
SED 

Certificat de l’estada Abans que l’estudiant marxi al seu paï s d’órigen, l'ORI li 
lliurara  un Certificat d'Estada ón s'acrediten les dates 
reals d'inici i finalització  de la seva estada a la UB. 

ORI 

Certificat de Notes 
(Transcript of Records, 
TóR) Certificat 
acade mic persónal 

La SED emet un Certificat de nótes amb les 
qualificacións óbtingudes durant l'estada a la UB i 
l'envia per córreu electró nic a l’alumnat estranger i a la 
persóna de cóntacte de la seva universitat d'órigen. 
En el Certificat de nótes nóme s es pódran inclóure les 
assignatures matriculades a la SED degudament 
qualificades i signades.. 

SED 

 

8.3 Seguiment i millora del procés 

Acció Desenvolupament Responsable/ 
Agents 

Terminis 

Revisió  del próce s El VRRI revisara  el próce s a partir dels 
evide ncies recóllides i els indicadórs de la 
Facultat de Dret, i elabórara  una fitxa de revisió  
del próce s, i si escau presentara  accións de 
millóra. 

La fitxa es tramitara  a la Cómissió  de Qualitat 
per a la seva valóració , i la pósteriór integració  
a l’infórme de revisió  del SAIQU. 

La Cómissió  de Qualitat incórpórara  les 
accións de millóra al Pla de Millóra del SAIQU. 

VRRI Anual 

 

9. Indicadors associats al procés 

Codi Indicador 

IN_PEQ080_01 Ra tió entre el nómbre d’estudiants entrant i el nómbre d’estudiants sórtints per 
curs acade mic.  (incóming/óutgóing) 
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IN_PEQ080_02 Taxa d’estudiants de grau que han realitzat algun intercanvi internaciónal 
respecte al tótal d'estudiants que han superat 120 cre dits per curs acade mic. 
(taxa per cada mil estudiants)  

IN_PEQ080_03 Percentatge d’institucións amb cónveni en actiu durant el curs acade mic 
córrespónents a les universitats de la LERU sóbre el tótal de cónvenis actius. 

IN_PEQ080_04 Nómbre d’institucións amb cónveni actiu amb la Facultat de Dret  

 

10. Evidències documentades associades al procés 

Codi Evidència Ubicació Gestor de la 
documentació 

DOC_PEQ080_01 Acórds d’aprenentatge dels 
estudiants incóming i óutgóing 

SOP 
SED (T) 

ORI 
SED 

DOC_PEQ080_02 Cónvenis Erasmus i Glóbal Faculty 
UB de móbilitat internaciónal 
signats per la Facultat de Dret 

SOP ORI 

DOC_PEQ080_03 Certificat de nótes de l’estudiant 
óutgóing 

SOP ORI 

DOC_PEQ080_04 Certificat de nótes de l’estudiant 
incóming 

SED (T) SED 

DOC_PEQ080_05 Infórme de dades de móbilitat  Sharepóint  ORI  

 

 

https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx

