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PEQ 062 Treball de fi de grau i el treball final de màster 

 

Redactat  Tècnica qualitat 
Revisat  Caps d’estudi i coordinació de màsters 
Aprovat Vicedegana d’Ordenació Acadèmica i Docència 

 

Revisió  Data Descripció de canvis 
01 17/10/2014 Redacció del procediment 
02 20/10/2017 Introducció dels indicadors.  

Modificació d’algunes evidències documentals a recollir. 
03 29/04/2021  Adaptació a la nova fitxa de procés, nous apartats. 
04 Abril 2023 Revisió SAIQU: canvis en la responsabilitat i en algunes 

fases del procés relatives a la reclamació de l’avaluació.  
05 Juny 2024 Revisió SAIQU 

 

1. Objectiu 

- Establir les accions que regulen i gestionen la realització del Treball Fi de Grau i Treball de 

Fi de Màster.  

2. Responsabilitats  

Vicedegana Ordenació 
Acadèmica i Docència 
(VOAD)  

Responsable del procés: planificació, coordinació i revisió 
del procés.  
Revisió i, si escau, proposta d’actualització de les normatives 
de TFG i TFM.   

Comissió Acadèmica Si escau, aprovació de les modificacions en la normativa de 
TFG i TFM.    
Aprovació del calendari d’avaluació del TFG i TFM.   
Aprovació de les rúbriques d’avaluació proposada pels 
consells d’estudis i comissió de coordinació de màsters.  
Si escau, nomena als coordinadors de TFG i TFM a proposta 
del cap d’estudis o de la coordinació de màster.  

Caps d’estudis  
Coordinació de màster 

Actualització informació pública sobre el TFG i TFM.  
Actualització de les rúbriques d’avaluació. 
Si escau, proposa un coordinador de TFG i/o TFM a qui 
delega les funcions de coordinació.   
Sol·licita als departament (seccions) les línies temàtiques del 
TFG. 
 

Consells d’estudis  
Comissió coordinació de 
màsters 

Sol·licita l’encàrrec docent del TFG i TFM als departaments. 

Coordinació de TFG o TFM Redacció del pla docent.  
Creació del campus virtual del TFG i del TFM.   
Constitució i organització dels tribunals de defensa.  
La coordinació de TFM introdueix la qualificació a l’acta 
d’avaluació. 
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La coordinació de TFG i TFM decideix les MH a proposta del 
tribunal de defensa.  
En alguna titulació, és la coordinació qui assigna els tutors 
entre el professorat designat per les seccions.   
Nomena els membres del tribunal de defensa del TFG o TFM.  
Tramet la publicació al dipòsit digital dels TFG o TFM amb 
qualificació superior a 9 dels estudiants que hagin expressat 
el seu consentiment.  

Departaments Assignació del professorat per tutoritzar els TFG i els TFM.  
Comunicació de les línies temàtiques a la SED.  

Tutors/es de TFG o TFM Orientació i seguiment del TFG i TFM dels estudiants.  
Autorització del dipòsit del TFG i del TFM per a la defensa.  
Elaboració d’un informe final d’autorització amb la proposta 
de qualificació del procés d’elaboració.   
Incorporar la qualificació final dels seus estudiants en l’acta 
d’avaluació.  

Tribunal de defensa del TFG  Avaluar el TFG o el TFM, emetre l’acta d’avaluació del TFG o 
TFM i publicar-la al campus virtual.  
Proposa la publicació al dipòsit digital de la UB dels TFG o 
TFM amb qualificació superior a 9  

 

3. Parts interessades en el procés  

- Estudiants  

- Personal docent i investigador  

- Personal Tècnic, de Gestió i d’Administració i serveis (PTGAS) 

 

4. Entrada al procés   

- Plans docents  

- Alumnes matriculats al TFG i al TFM 

- Normativa sobre el treball de fi de grau als ensenyaments de la Facultat de Dret UB 

 

5. Sortides del procés  

- Treballs finals de grau i de màsters presentats.  

- Resultats dels estudiants  

6. Normativa, guies i directrius    

- Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organización de las 

enseñanzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad. 

- Normativa reguladora dels treballs finals de grau de la Facultat de Dret  (Comissió 

Acadèmica de Centre 16 de maig de 2024, i CA de consell de govern 26 de juny de 2024)  

- Normativa reguladora dels treballs finals de màster de la Facultat de Dret (Comissió 

Acadèmica de Centre 16 de maig de 2024, i CA de consell de govern 26 de juny de 2024) 

- Guia per la tutoria del treball final de grau  

https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
https://www.ub.edu/portal/documents/620105/0/V02_CAC_Normativa+TFG+%281%29.pdf/21fa65e2-2d61-95d8-fb54-4731225f90af
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- Criteris formals per a la presentació escrita del treball fi de grau als graus de la Facultat de 

Dret de la Universitat de Barcelona.  

7. Processos relacionats  

- Procés Transversal UB:  PTD.3.4: Treball fi de grau o Treball fi de màster 

- PEQ 060: Programació docents dels graus i màsters  

- PEQ 061: Avaluació dels aprenentatges dels estudiants  

- PEQ 021: Seguiment i millora dels títols de grau i màster 

- PEQ 140: Informació Pública: comunicació 

 

8. Fases del procés   

Acció Descripció 
Responsable 

Agents implicats 
Terminis 

Revisió i , si escau, 
modificació i aprovació 
de la normativa per la 
realització dels TFG i 
dels TFM.  

Vicedeganat d’Ordenació 
Acadèmica i Docència revisa la 
normativa de TFG i de TFM, i si 
escau, prèvia consulta als caps 
d’estudis o coordinació de màsters, 
hi proposa modificacions.   

En el cas que es presentin 
modificacions, s’aproven per 
Comissió Acadèmica i el Degà 
n’informa a Junta.  
 

VOAD 

Caps d’estudis 

Coordinació 
màsters 

CAC 

 

Quan 
escaigui 

Delegació de les 
funcions de 
coordinació de TFG o 
TFM. 

Cap d'estudis o coordinación de 
màster pot proposar a Comissió 
Acadèmica el nomenamet d'un/a 
coordinador/a de TFG o de TFM.  

Cap d’estudis 

Coordinació 
màsters 

CAC 

Quan 
escaigui 

Encàrrec docent del 
TFG o del TFM als 
departaments.  

Consells d’estudi i comissió de 
coordinació de màsters concreten 
l’encàrrec docent del TFG i del TFM 
als departaments. 

Cap d’estudis 

Coordinació 
màster 

Març 

Redacció del pla 
docent del TFG i del 
TFM.  

La coordinació del TFG o del TFM 
redacta el pla docent.  

Coordinació TFG o 
TFM 

 

Maig 

Assignació de 
tutors/es per al TFG o 
TFM.  

Els departaments determinen les 
línies i assignen tutors/es del TFG 
i/o TFM i ho incorporen al gr@d.  

Departaments Març  

Actualització de la 
informació pública 
sobre el TFG i el TFM.   

La coordinació del TFG o del TFM 
revisa la informació pública i 
comunica les actualitzacions al 
responsable de la SED per a la 
gestió del web.  

Coordinació TFG 
Personal SED per 
a la gestió del web 

Quan hi hagi 
canvis 

https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D34_TFG-TFM_V01.pdf/788a7dcf-d243-b3ec-b775-bdb4fd6bc47b
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
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Assignació de 
tutors/es del TFG o 
TFM als estudiants 
matriculats.  

En el TFG, l’alumnat es matricula 
(segons ordre determinat per nota 
d’expedient) a la línia de TFG 
escollida.   

En el TFM, la coordinació del TFM 
assigna els estudiants  a partir de la 
llista de tutors i temes prèviament 
proposada.   

Excepcionalment, es podrà 
autoritzar, amb el vist i plau del 
departament afectat, la proposta 
per part d’un estudiant d’un tema 
i/o tutor no inclòs en la línia o el 
llistat.  

Coordinació TFG o 
TFM 

 

Inici del 
semestre 

Creació i seguiment del 
campus virtual del TFG 
i/o del TFM.  

La coordinació del TFG o del TFM 
habilita un campus virtual per a la 
comunicació amb l’alumnat i pel 
dipòsit dels treballs.  

Coordinació TFG o 
TFM 

 

Inici del 
semestre 

Actualització i 
publicació de les 
rúbriques.  

La CAC aprova l’actualització de les 
rúbriques revisades pels consells 
d’estudis o les comissions de 
coordinació dels màsters.  

CAC 

Consell estudi 

CCM 

Inici del 
semestre 

Tutorització del TFG o 
TFM. 

La tutoria del TFG o del TFM orienta 
el treball de l’alumnat, fa un 
seguiment de la seva evolució i 
emet un informe autoritzant el seu  
dipòsit.  

Tutors/es 
Durant el 
semestre 

Dipòsit del TFG o TFM Els TFG i TFM hauran de ser lliurats 
a través del campus del TFG o TFM 
de la titulació.  

Coordinació TFG o 
TFM 

 

Segons el 
calendari 
establert 

per la 
facultat 

Avaluació del TFG i del 
TFM 

 

El TFG i el TFM s’avalua mitjançant 
la defensa en un acte públic davant 
d’un tribunal.  

El tribunal emetrà un informe 
d’avaluació que publicarà en el 
campus virtual.  

Tribunal 
d’avaluació 

 

Segons el 
calendari 
establert 

per la 
facultat 

Constitució dels 
tribunal d’avaluació 
del TFG o TFM.  

La coordinació del TFG o del TFM  
forma els tribunals d’avaluació 
atenent a la normativa de la 
Facultat.  

Coordinació TFG o 
TFM 

Segons el 
calendari 
establert 

per la 
facultat 

Introducció de la 
qualificació a l’acta.  

En els TFG és el tutor de la línia qui 
introdueix la qualificació del TFG a 
les actes d’avaluació. En el seu 

Tutors TFG 

 

Segons el 
calendari 
establert 
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defecte, ho farà el coordinador del 
TFG.  

En els TFM, és el coordinador de 
TFM qui introdueix la qualificació a 
l’acta d’avaluació.  

Coordinació TFG i 
TFM 

per la 
facultat 

Reclamació a la 
qualificació del TFG i 
TFM.  

La coordinació del TFG o TFM 
valora la sol·licitud de reclamació, 
que sempre ha de ser motivada.  

Si s’accepta la sol·licitud de revisió 
extraordinària, coordinació 
reclamarà al tribunal de defensa un 
informe raonat de la qualificació.  

  

Dipòsit digital dels TFG 
i TFM amb millor 
qualificació.  

El tribunal d’avaluació recomana la 
publicació dels TFG i TFM amb 
qualificació superior a 9 al dipòsit 
digital de la UB amb el vistiplau del 
tutor/a.  

La coordinació del TFG i/o del TFM 
comuniquen via mail a l’alumnat la 
possibilitat de publicar els seu 
treball  en el dipòsit digital de la UB.  

La coordinació del TFG i/o TFM ha 
de lliurar als o a les estudiants 
interessats/des el document de 
cessió de drets, que han de signar i 
enviar a la coordinació juntament 
amb el TFG o TFM final.   

Finalment, la coordinació del TFG o 
TFM envia els treballs i la cessió de 
drets al CRAI de la Facultat de Dret.  

Coordinació TFG o 
TFM 

 

Després de 
la 

qualificació 
final 

 

8.1 Revisió i millora del procés  

Revisió i millora del 
procés.  

La  Vicedegana d’Ordenació 
Acadèmica i Docència revisa el procés 
a través dels indicadors i les 
evidències, i elabora la fitxa de revisió 
del procés i si escau presentarà 
accions de millora.  
La fitxa es tramitarà a la Comissió de 
Qualitat per a la seva valoració, i la 
posterior integració a l’informe de 
revisió del SAIQU.  

La Comissió de Qualitat incorporarà 
les accions de millora al Pla de Millora 
del SAIQU. 

VAAQ Anualment  
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9. Indicadors associats al procés  

Codi  Indicadors TFG 
IN_PEQ062_01 Percentatge d’estudiants que presenten el TFG respecte del total d’estudiants 

matriculats 
IN_PEQ062_02 Percentatge d’estudiants que presenten el TFM respecte del total d’estudiants 

matriculats 
IN_PEQ062_03 Grau de satisfacció del TFG (ítem “La tutorització rebuda al llarg del treball de 

fi de grau ha estat adequada”  de l’enquesta de satisfacció dels titulats de grau 
del GTR de la UB, Escala 1-5)  

IN_PEQ062_04 Grau de satisfacció del TFG (ítem “El TFG m’ha estat útil per consolidar les 
competències de la titulació”  de l’enquesta de satisfacció dels titulats de grau 
del GTR de la UB, Escala 1-5) 

IN_PEQ062_05 
Grau de satisfacció del TFM (ítem “Estic satisfet amb el TFM”  de l’enquesta de 
satisfacció dels titulats de màster del GTR de la UB, Escala 1-5)  

 

10. Evidències documentades associades al procés  

Codi Document Ubicació 
Gestor 

documentació 
DOC_PEQ062_01 Acte aprovació de la normativa 

reguladora del TFG i TFM de la Facultat de 
Dret.  

Sharepoint SAIQU  Secretàri/a  

DOC_PEQ062_02 Pla docent del TFG o TFM gr@d Coordinació 
TFM o TFG 

DOC_PEQ062_03 Normativa reguladora del TFG de la 
Facultat de Dret  

Web 
Sharepoint SAIQU 

VAAQ 

DOC_PEQ062_04 Normativa reguladora dels TFM de la 
Facultat de Dret 

Web 
Sharepoint SAIQU 

VAAQ 

DOC_PEQ062_05 Dipòsit digital a la UB del TFG Web CRAI 
DOC_PEQ062_06 Dipòsit digital a la UB del TFM Web CRAI 
DOC_PEQ062_07 Llistat dels TFG presentats per curs 

acadèmic  
Sharepoint SAIQU  Coordinació TFG  

DOC_PEQ062_08 Llistat dels TFM presentats per curs 
acadèmic  

Sharepoint SAIQU  Coordinació 
TFM 

DOC_PEQ062_09 Treballs Finals de Grau  Sharepoint SAIQU  Coordinació TFG 
DOC_PEQ062_10 Treballs Finals de Màster  Sharepoint SAIQU  Coordinació 

TFM 
DOC_PEQ062_11 Informes d’autorització dels tutors/es  Sharepoint SAIQU  Coordinació TFG 
DOC_PEQ062_12 Informes/actes d’avaluació dels tribunals 

de defensa 
Sharepoint SAIQU  Coordinació TFG 

  

https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://www.ub.edu/portal/web/dret/normatives
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
Sharepoint%20SAIQU
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx
https://ubarcelona.sharepoint.com/sites/fdret/saiqu/SitePages/Inici.aspx

