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Versio Data Descripcié del Canvi
01 25/01/2022 | Redaccio inicial del procés
RESPONSABILITATS

Responsable del procés

Vicedega/ana Academic/a - Planificacio, coordinacio i revisio del procés. Revisid i, si
s’escau, proposta d’actualitzacié o reforma de les

normatives de TFMs.

Altres parts implicades en la cadena de responsabilitats

Dega/na - Si s’escau, valida l'actualitzacié de les normatives del

TFM a proposta del/de la Vicedega/na

Comissié de postgrau - Aprovacio, si s’escau, de la proposta d’'actualitzacio o

reforma de les normatives del TFM.

Comissié Académica - Aprovacio, si s’escau, de la proposta d’actualitzacio o

reforma de les normatives del TFM.

Coordinacié de master - Redaccié del pla docent.

- Aprovacio del calendari de defenses TFM.

- Actualitzacié informacid publica sobre el TFM.

- Si escau, nomena un coordinador de TFM a qui delega
funcions de coordinacié del TFM.

- Gestio de distribucié de projectes i estudiants.

- Disseny dels tribunals avaluadors dels TFMs.

- Recollida de rubriques de tutors/es i tribunal.

- Signatura d’actes.

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigéncia.



UNIVERSITAT ve

==l PEQ_PC 062
M=+ BARCELONA Desenvolupament del treball de fi de master (TFM)
Facultat de Biologia Versié 01
Secretaria d’Estudiants i - Gestio del GIPE amb la supervisio dels projectes oferts.
Docencia (SED) Introduccié de les hores de tutoritzacions i tribunals de

TFM en el gr@d.

Departaments - Assignaci6 del professorat per a tutoritzacions
d’estudiants del TFM.
- Assignacié dels membres del departament per a

tribunals d’avaluacio del TFM.

Tutors/es de TFM - Introduccioé del projecte formatiu al GIPE.
- Orientacio i seguiment del TFM. Qualificacid del TFM, i

enviament de la nota a coordinacio de TFMs.

Tribunal de defensa del TFM - Enviament de la rubrica a coordinacio de TFMs amb la

gualificacié.

1. Objectiu

Establir les accions que regulen i gestionen la realitzacié del Treball Fi de Master.

2. Ambit d’Aplicacié

Els treballs de fi de master dels masters oficials de la Facultat de Biologia.

3. Entrades al procés 4. Sortides del procés
- Plans docents - Treballs finals de master
- Normativa sobre el treball de fi de master | - RUbriques d’avaluacio

als masters oficials de la Facultat de Biologia | - Resultats dels estudiants

5. Parts interessades pertinents en el procés
- Estudiants
- Personal docent i investigador

- Personal d’administracio i serveis

6. Normativa, guies i directrius

. Normativa Reguladora dels TFM de la UB

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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. Normativa Reguladora dels plans docents de les assignatures i de I'avaluacio i la qualificacid

dels aprenentatges (aprovada febrer 2020)

. Directrius per a I'Avaluacié i la Qualificacié dels aprenentatges de la Facultat de Biologia

7. Processos relacionats

- Procés Transversal UB: PTD.3.4: Treball fi de grau i Treball fi de master

- PEQ 060: Programacié academicodocent i avaluacié de graus i masters

- PEQ 021: Seguiment i millora dels titols de grau i master

- PEQ 140: Informacioé Publica: comunicacio

8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT)

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigéncia.

Accio Descripcid de I'accié Responsable o Terminis
(Que) (Com) agent implicat (Quan)
(Qui)

Revisio i, si El/La vicedega/na acadeémic/a revisa la | Vicedega/ana Quan
s’'escau, normativa de TFM i, si s’escau, prévia académic/a escaigui
modificacio i consulta als/les coordinadors/es de Equip Deganal
aprovacié de la | master, hi proposa modificacions. En el | Coordinacié de
normativa per |cas que es presentin modificacions, masters
a la realitzacié |s’aproven per la Comissié de postgrau i | Comissié de postgrau
dels TFM. la Comissié Académica, i el/la Dega/ana | Comissié Académica

n‘informa a Junta.
Redaccio del La coordinacié de TFMs redacta el pla Coordinacié TFMs Setembre
pla docent del |docent, i estableix els criteris
TFM d’assignacid, les normes de presentacio

i les d’avaluacié.
Compilacié La coordinacié de masters compila tots | Coordinacié master Setembre
projectes els projectes formatius.
formatius
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https://www.ub.edu/portal/documents/6006358/6442468/NORMATIVA+TFM+FACULTAT+BIOLOGIA%281%29.pdf/cb199400-158d-9e1c-8cdb-1b90145dc188
https://www.ub.edu/portal/documents/20195/11402562/avaluacio_2020.pdf/778745c8-9454-8848-6190-dd5348bd7a03
https://www.ub.edu/portal/documents/20195/11402562/avaluacio_2020.pdf/778745c8-9454-8848-6190-dd5348bd7a03
https://www.ub.edu/portal/documents/6006358/0/DIRECTRIUS+PER+A+L%E2%80%99AVALUACI%C3%93+I+LA+QUALIFICACI%C3%93+DELS+APRENENTATGES+DE+LA+FACULTAT+DE+BIOLOGIA/ea85e01e-39bd-c546-4c76-34959ce72741
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D34_TFG-TFM_V01.pdf/788a7dcf-d243-b3ec-b775-bdb4fd6bc47b
https://www.ub.edu/portal/web/biologia/gestio-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/biologia/gestio-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/biologia/gestio-de-processos
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Assignacid La coordinacié de master gestiona la Coordinacié master Octubre-
estudiant a distribuci6 dels/de les estudiants en els desembre
projecte projectes oferts.
formatiu
Introduccié de | El professorat o entitat externa que Tutor/a Gener-
projectes vulgui acollir un/a estudiant de TFM en Febrer
formatius al el seu grup, introdueix el projecte
GIPE formatiu en I'aplicatiu GIPE.
Encarrec La coordinacié de master envia la Coordinacié TFMs Marg
docent del TFM | distribucié de tutors i tutores al SED SED
i introduccio en | perqué introdueixi la forca docent en el
el gr@d gr@d.
Actualitzacio La coordinacié del TFM revisa la Coordinacié TFMs Quan hi
de la informacié publica del TFM i comunica Personal SED hagi canvis
informacié les actualitzacions al o la responsable de
publica sobre |la SED per a la gestié del web.
el TFM
Tutoritzacidé del | Els tutors i tutores del TFM orienten el | Tutors/es Durant el
TFM treball dels i de les estudiants, i fan un semestre
seguiment de la seva evolucié.
Lliurament del |Els TFMs hauran de ser lliurats a la Alumnat Segons el
TFM coordinaci6 de TFMs. calendari
establert
per la
facultat
Avaluacié per |Els tutors o tutores envien la ribrica Tutor/a Segons el
part del/de la |d’avaluacié del TFM de l'alumnat calendari
tutor/a tutoritzat a la coordinacié de master. establert
per la
facultat
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Constitucié La coordinaci6 dels TFMs forma els Coordinacié TFMs Segons el
dels tribunal tribunals d'avaluacié. Els departaments | Departaments calendari
d’avaluacio del |designen el professorat que participara establert
TFM en els tribunals. La coordinacié de TFMs per la

distribueix el professorat en els tribunals facultat
atenent la tematica dels projectes.
Lliurament dels | La coordinacié de TFMs lliurara, als Coordinacié TFMs Segons el
treballs de la membres del tribunal, els treballs de Tribunal calendari
defensa als I'alumnat que ha d’avaluar. establert
tribunals per la
facultat
Avaluacié i L'avaluacio de la defensa oral del Segons el
defensa del TFM és a carrec d’un tribunal format Tribunal d’avaluacié calendari
TFM segons la normativa de la facultat. Coordinacié TFMs establert
Aquest tribunal emet una rubrica i la SED per la
lliura a coordinacié de TFMs. facultat
La coordinacié de TFMs, amb ajuda de la
SED, introdueix la nota de qualificacié a
I'acta i custodia els treballs i les
rubriques durant un any.
Les reclamacions a les qualificacions del
TFM es tramiten de la mateixa manera
que les assignatures ordinaries seguint
els procediments establerts en el
PEQO60.
9. Revisio i millora del procés
Accio Descripcio d’accions Responsabilitats | Terminis
Revisié i millora del | El/La vicedega/na académic/a Vicedega/na Anualment
procés revisa el procés a partir de les academic/a
reunions amb els coordinadors i
les coordinadores de TFMs, i
tenint en compte els indicadors,
les incidéncies i les
5
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queixes/suggeriments
d’estudiants i professorat.

Posteriorment, el o la

seva valoracio, i la posterior

del SAIQU. La Comissié de

millora al Pla de Millora del
SAIQU.

responsable del procés elaborara
un informe de revisié del procés i,
si s’escau, presentara accions
de millora. L'informe es trametra

a la Comissié de Qualitat per a la

integracio a l'informe de revisio

Qualitat incorporara les accions de

10. Evidéncies documentades associades al procés

Codi Documentacio Suport Responsable de la
d’arxivament custodia

DOC_PEQO062_01 | Normativa reguladora del Web Vicedega/a

TFM de la Facultat de SharePoint SAIQU académic/a

Biologia
DOC_PEQO062_02 | Pla docent del TFM Gr@d SED
DOC_PEQO062_03 | Llistat dels TFMs presentats | SharePoint SAIQU Técnica de qualitat
DOC_PEQO062_04 | Enquestes propies egressats | Web Técnica de qualitat

Sharepoint SAIQU

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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11.Indicadors associats al procés
Codi Denominacio Acceptacié | Meta
IN_PEQO062_01 | Percentatge d’estudiants que presenten el TFM | 90% 95%
respecte del total d'estudiants matriculats.
IN_PEQ062_02 | Taxa de rendiment del TFM dels masters per | 90% 95%
any acadéemic.
IN_PEQO062_03 | Grau de satisfaccié del TFM (item 12 “Estic | 3,5/5 4,5/5
satisfet amb el TFM de I'enquesta de satisfaccio
dels titulats de master de GTR de la UB, escala
1-5).
IN_PEQO062_04 | Enquesta propia sobre el grau de satisfaccié del | 3,5/5 4,5/5
TFM pels egressats 2018-20
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