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Sessio de formacio per al PAS de nova incorporacié
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Aula 0.1 Edifici Josep Carner
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https://www.ub.edu/portal/web/agencia-postgrau/
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Qui som?

Oscar Mascarilla Miré

Director

Joan Gil Trasfi

Ruth Dolado Ferran Lain Devant

Guivernau

Director academici
adjunt a la direccié

Administrador

Coordinadora
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. Juan Antonio Mas Susana Moreno
Sandra Codina , ,
Marti Marin
Amores
. P Avaluacid i aprovacio Gestio economica,
Qualitat, normativa i ., o
de cursos de atencio a ususaris i
web ., o y
Formacié Permanent suport administratiu 2
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De que parlarem avui?

Aquesta sessid esta adrecada a persones de nova incorporacio i centrada
en processos relacionats amb I'aprovacié de les propostes de cursos i les
gestions que interaccionen amb I’Agencia de Postgrau

LUAgéncia té una doble funcié:
Regulacid general
Avaluacio i aprovacio de cursos de formacié permanent
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Treballem en gestionar ensenyaments, no gestionem alumnes ni
expedients

Hem de ser curosos amb les competencies de tercers com Comptabilitat,
Gestié Academica, Planificacid Academico-Docent, Marqueting,
Desenvolupament web i 'organitzacié interna de cada centre
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Tot comenca al centre

* Algu té unaideal!!
* Contacte amb la responsable academica del centre

e Assessorament i suport al PDI
Aplicacio APROP. On la trobo i que he de fer?
Calendari i circuit per 'aprovacio dels cursos

Criteris economics per I'laprovacié economica per delegacié
del Consell Social

Estructures de cursos i cursos vinculats
Dates d’imparticid, activacio de preinscripcid i matricula
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Que cal fer des del centre
per tramitar un curs? (1)

Estats de la Proposta (APROP):
Introduit pel professor
Finalitzat pel professor
Retingut centre
Verificat centre

Terminis presentacio proposes a I’Agencia de Postgrau
El dia 15 del mes anterior a |la reunio del Consell Executiu de
I’Agencia
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Reunions
Febrer, Abril, Juny i Novembre
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Que cal fer des del centre
per tramitar un curs? (2)

Que cal revisar?
Dates inici-final
Limits economics
Dates de liquidacio economica de les edicions anteriors dels cursos
establertes a les bases d’execucio del pressupost (OAG)
Directores/coordinadores jubilades (OAG)
Incoherencies estructurals
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On trobo la normativa aplicable?
Puc consultar unes FAQS?

Reunio de la comissid corresponent de la Facultat
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Com s’envia una proposta a 'Agencia? (canvi d’estat i llistat signat
digitalment)
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Que fa I'’Agencia?

Revisié administrativa i academica
Revisiod liquidacions economiques edicions anteriors
Es demanen aclariments o modificacions, si escau, als centres (SED i
Resp. PDI)
Aprovacio formal de l'organ col-legiat
Activacio dels cursos
Web UB (2, 3 dies després de |'aprovacio)
GIGA (el 4 o 5 dia habil del mes seglient a I'aprovacio)

Campus virtual

SAP Habilitacio de fins un 40% del pressupost per despeses

inicials
Com es comunica l'aprovacio dels cursos? Publicacié al Web de la UB,
tramesa de fitxer a I'administradora del centre i e- mail a les
direccions
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Que fa el centre durant el periode
d’imparticio dels cursos

Configuracié a GIGA-DOC de la preinscripcio |
matricula (on line)

Matriculacio de I'alumnat (documentacio
d’accés)
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Liquidacio economica de la matricula

Pagament de factures i nomines professorat
(OAG)

Actes
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Que fa el centre per tancar els cursos

Demanar expedicio dels titols a (GA-Titols)

Liguidacio de pagaments i despeses i distribucio de
superavits (no dels ingressos de matricula) (OAG)

No es pot aprovar uma nova edicié d’un curs que tingui liquidacions pendents (Art. 59 BEP)
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Cursos que finalitzen el seu periode lectiu entre I’ 1 de gener i el 30 juny de 'any n: 31 mar¢ de l'any

n+1
Cursos que finalitzen el seu periode lectiu entre I’1 de juliol i el 31 desembre de I'any n: 31 de marg de

I'any n+2
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Demanar anul-lacio del curs, si escau
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Modificacions de cursos ja aprovats

Economiques (*)
Només cal tramitar les que indica la normativa

(preu curs, preu hora docencia, etc.). El
pressupost del curs no té funcié de tancament

comptable, nomes és una previsio
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Academiques (*)
Direccio, accés alumnes no titulats, nom del curs.
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(*) Cal comunicacio formal signada per la cap de la SED, Administradora o PDI responsable
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Modificacions de cursos ja aprovats

(2)

Informacio general (amb comunicacié informal)
Dates d’inici/final, e-mail, pag. Web, adreca postal,
professorat, guia docent

Estructurals o profundes (anul-lacié del curs i una nova aprovacio)

Entitat gestora o centre responsable
Nombre de credits o distribucio dels moduls

Inici en un any academic diferent
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Que fan IL3-UB i la Fundacio Finestres?

Funcions de I'entitat gestora
Gestio economica i logistica
Contractacio professorat
Atencio a I'alumnat, preinscripcio i matricula

Marqueting i comercialitzacio

Funcions del centre responsable
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Proposar cursos

Validacio de les matricules i validacio documentacio
d’accés

Custodia de documentacio, expedicié d’actes i titols
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Les activitats de curta durada

Limitacions de durada i recursos
 Maxim 50 hores

* No tenen campus virtual

* No es mesuren amb credits ECTS

Tramit d’activacié molt rapid
* Introduir a “Gestid d’activitats UB” (GIGA-DOC)

 Complimentar fitxa amb signatura dega i enviar a
I’Ageéncia (15 dies abans inici de qualsevol accio)

* LAgencia l'activa a GIGA i el publica al web

Matricula
*  “On line” mitjancant la URL que genera l'aplicacio
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Microcredencials

Per quée en parlarem molt a partir d’ara?

 Una microcredencial és la prova dels resultats d’aprenentatge
gue un alumne o una alumna ha adquirit després de cursar un
programa de curta durada. (AQU 2021)

e Entre 3i 14 ECTS

» Dirigides a “estudiants no tradicionals” per la reorientacio o
reinsercio en el mercat laboral

 Enfocades a I'adquisicié des competéencies i I'aplicabilitat

>
©
.
(o]4)
)
(%)
@)
(a1
Q
©
AL
O
c
-Q
(o]4)
<<

* Les pot impulsar qualsevol entitat no necessariament
universitaria
e Possible fiancament amb fons europeus

Que fala UB?

 S’hi esta treballant i possiblement passat l'estiu es puguin
formalitzar propostes pero tot esta molt obert i encara no
tenim certeses
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Moltes grécies

https://www.ub.edu/portal/web/agencia-postgrau/

I’Ageéncia de Postgrau:

Sandra Codina
Ferran Lain

Juan Antonio Mas
Susana Moreno
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