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1. OBJECTIU

Establir com la Universitat i el centre defineixen, revisen, actualitzen i milloren els
procediments relacionats amb les accions de mobilitat internacional dels seus estudiants a

través dels convenis generals i especifics.

2. AMBIT D’APLICACIO

L'aplicacié d’aquest document s’estén als estudiants de la UB de grau i master que fan
una estada académica temporal en una altra universitat o centre d’educacié superior d’'un
pais estranger per cursar-hi part dels estudis, en el marc d’'un programa o conveni de

mobilitat academica internacional subscrit per la UB.

3. DEFINICIONS

- Convenis generals: convenis signats per la Universitat de Barcelona amb universitats

d’Europa, Asia, América i Oceania en qué es preveu 'intercanvi d’estudiants sota unes
caracteristiques similars a la mobilitat d’estudiants dins el programa europeu
Erasmus.

- Convenis especifics: convenis establerts pel centre amb universitats estrangeres que

preveuen l'intercanvi d’estudiants amb condicions de matricula i equivaléncia

acadéemica similars als intercanvis Erasmus o condicions especifiques.
4. PROCEDIMENTS RELACIONATS
No procedeix

5. NORMATIVA APLICABLE | REFERENCIES DOCUMENTALS

- Normativa de mobilitat internacional d'estudiants de la Universitat de Barcelona,

Aprovada per la Comissié Académica del Consell de Govern de 31 de maig de 2017 i
Consell de Gern 14 de juny de 2017

- Llei organica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei organica 6/2001,

de 21 de desembre, d’universitats.

- Llei 1/2003, de 19 de febrer, d’universitats de Catalunya.



http://www.ub.edu/uri/Documents/normativa.pdf
http://www.ub.edu/uri/Documents/normativa.pdf
http://www.ub.edu/uri/Documents/normativa.pdf
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7786
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2007-7786
https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-4932-consolidado.pdf
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- Reial decret 861/2010, de 2 de juliol, pel gual es modifica el Reial decret 1393/2007,

de 29 d'octubre, pel qual s’estableix I'ordenacié dels ensenyaments universitaris

oficials.

- Reial decret 1125/2003 (sistema europeu de crédits) i Reial decret 1044/2003

(suplement europeu al titol).

- Normatives académiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la UB:

mobilitat internacional.

- Normativa académica externa (Legislacié Universitaria)

- Normativa académica UB

- Pla estratégic UB 2030.

- Estandards i directrius per a I'assegurament de la qualitat en I'espai europeu
d’educacioé superior, ENQA, 2015.

- Guies del Programa Erasmus + EACEA

- Normes per al reconeixement | la transferéncia de credits en els ensenyaments

oficials de grau

- Normes per al reconeixement | la transferéncia de credits en els ensenyaments

oficials de master

- Manual d’aplicacié per a la Gestié de sol.licituds d’estudiants d’estada temporal.
Novembre 2015

6. DESENVOLUPAMENT
6.1. Estudiants de la UB amb estades temporals a d’altres universitats
6.1.1. Establiment de la politica de mobilitat

Com a marc general, es parteix del procés d’integracié europea, tenint en compte
I’lharmonitzacié de titulacions i el fet que la mobilitat laboral dins la Unié Europea és un

dels objectius d’aquest procés.

El vicerectorat de relacions internacionals i institucionals estableix la politica de la UB de

mobilitat internacional dels estudiants.

El deganat del centre estableix els objectius i les politiques de mobilitat dels seus


https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-18770
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-18770
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2007-18770
https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-17643-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2003/BOE-A-2003-17310-consolidado.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/Legislacio.html
http://www.ub.edu/acad/noracad/welcome.html
https://www.ub.edu/plaestrategic2030/
https://enqa.eu/indirme/esg/ESG%20in%20Catalan_by%20AQU%20Catalunya.pdf
https://enqa.eu/indirme/esg/ESG%20in%20Catalan_by%20AQU%20Catalunya.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide_es
http://www.ub.edu/acad/noracad/RC_GRAU_NORMES.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/RC_GRAU_NORMES.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/RC_EEES_cat.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/RC_EEES_cat.pdf
http://www.ub.edu/organitzacio/sub/processosweb/a322/a3221-01/doc/dossier_acollida_EET_2015_003.docx
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estudiants que son aprovats per la junta de centre i designa el responsable de mobilitat

internacional.

La comissi6é promotora de grau o de master és qui defineix I'adequacioé de les accions
de mobilitat als objectius del grau o del master i, per tant, dissenya els titols amb els
elements estructurals necessaris per facilitar aquesta mobilitat. Aquests elements es fan

constar a les memoaries de verificacid dels titols que sén aprovades per la Junta de centre.

La comissié de Mobilitat Internacional és I'd0rgan de coordinacié, consulta i
assessorament en materia de politiques i actuacions en I'ambit de la mobilitat

internacional d’estudiants.

L’OMPI (Oficina de Mobilitat | Programes Internacionals) és I'area responsable de donar
suport a la Comissié de Mobilitat Internacional i al vicerectorat competent en materia de
mobilitat internacional de la UB, aixi com de 7 coordinar, assessorar i donar suport als
centres en la difusié i la gesti6 de tots els programes i/o convenis de mobilitat

internacional d’estudiants subscrits per la UB.

Els responsables de mobilitat internacional dels centres, nomenats pel dega o el
director, representen el centre en la Comissié de Mobilitat Internacional de la UB i

s’encarreguen de gestionar els programes del seu centre.

La Secretaria d’Estudiants i Docéncia (SED), conjuntament amb el responsable de
mobilitat internacional del centre, fa publica i manté actualitzada tota la informacié sobre

I'oferta de places en convenis de mobilitat internacional.

6.1.2.Estudiants en la modalitat de conveni

6.1.2.1 Convenis generals.

Convocatoria

El vicerectorat competent prepara la convocatoria per a les places de mobilitat (estudiants,
PDI i PAS) vinculades a convenis generals signats per la UB i la tramet a ’'OMPI

Tota la informacié sobre les convocatories de mobilitat internacional esta disponible a
I’Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals de la universitat (OMPI), a les xarxes socials
i en fulletons i postals que es distribueixen als centres. La SED, conjuntament amb el
responsable de mobilitat internacional de centre, en fara difusié pels mitjans que consideri

convenients
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Sol-licitud

Si compleixen els requisits de la convocatoria, els estudiants poden sol-licitar qualsevol placa
de mobilitat vinculada a I'’ensenyament al qual estan matriculats, en el termini, en el lloc i
en la forma establerta a les bases de la convocatoria

Els estudiants d’itineraris d’estudis simultanis de la UB poden sol-licitar places de mobilitat
vinculades a qualsevol dels dos ensenyaments, si aixi ho autoritzen els caps d’estudis o els
coordinadors de I'ensenyament, amb el vistiplau dels responsables de mobilitat internacional

del centre o centres afectats

Seleccid de sol-licituds

El centre ha de crear una comissié de seleccio dels estudiants que han sol-licitat una placa
de mobilitat internacional, presidida pel responsable de mobilitat internacional del centre i
ha de fer-ne la seleccié d’acord amb els criteris fixats a la convocatoria.

La comissi6 de seleccid dels estudiants estara formada pel responsable de mobilitat
internacional del centre (president) un representant de I’'administracié del centre (secretari),

els caps d’estudis dels graus de la facultat i un representant de I'alumnat.

Resolucid i recurs, si escau

La comissio de seleccio de centre proposa al vicerectorat competent en matéria de mobilitat
internacional la llista d’assignacié de places de mobilitat internacional dels ensenyaments
adscrits al centre

L’'OMPI comunica la resolucio de la convocatoria als estudiants seleccionats .

En cas que el sol-licitant no estigui d’acord amb I'adjudicacié de la placa disposa d’un termini
per acceptar o renunciar a l'assignacio i, si escau, pot presentar recurs d’acord amb el

procediment administratiu corresponent,

6.1.2.2.. Convenis especifics

Signatura i/o renovacié d’acords

Al llarg de lI'any, es renoven els bilateral agreements, o se’'n signen de nous, entre la
Universitat de Barcelona i universitats o centres d’educacié superior estrangers, segons
I'interés del centre. Tota la informacié sobre els convenis especifics de mobilitat internacional

es fa arribar a 'OMPI.
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Convocatoria

Anualment, el responsable de mobilitat internacional del centre aprova la convocatoria de
places de mobilitat del seu centre ajustant-se a la del model aprovat pel vicerectorat

competent en mateéria de politica internacional.

El responsable de mobilitat internacional publica la convocatoria al tauler d’anuncis, a la web
del centre i amb tots els mitjans que consideri convenients, i I'envia a ’'OMPI perqué en faci

la difusié oportuna al web de la UB.

Sol-licitud

Si compleixen els requisits de la convocatoria, els estudiants poden sol-licitar qualsevol placa
de mobilitat vinculada a I'’ensenyament al qual estan matriculats, en el termini, en el lloc i

en la forma establerta a les bases de la convocatoria

Seleccid de sol-licituds

La comissio de seleccido dels estudiants estara formada pel responsable de mobilitat
internacional del centre (president) un representant de I'administracio del centre (secretari),
els caps d’estudis dels graus de la facultat i un representant de I'alumnat.

Si alguna sol-licitud no compleix algun dels requisits que sén publics i que es troben a la

web del centre, s’exclou automaticament.

Resolucid i recurs, si escau

La comissi6 de mobilitat del centre resol la convocatoria de mobilitat vinculada amb els

convenis especifics.

La resolucioé es publica al web del centre.

Un cop tancat el procediment de seleccié dels estudiants, el responsable de mobilitat
internacional del centre ha de lliurar a 'OMPI la llista dels estudiants seleccionats i ha
d’enviar a cada universitat o centre d’educacié superior estranger la llista dels estudiants

seleccionats que se’ls adjudica, especificant les condicions de I'estada.

En cas que el sol-licitant no estigui d’acord amb I'adjudicaci6 de la placa disposa d’un termini
per acceptar o renunciar a l'assignacio i, si escau, pot presentar recurs d’acord amb el

procediment administratiu corresponent
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6.1.2.3. Informacio6 als estudiants admesos

El responsable de mobilitat internacional del centre, el responsable de I'ensenyament i
el cap de la SED organitzen reunions amb els estudiants admesos en les quals se’ls facilita
el material informatiu necessari per a la seva estada a la universitat estrangera.

A més, es comenten tots els passos que s’han de seguir a partir d’aquest moment, com

poden ser: I'acord académic, ajuts i beques a sol-licitar, etc.

6.1.2.4. Acord d’aprenentatge

El responsable de I'ensenyament i I'estudiant acorden les assignatures que aquest fara
a la universitat d’acollida, que sén les que se li tindran en compte quan finalitzi el seu periode
d’intercanvi i constaran en I'expedient académic. Els tramits es gestionen des de la SED del
centre. L’acord d’aprenentatge I’han de signar I’estudiant, un representant de la universitat
d’acollida i el responsable de mobilitat internacional del centre o tutor en qui el centre

delegui i, si escau, el cap d’estudis, abans d’iniciar la mobilitat internacional

6.1.2.5. Matriculacio

En els terminis establerts I'estudiant es matricula a la SED de les assignatures que

consten a l'acord d’aprenentatge.

6.1.2.6. Reconeixement académic

Un cop finalitzada I'’estada en una universitat o centre d’educaci6 superior estranger, la
universitat d’acollida ha de lliurar el certificat académic i el pla docent de les assignatures
cursades al responsable de mobilitat internacional del centre que, segons correspongui, fa
I'equivaléncia de les qualificacions obtingudes juntament amb el cap d’estudis/coordinador
de master, o les traspassa a la SED perqué apliqui les taules automatiques.

Les qualificacions obtingudes per l'alumne s’incorporen a les actes, signades pel

responsable de mobilitat internacional del centre i el responsable de I’ensenyament

6.1.2.7. Tramesa de documentacio a ’'OMPI

En finalitzar I'estada, I'estudiant ha d’aportar a I'OMPI la documentacié seguent:

- Certificat d’estada
- Enquesta de valoraci6

- Certificat del curs d’idioma EILC (Erasmus Intensive Language Courses), si escau.



m UNIVERSITAT e
i+ BARCELONA

Facultat d’Informacié i Mitjans
Audiovisuals

Gestio i millora dels recursos

materials

PEQ 6444 080

Versio
01

Pagina 8 de 20

6.1.2.8. Resum esquematic

QUAN /
-QUE ol QUI TERMINIS
Vicerectorat de
CONVENIS GENERALS relacions
El vicerectorat competent fa la convocatoria internacionals i
i la tramet a I'OMPI, que n’elabora les bases institucionals
OMPI
Convocatoria | CONVENIS ESPECIFICS
de places Novembre
P El responsable de mobilitat internacional Responsable de
del centre aprova la convocatoria de places relacions
del seu centre i en fa la difusid a través del internacionals
tauler d’anuncis i web del centre. centre
Tota la informaci6 s’envia a la OMPI per que OMPI
en faci la difusié oportuna.
OMPI
) ) Responsable de Novembr
Difusi6 de les | A través de la web de la UB, xarxes socials | Marqueting de Centre DO € o e-
convocatories | i en altres mitjans que consideri necessari. esemore
Responsable ORI,
SED
CONVENIS GENERALS
L’estudiant omple el model normalitzat de Estudiant
sol-licitud i lliura la documentacio
corresponent a la SED.
La SED envia les sollicituds als SED
vicerectorats competents a través de la Unitat de B . N b
Sol-licitud unitat de Beques i Ajuts a A_nlta I?E teqcll,l_estl ovembre-
I'Estudiant. juts a I'Estudian gener
CONVENIS ESPECIFICS
L’estudiant omple el model normalitzat de
sol-licitud i lliurant la documentaci6
SED
corresponent a la SED.
Responsable de
relacions
CONVENIS GENERALS internacionals del
El responsable de relacions internacionals centre.
Seleccid i del centre participa de la comissiéo de
resolucié de | mobilitat internacional de la UB. Representants dels Marc-abril

sol-licituds

vicerectorats
competents

CONVENIS ESPECIFICS
Comissio de mobilitat del centre.

Comissi6 de

valoraci6 del centre
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CONVENIS GENERALS

L'OMPI comunica la resolucio de la
convocatoria als estudiants OMPI Abril
seleccionats i la fa arribar a la unitat de
Beques i Ajuts a I'Estudiant perque la
publigui al seu tauler d’anuncis.

Unitat de Beques i
Ajuts a I'Estudiant

Difusio de la
resolucié de | CONVENIS ESPECIFICS
les

. El responsable de relacions
sol-licituds . . .
internacionals del centre publica la
resolucié a la web del centre i lliura la Responsable de
llista d’estudiants admesos a I'OMPI. ) rela_(:lons
) . internacionals del
Informa a les universitats estrangeres centre

dels estudiants que se’ls adjudica i les
condicions.

6.1.3. Estudiants en modalitat de sol-licitud individual

Sol-licitud

Els estudiants que vulguin fer una estada temporal en una universitat o centre d’educacio
superior estranger en la modalitat de sol-licitud individual han de presentar una sol-licitud
segons el procediment, els terminis i els requisits establerts anualment pel vicerectorat

competent en matéeria de mobilitat internacional

La sol-licitud s’ha d’acompanyar dels documents que acreditin haver estat acceptat per la
universitat o centre d’educaci6 superior estranger (amb I'especificacioé tant del periode

exacte de I'estada com del detall de les assignatures que s’hi cursaran)

Resolucié
La comissié de mobilitat de centre resol les sol-licituds segons els criteris de la
convocatoria. Dictada la resolucio, I'estudiant te 15 dies per presentar el document

d’acceptacié o renuncia.

Acord d’aprenentatge

El responsable de I'ensenyament i I'estudiant acorden les assignatures que aquest fara a
la universitat d’acollida, que sén les que se li tindran en compte quan finalitzi el seu
periode d’intercanvi i constaran en I'expedient académic. Els tramits es gestionen des de

la SED del centre. L’acord d’aprenentatge I’han de signar I'’estudiant, un representant de




Gestio i millora dels recursos

Facultat d’Informacié i Mitjans ;
Audiovisuals materials

m UNIVERSITAT e
i+ BARCELONA

Versio

PEQ 6444 080 o1

Pagina 10 de 20

la universitat d’acollida i el responsable de mobilitat internacional del centre o tutor en

qui el centre delegui i, si escau, el cap d’estudis, abans d’iniciar la mobilitat internacional

Matriculacié
En els terminis establerts I'estudiant es matricula a la SED de les assignatures que

consten a l'acord d’aprenentatge.

Reconeixement académic

Un cop finalitzada I'estada en una universitat o centre d’educacié superior estranger, la
universitat d’acollida ha de lliurar el certificat académic i el pla docent de les assignatures
cursades al responsable de mobilitat internacional del centre que, segons correspongui, fa
I'equivaléncia de les qualificacions obtingudes juntament amb el cap d’estudis/coordinador

de master, o les traspassa a la SED perqué apliqui les taules automatiques.

Les qualificacions obtingudes per I'alumne s’incorporen a les actes, signades pel

responsable de mobilitat internacional del centre i el responsable de I'’ensenyament

6.2. Estudiants d’altres universitats amb estades temporals a la UB

La universitat d’'origen fa la preseleccié del seu alumnat que vol fer una estada a la UB,
d’acord amb els criteris establerts en el conveni que tenen signat amb la UB. La preselecci6

de la universitat d’origen no suposa l'acceptacié automatica d’aquests estudiants a la UB.

També poden fer una estada temporal a la UB, de caracter individual i al marge dels
programes o0 convenis internacionals subscrits per la UB, els estudiants procedents
d’universitats o centres d’educacié superior estrangers que reuneixen els requisits que

marca la normativa de la UB per a aquest tipus de mobilitat.

El vicerectorat de relacions internacionals i institucionals estableix els criteris d’admissié de
les sol-licituds amb caracter individual, formulades per estudiants procedents d’universitats

o centres d’educacié superior estrangers.

6.2.1. Convenis generals

Inscripcié d’estudiants estrangers
L’estudiant que vol fer una estada a la UB complimenta la sol-licitud mitjancant la pagina
web de la UB.

L’'OMPI tramet les sol-licituds dels estudiants estrangers al responsable de mobilitat

10
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internacional del centre amb la documentacié corresponent.

Resolucié de sol:licituds

El responsable de mobilitat internacional del centre valora les sol-licituds i resol les

estades temporals d’estudiants estrangers.

La SED registra la resolucio a la base de dades institucional d’intercanvis internacionals.

continuacioé, la SED comunica la resolucié a 'OMPI.

6.2.2.Convenis especifics / sol-licituds individuals

Inscripcid d’estudiants estrangers

L’estudiant que vol fer una estada a la UB complimenta la sol-licitud mitjancant la pagina
web de la UB.

L’estudiant imprimeix la sol-licitud i la tramet, acompanyada de la documentacié requerida,

al responsable de mobilitat internacional del centre on vol cursar els estudis.

Resolucié de sol'licituds
El responsable de mobilitat internacional del centre valora les sol-licituds i la documentaci6
enviada pels estudiants i resol les sol-licituds d’estada temporal d’estudiants estrangers amb

convenis especifics o individuals.

La SED registra la resolucio a la base de dades institucional d’intercanvis internacionals.
A continuacioé, la SED tramet la resolucié al responsable d’intercanvi de la universitat
d’origen i a I'estudiant. Si la resolucié és favorable, se I'informa de la possibilitat de fer

cursos de catala.

6.2.3.Acollida i matricula

El responsable de mobilitat fa I'acollida dels estudiants en el moment que arriben al

centre per primera vegada.

La SED lliura a I'estudiant estranger tota la documentacio informativa necessaria per a la
seva estada a la UB (actes d’acollida que es realitzaran, fitxes d’acollida, carnet d’estudiant,

certificat d’arribada, diccionari, material informatiu divers de la ciutat, etc).

Un cop l'estudiant s’ha incorporat a la docéncia de la UB, s’adreca a la SED per formalitzar

11
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la matricula.

6.2.4.Signatura dels documents d’estada de I'alumnat

El responsable de mobilitat internacional del centre signa els documents d’estada, tant en

el moment d’arribada com a la finalitzacié del periode establert.

6.2.5.Certificat academic personal

Una vegada la SED del centre disposi de les actes qualificades (signades pel professorat

responsable de I'assignatura, pel director del departament i pel secretari docent del centre),

es confeccionen dues copies autenticades del certificat académic personal.

El secretari docent del centre signa els certificats académics de qualificacions i en fa

arribar una copia a I'alumnat i una altra a la universitat d’origen.

6.2.6.Resum esquematic

QUE

COM

QUI

QUAN /
TERMINIS

Inscripcié dels
estudiants
estrangers

CONVENIS GENERALS

L'OMPI tramet les sol-licituds dels
estudiants de universitats o centres
d’educacié superior estrangers, al
responsable de mobilitat

internacional del centre.

OMPI

CONVENIS ESPECIFICS

El estudiant complimenta la
sol-licitud a la pagina web del centre.

Estudiant

Abril-maig
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CONVENIS GENERALS
El responsable de mobilitat

Resolucio de
les sol-licituds

internacional del centre valora les
sol-licituds i la documentacié dels
estudiants enviades per 'OMPI.

La SED registra la resolucié a la
base de dades institucional de
mobilitat internacional.

La SED tramet la resolucié a 'OMPI.

Responsable de
mobilitat
internacional del
centre

SED

CONVENIS ESPECIFICS

El responsable de  mobilitat
internacional del centre valora les
sol-licituds i la documentacio enviada

pels estudiants i la tramet al
vicedeganat competent perquée
I'aprovi.

La SED registra la resolucio a la
base de dades institucional de
mobilitat internacional i envia una
copia al estudiant i una altra a la
universitat d’origen

Responsable de
mobilitat
internacional del
centre

Vicerectorat de
relacions
internacionals i
institucionals

SED

Maig-juny

7. SEGUIMENT 1 MILLORA

El responsable de mobilitat

internacional del

centre és qui

fa el

seguiment del

desenvolupament del programa de mobilitat internacional al centre i elabora un informe

d’avaluaci6 del procés basant-se en les evidéencies recollides, els indicadors i la satisfaccio

dels estudiants.

L'informe ha d’incloure les dades seguents:

e Percentatge d’estudiants estrangers en programes de mobilitat respecte al nombre

total d’estudiants matriculats als ensenyaments.

e Percentatge d’estudiants de la UB en programes de mobilitat respecte al nombre

total d’estudiants matriculats als ensenyaments.
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e Valoracié dels estudiants, tant de la UB com de les universitats estrangeres,
mitjancant una enquesta de satisfacci6, de la seva estada temporal. La

responsabilitat de I'aplicacié de I'enquesta als estudiants és de 'OMPI.

e Si escau, propostes de millora.
El responsable de mobilitat internacional del centre envia I'informe als responsables de

I’ensenyament i al deganat i una copia a la comissié de mobilitat de la UB.

L’OMPI i la unitat de Beques i Ajuts a I'Estudiant també elaboren un informe d’avaluacio del
procés basant-se en la informacié que gestionen i que els arriba i I'envien a la comissié de

mobilitat de la UB.

Aquesta comissié determina les accions correctives i elabora les propostes de millora, de
caracter general, que seran implantades en el procés de mobilitat internacional dels

estudiants de la UB.

El deganat també analitza els resultats obtinguts, les propostes de millora rebudes i els
informes corresponents, i estableix les accions correctives i preventives que consideri
adients, que seran implantades en el centre, per poder assolir els objectius establerts

préviament.

8. DOCUMENTS, REGISTRES I ARXIVAMENT

La memoria anual de la qualitat del centre recopila les evidéncies de com s’han desenvolupat
els diversos aspectes relacionats amb aquest procés.

La memoria es publica a I'apartat de publicacions del web del centre, aixi com en el

Diposit Digital de la UB.

Registre/document Suport Responsable Temps de
d’arxivament |de la custodia conservacio>
Convenis generals UB Paper OMPI

Vicerectorat de
relacions internacional i
institucionals

. . OMPI
Convenis especifics Paper / Digital o 5
(bilateral agreements) P 9 Administracio de
centre

14
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Registre/document

Suport

d’arxivament

Responsable

de la custodia

Temps de

conservacio>

ESTUDIANTS UB

Acta comissi6 de
relacions internacionals
(resolucié convocatoria
convenis generals)

Paper /Digital

OMPI

Acta comissi6 de
mobilitat del centre
(resolucid convocatoria
convenis especifics)

Paper / Digital

Administracié de
centre

Carta d’acceptacio o
rendncia de la sol-licitud.

Paper /Digital

Administracié de
centre

Contracte de subvencio
de mobilitat d’estudiants
amb fins d’estudis

Paper/Digital

OMPI

Acta amb I'equivaléncia
academica de les
assignatures cursades

Paper/Digital

Administracio de
centre

Certificat de participacid
en un programa de
mobilitat internacional

Paper/Digital

OMPI

Autoritzacio de
I'estudiant per difondre
dades personals per
informar futurs
estudiants

Paper/Digital

Administracié de
centre

Full de matricula

Paper / GIGA

Administracié de
centre

Plans docents de les
assignatures cursades a
la universitat d’acollida

Paper / Digital

Administracié de
centre

Learning Agreement
original (ara online)

Paper/Digital

OMPI

Certificat académic
personal de la universitat
d’acollida (transcript of
records)

Paper/Digital

Administracié de
centre

15
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Copia certificat d’estada
expedit per la universitat | Paper/Digital OMPI
d’acollida
Copia certificat EILC
(Erasmus Intensive Paper/Digital OMPI
Language Courses)
Enquesta de valoraci6 Paper/Digital OMPI

ESTUDIANTS
ESTRANGERS

Sol-licituds d’acceptacio i
acord academic

Paper / Digital

Administracio de
centre / OMPI

Resolucié d’acceptacié

Administracié de

personal de la UB

d'estada a la UB Paper centre / OMPI
. . Administracio de
Fitxa d’acollida Paper centre / OMPI
. . - Administracio de
Fitxa d’inscripcio Paper centre / OMPI
Administraci6 de
Full de matricula Paper / GIGA centre / OMPI
Copia Learning Administracio de
Agreement Paper centre / OMPI
Copia certificat d’estada | ,_ Administracio de
expedit per la UB P centre / OMPI
Copia certificat académic Administracio de
P Paper / GIGA centre / OMPI

* Pendent d’aprovacio per la Comissié d’Avaluacio i Tria de la Documentacié de la Universitat de Barcelona.
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9. RESPONSABILITATS

Vicerectorat de relacions internacionals i institucionals

— Establir els criteris d’admissié i aprovar les sol-licituds amb caracter individual,
formulades per estudiants procedents d’universitats o centres d’educacié superior
estrangers.

— Presidir la comissié de mobilitat de la UB.

— Organitzar I'acta de benvinguda dels estudiants amb estades temporals a la UB.

Comissions de mobilitat internacional de l1a UB

— Assessorar els organs de govern de la UB sobre les directrius generals de les politiques
i actuacions amb repercussions sobre la mobilitat internacional d’estudiants.

— Informar sobre els projectes normatius que li siguin designats i la seva incidencia
sobre la mobilitat internacional d’estudiants.

— Formular informes i propostes sobre actuacions per a la millora de la mobilitat
internacional d’estudiants.

— Resoldre les convocatories de convenis generals.

Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals de la universitat (OMPI)

— Donar suport als centres de la UB en la gesti6 dels programes de mobilitat
internacional d’estudiants.

— Supervisar el compliment dins la UB dels programes i de la normativa especifica de
cada programa, i establir els mecanismes d’informacio i d’execucid necessaris.

— Proporcionar, al responsable de mobilitat internacional, les dades de satisfaccié dels
estudiants obtingudes a partir de les enquestes.

— Elaborar propostes per a la millora del funcionament o dels fons econdomics dels
programes de mobilitat internacional, d’acord amb les incidéncies i els canvis que es

produeixin en els programes de mobilitat internacional.

Unitat de Beques i Ajuts a I'Estudiant

— Canalitzar les sol-licituds de places de convenis generals.
— Publicar la resolucié de la convocatoria dels convenis generals.
— Elaborar un informe d’avaluacioé del procés de mobilitat internacional i enviar-lo a la

comissié de mobilitat de la UB.
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Junta de centre

— Aprovar els objectius i les politiques de mobilitat dels estudiants del centre.

— Ratificar la relacié de convenis signats.

Deganat de centre
— Fomentar les relacions internacionals i la mobilitat de I'alumnat UB d’acord amb els

objectius establerts al Pla estrategic de la facultat.

— Gestionar els programes de mobilitat internacional.

— Establir i aprovar els criteris de politica de mobilitat del centre a partir de la politica de
mobilitat de la UB.

— Revisar anualment els resultats dels processos de mobilitat i proposar, si escau, canvis
i millores.

— Afavorir la integracio dels alumnes estrangers.

— Potenciar l'intercanvi internacional.

Comissioé promotora de grau o de master

— Definir 'adequaci6 de les accions de mobilitat als objectius del grau o del master.

— Dissenyar els titols amb els elements estructurals necessaris per facilitar la mobilitat.

Cap d’estudis/coordinador de master

— Donar el vistiplau a les sol-licituds d’acords d’aprenentatge dels estudiants de la UB en
mobilitat internacional, d’acord amb el que disposa l'article 22 de la normativa de
mobilitat d’estudiants de la UB.

— Fer I’equivaléncia de les qualificacions obtingudes per I'alumne a la universitat d’acollida
en funcio de les taules de reconeixement i d’equivaléncia acordades al centre i incorporar
aquestes qualificacions a les actes

— Signar les actes de les assighatures dels estudiants de la UB cursades en mobilitat
internacional, juntament amb el responsable de mobilitat del centre i el secretari docent

del centre.

Responsable de mobilitat internacional del centre

— Impulsar, organitzar i fer el seguiment de tot el procés.
— Negociar convenis i fer propostes de noves possibilitats.
— Establir contactes amb altres universitats per valorar possibles nous acords.

— Preparar activitats de difusié per a I'alumnat.
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— Fer de connexidé amb les instancies centrals de la UB.
— Representar el centre a la comissié de mobilitat internacional de la UB.
— Informar I'equip de govern del centre de tots els assumptes relacionats amb la

mobilitat internacional de I'alumnat del centre.

— Decidir els intercanvis en que participa el centre.

— Convocar les places de mobilitat internacional del centre.

— Resoldre el procés de seleccié dels estudiants adscrits al centre per participar en
programes de mobilitat internacional.

— Adjudicar les places a les diferents sol-licituds dels convenis especifics (amb
I'assisténcia, si escau, de la comissio de seleccié del centre).

— Autoritzar les sol-licituds individuals de mobilitat internacional dels estudiants del centre.

— Estudiar, resoldre i signar les sol-licituds de I'equivaléncia académica dels estudiants de
la UB en mobilitat internacional, establerta entre el responsable de I'ensenyament i
I'estudiant, i amb el vistiplau del responsable de I'ensenyament.

— Estudiar les sol-licituds d’ampliacié d’estada i donar-ne el consentiment per escrit i
signat.

— Atendre els estudiants de la UB que participen en els programes internacionals mentre
estan fent I'estada académica temporal a la universitat o centre d’educacié superior
estranger.

— Responsabilitzar-se de mantenir al dia les dades relatives als estudiants en maobilitat
internacional a les bases de dades corresponents de la UB.

— Resoldre les incidéncies que es produeixin (rendncies, prorrogues, incompliments,
ampliacions, etc.).

— Vetllar perqué la informacié del centre que s’ofereix als estudiants de mobilitat sigui
adequada i suficient.

— Rebre i resoldre les sol-licituds dels estudiants procedents d’altres universitats o
centres d’educacio superior estrangers que volen cursar part dels seus estudis a la UB.

— Informar els estudiants procedents d’altres universitats de qualsevol modificacié que
s’hagi produit en la informacié que consta en la guia de I'estudiant.

— Rebre i resoldre les sol-licituds d’ampliacié d’estada a la UB, Rebre les sol-licituds de
rendncia a la placa de mobilitat obtinguda.

— Fer I'acollida dels estudiants en el moment que arriben al centre per primera vegada.
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Secretaria académica del centre

Signar les actes de les assignatures dels estudiants de la UB cursades en mobilitat
internacional, juntament amb el responsable de mobilitat del centre i el responsable de
I’ensenyament.

Signar el certificat académic de qualificacions dels estudiants estrangers que han fet

una estada internacional a la UB cursada en mobilitat internacional.

Secretaria d’estudiants i docéncia del centre

Facilitar la documentacio dels estudiants de la UB que han sol-licitat poder cursar part
dels seus estudis en mobilitat internacional i lliurar-la al responsable de mobilitat
internacional del centre.

Gestionar el procés de matricula especial per als estudiants de la UB que cursen part
dels seus estudis en mobilitat internacional i fer el seguiment de les modificacions i
ampliacions de matricula corresponents.

Efectuar la gesti6 académica dels estudiants de la UB en mobilitat internacional
(generaci6 d’actes, certificats, modificacions i ampliacions de matricula...).

Comunicar la resolucié de la seva sol-licitud de convenis especifics tant als estudiants
com als responsables de mobilitat de les universitats d’origen.

Gestionar Il'acollida dels estudiants que provenen d’'universitats o centres d’educaci6
superior estrangers (actes d’acollida, fitxes d’acollida, carnet d’estudiant, certificat
d’arribada, material informatiu...).

Gestionar el procés de matricula dels estudiants que provenen d’universitats o centres
d’educacioé superior estrangers.

Efectuar la gesti6 academica dels estudiants que efectuen una estada academica
temporal a la UB (Learning Agreement, generacié d’actes i certificats...).

Lliurar les certificacions als estudiants un cop finalitzada I'’estada a la UB o a la universitat
0 centre d’educacié superior de procedéncia, segons s’hagi establert en el conveni o

programa corresponent.

Universitat d’origen dels estudiants estrangers que volen fer estades a la UB

Preseleccionar els estudiants de la seva universitat segons el que marca el conveni
establert per la universitat.

Trametre a la universitat d’acollida la relacié d’alumnes preseleccionats.

20



	Descripció del canvi
	01
	02

	Data
	Versió
	1. OBJECTIU
	2. ÀMBIT D’APLICACIÓ
	3. DEFINICIONS
	4. PROCEDIMENTS RELACIONATS
	5. NORMATIVA APLICABLE I REFERÈNCIES DOCUMENTALS
	6. DESENVOLUPAMENT
	6.1. Estudiants de la UB amb estades temporals a d’altres universitats
	6.1.1. Establiment de la política de mobilitat
	6.1.2. Estudiants en la modalitat de conveni
	6.1.2.1 Convenis generals.
	Convocatòria
	Sol licitud
	Selecció de sol licituds
	Resolució i recurs, si escau

	6.1.2.2.. Convenis específics
	Signatura i/o renovació d’acords
	Convocatòria
	Sol licitud
	Selecció de sol licituds
	Resolució i recurs, si escau

	6.1.2.3. Informació als estudiants admesos
	6.1.2.4. Acord d’aprenentatge
	6.1.2.5. Matriculació
	6.1.2.6. Reconeixement acadèmic
	6.1.2.7. Tramesa de documentació a l’OMPI
	6.1.2.8. Resum esquemàtic

	6.1.3.  Estudiants en modalitat de sol licitud individual
	Sol licitud
	Resolució
	Acord d’aprenentatge
	Matriculació
	Reconeixement acadèmic


	6.2. Estudiants d’altres universitats amb estades temporals a la UB
	6.2.1.  Convenis generals
	Inscripció d’estudiants estrangers
	Resolució de sol licituds

	6.2.2. Convenis específics / sol licituds individuals
	Inscripció d’estudiants estrangers
	Resolució de sol licituds

	6.2.3. Acollida i matrícula
	6.2.4. Signatura dels documents d’estada de l’alumnat
	6.2.5. Certificat acadèmic personal
	6.2.6. Resum esquemàtic


	7. SEGUIMENT I MILLORA
	8. DOCUMENTS, REGISTRES I ARXIVAMENT
	9. RESPONSABILITATS
	Vicerectorat de relacions internacionals i institucionals
	Comissions de mobilitat internacional de la UB
	Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals de la universitat (OMPI)
	Unitat de Beques i Ajuts a l'Estudiant
	Junta de centre
	Deganat de centre
	Comissió promotora de grau o de màster
	Cap d’estudis/coordinador de màster
	Responsable de mobilitat internacional del centre
	Secretaria acadèmica del centre
	Secretaria d’estudiants i docència del centre
	Universitat d’origen dels estudiants estrangers que volen fer estades a la UB


