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HISTÒRIC DE CANVIS 

Versió Data Descripció del canvi 
01 25/10/2010 Redacció i aprovació 
02 12/12/2017 Revisió 
03 18/07/2024 Revisió 

 Adaptació al nou model de procés  
 Definició del responsable i modificació de la cadena de 

responsabilitats  
 Modificació del responsable del redactat del PEQ  
 Inclusió de nous apartats: parts interessades; entrades i 

sortides del procés; indicadors associats al procés  
 Modificació en la redacció d’apartats: objectiu; 

desenvolupament del procés; revisió i millora   
 Nova numeració d’apartats: normativa, guies i directrius; 

processos relacionats; desenvolupament del procés; revisió i 
millora del procés; evidències  

 Inclusió de codificació (evidències; indicadors)  
 Eliminació del temps de conservació dels documents 

associats  
 Nova denominació de l’apartat de documentació  
 Modificació de les evidències associades 

 

Responsable del procés Cap de la SED 

 
FMiCS 

Junta de Facultat 
Comissió Acadèmica de Màsters,  Postgraus i Formació Continuada 
Comissió promotora del màster 
Coordinadors/res de màster 
Coordinadors/res d’especialitats 
Secretaria del Màster 
Personal de la SED 
Tècnic/a de qualitat 
Tècnic/a de comunicació 

UB Vicerectorat  
Unitat de gestió web 
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1. OBJECTIU 
 

Definir el perfil d’ingrés als ensenyaments de màster universitari de la Facultat de Medicina i Ciències de la 
Salut (FMiCS) i establir els mecanismes de preinscripció, selecció, admissió i matriculació dels estudiants. 
 
 
2. ÀMBIT D’APLICACIÓ 
 

Ensenyaments de màster universitari de la FMiCS. 
 
 

3.-ENTRADES. 4.-SORTIDES 
 

ENTRADES AL PROCÉS SORTIDES DEL PROCÉS 
 

 Memòria de verificació dels màsters 
universitaris 

 Calendari Marc de la UB 
 Calendari de la FMiCS 

 

 

 Perfil d’ingrés dels estudiants als graus 
 Alumnes admesos  
 Alumnes matriculats 

 

 
 

5. PARTS INTERESSADES PERTINENTS EN EL PROCÉS 
 

- Coordinadors dels màsters universitaris 
- Alumnat de la FMiCS 
- Personal tècnic, de gestió i d’administració i serveis de la FMiCS 
- Planificació Acadèmica 
- Altres usuaris externs 
 
 

6. NORMATIVA, GUIES I DIRECTRIUS 
 

- Normativa acadèmica de la UB 
- Legislació sobre l’educació superior universitària 
 
 
7. PROCESSOS RELACIONATS 
 

- Procés transversal PTD.3.1 Proves d'accés graus universitaris i criteris d'admissió màsters universitaris 
- PEQ 020: Gestió dels programes formatius en el marc VSMA 
- PEQ 021:  Disseny, aprovació i verificació de títols de grau i màster universitari 
- PEQ 022:  Seguiment i millora dels títols de grau i màster universitari 
- PEQ 023:  Modificació de títols de grau i màster universitari 
- PEQ 140:  Procés  de publicació d’informació sobre titulacions 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://web.ub.edu/web/transparencia/normatives
https://web.ub.edu/web/transparencia/normatives
https://www.ub.edu/portal/web/politiques-qualitat/el-sistema-d-assegurament-intern-de-la-qualitat-saiqu-
https://www.ub.edu/portal/web/medicina-ciencies-salut/gestio-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/medicina-ciencies-salut/gestio-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/medicina-ciencies-salut/gestio-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/medicina-ciencies-salut/gestio-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/medicina-ciencies-salut/gestio-de-processos
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8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCÉS (PROCEDIMENT) 
 

      QUE     COM              QUI QUAN 
 

Definició del 
perfil d’ingrés  

El perfil d’ingrés queda definit a la 
memòria de verificació del màster, 
aprovada pels òrgans de la FMiCS i pel 
Consell d’Universitats (RUCT). 

• Comissió promotora 
del màster 
• Comissió Acadèmica 
de Màsters, Postgraus 
i Formació Continuada 
• Junta de Facultat 
• Tècnic/a de qualitat 

En el procés 
de disseny 
del títol 
(verificació) 

Difusió del 
perfil d’ingrés  

La unitat responsable de la UB crea la 
pàgina web del màster, que inclou l’apartat 
“Accés i admissió”. 
La FMiCS en fa difusió a través de diversos 
canals (xarxes socials, fullets 
informatius,...) així com a la Jornada de 
Portes Obertes i al Saló de l’Ensenyament. 

• Unitat de gestió web 
de la UB 
• Tècnic/a de 
comunicació 
• Coordinador/a del 
màster 
• SED 

Un cop 
aprovat el 
títol 

Definició del 
calendari de 
preinscripció i 
matriculació 

El/la Cap de la SED informa als 
Coordinadors/res de màster del calendari 
marc definit per la UB i n’informa a la 
Unitat de gestió web de la UB per a que es 
publiqui als webs dels ensenyaments. 
 

• Cap de la SED 
• Coordinadors/res de 
màster 
• Unitat de gestió web 
de la UB 

En el termini 
establert per 
la UB 

Preinscripció 
d’estudiants 

La SED activa l’aplicació de preinscripció. • Cap de la SED 
 

A partir de 
gener 

Selecció 
d’estudiants 

El/la Coordinadora de màster  o 
d’especialitat o la Comissió Coordinadora 
revisen les sol·licituds de preinscripció i 
seleccionen els estudiants d’acord amb el 
perfil d’ingrés i els criteris d’admissió 
establerts. 
La Secretaria del Màster comunica la 
resolució a l’estudiant. 

• Coordinador/a de 
màster 
• Coordinador/a 
d’especialitat 
• Comissió 
coordinador/a de 
màster 
• Secretaria del 
Màster 
 
 
 

Maig-
setembre 

Revisió de la 
documentació 
d’accés 

Abans de procedir a la matrícula, el 
personal de la SED revisa la documentació 
d’accés lliurada per l’estudiant, per tal que 
estigui tot complet i correcte i si escau, fa 
la reclamació corresponent. 
 
 

• SED 
 

Maig-
setembre 

Matriculació El procés de matriculació es fa mitjançant 
l’automatrícula, amb el suport 
administratiu del personal de la SED. 

• SED 
 

Setembre 

 
 
 

https://www.educacionyfp.gob.es/gl/servicios-al-ciudadano/catalogo/centros-docentes/servicios-generales/ruct.html
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9. REVISIÓ I MILLORA DEL PROCÉS 
 

DESCRIPCIÓ 
D’ACCIONS RESPONSABILITATS TERMINIS 

Revisió i millora 

El/la Cap de la SED, amb el suport del tècnic de qualitat: 
o revisarà el procés a partir de les evidències recollides i 

altres indicadors que consideri adients  
o redactarà la fitxa de revisió del procés i la trametrà a la 

Comissió de Qualitat i Acreditacions per a la seva 
valoració 

o si s’escau, presentarà les accions de millora que 
consideri oportunes i les trametrà al tècnic/a de 
qualitat per a la seva incorporació al Pla de millora 

 

Anualment  

El tècnic/a de qualitat integrarà la revisió al Recull de fitxes 
de revisió i a l’Informe de Revisió del SAIQU 

Després de la 
revisió  

 
 
 
10. EVIDÈNCIES DOCUMENTADES ASSOCIADES AL PROCÉS 
 

CODI      DOCUMENTACIÓ SUPORT 
 D’ARXIVAMENT 

RESPONSABLE  
DE LA CUSTÒDIA 

DOC_PEQ 021_05 Memòria de verificació del 
màster  SharePoint de Qualitat Tècnic/a de qualitat 

DOC_PEQ 021_07 Informe final d’AQU Catalunya SharePoint de Qualitat Tècnic/a de qualitat 

DOC_PEQ 040_01 Perfil d’ingrés dels estudiants Webs dels màsters de la 
FMiCS SED 

DOC_PEQ 040_02 Procediment i calendari de 
preinscripció i matriculació 

Webs dels màsters de la 
FMiCS 

SED 

DOC_PEQ 040_03 Informe d’assignació 
d’estudiants 

Portal d’Estadístiques 
de l’Àmbit Acadèmic 

Planificació 
Academicodocent 

 
 
 
 
 
 
 
11. INDICADORS ASSOCIATS AL PROCÉS  
 

CODI DENOMINACIÓ 

IND_PEQ 040_01 Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte els preinscrits (tots els 
màsters de la FMiCS) 

IND_PEQ 040_01-BAEPD Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte els preinscrits (Màster 
en Bases per a l’Atenció i Educació de les persones amb Diabetis) 

IND_PEQ 040_01-BM Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte els preinscrits (Màster 
en Biomedicina) 

http://www.ub.edu/dades_academiques/estudis/masters/matricula/index.php
http://www.ub.edu/dades_academiques/estudis/masters/matricula/index.php
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IND_PEQ 040_01-CMA Percentatge d’estudiants matriculats respecte els preinscrits (Màster en 
Competències Mèdiques Avançades) 

IND_PEQ 040_01-CPI Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte els preinscrits (Màster 
en Cirurgia Podològica Integral) 

IND_PEQ 040_01-IRSM Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte els preinscrits (Màster 
en Iniciació a la Recerca en Salut Mental) 

IND_PEQ 040_01-IENMCES 
Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte els preinscrits (Màster 
en Innovació i Emprenedoria en Nutrició, Malalties Cròniques i 
Envelliment Saludable) 

IND_PEQ 040_01-MT Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte els preinscrits (Màster 
en Medicina Translacional) 

IND_PEQ 040_01-RC Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte els preinscrits (Màster 
en Recerca Clínica) 

IND_PEQ 040_02 Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte les places ofertes 
(tots els màsters de la FMiCS) 

IND_PEQ 040_02-BAEPD Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte les places ofertes 
(Màster en Bases per a l’Atenció i Educació de les persones amb Diabetis) 

IND_PEQ 040_02-BM 
Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte les places ofertes 
(Màster en Biomedicina) 

IND_PEQ 040_02-CMA 
Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte les places ofertes 
(Màster en Competències Mèdiques Avançades) 

IND_PEQ 040_02-CPI 
Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte les places ofertes 
(Màster en Cirurgia Podològica Integral) 

IND_PEQ 040_02-IRSM 
Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte les places ofertes 
(Màster en Iniciació a la Recerca en Salut Mental) 

IND_PEQ 040_02- IENMCES 
Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte les places ofertes 
(Màster en Innovació i Emprenedoria en Nutrició, Malalties Cròniques i 
Envelliment Saludable) 

IND_PEQ 040_02-MT 
Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte les places ofertes 
(Màster en Medicina Translacional) 

IND_PEQ 040_02-RC Percentatge d’estudiants nous matriculats respecte les places ofertes 
(Màster en Recerca Clínica) 

IND_PEQ 040_03 Percentatge d’estudiants amb nacionalitat estrangera (tots els màsters de 
la FMiCS) 

IND_PEQ 040_03-BAEPD Percentatge d’estudiants amb nacionalitat estrangera (Màster en Bases 
per a l’Atenció i Educació de les persones amb Diabetis) 

IND_PEQ 040_03-BM Percentatge d’estudiants amb nacionalitat estrangera (Màster en 
Biomedicina) 

IND_PEQ 040_03-CMA Percentatge d’estudiants amb nacionalitat estrangera (Màster en 
Competències Mèdiques Avançades) 

IND_PEQ 040_03-CPI Percentatge d’estudiants amb nacionalitat estrangera (Màster en Cirurgia 
Podològica Integral) 
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IND_PEQ 040_03-IRSM Percentatge d’estudiants amb nacionalitat estrangera (Màster en Iniciació 
a la Recerca en Salut Mental) 

IND_PEQ 040_03-IENMCES 
Percentatge d’estudiants amb nacionalitat estrangera (Màster en 
Innovació i Emprenedoria en Nutrició, Malalties Cròniques i Envelliment 
Saludable) 

IND_PEQ 040_03-MT Percentatge d’estudiants amb nacionalitat estrangera (Màster en 
Medicina Translacional) 

IND_PEQ 040_03-RC Percentatge d’estudiants amb nacionalitat estrangera  (Màster en Recerca 
Clínica) 

 


