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Gestió del Treball Final de Grau (TFG) 
 
 

Versió 02 Nom i cognoms Càrrec 

Redactat per: Rosa M. Aparicio Pelegrin Tècnica de qualitat 

Revisat per: Roser Fisa Saladrigas  Vicedegana de qualitat i innovació  

Pedro F. Marrero González Vicedegà director del Consell Acadèmic de Ciències de 
l’Alimentació  

Aprovat per: Jordi Camarasa García Degà 

               Data d’aprovació: 02/07/2024 

 

 

HISTÒRIC DE CANVIS 

Versió       Data Descripció del canvi 

01 13/06/2023 Redacció del procés 

02 02/07/2024 Canvi del responsable del procés que passa a ser el vicedegà/ana acadèmic/a.  
S’han realitzat canvis denominatius del personal (PAS per PTGAS) i s’han actualitzat 
les normatives del TFG de la UB (apartat 6).  
S’ha reescrit l’apartat de revisió del procés. S’ha modificat el text d’algunes 
evidències per facilitar la recollida de documentació i evitar duplicitats i s’han 
suprimit les columnes per als valors d’acceptació i meta dels indicadors. 

 

 

Responsable del procés Vicedegà/ana director/a del Consell Acadèmic de Ciències 
de l’Alimentació (VdCoACA) 

Altres parts implicades en la cadena 
de responsabilitats 

Caps d’estudis  

Comissió Acadèmica de la Facultat (CAF) 

Comissió del TFG 

Comissió de Qualitat de la Facultat (CQF) 

Consell d’estudis 

Coordinadors del TFG 

Departaments 
Secretaria d’Estudiants i Docència (SED) 

Tècnic/a de qualitat 

Tutor/a de  TFG 

Tribunal avaluador del TFG 

Vicedegà/ana de qualitat (VQ) 

1. OBJECTIU  

Aquest procés té com a objectiu establir les accions que regulen i gestionen l’oferta, sol·licitud, matrícula, 

realització, avaluació i qualificació del Treball Final de Grau (TFG). 
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2. ÀMBIT D’APLICACIÓ 

L’aplicació d’aquest document s’estén a tots els ensenyaments oficials de grau de la Facultat de Farmàcia i 

Ciències de l’Alimentació i a tot el personal involucrat. 

3. ENTRADES AL PROCÉS 

- Plans docents 

- Normativa sobre el TFG de la Facultat de Farmàcia i Ciències de l’Alimentació (UB) 

- Normatives sobre el TFG específiques de cada grau (veure apartat 6) 

4. SORTIDES DEL PROCÉS 

- Treballs finals de grau 

- Rúbriques d’avaluació 

- Resultats dels estudiants 

5. PARTS INTERESSADES PERTINENTS EN EL PROCÉS 

- Estudiants 

- Personal docent i investigador (PDI) 

- Personal tècnic, de gestió i d’administració i serveis (PTGAS) 

6. NORMATIVA, GUIES I DIRECTRIUS 

- Normativa reguladora dels plans docents de les assignatures i de l’avaluació i qualificació dels 
aprenentatges (aprovació pel Consell de Govern de 8 de maig de 2012; modificació pel Consell de Govern 
de 27 de febrer de 2020: Derogació capítol III: Avaluació i Qualificació dels aprenentatges) 

- Normativa reguladora de l’avaluació i qualificació dels aprenentatges (aprovada per Consell de Govern 
de 27 de febrer de 2020) 

- Normativa reguladora dels treballs finals de grau de la UB (aprovada pel Consell de Govern de 28 de 
febrer de 2024) 

- Normativa del Treball Final de Grau (TFG) de la Facultat de Farmàcia i Ciències de l’Alimentació de la UB 

- Normativa del TFG – Grau de Ciència i Tecnologia dels Aliments 

- Normativa del TFG – Grau de Farmàcia 

- Normativa del TFG – Grau de Nutrició Humana i Dietètica 

- Normativa del TFG – Doble titulació de Grau Farmàcia i Nutrició Humana i Dietètica 

- Criteris per a la publicació dels TFG al dipòsit digital de la UB 

- Instruccions de publicació del TFG  al dipòsit digital de la UB (CRAI) 

https://www.ub.edu/portal/documents/34829/12668453/Normativa+docent+TFG+Facultat/7a31cb27-45c3-b759-d2f5-eadcde79eb70
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_1920.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_1920.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_2020.pdf
https://seu.ub.edu/documentPublic/download/513006
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/12668453/Normativa+docent+TFG+Facultat/7a31cb27-45c3-b759-d2f5-eadcde79eb70
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/12668453/TFG+CTA/0a28d72e-1cb5-e01f-b944-5ecc2d2c187b
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/1820499/Normativa+TFG+17-18.2/4606c2c9-a51d-917b-947e-6f673c0093ac
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/9244031/Nova+Normativa+TFG+NHD+Abril+2021/ed1b3831-7102-88aa-36a5-460f573c8d6c
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/7373478/Normativa+docent+TFG.3/ef42ee6f-12fe-0cc2-1b4c-ca542b85cd3f
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/0/criteris_tfg-tfm.pdf/b5243e11-c599-449f-adaf-618ddd591af2
https://crai.ub.edu/ca/que-ofereix-el-crai/publicar-repositoris-ub/instruccions/treballs-alumnat
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7. PROCESSOS RELACIONATS 

- Procés Transversal UB: PTD.3.4: Treball fi de grau o Treball fi de màster  

- PE_PEQ 021: Seguiment i millora dels títols oficials de grau i màster 

- PC_PEQ 060. Desenvolupament de l'ensenyament: metodologia i avaluació d'aprenentatges 

- PC_PEQ 130. Recollida d’informació i anàlisi dels resultats per a la millora dels ensenyaments 

- PC_PEQ 140. Gestió de la informació pública del Centre  
 

8. DESENVOLUPAMENT 

QUÈ COM QUI QUAN 

Elaboració i aprovació 
de la normativa del TFG 

La normativa del TFG dels diferents ensenyaments 
de la Facultat s’elabora en base a la normativa 
marc de la UB, la normativa de la Facultat de 
Farmàcia i Ciències de l’Alimentació, les directrius 
dels consells d’estudis i els plans d’estudis vigents.  

És funció del Consell d’Estudis la seva aprovació i 
és ratificada per la Comissió Acadèmica del centre. 

Consell d’Estudis  

Comissió 

Acadèmica 

Quan escaigui 

Nomenament del 

coordinador/a del TFG 

El coordinador o coordinadora de l’assignatura 
Treball Final de Grau (TFG) és nomenat pel 
Consell d’estudis a proposta del cap o la cap 
d’estudis. 

Consell d’Estudis 

Cap d’estudis 

Quan escaigui 

Nomenament de la 

Comissió del Treball 

Final de Grau  

Els membres de la Comissió del TFG són nomenats 
segons la Normativa del TFG de cada grau. 

Consell d’Estudis Quan escaigui 

Composició i funcions 

de la Comissió del TFG 

La Comissió del TFG està integrada per una 
representació del professorat de l’ensenyament i 
està presidida pel coordinador o coordinadora de 
l’assignatura. 

La seva funció és vetllar pel bon funcionament de 
l’assignatura.  

La Normativa específica del TFG aprovada pel 
Consells d’Estudis indica el nombre de 
representants. 

Comissió TFG Quan escaigui  

Elaboració, modificació i 

revisió del Pla Docent 

del TFG 

La Comissió del TFG o la coordinació del TFG 
elabora, modifica i revisa el pla docent en base a la 
normativa marc de la UB, les directrius dels 
Consells d’estudis i el Pla d’estudis vigent. 

Comissió de TFG/ 
Coordinació TFG 

Abans de l’inici 
de cada curs 
acadèmic 

https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D34_TFG-TFM_V01.pdf/788a7dcf-d243-b3ec-b775-bdb4fd6bc47b
https://www.ub.edu/portal/web/farmacia/gestio-de-processos
http://www.ub.edu/portal/documents/34829/458904/Farmacia+peq+60.pdf/622712e5-35f0-4ac0-9ec4-71dac9445c43
http://www.ub.edu/portal/documents/34829/458904/Farmacia+peq+130.pdf/c656acbf-72ec-4ddc-a0dd-46b1cc64413d
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/4831733/PEQ+140/48379786-0abc-ad67-3316-558e1884c37b
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QUÈ COM QUI QUAN 

Aprovació del Pla 

Docent del TFG 

El Pla docent del TFG és revisat i aprovat pel 
Consell d’Estudis de cadascun dels ensenyaments 
de la Facultat, juntament amb els plans docents de 
la resta d’assignatures, i ratificat per la Comissió 
Acadèmica. 

Consell d’Estudis 

Comissió 
Acadèmica 

Abans de l’inici 
de cada curs 
acadèmic 

Publicació del Pla 

Docent del TFG 

Un cop aprovat el pla docent, es publica a través 
del GR@D al campus virtual i al web. 

Cap d’estudis Cada curs 
acadèmic 

Elaboració i difusió de 

les rúbriques de 

qualificació del TFG 

La coordinació del TFG juntament amb la Comissió 
del TFG revisa i actualitza les rúbriques 
d’avaluació, si escau. 

La coordinació les publica i difon entre l’alumnat a 
través del Campus virtual de l’assignatura  

Comissió TFG 

Coordinació TFG 

A cada període 
avaluatiu 

Actualització de la 

informació pública 

sobre el TFG 

La coordinació del TFG revisa i actualitza la 
informació del Campus virtual de l’assignatura i de 
l’aplicatiu específic del TFG.  

La informació del web es revisada pels 
coordinadors del TFG i s’actualitza al web de la 
Facultat amb el suport de la SED per a la gestió 
del web. 

Coordinació TFG 

SED  

A cada període 
avaluatiu 

Sessió informativa als 

estudiants que cursaran 

TFG el següent curs 

Des de la coordinació de l’assignatura s’organitzen 
sessions informatives per als estudiants que 
cursaran el TFG el proper curs acadèmic. 

Coordinació TFG Abans de la 
preinscripció al 
TFG 

Encàrrec docent  Els departaments, en funció de la càrrega docent a 
l’ensenyament i a petició de la Comissió del TFG, 
assignen el professorat per a la tutoria del TFG  

Departaments 

 

Previ a la 
preinscripció 

Recull, revisió i 

acceptació de propostes 

de projectes de TFG  

La coordinació, en representació de la Comissió 
del TFG, recull, revisa i accepta les ofertes dels TFG 
que han estat proposats pels departaments, el 
professorat o els propis estudiants. 

Coordinació TFG  

Comissió TFG 

Previ a la 
preinscripció 

Publicació de les ofertes 

del TFG 

La coordinació, en representació de la Comissió 
del TFG, fa pública la llista de projectes de TFG a 
l’aplicatiu específic del TFG publicat al web dels 
graus amb el suport de la SED. 

Coordinació TFG 
SED  

Previ a la 
preinscripció 

Preinscripció dels 

estudiants al TFG 

Complimentant l’aplicatiu específic per al TFG al 
web dels graus. 

Estudiants Durant el 
període 
establert per 
cada grau 

Matriculació del TFG Segons la normativa de cada grau, un cop 
verificats els requisits acadèmics. 

SED Períodes oficials 
establerts 
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QUÈ COM QUI QUAN 

Assignació del TFG als 

estudiants 

S’assignen els TFG en funció dels criteris 
acadèmics establerts en cada titulació. 

Coordinació TFG  

SED 

Durant el 
període 
establert per 
cada grau 

Sessions informatives i 

formatives als 

estudiants matriculats 

del TFG 

Des de la coordinació de l’assignatura s’organitzen 
sessions informatives i formatives sobre diferents 
aspectes del TFG per als estudiants matriculats del 
TFG. 

Coordinació TFG Després de la 
matrícula 

Tutorització i seguiment 

del TFG 

Els tutors orienten i assessoren els estudiants 
durant l’elaboració dels treballs i fan el seguiment 
de la seva evolució.  

Tutors del TFG Al llarg del  
període 
matriculat 

Realització del TFG Els treballs es realitzen segons l’estructura i 
format descrits al pla docent, sota l’orientació 
del tutor o tutora. 

Els estudiants de la doble titulació podran 
realitzar un únic TFG, sempre i quan es 
garanteixi l’assoliment de les competències 
establertes als TFG dels dos ensenyaments. 

Estudiant Durant el 
període 
matriculat 

Lliurament de la 

memòria del TFG 

L’estudiant lliurarà  una còpia en format 
electrònic al campus virtual de l’assignatura i si 
escau els exemplars en paper que s’especifiqui a 
la normativa/Pla docent del grau. 

Estudiant 

 

Abans de la 
defensa 

Vist i plau per al 

lliurament del TFG 

Caldrà el vist i plau del tutor o tutora quan així 
ho indiqui la normativa específica del TFG de 
cada grau. 

Tutors/es TFG En el moment 
de lliurar el TFG 

Composició del 

Tribunal i assignació 

del TFG 

La coordinació del TFG nomena els tribunals 
d’avaluació integrats per un mínim de dos 
professors del grau atenent a la normativa 
específica de cada grau.  

La composició dels tribunals i l’assignació dels 
TFG es faran públics al campus virtual de 
l’assignatura conjuntament amb la convocatòria 
de la defensa. 

Coordinació TFG 

 

Abans de la 
defensa 

Lliurement dels TFG als 

Tribunals 

La coordinació de TFG facilitarà als membres del 
Tribunal l’accés als treballs que han d’avaluar. 

Coordinació TFG Abans de la 
defensa 

 Defensa del TFG La defensa per part de l’alumnat té lloc 
mitjançant l’exposició oral del TFG, després de 
la qual hi haurà un torn de preguntes per part 
dels membres del Tribunal.  

Estudiant 

Tribunal 
d’avaluació 

Segons el 
calendari 
acadèmic 
establert per 
cada grau 
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QUÈ COM QUI QUAN 

Avaluació del TFG El Tribunal del TFG emet una rúbrica de la 
memòria escrita, de la presentació oral i de la 
defensa que, junt amb la rúbrica del tutor o 
tutora, constituirà l’avaluació del TFG en els % 
indicat al pla docent de l’assignatura de cada 
grau. 

La coordinació de TFG, introdueix les notes de 
qualificació a les actes i custodia els treballs i les 
rúbriques. 

Si escau, la reavaluació es durà a terme segons 
indiqui el pla docent de l’assignatura. 

Tutors TFG 

Tribunal 
d’avaluació 

Coordinació TFG 

Al final del 
període 
matriculat 

Dipòsit Digital a la UB 

del TFG 

La coordinació del TFG proposarà quins TFG, 
d’entre els que hagin obtingut les millors 
qualificacions, poden publicar-se al dipòsit 
digital de la UB. L’estudiant fa la sol·licitud al 
CRAI prèvia autorització del tutor o tutora. 

En els casos dels TFG que puguin estar afectats 
per confidencialitat de dades, es requerirà 
també l’autorització corresponent. 

Coordinació TFG 

Estudiants 

Tutors 

CRAI 

Després de la 
signatura 
d’actes 
 

 

 

9. REVISIÓ I MILLORA DEL PROCÉS 

DESENVOLUPAMENT RESPONSABLE TERMINIS 

La persona responsable del procés, amb el suport del vicedegà o 
vicedegana de qualitat i el tècnic o tècnica de qualitat, revisa el procés i 
elabora un informe/fitxa de revisió a partir de les evidències recollides, els 
indicadors, les dades facilitades pels coordinadors del TFG i les queixes i 
suggeriments d’estudiants i professorat. Si escau, presentarà accions de 
millora.  

L’informe/fitxa es trametrà a la Comissió de Qualitat per a la seva 
valoració, i la posterior integració al següent informe de revisió del SAIQU.  

La Comissió de Qualitat valorarà les propostes de millora per a la seva 
incorporació al Pla de Millora del centre. 

VdCoACA 

VQ 

Caps d’estudis 

Coordinadors/es 

TFG  

CQF  

Tècnic/a de 
qualitat 

Anualment 
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10. EVIDÈNCIES DOCUMENTADES ASSOCIADES AL PROCÉS 

Codi Documentació 
Suport 

d’arxivament 
Responsable de 

la custòdia 

EV_PC_PEQ_061-01_20xx-yy(1) 

Composició de les comissions 
avaluadores del TFG i distribució 
dels TFG corresponents 

SharePoint Qualitat   Tècnic/a qualitat 

EV_PC_PEQ_061-02_20xx-yy (1) Normativa reguladora del TFG 
Web Facultat      
 

SharePoint Qualitat 

Vicedegà/ana de 
qualitat  
Tècnic/a qualitat 

EV_PC_PEQ0_61_03_20xx-yy (1) Pla docent del TFG 
Web Facultat 
SharePoint Qualitat   

Tècnic/a qualitat 

EV_PC_PEQ_061-04_20xx-yy (1) Oferta i assignacions de TFG SharePoint Tècnic/a qualitat 

EV_PC_PEQ_061-05_20xx-yy (1) 
Plantilles de les rúbriques 
d’avaluació  

SharePoint Qualitat   
Tècnic/a qualitat 

EV_PC_PEQ_061-06_20xx-yy (1) 

Llistat dels TFG presentats en el 
curs, indicant, com a mínim, NIUB, 
nom i cognoms, tipologia, idioma i 
qualificació  

SharePoint Qualitat   Tècnic/a qualitat 

EV_PC_PEQ_061-07_20xx-yy (1) Memòria presentada de l’alumnat SharePoint Qualitat   Tècnic/a qualitat 

EV_PC_PEQ_061-08_20xx-yy (1) 
Enquestes pròpies de satisfacció 
amb el TFG 

SharePoint Qualitat   Tècnic/a qualitat 

No Aplica Actes de qualificació final  Aplicatiu GIGADOC Gestió Acadèmica 

No Aplica Dipòsit Digital a la UB del TFG Web CRAI CRAI UB 

(1) Any o curs acadèmic en que s’ha generat l’evidència 

11. INDICADORS ASSOCIATS AL PROCÉS 

Codi Denominació dels Indicadors 

IN_PC_PEQ_061-01– Gxxx(1) 
Taxa de rendiment del TFG de cadascun dels graus per curs acadèmic 
(VSMA o BI) 

IN_PC_PEQ_061-02– Gxxx(1) Taxa d’èxit del TFG de cadascun dels graus per curs acadèmic (VSMA o BI) 

IN_PC_PEQ_061-03– Gxxx(1) 

Grau de satisfacció del TFG (ítem 9 “La tutorització rebuda al llarg del TFG 
ha estat adequada” de l’enquesta de satisfacció dels titulats de grau del 
GTR de la UB, escala 1 a 5) 

IN_PC_PEQ_061-04– Gxxx(1) 
Valor de l’ítem “En general estic satisfet amb el TFG” de l’enquesta pròpia 
sobre la satisfacció del TFG (escala 1 a 10)  

(1) Gxxx: les xxx corresponen a les sigles de cada grau precedides per una “G” 

Els valors d’acceptació i meta dels indicadors, diferenciats si escau per a cada ensenyament, es poden consultar al quadre de 
comandament de la Facultat. 


