GUIA INFORMATIVA :
1-COM SOL.LICITAR CURSOS A TRAVES DEL PORTAL UB

2-COM VISUALITZAR ESTAT ACCEPTADA/DENEGADA UNA SOL.LICITUD A CURS

1-Com sol:licitar cursos a través del Portal UB. Espai Perseu

1. PORTAL UB:

Les sol-licituds dels cursos s ’hauran de realitzar a través de |'espai

personal, Portal UB. Formacié de PAS fa la gestio dels cursos mitjangant
|"aplicatiu PERSEU.

2. PORTAL UB: FORMACIO DE PAS

Un cop dins del Portal UB cal desplegar |'apartat Formacio i cliclar a "Sol-licitud
de cursos".
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M Dades personals i administrative

@ Jornada laboral i permisos

#28 Retribucions

# Formacio PAS

Cursos realitzats (traspas degdllades en
curs)

Sol-licitud de cursos SOL'LIC'TUD

B Gestio de sol-licituds

3. PORTAL UB: FORMACIO DE PAS: SOL-LICITUD DE CURSOS DE FORMACIO
Podreu visualitzar els cursos classificats per arees de formacié a “Subplans de
curs” i a l'apartat “Cursos” els cursos de cada area planificats per la convocatoria
en qlestio; podem veuren el detall a "Mostra" i fer-ne la sol-licitud corresponent.

& Dades personals i administratives I Sol-licitud de cursos de formacid

& Jornada laboral i permisos Quin curs vols sol-licitar? Plans generals de formacié

Pla de Formaci6 a Mida 2021w

# Retribucions

Subplans de curs

= FormatioPAS \AREA Tecnologies de la informacio i comunicacio (TIC) 02/01/2021 31/12/2021v
Cursos
Cursos realitzats 2018-2020 (traspas de Basic de Microsoft Teams (virtual) 01/01/2021 31/12/2021 v
dades en curs) CU RSOS
Sol-licitud de cursos
Bl Gestid de sol-licituds

Universitat de Barcelona Portal L
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Abans de tramitar la sol-licitud, podeu indicar la prioritat amb qué demaneu el curs,
aixi com qualsevol observacié que vulgueu fer constar. A |'apartat destinat

a |'efecte, cal que indiqueu també si el curs el voleu realitzar en horari laboral,
extralaboral o mixt (compensacio hores).

IRNPIRRSINNN | Sol-licitud de cursos de formacio

Edicié prova portal
S'ha trobat 1 edicié per als €ri Ordre de preferéncia ologi

No trobes el que cerques? Siy » PRIOR'TAT

boral i permisos

Indica el caracter LABORAL, EXTALABORAL o MIXT que sol-licites i fes

Basic de Microsoft Tear constar qualsevol observacié

2 Hores u No presencial

A
HORARI

ursos

Edicio prova portal Annexos a la sol-licitud 1scrif

Durads: 01/07/2021 - 31/12 Elegir archivo | No se ha seleccio...do ningtin archivo I

Puja un fitxer

SOL-LICITUD > |
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2-Com visualitzar I'Estat Acceptada/Denegada d’una sol-licitud
auncurs

Has d’entrar al PORTAL UB. ESPAI PERSEU : rrhhportal.ub.edu
Has d’anar Gesti6é de Sol.licituds / Estat de les meves sol licituds
Filtrar les Dates (normalment posar 15/12/202x — fins a data actual)
Bot6 Mostra

Ao bd-=

UNIVEKDLIALDE

W'k BARCELONA PORTAL UB. ESPAI PERSEU

AL Dades personals i administratives I Estat de Ies MEVes SOlIlIClTUdS

& Jornada laboral i permisos Quines dades vols consultar? Data de sollicitud o maodificacio
Des de | 15/12/2021 Finsa  31/03/2022 2

#¢ Retribucions Tipus de sol-licitud
Totes v
#& Formacio PAS

B Gestié de sol-licituds _

Estat de les meves sol-licituds

SOL-LICITUD

10/02/2022 Sol-licitud de Curso de formacio de Plans d'autoproteccio (virtual) Curs de formacio
04/02/2022 Sol-licitud d'insercié de marcatge per al dia 03/02/2022 Marcatge

5. SI RRHH-Formacio ja ha gestionat les sol-licituds, et sortira a I’ ESTAT
ACCEPTADA o NO ACCEPTADA.
a. SI RRHH-Formacié encara no ha fet cap gestio et sortira EN

TRAMIT.
|

Al PERSEU
t de les meves sollicituds
s dades vols consultar? Data de sollicitud o modificacié

Des de | 15/12/2021 @ Finsa 31/03/2022 )

Tipus de sol-licitud

Totes v

‘ Imprimir

SOL-LICITUD

"

0/02/2022 Sol'licitud de Curso de formacid de Plans d'autoproteccié (virtual) Curs de formacid Acceptada
4/02/2022 Sollicitud d'insercid de marcatge per al dia 03/02/2022 Marcatge En tramit
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