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Exposicio de motius

Aguest reglament regula els principis que la Universitat de Barcelona (en endavant, UB) ha
d’aplicar en la gestid dels seus documents, els compromisos que adquireix i les accions que ha de
dur a terme per acomplir les obligacions legals. També estableix les responsabilitats que han
d’assumir diferents organs i unitats de la Universitat de Barcelona. Tot aix0, d’acord amb les
bones practiques i normes de referéncia en materia de gestié documental (ISO 15489 i ISO

30300).

En I'ambit de I'administracié electronica, la normativa esmenta explicitament la politica de gestio
documental. Concretament, el Reial decret 4/2010, de 8 de gener, que regula I'Esquema Nacional
d’Interoperabilitat en I'ambit de I’Administracié Electronica, a I'article 21.1 prescriu que «les
administracions publiques han d’adoptar les mesures organitzatives i técniques necessaries amb
la finalitat de garantir la interoperabilitat en relaci6 amb la recuperacidé i conservacid dels
documents electronics al llarg del seu cicle de vida. Aquestes mesures han d’incloure: a) La
definicid d’una politica de gestié de documents quant al tractament, d’acord amb les normes i

procediments especifics que s’hagin d’utilitzar en la formacié i gestidé dels documents i

expedients.»

Una gestié documental optima recomana una Unica politica que prevegi de manera sistemica la
gestio de tots els documents, amb independéncia del suport en queé es trobin (paper o electronic),
i que al mateix temps faciliti la gestié dels expedients hibrids (amb documents en els dos tipus de

suport).

En conseqiéncia, aquest reglament estableix el marc basic en el qual s’ha d’aplicar de manera
coherent, sostenible i eficient la politica de gestié6 documental de la Universitat de Barcelona,
defineix el métode i els instruments per gestionar la documentacié en qualsevol suport creada i
rebuda per la Universitat de Barcelona en I'exercici de les seves funcions i activitats, i també

regula les responsabilitats i competéncies.

La politica de gestié documental s’alinea i s’integra en la resta de politiques desenvolupades per la

Universitat i s’orienta a donar ple suport al compliment de la missid, la visié i els valors de la UB.
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Titol I. El sistema de gestié documental de la UB: definicid, funcid, objectius
i responsabilitats

Article 1. Definicid del sistema de gestié documental de la UB

El sistema de gestié documental de la UB (en endavant, SGDUB) és el conjunt de processos, eines i
recursos que, dins del sistema d’informacio, la Universitat utilitza per gestionar els documents
gue genera, rep o custodia. Té per missié donar suport a les activitats presents i futures de la UB i

dels seus usuaris.

La UB té un unic sistema de gestié documental. El SGDUB ha de garantir que el document, durant
tot el cicle de vida, compleixi els principis d’autenticitat, integritat, confidencialitat, disponibilitat i
tracabilitat. El SGDUB ha de garantir la proteccid, la recuperacid i la conservacié dels documents i

de la informacio del context en el qual s’han creat.

Els elements que componen el SGDUB sén:

— Els documents generats o rebuts pels organs i/o unitats de la Universitat, en tota mena de
suport documental, sistema de produccio i mitja de comunicacié

— Els organs i unitats de la Universitat en tant que productors i gestors de documents

— La unitat responsable del sistema

— Les normes i els estandards aplicables a la gestié documental

— Els usuaris externs que reben els serveis o productes del SGDUB

S’entén per document tota informacié enregistrada, amb independéncia del suport o de les seves
caracteristiques fisiques i intel-lectuals, produida o rebuda i conservada per la Universitat en el
desenvolupament de les seves activitats. Forma part del SGDUB el document original o copia
mestra resultant del procés de creacié de les edicions i/o publicacions de la Universitat. La resta

d’exemplars editats o publicats a partir d’aquest document no formen part del SGDUB.
Article 2. Ambit del SGDUB

L'ambit d’aplicacié d’aquesta politica comprén tots els organs i totes les unitats que generen
documents de la UB, entre els quals hi ha els organs col-legiats, els organs unipersonals, els

serveis, els centres, els departaments, les escoles i les oficines.
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Article 3. Funcio del SGDUB

La funcié del SGDUB és dissenyar, planificar, implantar i controlar els processos de captura,
classificacio, descripcié, disposiciod, avaluacio i tria, eliminacio, preservacié i conservacié i difusio
dels documents rebuts o generats per la Universitat en |'exercici de la seva activitat present,

passada i futura.

Article 4. Objectius del SGDUB

L'objectiu fonamental del SGDUB és satisfer les necessitats d’informacié i documentacié de la

Universitat.

Els objectius especifics del SGDUB son:

— Facilitar I'execuci6 eficag d’activitats d’una manera ordenada, eficient i responsable.

— Prestar serveis de manera coherent i equitativa.

— Donar suport i documentar la creacid de politiques i la presa de decisions de la direccié.
— Proporcionar coheréncia, continuitat i productivitat a la gestié administrativa.

— Garantir la continuitat, en cas de catastrofe, preservant i conservant els documents

essencials.

— Complir els requisits legislatius i reglamentaris, incloses les activitats d’auditoria i de
supervisio.

— Proporcionar proteccio i suport en els litigis, incloent-hi la gestié de riscos en relacié amb
I’existéncia o abséncia de proves de les activitats dutes a terme per la Universitat.

— Protegir els interessos de la Universitat i els drets dels seus treballadors, els seus usuaris i
les parts interessades presents i futures, incloent-hi la garantia del dret d’accés a la

documentacid.

— Donar suport i documentar les activitats de docencia, recerca, desenvolupament i

transferencia presents i futures, els resultats i la recerca historica.

Article 5. Responsabilitats en el SGDUB

La UB té la responsabilitat de documentar les seves activitats, mantenir la memoria corporativa i

proporcionar sistemes adequats per a la gestié documental.

Els organs de govern son responsables d’'impulsar I'aplicacié de la politica de gestié documental

en el si de la Universitat.
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La Secretaria General té la responsabilitat de dirigir i coordinar el sistema de gestié6 documental i

de garantir-ne el bon funcionament.

La direccié del SGDUB correspon a la unitat administrativa responsable (en endavant, unitat
responsable del SGDUB) que la Secretaria General estableixi en la seva estructura organitzativa.
Aquesta unitat ha d’estar dotada de I'equip huma técnic especific i dels recursos adequats i
suficients, i és la unitat competent en tots els aspectes relacionats amb la gestié de documents:
disseny, implementacié i manteniment de sistemes de gesti6 de documents i les seves
operacions; conservacio i difusid del patrimoni documental, i formacié d’usuaris en materia de
gestié de documents i en les operacions de sistemes de gestié de documents que afectin les

practiques individuals.

Els responsables de les unitats administratives, serveis i sistemes tenen I'obligacié de garantir que

tota la documentacio sigui precisa i llegible i que estigui disponible sempre que es necessiti.

Tot el personal de la Universitat és responsable de mantenir documents precisos i complets sobre

les seves activitats aplicant el que disposa la politica documental de la Universitat.

La unitat responsable del disseny i del manteniment del model de processos de la Universitat ha
de garantir que el model de processos de la UB compleix els requisits que disposa la politica

documental de la Universitat.

La unitat responsable de tecnologies de la informacié i comunicacid ha de garantir que els
sistemes tecnologics i de comunicacié compleixin els requisits que disposa la politica de gestio

documental de la Universitat.

Titol Il. El sistema de gestié documental de la UB: estructura organitzativa

Capitol I. Preliminar

Article 6. Elements que componen el SGDUB

El SGDUB basa la seva estructura en la descentralitzacid i du a terme les seves tasques basant-se

en la normalitzacié de processos.

El SGDUB el formen:

— Ladireccié del sistema
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— Laxarxa de registres d’entrada i sortida de documents
— Laxarxa d’arxius de gestio
— Laxarxa d’arxius intermedis
— L’arxiu historic

— La Comissio d’Avaluacid i Accés Documental
Capitol Il. De la direccié del SGDUB

Article 7. La direccié del SGDUB

La unitat responsable del SGDUB té encomanada la direccié del sistema. Les seves funcions sén la
direccid i la coordinacié del SGDUB i la designacié de responsabilitats dins el sistema. El cap® de la
unitat responsable del SGDUB ha de ser un tecnic superior amb la titulacié especifica necessaria i
adequada per al desenvolupament del lloc de treball. El cap de la unitat responsable del SGDUB
coordina el personal técnic i d’administracio i serveis de la unitat i gestiona els recursos i els

equipaments del SGDUB.

Article 8. Funcions de la unitat responsable del SGDUB

Sén funcions de la unitat responsable del SGDUB:

— Complir, fer complir i proposar al Consell de Govern la revisié de la politica de gestié

documental de la Universitat.
— Exercir la direcci6 téecnica del SGDUB.

— Elaborar i aprovar les normes i instruccions técniques dels processos del SGDUB, llevat de

les que s’especifiquen a I'article 18.
— Formar part i donar suport a la Comissié d’Avaluacié i Accés Documental.

— Proposar, supervisar i aprovar els projectes de noves instal-lacions, equipaments o
programes de millora o reestructuracidé destinats a diposits, espais fisics i logics (diposits o

repositoris digitals) per emmagatzemar la documentacio.
— Recollir, examinar i valorar les propostes de millora del SGDUB.

— Representar externament la Universitat en comissions, organs, etc. en materia de gestid

documental.

! Ates que I'Gs de la doble forma no és adequada en textos llargs i cohesionats, en pro dels principis d’economia i de
simplicitat, i amb I'objectiu d’afavorir la claredat, al llarg de tot aquest document —Reglament de politica documental
de la Universitat de Barcelona— s’empra el masculi com a forma no marcada, entenent que té valor genéric i que, per
tant, inclou tant homes com dones.
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Capitol Ill. De la xarxa de registres d’entrada i sortida de documents

Article 9. La xarxa de registres d’entrada i sortida de documents

Dins del SGDUB, el registre té per finalitat aconseguir un sistema de control i de garantia interna i
externa dels documents que es presenten a la Universitat i dels documents oficials que s’envien a
altres organismes o particulars. La Universitat ha de disposar d’un registre general per a la
presentacid fisica o electronica de la documentacid. L'accés al registre electronic s’ha de fer a

través de la seu electronica de la Universitat.
Capitol IV. De la xarxa d’arxius de gestid

Article 10. La xarxa d’arxius de gestio

Els arxius de gestié estan formats per la documentacid activa produida i rebuda per I'oficina
(unitat administrativa) en el desenvolupament de les funcions i activitats que tingui

encomanades.

Article 11. Funcions dels arxius de gestio

Els arxius de gestid custodien la documentacid mentre I'estat de tramitacid és actiu. Una vegada
finalitza la tramitacio, la unitat administrativa inicia el procés de transferencia de la documentacio

seguint les instruccions técniques de disposicido documental de la Universitat.

El cap de l'organ o unitat administrativa té |'obligacid de tractar, custodiar i conservar la
documentacié aplicant les instruccions tecniques que estableix la direccid del SGDUB per als

arxius de gestio de la seva unitat.
Capitol V. De la xarxa d’arxius intermedis

Article 12. La xarxa d’arxius intermedis

Els arxius intermedis gestionen la documentacié semiactiva transferida pels arxius de gestid.

Article 13. Funcions de I’arxiu intermedi

Les funcions de I’arxiu intermedi sén:

— Coordinar els arxius de gestid donant suport a la classificacié, descripcid, recuperacid,

arxivament i seleccié de la documentacid.
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— Controlar i oferir el servei de préstec i consulta de la documentacié transferida pels arxius
de gestid.

— Estudiar i proposar els suports i formats fisics i logics més adequats per arxivar i conservar

la documentacié administrativa.

— Donar suport a la direccid de la unitat responsable del SGDUB en I'elaboracié i el

manteniment de les eines del sistema.
— Elaborar i mantenir els instruments de descripcid, etc.
— Implementar la politica documental de la Universitat en el seu ambit d’actuacio.
— Aplicar les taules d’avaluacié i accés documental.

— Transferir la documentacio avaluada a I’arxiu historic.
Capitol VI. De I’arxiu historic

Article 14. L’arxiu historic

L’arxiu historic és el component del SGDUB encarregat de la custodia, el tractament i la difusié de

la documentacid historica de la Universitat.

Article 15. Funcions de I’arxiu historic

Les principals funcions de I'arxiu historic sén:

— Preservar, conservar i custodiar la documentacié de valor historic de la Universitat d’acord
amb el que estableix la legislacié vigent en matéria de patrimoni documental historic i la
politica documental de la Universitat.

— Aplicar els processos técnics necessaris per organitzar la documentacid historica amb
I’objectiu de facilitar-ne I'accés, la consulta i I'Us.

— Prestar el servei d’informacié i referéncia als usuaris interns i externs que el sol-licitin,
d’acord amb el que estableixi la legislacié vigent en matéria de patrimoni documental

historic i la politica documental de la Universitat.

— Organitzar les activitats de comunicacid i difusié del patrimoni documental de la

Universitat.

— Fomentar i promocionar accions responsables que facilitin la transferencia de recursos i
d’informacié per a I'aprenentatge i la innovacié en I'ambit dels ensenyaments mitjangant

les fonts i el patrimoni documental de la Universitat.

Ref. politica_documental_UB_CG.docC Pag.9/16



Aprovat pel Consell de Govern de 3 d'octubre de 2013
Reglament de politica documental de la Universitat de Barcelona

Capitol VII. De la Comissié d’Avaluacio i Accés Documental

Article 16. La Comissio d’Avaluacid i Accés Documental

La Comissio d’Avaluacié i Accés Documental de la Universitat de Barcelona (en endavant,
CAADUB) és I'organ col-legiat responsable de determinar els valors dels documents i d’analitzar-

ne els continguts, a I'efecte de proposar-ne els terminis de conservacié i el regim d’accés.

Article 17. Composicié de la CAADUB

La CAADUB la presideix el secretari general. El cap de la unitat responsable del SGDUB és el

vicepresident de la CAADUB, que presideix les sessions en abséencia del president.

Son membres de la CAADUB:

— El gerent de la Universitat, o persona en qui delegui.

— El responsable dels Serveis Juridics, o persona en qui delegui, que també exerceix les

funcions de la Secretaria de la CAADUB.

— El responsable de la unitat competent en materia de proteccié de dades, o persona en qui

delegui.

— El responsable de la unitat competent en materia d’organitzacio i qualitat, o persona en qui

delegui.

— El responsable dels serveis informatics i de tecnologies de la informacid, o persona en qui

delegui.
— Un professor d’universitat expert en gestié documental, designat pel secretari general.

— Un professor d’universitat expert en historia contemporania, designat pel secretari general.

Poden assistir a les sessions de la CAADUB persones representants de la unitat productora de la
documentacié que s’ha d’avaluar, aixi com especialistes en els temes que figurin en |'ordre del

dia, amb veu pero sense vot.

Article 18. Funcions de la CAADUB

Les principals funcions de la CAADUB son:

— Aprovar la normativa i els instruments técnics de disposicid, conservacié, eliminacio i accés

dels documents de la Universitat.
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— Elaborar i validar les propostes d’avaluacio i accés a la documentacié per elevar-les a la

Comissié Nacional d’Accés, Avaluacid i Tria Documental (CNAATD) per a la seva aprovacio.

— Assessorar i informar els oOrgans i unitats de la Universitat en matéria d’avaluacié,

eliminacid i accés a la documentacio.

— Informar sobre les reclamacions, queixes o suggeriments en matéria d’accés als documents
i col-laborar amb la Sindicatura de Greuges de la Universitat en resposta a aquestes

materies.

Titol lll. El sistema de gestié documental de la UB: processos de treball

Capitol I. Preliminar

Article 19. Consideracions generals

La unitat responsable del SGDUB estableix les directrius dels processos de gestié documental per
tal de garantir la finalitat i els objectius del SGDUB. Els processos de gesti6 documental es

desenvolupen mitjancant la normativa especifica, manuals i instruccions técniques.

Els processos de treball que desenvolupa el SGDUB respecte a la gestié de la documentacié sén:
a) creacio, captura i ingrés; b) classificacid; c) descripcid; d) transferencia; e) disposicid, avaluacio i

eliminacio; f) accés a la documentacié, i g) preservacid i conservacio.

Els processos de treball que desenvolupa el SGDUB respecte als usuaris del sistema son: a)

formacié en gestié documental, i b) servei d’informacié i referencia.

La unitat responsable del SGDUB ha de supervisar i auditar el funcionament del sistema per tal de

mantenir i millorar la qualitat dels processos técnics, els serveis i els productes.

Capitol Il. Processos de gestid de la documentacié

Article 20. Captura de documents

Els procediments transversals de gestié de la Universitat, aixi com els procediments interns dels
seus organs o unitats, han de seguir el processos de treball del SGDUB pel que fa a la captura de
documents. El SGDUB ha de deixar constancia fefaent de I'existéncia del document en el sistema i

de la informacié significativa sobre el context de la seva existéncia.
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El procés de captura consisteix en la inscripcidé o registre d’'un document creat o rebut per la
Universitat en el SGDUB. En el procés d’inscripcio, s’introdueix en el SGDUB una breu informacié
descriptiva o de metadades sobre el document i I'assignacié d’un identificador uUnic dins del

sistema. El registre d’aquesta informacié formalitza la incorporacié del document al SGDUB.

Article 21. Captura extraordinaria de documents

La captura extraordinaria de fons o col-leccions documentals pot fer-se amb transmissié de

domini, com I'adquisicié o la donacid, o sense transmissid de domini, com el comodat o el diposit.

La captura extraordinaria pot produir-se amb la finalitat d’ajudar a construir la historia de la
Universitat o dels membres de la comunitat universitaria i, en general, per contribuir a

I’elaboracié de la historia universitaria del pais.

La unitat responsable del SGDUB és la unitat que ha de fer I'analisi dels fons o col-leccions
documentals que s’han d’incorporar tenint en compte |'estat de conservacid, el valor informatiu i

cultural, i les condicions de comunicacié i explotacié d’aquests conjunts documentals.

Perque la Universitat accepti aquests fons o col-leccions documentals, és preceptiu que la unitat

responsable del SGDUB informi favorablement de la conveniéncia d’acceptar-los.

L’acceptacid de la transmissié de fons o col-leccions a la Universitat requereix I'acord de I'organ

corresponent per formalitzar-ne la incorporacio.

Article 22. Classificacio dels documents

El procés de classificacid permet identificar i estructurar sistematicament els documents en
categories, d’acord amb unes convencions, metodes i normes de procediment, logicament
estructurats i representats en un sistema de classificacié. Tots els expedients i documents han de
tenir assignada una classificacid i s’han d’agrupar en series documentals. Per fer-ho, es disposa

d’eines com el quadre de classificacid o llenguatges controlats.

El SGDUB ha de tenir una eina comuna per a tot el cicle de vida dels documents que permeti
integrar amb visié sistémica i coherent la informacid continguda en els documents i la missio i
estrategia de la Universitat. Aquesta eina de classificacio ha de permetre vincular en el seu

context i funcid els documents generats o rebuts pels organs i unitats de la Universitat.
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Article 23. Descripcid dels documents

El procés de descripcid consisteix en la captura, I'analisi, 'organitzacié i el registre de la
informacid que serveix per identificar, gestionar, localitzar i representar els documents del SGDUB

i el context de la seva existéncia en el sistema.

Els documents es descriuen en el sistema i dins del seu context en el moment que es capturen.

La descripcié ha de proporcionar informacié del document en qualsevol moment del cicle de vida
sobre qui I’ha creat, quan s’ha capturat, quina funcié té, quin és el seu contingut, quina estructura
i caracteristiques fisiques i técniques té, etc. Els canvis en el document o en la informacié que hi
esta vinculada s’han de reflectir i poder recuperar mitjancant la descripcié. El nivell de descripcié

I’ha de determinar la unitat responsable del SGDUB mitjancant les instruccions corresponents.

Article 24. Transferéncia de documents

El procés de transferéncia implica un canvi de responsabilitat i de custodia de la documentacio:

del productor dels documents a la unitat responsable del SGDUB.

Els organs i les unitats administratives productores de documents han de poder alliberar els
recursos que destinen al manteniment de la documentacidé quan no els és necessaria per als seus
procediments actius. EI SGDUB ddéna suport a aquesta necessitat establint el procés de

transferencia de documents.

El procés de transferéncia es regeix per un calendari fixat conjuntament per les unitats

productores i la unitat responsable del SGDUB.

En el suposit que es produeixi el cessament de I'activitat d’'un organ o unitat, aquest organ o la
unitat que n’assumeix les competencies ha de comunicar de manera oficial i immediata aquesta
situacié a la unitat responsable del SGDUB, la qual inicia el procés de transferencia. En el suposit
gue no hi hagi una unitat que assumeixi les competéncies, la Geréencia ha de comunicar aquesta

situacié a la unitat responsable del SGDUB.

Article 25. Disposicid, avaluacid i eliminacié dels documents

El procés de disposicid esta format per una serie de processos associats a I'aplicacié de decisions

de transferencia, destruccid o conservacié de documents. La presa de decisions que afecta el
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procés de valoracié de la documentacié es basa en una serie de factors, com el valor operatiu,

legal, informatiu, etc. dels documents.

La unitat responsable del SGDUB, amb l'assessorament de la Comissié d’Avaluacié i Accés
Documental i d’acord amb el que disposi la legislacid vigent en materia d’accés, avaluacié i tria de
documents, ha de dotar el SGDUB d’un programa de retencid i/o eliminacié de documents que
protegeixi els interessos de la Universitat i dels seus grups d’interés assegurant que els documents

es gestionen en condicions optimes.

L’eliminacié dels documents comporta una supressié de documentacié o dades per mitjans o
tecniques que n’impossibilitin la recuperacié o el posterior accés i utilitzacid. Aquesta destruccié
ha de respectar la normativa vigent en aquesta matéria i ha de dur-se a terme pels mitjans

adients segons la informacié que continguin.

Article 26. Preservacio i conservacio dels documents

El procés de preservacié de la documentacid té la finalitat d’assegurar la supervivéncia fisica,
logica i intel-lectual dels documents per tal que siguin accessibles en tot moment i durant tot el
periode de temps que sigui necessari. La unitat responsable del SGDUB ha de dissenyar les
activitats vinculades a la gestié documental amb I'objectiu de minimitzar el deteriorament fisic i
logic dels documents i evitar la pérdua de contingut informatiu. Amb el procés de conservacié, la
unitat responsable del SGDUB ha d’establir els tractaments preventius, correctius i reparadors
necessaris per aturar el deteriorament o per millorar les condicions dels documents en tot el seu

cicle de vida i en tots els espais d’emmagatzemament, tant fisic com logic.

La unitat responsable del SGDUB ha d’elaborar i implementar un programa de preservacio i
conservacié de la documentacié. Aquest programa ha de ser integral per a tota la documentacié i

ha de fer especial esment de la preservacié de la documentacio digital.

Article 27. Accés als documents

L’accés a la documentacié de I’Administracid publica és essencial per a una societat informada. La
capacitat de retre comptes, la bona governanca i la responsabilitat social de la Universitat
exigeixen la garantia juridica que les persones tenen accés a la documentacié custodiada per la
Universitat. Amb caracter general, la documentacié que forma part del SGDUB ha de ser

accessible al public llevat de les excepcions legalment previstes. La unitat responsable del SGDUB
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ha de vetllar perqué les limitacions de caracter operatiu no impedeixin I'accés a la documentacié

del SGDUB.
Capitol lll. Processos per a usuaris i clients del SGDUB

Article 28. Formacio en gestié documental

La unitat responsable del SGDUB, juntament amb la unitat responsable de la formacié corporativa
de la Universitat, ha de capacitar els usuaris del sistema en la gestié dels recursos documentals i
d’informacié oferint un pla integral de formacié. La unitat responsable del SGDUB, juntament amb
altres organs o unitats de la Universitat, ha de promoure el coneixement del SGDUB dins i fora de

la Universitat.
Article 29. Servei d’informacio i referéncia

La unitat responsable del SGDUB presta el servei d’informacid i referéncia als usuaris i clients del
SGDUB. El servei d’informacié i referéncia consisteix a elaborar productes informatius basats en
els instruments de descripcié del sistema. El servei d’informacié i referéncia és a demanda de

I"'usuari o client del sistema i pot estar subjecte a preu public.

Capitol IV. Processos de control intern

Article 30. Supervisio i auditoria

El SGDUB ha d’incorporar mecanismes per controlar totes les activitats vinculades als processos,
serveis i productes de gestié documental. Aquests mecanismes han de permetre generar les
proves necessaries per auditar el funcionament del SGDUB, detectar-ne les incidencies i les no

conformitats i resoldre-les amb les accions de millora corresponents.

La unitat responsable del SGDUB ha de revisar anualment els indicadors de qualitat, d’eficacia i

d’eficiencia del SGDUB i incorporar mesures per satisfer els objectius marcats.

Titol IV. De I'actualitzacid de la politica

Article 31. Actualitzacio de la politica documental

La unitat responsable del SGDUB ha de revisar periodicament la politica documental, fer-ne les

modificacions necessaries, si escau, i elevar-la al Consell de Govern per a la seva aprovacio.
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La unitat responsable del SGDUB aprova, revisa i actualitza periodicament els procediments i les
normes técniques que se’n deriven. La normativa i els instruments tecnics de disposicio,

conservacid, eliminacio i accés dels documents de la Universitat els aprova la CAADUB.

Disposicid final

Aquest reglament entra en vigor un mes després de la seva aprovacio.
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