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ALTA PRESTACIONES EN NORAYDOCS

1. ACCESO

1.1. Acceder al sistema de gestion documental de los Comités de Apoyo a la Investigacion:
https://ceeadocs.ub.edu:8080/InterfaceWeb/Login/WebLogin.aspx

1.2. Introduce tus credenciales. En el tercer campo se abre un desplegable con una Unica opcidon que se
debe seleccionar.
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1.3. La pantalla de inicio de la aplicacién NORAYDOCS muestra una serie de enlaces que permiten acceder de
manera directa a ciertos médulos, asi como a las novedades que haya en vuestras solicitudes.
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2. NUEVO PROJECTO/SOLICITUD

2.1. Es donde tenéis que acceder para solicitar una prestacion a cualquiera de los Comités de Apoyo a la
Investigacion.
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2.2. En la siguiente pantalla, rellenad los siguientes campos:
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- Titulo del proyecto o solicitud: debéis indicar el titulo del proyecto o de la solicitud.

- Acrénimo del proyecto/solicitud: es un campo obligatorio que se modificard internamente una
vez registrada la solicitud y por tanto podéis cumplimentar como querais.

- Investigador principal: aparecera vuestro nombre.

- Fechade la solicitud: elegid la fecha sugerida, que sera la del dia que estdis haciendo la solicitud.

- Nombre del centro/comité: es un desplegable; seleccionad el Comité o Comision a la que queréis
dirigir vuestra solicitud.

- Tipo de solicitud: es un desplegable en el que tendréis que seleccionar la tipologia de la solicitud
(ver imagen adjunta a continuacién).

- Email adicional: es un desplegable en el que podréis seleccionar de manera opcional, a que otro
usuario (que ya esté previamente dado de alta) le llegaran los avisos con las novedades de
vuestra solicitud.

- Evaluacion retrospectiva: seleccionad si es el caso (en el caso de la Comision de Bioética, este
criterio no aplica).
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Aiadir un fichero: Una vez cumplimentados los campos anteriores, tendréis que seleccionar

“Afadir un fichero”. Se abrira una ventana donde tendréis que arrastrar los documentos que
querais adjuntar a vuestra solicitud.
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3. MIS PROYECTOS/SOLICITUDES

[ Suprimeix els fitxers

Aqui podréis ver un listado de todas vuestras solicitudes. En la pestafia “Ficheros” encontraréis la
documentacidon adjuntada con la que se hizo la solicitud.
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“Notas del coordinador” serd la pestafia a través de la que se hara la comunicacién entre la oficina técnica
de los Comités i el investigador. Podréis ver el texto dirigido al investigador y la documentacion adjuntada
por el equipo técnico, que podréis descargar seleccionandola y eligiendo la opcién “Baja los ficheros”.



e e

=] U NIVERSITAToe CCiTUB Centres Cientifics i Tecnologics
m BARC E L 0 Nﬁ. 1 UNIVERSITAT pe BARCELONA

SUPORT ALS COMITES DE RECERCA

Codi [+ Titol (=]

B | X & 00264-24 Prova titol o sol-licitud

Fitxers MNotes de l'investigador |

Afegeix una nota nova

\
B [fij Comunicacid de | "equip técnic a I'i@
e ————

M Suprimeix els fiteers Baixa els fibcers
9/,

f word a esmenar

excel a esmenar

pdf @ esmenar
— e

Una vez hayais corregido la documentacién, deberéis adjuntadla acompafiada de un texto. Tendréis que
seleccionar “Afadir una nota nueva” y se abrird una ventana donde tendréis que escribir un texto y
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arrastrar la documentacién. Recordad “Guardar”.
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