
   

 

ALTA PRESTACIONES EN NORAYDOCS 

 

1. ACCESO 

 

1.1. Acceder al sistema de gestión documental de los Comités de Apoyo a la Investigación: 
https://ceeadocs.ub.edu:8080/InterfaceWeb/Login/WebLogin.aspx 

 

1.2. Introduce tus credenciales. En el tercer campo se abre un desplegable con una única opción que se 
debe seleccionar. 

 

 
 

 

1.3. La pantalla de inicio de la aplicación NORAYDOCS muestra una serie de enlaces que permiten acceder de 
manera directa a ciertos módulos, así como a las novedades que haya en vuestras solicitudes. 
 
 
 

 
  

https://ceeadocs.ub.edu:8080/InterfaceWeb/Login/WebLogin.aspx


   

 

2. NUEVO PROJECTO/SOLICITUD 

 

2.1. Es donde tenéis que acceder para solicitar una prestación a cualquiera de los Comités de Apoyo a la 
Investigación. 
 
 

 
 

 

2.2. En la siguiente pantalla, rellenad los siguientes campos: 

 

 
 

 

- Título del proyecto o solicitud: debéis indicar el título del proyecto o de la solicitud. 

- Acrónimo del proyecto/solicitud: es un campo obligatorio que se modificará internamente una 

vez registrada la solicitud y por tanto podéis cumplimentar como queráis.  

- Investigador principal: aparecerá vuestro nombre. 

- Fecha de la solicitud: elegid la fecha sugerida, que será la del día que estáis haciendo la solicitud. 

- Nombre del centro/comité: es un desplegable; seleccionad el Comité o Comisión a la que queréis 

dirigir vuestra solicitud.  

- Tipo de solicitud: es un desplegable en el que tendréis que seleccionar la tipología de la solicitud 

(ver imagen adjunta a continuación).  

- Email adicional: es un desplegable en el que podréis seleccionar de manera opcional, a que otro 

usuario (que ya esté previamente dado de alta) le llegarán los avisos con  las novedades de 

vuestra solicitud. 

- Evaluación retrospectiva: seleccionad si es el caso (en el caso de la Comisión de Bioética, este 

criterio no aplica). 



   

 

 

 

 

 

 
 

 

- Añadir un fichero: Una vez cumplimentados los campos anteriores, tendréis que seleccionar 
“Añadir un fichero”. Se abrirá una ventana donde tendréis que arrastrar los documentos que 
queráis adjuntar a vuestra solicitud. 

 

 
 



   

 

 

 

 

 

3. MIS PROYECTOS/SOLICITUDES 

 
Aquí podréis ver un listado de todas vuestras solicitudes. En la pestaña “Ficheros” encontraréis la 

documentación adjuntada con la que se hizo la solicitud. 

 
 

 
 

 
“Notas del coordinador” será la pestaña a través de la que se hará la comunicación entre la oficina técnica 
de los Comités i el investigador. Podréis ver el texto dirigido al investigador y la documentación adjuntada 
por el equipo técnico, que podréis descargar seleccionándola y eligiendo la opción “Baja los ficheros”. 

 
 

. 



   

  
 
 

 

 

 

 

Una vez hayáis corregido la documentación, deberéis adjuntadla acompañada de un texto. Tendréis que 

seleccionar “Añadir una nota nueva” y se abrirá una ventana donde tendréis que escribir un texto y 

arrastrar la documentación. Recordad “Guardar”. 

 

 

 

 

 



   

 

 


