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1 Introduccio a la signatura electronica

S’ha creat una nova eina que permet signar documents de contractes generats a SAP,
sense baixar-los del sistema, de manera electronica amb un certificat digital.

Per aquest motiu, cal que els responsables de la signatura dels contractes tinguin el DNI
electronic o cap altre certificat que acrediti la seva identificacié. A més a més, han de
disposar de I'aplicacié nativa del signador de I’AOC actualitzada (la qual per defecte ja
esta instal-lada als PC de la UB).

Els documents dels contractes MEN (menors) es podran enviar a la signatura des del
sistema economic-financer SAP i, un cop signats, quedaran annexats a larbre de
I'expedient pressupostari.

.1 Com enviar el formulari a la consola de signar

Perqué els documents arribin a aquesta consola s’ha danar a la transaccio
“Z59 GE_TR _CONTRACT - Gestio dels Contractes i Formularis de Contractes”

~ [= Sistema d'Informacio de Contractes i Formularis
. Eﬁ Z59 GE_TR_CONTRACT - Gesti6 dels Contractes i Formularis de Contracte%]

Des de la pantalla de seleccio podeu filtrar pel camp creditor:

Contractacio
=

Parametres de seleccid
Societat uB
Any Contracte SAP 2023
Any Contracte
Numero de contracte Fins
Tipologia de contracte Fins
Creditor 100400 Fins
Any Acord Marc Fins

MUm. Acord Marc Fins

BpBRE

Disposicid

Disposicid

Un cop a dins, heu de marcar la linia del contracte, clicar el boté “formularis” i seleccionar
el formulari/informe.

Contractes

@ EEAEEL (E L S B L) () (5] Eretes ][ bocs. pres. ]| v, contr. || [ modf.contr. ]| £ rormuars ]| [ vald.compr.

E%| Soc. |Any Cont.S| Nim.Cont.S | Tipol.Cont|Any Contr.  Num.Contr. |U.Creditor Nom 1 Any AC.M. NOm. Ac.M.
[ Jus 2023 2023000411 MEN 2023 2023000411 100400 PROCURADORIA FEIXO TESTOR SCP

Seleccioneu un Formulari

[
(® Informe justificatiu menor RN | RL

) Informe justificatiu menor no RN ni RL

(O Informe justificatiu menor excepcid Recerca Art. 53 BEP
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Important: en el moment de generar el formulari/informe tots els PDF generats pel sistema
de manera automatica quedaran marcats com TD39, tant si s’envien com no a la consola
de signar. Aquest codi es pot veure a la tramitacié de I'expedient.

Contractes

| @IDI l:IEIII \ [EARefresc || [2 Docs. press. || K vis. Contr. || [ Modif.contr. || 2 Formuleris || [ valid.Comr.

EX Soc. Any Cont.S| NGm.Cont.S | Tipol.Cont Any Contr.| Mm.Contr. U.Creditor Nom 1 Any AC.M. NAm. AcM.
| |UE 2023 2023000411 MEN 2023 2023000411 100400 PROCURADORIA FEIXO TESTOR 5CP

| %

g Voleu enviar el document a la consola de signar?

‘ Si ” No Hx Cancell.

Un cop seleccionat l'informe/formulari s’obre una finestra des d’'on es pot seleccionar
I'enviament del document del contracte a la consola de signar.

Quan es clica “si”, a la barra de SAP apareix el seguent missatge:

PDF annexat correctament.

En el cas que I'eleccié sigui no enviar a la consola, els informes/formularis es poden baixar
de SAP, signar-los fora de SAP i adjuntar-los a la tramitacio (d'expedient) pressupostari.

Nota: es recomana que abans d’enviar I'informe/formulari a la consola de signar es revisin
el textos i es modifiquin al SAP. Es per aix0 que s’ha de generar el formulari sense enviar-
lo a la consola, fer les modificacions des del botd “Modif.Contr.”), tornar a generar un altre
formulari i enviar-lo a la consola de signar.

.2 Conceptes basics per treballar amb la consola

Al menu de SAP s’ha afegit una nova carpeta “Consola signatura de contractes MEN”
amb una transaccio des de la qual es poden enviar els documents dels contractes a la
signatura del responsable del crédit sense necessitat de baixar-los del sistema. La
transacci6 es diu:

e Z59 GE_TR_SIGNA_DOCS - Consola signatura docs. contractacio

~ [ Documents Comptables
~ [ Documents Pressupostaris
» [T Trasllat de recursos
» [T Bloqueig de Recursos
» [T1Reserva de Recursos
» [[7] Contractacié Menor
» [T Contractacié No Menor
» [T Formulari d “ajustos de documents pressupostaris
» [T Sistema d'Informacié de Contractes i Formularis
- |=— Consola signatura contractes MEN
- G2 Z59_GE_TR_SIGNA_DOCS - Consola signatura docs. contractacio
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Si fem un doble clic sobre la transaccid, accedirem a la pantalla de seleccié de la consola
on anotarem, a més a més dels camps obligatoris, els valors que es necessitin: “Numero
de contracte”, “Creditor”, “Estat Signatura”, etc... En el cas que no es filtri per cap valor, el
sistema mostrara totes les dades de tots els documents de contractes tramitats pels usuaris
segons el tipus de llicéncia.

Consola documents contractacio

o
‘o

Parametres de seleccid

Societat
Exerc. Contracte SAP
Any Contracte

NUmero de contracte

Tipologia de contracte
Creditor

Estat

Signatura

Disposicio

Disposicié

UB
2021
Fins
Fins
Fins
Fins
r T
=
L _I

Descripcio dels camps de la pantalla de seleccio6:

B[l

Nom del camp Descripcio Obligatorietat
Societat UB Si
Exerc.contracte Sap Donat per SAP automaticament Si
Any Contracte Any obertura expedient contracte/procediment | No
. Num. contracte OCA (en contractes ASM) o bé
Numero de contracte . ' No
NUm. que genera el sistema (en contractes MEN)
. . ASM, BAM, BAP, MAJ, MEN, RED. (només es
Tipologia de contracte ] No
signen els MEN)
Creditor Cerca per creditor No
Estat Signatura Cerca per I'estat de la signatura del document de | No

contracte:

E - Enviat a signar

P - Pendent de signar

S - Signat

R - Rebutjat

Un cop dins la consola, si només filtrem pels camps obligatoris (“Societat’ i “Exerc.contracte
Sap”), el sistema mostrara la carpeta “Contractes” des d'on desplegar la tipologia de
contractes MEN

Consola documents contractacio

W/m ‘&I ‘Hﬂ:g “ @Refresc H@Signar ‘@Anul'la ‘E?CEstat‘ iTancar

Num. contracte
* [ Contractes
» CImen

Estat... Es.. D..

Fa... Desc. Fitx

Annex  Signat  Tancat DNISign.  Brercici  Nim. Expd. Data

Nom.doc. log  IDPefi...

Pagina 6 de 14



Manual signatura contractes SAP juny 2021

Si marquem la capeta “Contractes” o la seva linia i cliqueu el bot6 | (Expandir subarbre)
veurem els documents i les dades relacionades amb I'estat de la signatura dels documents

tipus MEN.

Consola documents contractacio

Estats signatura documents

\m\\@_\./@ \.‘\@Refresc J\ EQsignar ‘@, Anul'la \B&?CEstat \!Tancar

Nim. contracte Estat... Es.. D.. Annex  Signat  Tancat DNISign.  Exercid  Nim. Expd. Data Nim.doc. log  IDPeti...
~ [ Contractes
- [ MEN
~ [ 2021/2021000381
- [2 0000000002 CeO E |X D Informe justficatiu menor no RN ni RL (B 18005032 2021 200000053018.02.2021 400366118 | O | 385
~ [ 2021/2021000494 - -
- [3 0000000012 OO E |X D Informe justficatiu menor no RN ni RL (B ] 1800032 2021 20000008513103.2021 400366204 | L) | 386
~ [ 2021/2021000502 - -
0 @ 0000000022 B 5 X D Informe justificatiu menor no RN ni RL E X 18005032 2021 2000000860 05.06.2021 400366206 395
v @ 0000000023 ol g D Informe justificatiu menor no RN ni RLS1 EX X 2021 2000000860 05.06.2021 400366206
~ [F2021/2021000503
* [£] 0000000024 ©8 s X D Informe justificatiu menor no RN ni RL E X 18005032 2021 2000000861 05.06.2021 400366207 39
* [£] 0000000025 ol g D Informe justificatiu menor no RN ni RLS1 EX X 2021 2000000861 05.06.2021 400366207
~ [F2021/2021000510
- B 0000000026 WO R |X D Informe justificatiu menor no RN ni RL [B] 18005032 201 200000086811062021 400366212 | O | 307
~ [ 2021/2021000513 - -
- [2 0000000033 ©O p X D Informe justficatiu menor no RN ni RL [B] 2021 2000000874 19062021 400366217 | O |

Descripcio dels principals camps de la consola. Com en tots els informes de SAP es poden
modificar (afegir/treure) les columnes de manera que la informacié s’adapti a les nostres

necessitats.

Principals camp de la
consola

Descripcié

NUm. contracte

Num.de contracte i dels registres que el sistema assigna als documents

Estat Annex

Semafors situacid de l'estat de la signatura: e (Enviat a signar),
O (Pendent de signar), | E2250 (Signat) i ™2 (Rebutjat)

Estat Signatura

Situacio de I'estat de la signatura: E (Enviat a la signatura), P (Pendent de
signar), S (Signat) i R (Rebutjat)

Document Origen

Documents que s'han d'enviar a la signatura.

Fase Contractacio

Fase de l'operacidé: AD

Descripcio Fitxer

Nom del document per signar

Annex Icona que permet visualitzar el document del contracte
Signat El document signat queda marcat amb una X
Tancat El document tancat queda marcat amb una X. Un cop tancat no es pot

tornar a enviar a la signatura

DNI Signatura

DNI del responsable a qui s'envia el document per signar

Exercici

De I'expedient pressupostari

Num. Expedient

De l'expedient pressupostari

Data

De l'expedient pressupostari

Num. document Pressupostari

Del document pressupostari

Log

En obrir-lo, mostra la data, hora i estats dels documents

ID peticio

NuUm. de petici6 de signatura que genera el sistema automaticament
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Els botons de la consola permeten:

Consola documents contractacio

_
= .

Fla]R[E L

D:E |.|

I)-@Refresc ‘I@Signar ‘I@’Anul'la ‘Ibb?CEstat ‘ITan-::ar ‘

1. Enviar documents a la signatura, boté =% Sianar

2. Anullar lenviament, boto I=¢Anulla | | "anyl-laci6 de la tramitacio de la signatura
nomeés és permesa quan el document esta en estat E - Enviat a signar

3. Canvid’estat, boto [ CEstat |, Permet el canvi d’estat de R — Rebutjat a P - Pendent
de signar

4. El boto tancar i Tancar  Aquest boté només és permés per als documents de
contracte ASM en els quals encara no esta activa la signatura des de SAP.

2 Signatura documents contractes MEN
(menors)

Aquest tipus de contracte requereix un sol informe justificatiu per seleccionar (entre Informe
justificatiu menor RN i RL o Informe justificatiu menor no RN ni RL) i porta la signatura del
responsable del credit per delegacié del Rector.

Responsable del crédit, organ de contractacioé delegat per a contractes menors, per
resolucié del Rector de data 13 de gener de 2021.

2.1 Enviar el formulari a signar des de la consola

Per poder enviar els documents de contractes per a signar als responsables del contracte
des de SAP sense baixar-los del sistema, haureu d’anar a la carpeta “Consola signatura
contractes MEN” i clicar sobre la transaccio:

e 759 GE_TR_SIGNA_DOCS - Consola signatura docs. contractacio

~ [ Documents Comptables
- [ Documents Pressupostaris
» [T Trasllat de recursos
» [T Blogueig de Recursos
» [[T1 Reserva de Recursos
» 71 Contractacié Menor
» |71 Contractaciéd No Menor
» [T Formulari d "ajustos de documents pressupostaris
» [T Sistema d'Informacié de Contractes i Formularis
- [= Consola signatura contractes MEN
- 03 Z59 GE_TR_SIGNA_DOCS - Consola signatura docs. contractacio
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En el nostre cas hem filtrat per: “Societat”, “Exerc. Contracte SAP”, “Creditor” i “Estat
Signatura” (P - Pendent de signar).

Consola documents contractacio

@
Parametres de seleccid
Societat UB
Exerc. Contracte SAP 2021
Any Contracte
Ndmero de contracte Fins =
Tipolegia de contracte Fins =
Creditor 107978 Fins =
Estat Signatura P Fins =
Disposicio
Disposicid I
Una vegada dins, la consola mostra les dades seguents:
Consola documents contractacio
\WE \,\‘&l \,Hﬂ:g \,‘\@Refresc ‘I@Signar ‘\@Anul'la ‘IE?CEstat ‘\Tancar ‘
Nim. contracte F Es.. Est.. Si.. Tan.. D.. Desc. Fitx Annex  DNLSign. IDPefi.. log Data Nomdoc. | Creditor Exercici Ndm. Expd.
* [ Contractes
v [IMEN

Si marqueu la capeta “Contractes” o la subcarpeta "MEN” (o les seves linies) i cliqueu el

boto = (Expandir subarbre) veureu el document i dades relacionades amb l'estat de la
signatura d’aquest.

Any+Num.contracte

Consola documents contractacio

=& (B8 L&/.JE 1) ERefesc | EZsdnar || Eranula | cestat |i[ElTancar
Nim. contracte Estat ... |Es... D/ Fa.. Desc. Fitx Annex | Signat | Tancat | DNISign. | Exercici| Nim. Expd.  Data Nim.doc. Log | ID peti..

- E=lootraied

~ = MFN
~ [F=2021/2021000513
- [2) 0000000033 ©co [p | X D Informe justificatiu menor no RN ni RL [EN 2021 200000087419.06.2021 400366217 | F |

Si marqueu el camp document/informe (Informe justificatiu menor no RN i RL) i cliqueu el
botd s’obre una finestra des d’on podreu enviar el document per a signar. En el
cas de contractes MEN no cal seleccionar el responsable del contracte. El sistema
agafa el DNI del responsable del crédit de manera automatica.
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Consola documents contractacio

I L= [JEE | [ERefresc |IE#signar |I[E#Anurla | [ cEstat || [EllTancar
Y E L= LE L& % I

NGm. contracte Estat... |Es.. D.. Fa..| Desc. Fitx Annex | Signat  Tancat DNISign. | Exercid Nim.Expd. | Data Ném.doc. log | IDPeti...
~ [= Contractes
~ =5 MEN
~ [ 2021/2021000513
- [2) 0000000033 ©C> p X D Informe justificatiu menor no RN ni RL =N 2021 2000000874 19.06.2021 400366217 | O |

[ Consola documents contractacié

0 Enviar document a signar?

I si | No [ cancell.

Fet 'enviament, el document passa a estat E (Enviat a signar) i de manera automatica el
sistema envia un correu de peticié de signatur. responsable del crédit. Aquest estat
permet I'anul-lacié de I'enviament de la signatura prement el bot6 [ anuria

Consola documents contractacio

®ZaRE L& LEE L) Birefres |Esinar |iEranutia | % cestat |i[ElTancr |

Nim. contracte Estat... Es.. D.. -Fa.. Desc. Fitx Annex Signat  Tancat = DNI Sign. Exercici  N(m. Expd. | Data Niim.doc. Log ID Peti...
~ [= Contractes
~ = MEN
~ = 2021/2021000513
0 @ 0000000033 ol E X D Informe justificatiu menor no RN ni RL ‘ D ‘ 18005032 2021 2000000874 19.06.2021 400366217 ‘ ; ‘ 398

Si obriu el boté del “Log” podreu veure informacid sobre el document. Ens diu que
s’ha annexat a I'arbre d’expedient i s’ha enviat a la signatura

Consola documents contractacio

\W’E—LM@ \‘Hu[g M\@Refresc ‘\zSignar \@— Anul'la \E?CEstat \

Num. contracte Estat.. Es.. D.. Fa.. Desc.Fitx Annex  Signat  Tancat DNISign. = Exercici  NOm. Expd. Data Num.doc. log | IDPeti...
~ [ Contractes
- B3 MEN
~ [ 2021/2021000513
‘ 0000000033 C E X D Informe justificatiu menor no RN ni RL ‘ D ‘ 18005032 2021 2000000874 19.06.2021 400366217 398

[Er Consola documents contractacio

A, Descripcio Data Hora Usuari Estat Missatge
1 Creacio 19.06.2021 12:13:14 00000557 o Annex generat correctament
2 Enviat a signar 19.06.2021 12:58:05 00000557 4 Document enviat a signar

En clicar sobre el “ Num. Expd.” veureu l'informe justificatiu annexat a I‘arbre de I'expedient
pressupostari.

Arbre de tramitacio de ['expedient
E @ 5 0btenir expedient origen 2] E|Docs @ r;@

~ [== COMPT 2021 2000000874 Prova signatura electronica en SAP
v D,J Captura del document
v FQ 0001 (19.06.2021) 00000557 Document comptable AD
- 7 D8 2021 (19.06.2021) AD menor amb comanda
v D,J Expedient en la safata del gestor pendent enviament
v FD 0002 (00.00.0000) Safata per anexar documentacio per el Gestor
. a TD39 2021 (19.06.2021)ﬁnforme justificatiu menor no RN ni RQ [/cargas/COMPT_2021_2000000874_0103404030_2021.PDF]
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Un cop signat/rebutjat I'informe justificatiu, el gestor, rebra un correu per comunicar-li que
'informe s’ha signat/rebutjat.

Exemple correu:

t.. Signat document contracte 2022 2022... ds. 29/10/2022 11:50 4
S'ha signat el decument Informe justificatiu menor RN i RL Contracte 2022 2022000571 <final> |l>

tecnosicub@ub.edu | L: O comunicacié Modificacions SICUB =
Signat document contracte 2022 2022000571

0 Hem suprimit els salts de linia addicionals d'aquest missatge.

S5'ha signat el document Informe justificatiu menor RN i RL Contracte 2022 2022000571

Si aneu a veure el document un cop signat, es pot filtrar-per exemple-, pel creditor:

- [£= Consola signatura contractes MEN
- 73 Z59_GE_TR_SIGNA_DOCS - Consola signatura docs. contractacio

Consola documents contractacio
£

Parametres de seleccid
Societat uB
Exerc. Contracte SAP 2021
Any Contracte

Numero de contracte Fins

Tipologia de contracte Fins

Creditor I' 107978 I'Q' Fins

Estat Signatura Fins

mEff

Disposicic
Disposicid

Veiem que ha passat a estat S (Signat), marcat com signat (X) i queda tancat. Ara ja no es

pot tornar a enviar. Si obriu e/Log T podreu veure que el document s’ha annexat a I'arbre
de I'expedient i ha quedat tancat.

Consola documents contractacio

Fa)RE L& [J5E L) Birefesc )i sinar || [E2anulla | cestat | [ElTancar |
Nim. contracte Estat... Es.. D,/ Fa.. Desc.Fitx Annex | Signat ,  Tancat DNISign. | Exercici| Nim.Expd. Data Niim.doc. Log | ID Peti...
~ [ Contractes
- = MEN
~ [ 2021/2021000513
- [21 0000000033 ©CE s/ X D Informe justificatiu menor no RN ni RL B X 18005032 2021 2000000874 19.06.2021 400366217 [ 398
- [21 0000000035 [een i D Informe justificatiu menor no RN ni RLS1 2 | X 2021 2000000874 19.06.2021 400366217 [
[E Consola documents contractacié
A._ Descripcié Data Hora Usuari Estat |Missatge
1 Creaci6 19062021 13:30:06  ERP-ECO +  Annexgenerat correctament
5 Tancament 10062021 13:30:06  ERP-ECO «  Document tancat
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Com podeu veure a la consola ara hi ha dues linies de l'informe:

¢ Informe justificatiu menor no RN i RL: document d’origen, el que s’ha enviat per a
signar.

 Informe justificatiu menor no RN i RLS1: document que ha retornat signat, el que té la
signatura. Si cliqueu a sobre de la Icona | 2|, podreu veure la signatura.

Vista document signat. Si cliqueu en el boté “Panel de firma” podreu identificar la signatura

i Fimado ytoes o rms sonvéids ﬁl‘
o A X -
[ e
W *tx
U8 [UNIVERSITAT:: AR e,
1111 .o [
BA R C E L O N A Gran Via de les Corts Catalanes, 535
|" |+ 08007 BARCELONA Unién Europea

934035338
www.ub.edu

INFORME JUSTIFICATIU DE LA CELEBRACIO D'UN CONTRACTE ADMINISTRATIU MENOR
PROMOGUT PER LA UNITAT PROMOTORA DP.ELECTRONICA.

Aplicable si la despesa és superior a 3.000 euros i inferior a 15.000 euros (IVA no inclos) en el cas de
subministraments i serveis o0 40.000 euros (IVA no inclés) en el cas d'obres, llevat per contractes menors
derivats de l'aplicacio d'acords marc de productes i serveis homologats.

« Contracte menor, d’acord amb l'article 118 de la Llei 9/2017 i segons les normes especials per a la
contractacié de bases de dades i la subscripcié a publicacions d’acord amb la DA9 de la LCSP (llevat
contractes subjectes a regulacié harmonitzada).

NUM. CONTRACTE: 2021000513

IMPORTANT: tant el document d’origen, no signat, com el document signat (S1), queden
annexats a l'arbre d’expedient pressupostari. S’ha de tenir en compte que a I'hora de
tramitar I'expedient pressupostari s’ha d’esborrar el no signat.

Arbre de tramitacio de I'expedient
DE @ (E3)Obtenir expedient origen [::EI [E]Docs @ fZ@

~ [F= COMPT 2021 2000000874 Prova signatura electronica en SAP
~ D,J Captura del document
- r'|:| 0001 (19.06.2021) 00000557 Document comptable AD
- 27 D8 2021 (19.06.2021) AD menor amb comanda
. D,J Expedient en la safata del gestor pendent enviament
~ r‘E] 0002 (00.00.0000) Safata per anexar documentacio per el Gestor
g a TD39 2021 (19.06.2021) Informe justificativ menor no RN ni RL [/cargas/COMPT_2021_2000000874_0103404030_2021.PDF]

o .—3 TD39 2021 (19.06.202 l)ﬁnformejustiﬁcatiu menor no RN ni RLSﬂ[fcargaS/COMPij1720000008747010340403272021.PDF]

2.2 Tramitacio expedients contractes MEN (menors)

La signatura d’aquests documents de contractes s’ha de preservar al Documentum, per
tant s’han de poder identificar. Per aixd, s’ha establert un altre codi de model descriptiu pels
PDF de justificacio dels contractes MEN denominat TD39.

Aquest codi el posa el sistema de forma automatica a tots els PDF de justificacié de
contractes en el moment que es genera el formulari/informe, independentment si s’envien
0 no a la consola de signar. Aquest codi es veura a la tramitacié de I'expedient.

També a la tramitacié d’expedient, a més dels codis de models ja existents: EXT, HIP i PDF
s’ha afegit el nou model TD39 Justificacié Contractacié MEN. Aquesta opcié només
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s’ha de seleccionar per annexar documents de justificacié de contractes MEN,
signats fora de SAP.

C10018 C1000018 Safata per anexar documentacio per el Gestor
?;g Consulta de l'arbre ﬁ&borrar document & Dades basiques D Generar document aVisualiuar expedient RM

Datos generales Expedientes

Clase COMPT |Exercici 2021 NGm. Expd. 12000000902 | Prova signatura accés consola CEGE
Organo Gestor 01502 | OBRES I MANTENIMENT
Data real: 19.07.2021
Decisié d'usuari
1de2 |& 1.ENVIAR EXPEDIENT | -
2 de2 |i> 2.ANUL.LAR EXPEDIENT ~
w [ Codis de model (1) 4 Entrades trobades

El Grabar datos docs. @ . m ‘

(%8 Falta algun document opcional (es permet cont v
Cod. Model Descripcién [‘I:Ilj mj@]
PDF Documentacis de Justificacis Cod. Model Versié Mo Ind.entrad E/S Signatura Registre FO007 Ind. mod Agr
I TD39 Justificacid Contractacidé MEN I EXT 1 o E Annexar document extern

HIP 1 o s Afegir Hipertext
PDF 1 E E Documentacid de justificacio
TD39 1 E E Dustificacié Contractacié MEN]

Important: Tant els documents signats (dins o fora de SAP) com els no signats s’han de
poder identificar amb el codi de model TD39

2.2.1 Tramitacio expedient signat dins de SAP

Tramitacio de I'expedient pressupostari, transaccié:

- IF= Tramitacié Comptable]
< Tramitacid Individual
/GEX/INBOX_SELEC1 - Tramitacid individual expedientsl

En aquest cas I'expedient ja esta marcat amb TD39. Abans de tramitar I'expedient, s’ha
d’esborrar la linia/es de l'informe/es no signat/s:

o TD39, Informe justificatiu menor no RN i RL (esborrar)
e TD39, Informe justificatiu menor no RN i RLS1 (signat, no esborrar)

C10018 C1000018 Safata per anexar documentacio per el Gestor

l: £ Consulta de I'arbre @Esborrar document @Dades basiques D Generar document ﬁVisuaIilzar expedient RM

Datos generales Expedientes

Clase COMPT  Exercigi 2021 |NOm. Expd. 2000000874 | Prova signatura electronica en SAP
Organo Gestor 00213 | DP.ELACTRONICA
Data real: 20.06.2021
Decisio d'usuari
1de2 [ \ 1.ENVIAR EXPEDIENT
2 de2 @ \ 2.ANUL.LAR EXPEDIENT
4« » 4

E] Grabar datos docs. J E D*s. J

(8's'e] Falta algun document opciona]&(e:& permet continuar)

M Dﬁriocién Data Estat WF llanca WF Lla... Plantilla
TD39 Informe Sustificatiu mepnor no RN ni RI §9.06.2021 ’:‘

TD39 Informe justificatiu menor no RN ni RLS1 19.06.2021

PDF Documentacié de justificacio 20.06.2021 ]
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2.2.2 Tramitacié expedient signat fora de SAP

El document de contracte signat fora del sistema SAP, s’ha d’annexar a I'expedient
pressupostari seleccionant el codi model TD39 Justificacié Contractacié MEN. i s'ha
d'esborrar la linia de l'informe no signat: TD39 Informe justificatiu menor no RN ni RL

C10018 C1000018 Safata per anexar documentacio per el Gestor
T Consulta de I'arbre ﬁ&bonar document & Dades basiques D Generar document a Visualitzar expedient RM

Datos generales Expedientes

Clase COMPT  Exercici 2021 Nam. Expd 2000000902 | Prova signatura accés consola CEGE
C)rga no Gestor 01502 OBRES I MANTENIMENT
Esborrar
Data real: 19.07.2021 la linia
Decisié d'usuari

1de2 |8 1.ENVIAR EXPEDIENT |

2 de2 |& 2.ANUL.LAR EXPEDIENT
1“0 [ Codis de model (1) 4 Entrades trobades

_— ~ Restriccions ‘
H Grabar datos docs. E_ Docs. = =
[&%'S] Falta algun document opcional (es p{ /met continuar)
=
Cod. Model Descripcién l@ﬁﬂ@
TD39 Informe justificatiu 1/enor no RN ni RL |Cod.ModelVersié Mo Ind.entrad E/S Signatura Registre F0007
PDF Documentacié de justilficacid EXT 1 (o} E Annexar document extern
TD39 Justificacié Contractacié MEN HIP 1 o S Afegir Hipertext
PDF 1 E E Documentacio de justificacié
TD39 1 E E Dustificacié Contractacié MEN

2.2.3 Tramitacio expedient sense signar

En aquest cas no s’ha de fer res. El sistema, en generar l'informe/formulari ja el marca com
a TD39 Informe justificatiu menor no RN ni RL. Encara que no estigui signat, com que esta
marcat amb aquest codi el sistema el guardara a Documentun

C10018 C1000018 Safata per anexar documentacio per el Gestor

I?g(}onsulta de l'arbre g Dades basiques D Generar document a Visualitzar expedient RM

Datos generales Expedientes

Clase COMPT |Exercici 2021 |Ndm. Expd. 2000000864  Prova signatura electronica sense signatura
C)rgano Gestor 00347 | COMPTABILITAT
Data real: 05.06.2021
Decisi6 d'usuari
1de2 (@ 1.ENVIAR EXPEDIENT |
2 de2 | 2.ANUL.LAR EXPEDIENT J
4 L
H Grabar datos docs. =, Docs.
['A9] Falta algun document opcional (es permet continuar)
Cod. Model Descripcion Data Estat WF llanga WF Lla... Plantilla
m TD39 Informe justificatiu menor no RN ni RL 05.06.2021 [ ]

PDF Documentacid de justificacio 05.06.2021
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