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1. Introduccio a la contractacido menor

En aquest document es descriuen els camps que s’han afegit a la fase de document AD ja
existents que permeten recollir les dades necessaries per poder crear de manera
automatica, prévia accioé de l'usuari, els diferents formularis/informes necessaris per a la
tramitacié d’'un contracte menor.

Aixi mateix, de manera general, s’estableixen uns limits a la contractacio, es podra
subscriure anualment, per objecte contractual, contractes menors que individual o
conjuntament inferiors als 15.000 euros IVA exclos per subministrament i serveis i, inferiors
als 40.000 euros en cas d’obres.

Excepcionalment tindran consideraci6 de contractes menors els contractes de
subministrament o de serveis de valor estimat inferior o igual a 50.000 euros finangats per
projectes de recerca, sempre que només puguin ésser adjudicats a un proveidor per motius
d’exclusivitat. En aquest suposit s’haura de contactar amb [I'Oficina de Contractacié
Administrativa.

D’altra banda, aquestes dades permetran generar un informe que s’haura de publicar
trimestralment al Registre Public de Contractes de la Generalitat de Catalunya (des d’ara
RPC) i a la Plataforma de contractacié de la Generalitat de Catalunya (des d’ara PSCP).

Per tal de recollir tot aixd, s’han afegit a la pestanya “Dades Generals” els camps seglents:
1. Numero registre: camp de text no obligatori.

2. Esta subjecte a la Llei de Contractes (si/no):
De manera general, una obligacié economica contreta davant un tercer extern a la
UB per I'adquisicié d’'un subministrament o la prestacio d’un servei i comptabilitzada
en els capitols 2 i 6 és un contracte. No es considera contracte basicament: les
dietes i els convenis realitzats per la unitat de convenis.

3. Tipologia Contracte/Procediment en els contractes menors:
Permet escollir quin tipus de contracte (RED, MEN, BAM) anem a tramitar:
- RED Menor <3.000 (SE/SU/OB),
- MEN Menor >3.000 <15.000 (SE/SU) <40.000 (OB) i RN/RL fins a 50.000,
- BAM Basat d’acord marc/concessions/assimilats (menor).

No es podran tramitar documents amb la fase ADO (05, OX'i O02) obligacio de la despesa,
tret de les excepcions que indiquem més avall. Aixi doncs, en el moment de comptabilitzar
un document, a I'hora de clicar la icona que valida o grava aquest, el sistema dona el
missatge seguent:

Document amb partida D/226000900/C2019G/G00. No es permet crear ADO.

Per tant, s’haura de fer un document amb fase AD (D2 i D8).

! La classe de document OX permet tramitar factura/abonament que no siguin de les agencia de
viatges. Es un document amb liquid 0,00.
2 La classe de document OO té fase prévia RC/RG.
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Vista de la pantalla de I'obligacié amb missatge que no permet tramitar obligacions.

Registrar manament pagament
& 500D g5 [2 & Comptes demajor  [S]Imputacié  Entrada rapida

Dades generals

Nim.manam. Exercici 2019] [JDoc.complet
Niim.doc. Dat.doc. 09.01.2019 [CJAlliberat

Soc. UB  Universitat de Barcelona DComptab.  22.03.2018 [JDoc.comptabil.
ImptTotal 467,60 |EUR [ODeduccid

Compte de tercers

Nom INST.INVEST.BIOMEDIQUES A.PI SUNYERIDIBAPS / BARCELONA

Creditor 800084 Tipus banc int. 0001
Pagador

Imputacié Existeixen dades retencid impostos

Pos.press.  |D/680000500/C2019A/G00 |
Cegestor | 2605¢502079000

Fons MSRN001458 Referdnda 2019-4191200016
ComMaj 62990100 i
Ce.cost 2079000
ElementPEP %7 Tp.|Pos|Text del missatge
Actiu fix
[JComptab.inversa @ |001|Document amb partida D/680000500/C2019A/G00. No es permet crear ADC.

?;ifnde pagamemim EUR Ié’m Informacions técniques “ 1] “1 H » H M IE‘D Variant de visualitzacid actual “21 Imprimir “ﬂﬁ“ﬂ%“@ 0 }@

Impost 81,15

[JCalcul.impostos Ind.impost o8]

Via de pagament 3

Assignacio Ces/End/Fac ]
Text Prova
Data base 09.01.2019
Condpag.  |v000
Ind.BCR ] Pais prov. ]

Excepcions al requeriment d’AD prévia:

Validacions Excepcions (No validacions)
Factures d'any => 2019 Concepte 202 (Lloguers d'edificis i altres construccions)
Partida de capitol 2 i 6 Concepte 225 (tributs)

Article 23 (Indemnitzacié per rad del servei)

Subconcepte 222000300 (Serveis de missatgers)

Subconcepte 226000700 (Despeses electorals)

Subconcepte 245000201 a 07 (Dietes, viatges i despeses de representacio)

Subconcepte 661000100 (Subcrip.Publicacions Periodiques-CRAI)

Subconcepte 680000201 a 07 (Viatges i dietes - Recerca))

Subconcepte 681000201 a 07 (Viatges i dietes - Recerca)

Subconcepte 682000201 a 07 (Viatges i dietes - Recerca)

Subconcepte 685000201 a 07 (Viatges i dietes - Recerca)

Subconcepte 689000201 a 07 (Viatges i dietes - Recerca)

Subconcepte 687000301 a 07 (Viatges i dietes - No Recerca)

Reembossaments projectes RN i RL (qualsevol factura)

Programa CG Organitzacié de congressos i jornades

Programa UPOCOVID Despeses associades COVID19

Programa UPOCOQOVII Despeses indirectes COVID19
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2. Procediment en SAP d’'un contracte reduit
(RED)

Quan la despesa és inferior o igual a 3.000 euros IVA exclos i no esta coberta per un acord
marc, es podra fer una comanda directa a proveidors.

Aquest tipus de contracte s’ha de tramitar amb la fase AD (D2 i D8) de compromis de
despesa i no requereix informe de justificacié (no s’ha de generar el formulari SAP). Si
bé, el sistema de manera automatica annexa un hipertext a I’arbre de I’expedient, una
declaracié del no fraccionament, no recurréncia i que no existeix cap Acord Marc en vigor
en que es pugui encabir aquesta prestacio, o existint Acord Marc aplicable es tramita
contracte menor per raons técniques i d'exclusivitat justificades o millor relacié qualitat/preu
de I'objecte del contracte.

Per aquesta tipologia de contractes RED el sistema valida que I'import no superi els 3.000
euros.

T00001 T1000001 Document comptable AD
[ Generar Document  [# Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMET  Exercic 2023 NOm, Expd. |0 Prova limit RED recerca
Organo Gestor 00331 |DIRECCIO AREA TIC

Dades Generals - Dades Posicid }' Contractacid |~ Textos (Contr.)

(& 2] [&][DEL=] [DIE]EID) [&][F@]E [ L) & L] s ] [&]E k] (k) ][]

E. Ce.gestor Posicid pressupostar Fons Import |Any_ | Text de posicid Creditor Elel
37290000331000  D/203000200/C20234/G00 G1INOGOORE 3.000,01 (2023 Prova limit RED recerca 100400 IND

[ Performance Assistant o]l
(2= o) (e (2 ][] | L) (B ) (=2 )1

Import del contracte incorrecte per aquesta tipologia
contracte.

Nim mtge: Z5SEAPS_01275

’

@ Import del contracte incorrecte per aguesta tipologia contracte.
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2.1 Tramitacié contracte menor reduit (RED)

Per a tramitar un contracte amb la classe de document D2, que no porta comanda, s'ha
d'accedir a través de la transaccio:
e 759 EAPS_GEX001_AD - Crear disposicio menor sense referéncia

~ [ Documents Pressupostaris
» [0 Trasllat de recursos
» [T Bloqueig de Recursos
» [ Reserva de Recursos
~ [ = Contractacié Menor
» [ Autoritzacié Menor
~ [ Disposicic Menor
- = Sense Referéncia
0 I@ Z59_EAPS_GEX001_AD - Crear disposicié menor sense referéncig
- L FMAZS - Visualitzar disposicio menor sense referencla
- 0 Z59_EAPS_GEX001_ADCO - Crear ajust disposicid menor sense referéncia
- 0 FMZPM3 - Visualitzar ajust disposicié menor sense referéncia

En el cas que es vulgui tramitar un document D8 que porta comanda es pot fer de dues
maneres:

a) des de la mateixa transaccié que la classe de document D2;

b) o bé, en un sol pas (comanda + document) a través de la transaccio:

e 759 MM_CREA_D_COM - Creacio Comanda Menor i Doc Pressupostari (en un pas)

- = Gestid de Compres i Materials
» [T Dades Mestres
~ = Gestid de Compres
» [ Pressupost/Sol-licitud de Pressupost
» [ Sol-licituds de Comanda
» [ Acord d'homologacic

~ Comandes
Z59_MM_CREA_D_COM - Creacido Comanda Menor i Doc Pressupostari (en un pas) I
= I 59MMOMEN - Creacio Comanda Menor

- 0 ZSO9MM_EXC - Creacid Comanda Excepcional

- ) Z59MM_NME - Creaciéd Comanda No Menor (Amb Contracte Previ)
- G ME22N - Modificacié Comanda

- ) ME23N - Visualitzacié Comanda

- G MEZ25 - Generacié de Comanda Derivada d'homologacié

» [ Comandes Grup UB

» [ Comandes Internes

Si entrem per la transaccio: Z59_EAPS_GEX001_AD - Crear disposicio menor sense referéncia
haurem d’escollir I'Organ Gestor, si cal, i un cop obrim I'expedient, a la pantalla “Dades
Generals” s’ha de seleccionar la tipologia del contracte.
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Creacio d'un expedient: pas 1 / 2
= Obertura Expedient

Creacié de 'expedient

Familia COMPTA Expedient Comptable
Procedimen COMPTAB Tramitacio comptable
| Organ Gestor 01975 |DEP. BIOLOGIA EVOLUTIVA, ECOLOGIA 1 CIENCIES AMBIENTALS
Cod. Circu C-AD 'Lbisposicic': de crédit menor s/r
Exercici 2021

En el cas que hagim accedit per la transaccio: Z59 MM_CREA_D _COM - Creacié Comanda
Menor i Doc Pressupostari (en un pas) arribarem directament a pantalla “Dades Generals”
(aquesta pestanya conté les dades de capcgalera del document).

A la pregunta “Esta subjecte a la Llei de Contractes (si/no)” seleccionarem “Si”
el mach code del camp “TipolContracte/Procedimet” i triarem RED: reduit.

, obrirem

700001 T1000001 Document comptable AD
D Generar Document @Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT |Exercici 2023|Ndm. Expd. (0
Organo Gestor | 01575 |DEP. BIOLOGIA EVOLUTIVA, ECOLOGIA I CIENCIES AMBIENTALS

- Dades Generals } Dades Posicié | Contractacid  ~ Textos (Contr.)

Datos Generales

Familia de I'Exped. COMPTA Expedient Comptable

Procediment COMPTAB Tramitacid comptable

Codi de dircuit C-AD Disposicid de crédit menor s/r

Codi de Model D2

Titol de I'expdt. 4200000023 Polimerasa

Entitat CP UB Moneda trans. EUR

Societat B , .

Data d'obertura 17.02.2023 L'eleccio del RED

obliga a deixar en
blanc els camps
Datos Adicionales Any i Num. Acord
Mumero registre

Esta subjecte a fa Llei de Contractes (si/no) 3

Tipol. Contracte/Procediment BED|| Any Acord Marc Nim. Acord Mg

[= Tipologia de contracte (1) 6 Entrades trobades

Restriccions |
=

[v ][] &][@][s]2 ][]
Tipol.Cont”™ Tipol.Contr.Desc
ASM POSA =15.000 <60.000 (General) <100.000 (Fons de Resiéncia)
BAM Basat d'acord marc/concessions/assimilats (Menor)
BAP Basat d'acord marc/concessions/assimilats (Major)
MAJ Major 215.000 (SE/SU) =40.000 (OB)
MEN Menor >3.000 <15.000 (SE/SU) <40.000 (OB) i i RN/RL fins 2 50.000
RED Menor £3.000 (5E/50/08] | :

Des de la pestanya “Dades Posicié” agafem la partida pressupostaria:



Curs_Contractacio_Aplicada_SAP juny 2023

700001 T1000001 Document comptable AD

[ Generar Document [ Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT |Exerdici 2021 Ndm. Expd. [0 4200000023 Polimerasa
Organo Gestor 01975 | DEP. BIOLOGIA EVOLUTIVA, ECOLOGIA I CIENCIES AMBIENTALS

Dades Generals -~ Dades Posicié } Contractacié | Textos (Contr.)

K11 i e |2 = L = i e P - T A=) 5 = P )

§ Ce.gestor Posicié pressupostar Fons Import AnyE  Text de posicié Creditor Element PEP
2565B101975000 D/680000700/C2021A/G00 M2RN001822 27,25 2021 Polimerasa per determinar el comportament del ADN 100769 RN001822

Com es tracta d’'un contracte el sistema valida que s’omplin les dades de la pestanya
“Contractacid”:

T00001 T1000001 Document comptable AD

") Generar Document [ Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT  Exercici 2021 Nam. Expd. |0 4200000023 Polimerasa
Organo Gestor 01975 | DEP. BIOLOGIA EVOLUTIVA, ECOLOGIA I CIENCIES AMBIENTALS

Dades Generals - Dades Posicié . Contractacio } Textos (Contr.)

Contracte Menor Reduit

Any Coniracte SAP NGm. Contracte SAP 1]

Dades basiques

Tipus contracte SU| Subministraments

Ind.impost 08 D/IVA suportat 21% recerca i altres deduibles 5l Desgl IVA
Codi CPV 33696000-5| REACTIVOS Y MEDIOS DE CONTRASTE

Desc. contracte [Tap ADN polimefasa per determinar la constante de les cel*lules.

Excl. Raons Técn. N Sense exclusivitat

| també valida el text de la pestanya “Textos (Contr.)”:

T00001 T1000001 Document comptable AD

[ Generar Document [ 2 Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT | Exercici 2021 NOm. Expd. |0 4200000023 Polimerasa
Organo Gestor 01975 | DEP. BIOLOGIA EVOLUTIVA, ECOLOGIA I CIENCIES AMBIENTALS

Dades Generals -~ Dades Posicio | Contractacid . Textos (Contr.) |

Descripcid de la necessitat

Tap ADN polimerasa per determinar la constante de les cel-lules. |

Una vegada hem generat el document pressupostari, el sistema SAP genera
automaticament un hipertext, una breu justificacié del no incompliment de les regles de
contractacio.

Aquesta declaracié queda annexada a I’arbre de I’expedient.
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Arbre de tramitacio de 'expedient
Y| [@] B9 Obtenir expedient origen  [5] &3Docs &9

v E\COMPT 2021 2000000536|4200000023 Polimerasa
~ U Captura del document

'qﬁ 0002 (00.00.0000) Safata per anexar documentacio per el Gestor

Dades de I'expedient

Familia COMPTA Fase 8 Expedient en la safata del gestor pendent enviament
Procediment COMPTEB Estat 1 Document prel.liminar

Organ Gestor 01575 Status expedient X Activat

Codi de circuit C-AD Codi d'expedient

Titol 4200000023 Polimerasa

Visualitzar Text estandard general: ZEXP_HIPERTEX20230104269354 Idioma
tn [2 =

F.. L|Txt.Lin. L
cToooodooocifooocBnonciftonootnonoiococicocoifococBooooitoooaliooooito oo Vac -
E No s'altera 1'objecte del contracte per a evitar les regles de v

contractacid, especialment €l fraccionament i la recurréncia, i el
sistema econdmico-financer controla que no s'ha subscrit per chjecte més
contractes menors gque individualment o conjuntament superen el llindar
de contractacid menor.

E [ND existeix cab cOntracte en vigor en gue €3 pugui encabir adquesta
prestacio, o existint Acord Marc aplicable s tramita COntracte menor
per raons técniques i d'exclusivitat justificades o millor relacid

gualitat/preu.

10
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3. Procediment en SAP d'un contracte
menor (MEN)

Quan la despesa és superior a 3.000 euros i inferior a 15.000 euros (IVA exclos) en cas de
serveis i subministraments 0 40.000 euros (IVA exclos) en cas d’obres i no esta coberta
per un acord marc, es podra fer una comanda directa al proveidor. No obstant, s’hauran de
consultar com a minim tres proveidors, consultes que s’ajuntaran a l'informe justificatiu
juntament amb les respostes rebudes. S’exigeix que I'dérgan de contractacié sol-liciti
almenys tres pressupostos, deixant constancia d’aquest fet en I'expedient pressupostari.
Aixi com motivacio a I'informe de la seleccié de I'oferta amb millor relacié qualitat-preu.
S’admetra com a consulta un correu electronic dirigit a un proveidor, amb termini
d’espera a la resposta, de maxim dos dies habils.

En cas de no procedir a la realitzacié de 3 consultes caldra justifica motivadament la no
procedéncia, si aquest tramit no contribueix al foment del principi de la concurréncia o
dificulta, impedeix o suposa un obstacle per a cobrir de forma immediata les necessitats.

Aquest tipus de contracte s’ha de tramitar amb la fase AD (D2 i D8) de compromis de
despesa i requereix de la generacié d’un informe/formulari de celebracié d’'un contracte.
Aquest informe/formulari I’ha de generar el gestor dins del SAP, una vegada generat el
document pressupostari des de la transaccié seguent:

e 759 GE_TR_CONTRACT - Gestio dels Contractes i Formularis de Contractes

Per aquesta tipologia de contractes MEN el sistema valida que I'import (IVA exclds) no
sigui inferior a 3.000 euros ni superior a 15.000 euros.

T 'z 7L I Doc L=" bfe AD

[ cenerar Documen t  [2rGenerar Hipartext

Datos generales Expedientes
Clase ‘coMPT | Exercici 2023| Nam. Expd. [0 Prowva limit inferior MEM recerca
Organo Gestor (00331 |[DIRECCIO AREA TIC

Dades Generals Dades Posicié | Contractacic Textos (Contr.)

[H === [EE]E L] [DIEE) O] [E )]0 ] [E )= -] [=]E S]] (O] [E)E]

ER | Ce.gestor Posicid pressupostar Fons Import | Any | Text de posicic Creditor Element PEP
37290000331000  D/203000200/C2023A/G00 G1INOSOORE 3.000,00 2023 Prova limit inferior MEN recerca 100400 INOGOORE

[E- Performance Assistant

[E[E = EAIF R e Er CLA A =[]

Import del contracte incorrecte per aquesta tipologia
contracte.

NGm mitge: Z59EAPS_01275

@ Import del contracte incorrecte per aguesta tipologia contracte. [Sape

11
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_Enmij -nr-n.Emd o | Prova limit superior MEN recerca
Orgeno Gestor 00331 |DIRECCIO AREA TIC 1

[H] [a2][E] [£]M]EL=]) ([O]EIEIO] N [&][F@E] G L)) [E [ s ] []E .| (O] ][]

el

Posics creecoetar . leee . T oo
B
37200000331000 Df202000200/C2023A/GO0 G1INOGOORE 15.000,00

Impeort del contracte incorrecte per aguesta tipeologia
contracte.

Num mtge: Z59EAPS_01275

'@ Import del contracte incorrecte per aquesta tipologia contracte. | [SAD

12
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Tramitacio contracte menor (MEN)

La tramitacié d’aquest tipus de contracte es fara per les mateixes transaccions que ja hem
mencionat abans pel contracte reduit (RED).

Un cop en la pestanya “Dades Generals”, a la pregunta “Esta subjecte a la Llei de
Contractes (si/no)” seleccionarem “Si”, obrirem el mach code del camp
“TipolContracte/Procedimet” i triarem MEN: menor.

T00001 T1000001 Document comptable AD
[ Generar Document [ Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMET | Exercici 2023| Num. Expd. |0
Organo Gestor 02070 |DEP. CIENCIA DELS MATERIALS I QUIMICA FISICA

- Dades Generals } Dades Posicid Confractacid | Textos (Contr.)

Datos Generales

Familia de ['Exped. COMPTR Expedient Comptable

Procediment COMFTZB Tramitacié comptable

Codi de circuit C-AD Disposicid de crédit menor s/r

Codi de Model D3

Titol de I'expdt. @000024 Forn de tub especial L'eleccié del MEN obliga a
Entitat CP UB Moneda trans. EUR deixar en blanc els camps

) Any i N0m. Acord Marc
Societat UB

Data d'obertura 17.02.2023

Datos Adicionales

NUmero registre
Esta subjecte a Ia Llei de Contractes (si/no) 3
Tipol. Contracte/Procediment MEN ny Acord Marc MNam. Acord Marc

[= Tipologia de contracte (1) 6 Entrades trobades

Restriccions
-
Y ER]@EE) P2 (]
Tipol.Cont” Tipol.Contr.Desc
ASM POSA =15.000 <60.000 (General) <100.000 (Fons de Resiéncia)
BAM Basat d'acord marc/concessions/assimilats (Menor)
BAP Basat d'acord marc/concessions/assimilats (Major)
MAJ Major >15.000 (SE/SU) =40.000 (OB)
MEN :Menor =>3.000 <15.000 (SE/SU) <40.000 (OB} iiRMN/RL fins 3 50.000'
RED Menor =3.000 (SE/SU/OB)

Des de la pestanya “Dades Posici6é” agafem la partida pressupostaria:

700001 T1000001 Document comptable AD

[™ Generar Document | [ 2 Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT | Exercici 2022 NOm. Expd. 0 4200000024 fron de tubo especial
Organo Gestor (02070 | DEP. CIENCIA DELS MATERIALS I QUIMICA FISICA

Dades Generals .~ Dades Posicid |~ Contractacid Textos (Contr.)

(S €52 (LR D EED]) (&) 5P L ) (=)= L) &) G

5L Ce.gestor Posicit pressupostar Fons Import AnyE_ Text de posicio Creditor Element PEP
2575QU02070000 D/680000400/C2022A/G00 M2RND01931 4.150,00 = 2022 fron de tub ST 196030 especial horizontal 101673 RNO01931
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Com es tracta d’'un contracte el sistema valida que s’omplin les dades de la pestanya
“Contractacio”:

T00001 71000001 Document comptable AD

[ ") Generar Document | [ 2 Generar Hipertext

Datos generales Expedientes

Clase
Organo Gestor

Dades Generals

COMPT |Exercici
02070 | DEP. CIENCIA DELS MATERIALS I QUIMICA FISICA

Dades Posicid .~ Contractacio | Textos (Contr.)

2022 NUm. Expd. 0

4200000024 fron de tubo especial

‘Contracte Menor

Any Contracte SAP N(m. Contracte SAP 0
Dades basiques
Tipus contracte su| Subministraments S’omple automaticament
Tipus Sumin. 20| Adquisicié amb la data del dia
Mod.Term.Preu
Ind.impost 03| DfIVA suportat 21% recerca i altres deduibles (% Desgl VA
Termini dies Termini mesos 1
Data Ini. Exe. 30.04.2022 Datta fi Exe. 1
Codi CPV 397113617 HORNOS ELECTRICOS
<Finan. / Proj. 3 | Fons FEDER> [% Cofinangament j

Exdl. Raons Técn. N|  Sense exclusivitat Temps Est. Treb.
Desc. contracte frdn de tub ST 196030 especial horizontal

Dades d'execucié
Data adjudicacid Data formalitzacic

La seleccié d’alg

s valors del desplegable del camp “Finan. /Proj.”, pot portar el logo al

formulari/informe que genera el SAP (esta previst incorporar en breu un nou logo per
‘Projectes europeus internacionals’ d’us especific per 'OPIR).

Fin./Proj. " Desc. Financam. Fin./Proj. Desc.Finangam. Porta logo al formulari
1 Fons propis 1 Fons propis No
10 MCIN/UE/PRTR/AEI/ 10 MCIN/UE/PRTR/AEI/ Si
2 PIU 2 PIU No
3 Fons FEDER 3 Fons FEDER Si
4 Generalitat 4 Generalitat No
5 Administracio d'Estat 5 Administracio d'Estat No
6 Altres fons externs 6 Altres fons externs No
7 AGAUR 7 AGAUR Si
8 MCIN/AEI 8 MCIN/AEI Si
9 MCIN /Fons FEDER/AEI 9 MCIN /Fons FEDER/AEI Si

NOTA:

contracte” és on s’ha d’especificar amb detall aquest objecte.

La CPV defineix de forma genérica I'objecte contractual, perd el camp “Desc.

| també en la pestanya “Textos (Contr.)” haurem d’omplir els camps de text seglents, que

validara el sistema:
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T00001 T1000001 Document comptable AD

[ Generar Document [ Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT | Exercici 2022|Ndm. Expd. [0 4200000024 fron de tubo espedial
Organo Gestor  [02070 | DEP. CIENCIA DELS MATERIALS I QUIMICA FISICA

Dades Generals ~ Dades Posicid  ~ Contractaciod .~ Textos (Contr.) |

Descripcid de la necessitat -

es necessita aguest forn tubular amb linia de gasos per a realitzar tractament térmics i pirdlisis de MOFS en atmosferes inerts
controlades, necessaries per la desenvolupament del projecte.

Caracteristiques i condicions técniques particulars

forn de tub ST 196030 especial horitzontal, amb temperatura méxima de fins de 1850° C i regim continu a 175°C, amb dimensions menors
alM

Altres ofertes proveidors

C!P‘RRUSSERIRES ROVIRA, S.A. 4.000€ (No inclou IVA) i RIERA I TUTO 5.000€ (Mo inclou IVA)

Titol de Projecte i procedéncia del fons

Nanocatalizadores heterogénsos estables y cdtodos de difusidn de aire electrocataliticos para la descontaminacidén directa de aguas
naturales y residuales a escala piloto, referéncia PID2019-109291RB-100, finangat per Fons FEDER, IP: Sires Sadornil, Igﬂ

Justificaci de I'excepdionalitat (exclusivitat)

NOTA: Els camps de text “Descripcié de la necessitat” i “Caracteristiques i condicions
técniques particulars”, sén obligatoris en tots els contractes menors. A més, s’ha de tenir

en compte les segients particularitats:

Si no estem davant una exclusivitat a més dels dos camps obligatoris s’haura
d’omplir el camp: “Altres ofertes proveidors”.

Si estem davant una exclusivitat técnica (T), excepcié bases d’execucié (E) i/o
excepcio recerca art. 53 BEP (R) a més dels dos camps obligatoris s’haura d’'omplir
el camp: “Justificacié de I'excepcionalitat (exclusivitat)”.

Si estem davant d’un finangament amb fons extern UB, programes RL/RN s’haura

d’omplir el camp: “Titol de Projecte i procedéncia del fons”

» Ordre per complimentar aquest camp”: Titol del projecte, numero de referéncia,
financat _per MCIN/AEI/FEDER “Una manera de hacer Europa” o per
MCIN/AEI/Financiado por la Unién Europea “NextGenerationEU”/PRTR. IP,

» Exemple: Nanocatalizadores heterogéneos estables y catodos de difusién de aire
electrocataliticos para la descontaminacion directa de aguas naturales y residuales
a escala piloto, referéncia PID2019-109291RB-100, financgat per Fons FEDER. IP.
Ignacio Sires Sadornil.

Al complimentar els camps de text de contractacié heu d’escriure tot en minuscules
i sense abreviatures ja que el formulari es genera a partir d’aquestes dades.
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3.1 Procediment contractes MEN Art.53 BEP

L’article 53 de les Bases d’execucio del pressupost de la Universitat de Barcelona incorpora
una excepcié de contracte menor en l'ambit dels projectes de recerca per motius
d’exclusivitat:

Excepcionalment tindran consideracié de contractes menors els contractes de
subministrament o de serveis de valor estimat inferior o igual a 50.000 euros
finangats per projectes de recerca amb codi RN/RL, sempre que només puguin
ésser adjudicats a un proveidor per motius d’exclusivitat. En aquest supdsit s’haura
de contactar amb I’Oficina de Contractacié Administrativa

3.1.1 Proposta d’excepcid bases d’execucio

La proposta d’excepcio bases d’execucioé per motius d’exclusivitat en projectes de
recerca la pot realitzar l'investigador principal d’'un projecte de recerca amb codi programa
SAP RN/RL.

Aquesta sol-licitud d’excepcioé recerca Art. 53 BEP, requereix la preparacié prévia de la
seguent documentacio:

1. Model de sol-licitud d’excepcié recerca Art. 53 BEP (signat).
Document emés per I'empresa on certifiqui que té exclusivitat técnica en el producte o
servei. (signat).

3. Informe de l'investigador justificant I'exclusivitat. (signat).

| enviar-la a contractacio@ub.edu amb I'assumpte: acreditacié excepcié Recerca Art. 53
BEP.

Una vegada I'OCA ha revisat la documentacio la trasllada als Serveis Juridics per a la seva
consideracio.

Els Serveis Juridics retornara resposta a I'Oficina de Contractaciéo Administrativa, aixi:

v Si NO es considera acreditada I'exclusivitat del subministrament i/o servei no
s’admetra a tramit la sol-licitud.

v"  Si es considera acreditada I'exclusivitat del subministrament i/o servei s’admetra
a tramit la sol-licitud.

L’Oficina de Contractaci6 Administrativa comunicara a la unitat promotora/gestor
corresponent 'admissié o inadmissié de la sol-licitud. Aquest correu ha de forma part de la
documentacié de justificacioé del contracte menor.

L’admissio de la proposta d’excepcio recerca Art. 53 BEP, habilita al promotor/gestor a

iniciar la tramitacié de I’expedient pressupostari SAP. Es a dir, generar un document
AD seleccionant Excepcio Recerca Art.53 BEP.
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3.1.2 Generacio document AD Excepcié Recerca Art.53 BEP

En la tramitacié del contracte MEN en la pestanya “Contractacié” dins del camp "Excl.
Raons Técn." haureu de seleccionar I'opcié (R), “Excepcié Recerca Art. 53 BEP”

700001 T1000001 Document comptable AD
D Generar Document @Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT | Exercici 2022 NGm. Expd. 0 Prova nou formulari art.53 MEN
Organo Gestor 02052 | DEP. FISICA DE LA MATERIA CONDENSADA

Dades Gener... Dades Posicio < Contractacio T Textos (Contr.)

Contracte Menor

Any Contracte SAP Num. Contracte SAP 0
Dades basiques
Tipus contracte SE
Tipus Sumin. [= Exclusivitat per Raons Técniques (1) 5 Entrades t...
Mod.Term.Preu 03 Ty
pearern v B o o) P 1 & owsita
A Excl. Raons Técn. Short Descript.
Termini dies —— 2
Data Ini. Exe. 01.12.2022 'EI' :xcluswﬁ;a;:ecr;i y
. xcepcid Bases d'Execucié
85148000-8
(el @ M Excepcions per modificacio CPV
e b > N Sense exdusivitat
L Exd Raons Teen, z R Excencid Recerca At 53 8EP |
Desc. contracte 3 hores de RMF de pilotatg; lonsumibles EEG i 18,50 un.preparacio equips RMF
Dades d'execucio | |

El sistema validara que aquesta opcié (R) solament es pogui seleccionar amb partides
de recerca, RN/RL

En generar el document D8 el sistema enviara un avis a la vostra adrega de correu, i a la
de contractacio@ub.edu de creacié d’un contracte menor: Excepcié Recerca Art. 53 BEP.

4  Data: Dimecres

oscaralonso@... Excepcid Recerca Art, 53 BEP de. 15/2/2023 11:42 41 KB
Contracte 2023 2023004657 <final>

Un cop creat el D8 s’ha de crear I'informe justificatiu.

3.1.3 Creaci6 del formulari/informe justificatiu menor excepcid
Recerca Art. 53 BEP

Des de la transaccié Z59 GE_TR_CONTRACT - Gestié dels Contractes i Formularis de
Contractes, per aquest tipus especific de contracte MEN s’ha de seleccionar I'Informe
justificatiu menor excepcié Recerca Art. 53 BEP

Contractes

(&) [E[F AT L) L = ) [ ELFL) () [£1) E#ARefresc |21 Docs. press. | [ Vis. Contr. | [#” Modif.Contr. || Formularis || [ valid.Compr. |
EL Soc. Any Cont.S NGm.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. Num.Contr. U.Creditor Nom 1 Any Ac.M. NGm. Ac.M.
|—|UB 2022 2022000626 MEN 2022 2022000626 800157 UNIVERSIDAD DE GRANADA

Seleccioneu un Formulari

JInforme justificatiu menor RN | RL
JInforme justificatiu menor ne RN ni RL
@ Informe justificatiu menor excepcié Recerca Art. 53 BEP

L

[~][%]
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Us recordem que al generar I'Informe justificatiu menor excepcié Recerca Art. 53
BEP us preguntara si voleu enviar el document a la consola de signar?, heu de respondre
Si (veure manual signatura contractes nascuts a SAP).

[E Contractes

9 Voleu enviar el document a la consola de signar?

1 Si ﬂ No Hx Cancell. ‘

Un cop generat I'informe justificatiu s’ha d’annexar la resta de documentacio verificada per
I'OCA i Serveis Juridics a la tramitacio de I'expedient.

3.1.4 Adjuntar documentacio a la tramitacio de I'expedient SAP

Per aix0 heu d’anar a la transaccio:
~ |- Tramitacio Comptable
- E Tramitacio Individua]
3 @ JGEX/INBOX_SELEC1 - Tramitacio individual expedients

A la tramitacié de I'expedient pressupostari heu d’annexar la documentacié preparada
préviament:

- Model de sol-licitud d’excepcio recerca Art. 53 BEP (signat);

- Document emés per 'empresa on certifiqui que té exclusivitat técnica en el
producte o servei. (signat);

- Informe de I'investigador justificant I'exclusivitat. (signat).

- Correu electronic on consta el vist i plau de I'Oficina de Contractacio i Serveis
Juridics.

En adjuntar els documents podeu modificar els textos. Un cop modificats s’ha de prémer el

botd Grabar datos docs. | per gravar-los.

C10018 C100001§ Safata per anexar documentacio per el Gestor

T2 Consulta de I'arbre Esborrar document &% Dades basigues | ) Generar document [ Visualitzar expedient RM

ientes
COMPT  Exercici 2022 Num. Expd. 2000001210 Prova Excepcio recerca art.53 BEP
02011 DEP. ECONOMIA

Datos generales Exj
Clase
Organo Gestor

Data real: 05.11.2022
Decisié dfisuari
5 1.ENVIAR EXPEDIENT ‘ -

& 2.ANUL.LAR EXPEDIENT J -
4 »
Grabar datos docs. | = Docs. |
e e] Falta algun document opcional (es permet continuar)
Cod,_Model Descripcién Data Estat WE llanca
| TD39 Jinforme justificatiu menor excepcid Recerca Art. 53 BEPS1 05.11.2022 o =
EDL Model de sol-licitud d’excepcid recerca Art. 53 DBEP 05.11.2022 o n
DDF Certificat emés per 1l'empresa 05.11.2022 G ]
PDF Informe de 1’investigador justificant 17cxclusivitat 05.11.2022 G ]
PDF Correu acreditacié excepcié Recerca Art. 53 BEP 05.11.2022 & ] -
“« r LI

En el cas que hi hagi més d’'un Informe justificatiu menor excepcié Recerca Art. 53 BEP,
els heu d’esborrar i deixar I'informe signat, el que afegeix S1.
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Ara ja podeu enviar expedient pressupostari per I'autoritzacié del responsable del crédit.

Una vegada validat I'expedient pressupostari per 'OCI el sistema enviara un avis a la vostra
adreca de correu, a la de contractacio@ub.edu i a la de Compres@ub.edu i ja podeu crear
la comanda.

4 Data: Ahir

Ibofarull@ub.... Excepcid Recerca Art. 53 BEP Contracte 2023 202300 dj. 16/2/2023 9:14 42 KE
Contracte: 2023 2023004657

3.1.5 Creacio de la comanda

Per tramitar la comanda us heu de posar en contacte amb la Unitat de Compres per tal de
poder crear una comanda superior a 15.000€ (sense IVA)

La Unitat de compres un cop feta la comanda -donat que I'expedient pressupostari ja esta
validat - vinculara numero de document D8 a la comanda per tal d’alliberar-la.
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4. Procediment en SAP d'un contracte
(BAM): basat en acord marc, concessions
| assimilats

En tot acord marc on la Universitat de Barcelona sigui part, les diferents unitats,
departaments, etc... de la nostra Universitat podran beneficiar-se de les condicions
reguladores de l'acord marc. Aixd comporta escollir entre les empreses homologades
aquella que millor cobreixi les necessitats dels possibles contractes basats de
subministrament i/o serveis.

En la pagina web de compres de la UB trobareu els contractes basats en acord marc.
També s’ha creat una llista dins de SAP on podeu trobar aquest tipus de contractes.
Aquests contractes basats (BAM):

v tenen la consideracié de contractes menors;
v no requereixen la intervencié de I'oficina de contractacio;
4 no estan subjectes al control d’import.

La seleccio de la tipologia BAM conté: contractes basats en acord marc, concessions o
assimilats; aixi com, el seu origen: UB, CSUC i CCS.

El sistema SAP sempre validara que les seglents dades estiguin vinculades:

L’any acord marc.

El nim. d’acord marc.

El codi CPV/s

El creditor/s homologat/s.

La data final del contracte (incloses les prorrogues).
Tipus de contracte

NOTA: Un cop la data del contracte basat en acord marc/concessions/assimilats hagi
finalitzat, el sistema SAP validara que no es pugui tramitar cap document més. Hi
ha I'excepci6 d'aquells contractes basats en I'acord marc amb una durada que va més enlla
del mateix acord (per exemple, els contractes de subministrament i serveis poden tenir una
durada de 5 anys). Davant d'aquest situacié es modificara la data en el sistema SAP.

Aquest tipus de contracte s’ha de tramitar amb la fase AD (D2 i D8) de compromis de
despesa i no requereix informe de justificacié (no s’ha de generar el formulari SAP).

Previ a comengar la compra s’aconsella visitar la web de compres on podeu trobar
informacio rellevat (tal com si s’ha de sol-licitar tres pressupostos entre els proveidors
homologats) i/o la llista que s’ha creat dins del SAP per seleccionar les dades del contracte:
basat en acord marc/concessions/assimilats.

= https://www.ub.edu/portal/web/compres

= Z59_MM_TR_ACORDS_MAR - Llista Acords Marc
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Per aquesta tipologia de contractes BAM el sistema valida que I'import no sigui superior a

15.000 euros (exclos IVA).

AD

T ' 71 I Doc
[2r Generar Hipertext
Prowva limit superior BAM recerca

[ Generar Document
o

2023 Nam. Expd.

Element PER

| Datos generales Expedientes

COMPT | Exercici
[DIRECCIO AREA TIC

INOGOORE

Class
[oo331

Grgano Gestor
I~ Textos (Contr.}

I[E L= [=]E ==L (O] [EE
Creaditor
101149

rt | Any. | Text de posicié
2023 Provs limit superior BAM recerca

o)
15.000,00

| Contractacié

Dades Generals -~ Dades Posicid
[EFEE EEELE] [CEIEI] | [(E]E]E]

Fons
G1INOGOORE

‘0sicid pressupostar
03000200/ C2023A/G00

P
Dy 2|

B. Ce.gestor
| |37220000331000

Import del contracte incorrecte per aquesta tipologia

contracte.
Num mige: Z59EAPS_01275

@ Import del contracte incorrecte per aquesta tipologia contracte.
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4.1 Tramitacid contractes:
concessions i assimilats menor (BAM)

basat en acord marc,

La tramitacié d’aquest tipus de contracte es fara per les mateixes transaccions que ja hem
mencionat abans pels contractes: reduit (RED) i menor (MEN):
Z59_EAPS_GEX001_AD - Crear disposicio menor sense referéncia

Z59_MM_CREA_D_COM - Creacié Comanda Menor i Doc Pressupostari (en un pas)

Mitjangant un exemple veurem la dinamica de compra en aquesta tipologia.

» Compra d’un ordinador.

Davant la necessitat de comprar un ordinador de taula, en primer lloc, podem anar a
consultar la pagina web de Compres i/o a la llista que s’ha creat dins del SAP, ja que si
s’ha de fer una comanda, es necessita el creditor.

Transacci6 llista Acords Marc/concesions/assimillat:

- |~ Sistema d'Informacié de Contractes i Formularis
- L"fﬂ Z59 GE TR _CONTRACT - Gestio dels Contractes i Formularis de Contractes

*

-

s

Vista detalls de la llista Acord Marc

Llista Acords Marc

@) [E[FIREFL ELEL EE & ) @&
Llista Acords Marc

Nim. Acor  Any Acord Marc Descrip. Acord Marc

191071
191071
1910T 1
191071
191071
191071
1910T1
191071
191071
191071
191071
191071
191071
191071
191071

Creditor
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 102247

Nom 1
INFOREIN SA

Codi CPV  Descripcid CPV Catali
30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC

2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 102997  ALGORITMOS PROCESOS Y DISEFIOS SA 30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC
-
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2 PRO) 103178 __ SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA___ 302000001 EQUIP IMATERIAL INFORMATIC

2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 110090
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 112865
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 102247
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 102997
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 103178
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 110090
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 112865
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 110090
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 102247
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 102997
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 103178
2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA (2n PRO) 112865

ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS SL
COS MANTENIMIENTO, S.A.
INFOREIN SA

L"fﬂ Z59 FI_CONTRATOS - Consola Control d'imports Contractes 2019
[‘ffj Z59 FI_TR_CONTR_2020 - Consola Control d'imports Contractes 2020
[‘ffj Z59 MM_TR_ACORDS MAR - Llista Acords Marc
) 259 MM_TR_CODIS_CPV - Llista Codis CPV

Data d'inici Acord Marc Data Fi Acord Marc Tipus contracte Tipus Acord Marc Qrigen Aco

16.12.2019

19.12.2023

su

B

csuc

30200000-1 EQUIP IMATERIAL INFORMATIC
30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC
51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIG D'ORDENADORS

ALGORITMOS PROCESOS Y DISEAIOS SA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS

SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA
ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS SL
COS MANTENIMIENTO, S.A.

ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS SL
INFOREIN SA

SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA
COS MANTENIMIENTO, S.A.

516110008 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D' ORDENADORS
516110008 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS
51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIG D'ORDENADORS

72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 16.12.2019
72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 16.12.2019
ALGORITMOS PROCESOS Y DISEAIOS SA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 16.12.2019

72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMAR] 16.12.2019
72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 16.12.2019

16.12.2019 19.12.2023 SU B CSUC
16.12.2019 19.12.2023 ] B csuc §
16.12.2019 19.12.2023 su B csuc
16.12.2019 19.12.2023 su B Csuc
16.12.2019 19.12.2023 su B csuc
16.12.2019 19.12.2023 su B csuc
16.12.2019 19.12.2023 su B csuc
16.12.2019 19.12.2023 su B csuc
16.12.2019 19.12.2023 su B csuc
19.12.2023 su B csuc
19.12.2023 su B csuc
19.12.2023 su B csuc
19.12.2023 su B Csuc
19.12.2023 su B csuc

Una vegada localitzat I'acord marc/concessions/assimilats i feta la comanda, procedim a la
tramitacioé del document pressupostari.

Es aconsellable apuntar les segiient dades: num. acord marc 19 LOT 1, any de I'acord

2019 i codi CPV 30200000-1 EQUIPAMENT | MATERIAL INFORMATIC.
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Un cop ja en la transaccio escollida de SAP i en la pestanya “Dades Generals”, a la
pregunta “Esta subjecte a la Llei de Contractes (si/no)” seleccionarem “Si”, obrirem el
mach code del camp TipolContracte/Procedimet” i triarem BAM: basat en acord marc.

T00001 T1000001 Document comptable AD

[ Generar Document [ Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT | Exercici 2023 Ndm. Expd. |0
Organo Gestor 00331 | DIRECCIO AREA TIC

. Dades Generals | Dades Posici

© Contractacid ~ Textos (Contr.)

Datos Generales

Familia de I'Exped. COMETR Expedient Comptable

Procediment COMETLB Tramitacid comptable
Codi de circuit C-AD Disposicid de crédit menor sfr
Codi de Model D8
Titol de 'expdt. 4200000456 Compra oridnador de taula La seleccié BAM obliga a
Entitat CP UB Moneda trans. EUR informa I'any i el nim. del
Societat B i aco.rd marc. ’EI any s’ha
d’escriure, no té desplegable.
Data d'obertura 17.02.2023
Datos Adicionales

Nimero registre
Estd subjecte a la Llei de Contractes (sino] 3
TiEUL Cuntmctei'Prucediment BEM) Any Acord Marc NGm. Acord Marc

[= Tipologia de contracte (1) 6 Entrades trobades

Restriccions |
=
(o 9 62D =

Tipol.Cont™ Tipol.Contr.Desc

ASM POSA 215.000 <60.000 (General) <100.000 (Fons de Resiléncia)

BAM Basat d'acord marc/concessions/assimiats (Menar)

1 ACOMD Marc/concessions/assimi Fjor

MA] Major =15.000 (SE/SU) =40.000 (OB)

MEN Menor >3.000 <15.000 (SE/SU) «40.000 (OB} iiRN/RL fins a 50.000

RED Menor =3.000 (SE/SUJOB)

= Elcamp “Any Acord Marc” no té desplegable. L'any s’ha de posar manualment.

= El camp “Num.Acord Marc”, si que té desplegable. El num. d’acord es pot omplir,

obrim el desplegable o es pot posar manualment.

Si obrim el mach code, s’obre la finestra “Num.Acord Marc” on podrem filtrar pels seglients

valors:

=  Num. Acord Marc: Num. contracte basat acord marc/concessions/assimilats

= Any Acord Marc:
= Descrip.Acord Marc: l|a descripcid d’aquests

Any contracte basat acord marc/concessions/assimilats

Codi CPV: el numero/s de CPV relacionats amb el contracte.
Creditor: el nim. de creditor/s relacionats amb el contracte.

En posar el valor o valors per filtrar clicarem el boté | o farem intro.
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T00001 T1000001 Document comptable AD

[™ Generar Document [ Generar Hipertext

Datos generzles Expedientes
Clase COMPT | Exercici 2020 NOm. Expd. |0
00347 | COMPTABILITAT

Organo Gestor

" Dades Generals } Dades Posicidé Contractacio | Textos (Conimmm
= Acord Marc (1) =

Restriccions
Datos Generales b
— Societat ]
Familiz de I'Exped. COMPTA Expedient Comptable
Procediment COMPTRAB Tramitacid comptable Nam. Acord Marc 19L0T 1
Codi de dreuit C-RD Disposicid de crédit mel Any Acord Marc 3019
Codi de Mode! D8 = —
Codi CPV *
Titol de l'expdt. 4250000456 compra ordinador de taula Ll J
— 1 1
Entitat CP B Moneda traf| Creditor
Societat B
Data d'obertura 20.08.2020
Normbre maxim encerts 500
Datos Adicionales J—
Numero registre
Estd subjecte a la Llei de Contractes (si'no) 5

Tipol. Contracte/Procediment BZM  Any Acord Marc Nam. Acord Marc

Si filtrem pel nium. acord 19 LOT 1, any 2019 o el creditor (102997), veurem tots els codis

CPV i creditors vinculats al num. d’acord 19 LOT 1 de I'any 2019.

[E Mum. Acord Marc (1) 15 Entrades trobades

Restriccions
-

() 3
Ntm. Ac.M.“| Any Ac.M. Descrip. Acord Marc Codi CPV |Descripcié CPV Catala Creditor Nom 1
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC 102247 INFOREIN SA
19L0T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEFIOS SA
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC 103178 SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC 110090 ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS SL
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC 112865 COS MAMTENIMIENTO, S.A.
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS 102247 INFOREIN 5A
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEROS SA
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS 103178 SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS 110090 ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS SL
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS 112865 COS MANTENIMIENTO, S.A.
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 102247 INFOREIN SA
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 102997 ALGORITMOS PROCESQS Y DISEROS SA
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 103178 SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 110090 ABAST SYSTEMS & SOLUTIONS SL
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 112865 COS MANTENIMIENTO, S.A.

En el cas de filtrar pel creditor 102997

Societat

Mam. Acord Marc

Any Acord Marc

]

=] "eFErEw Tl=]

Codi CPw

Creditor

Mombre maxim encerts 500

Es visualitza la vinculacié d’aquest amb el nim. acord, de I'any i dels codis CPV.
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Restriccions |
7
i)

Nim. Ac.M.* Any Ac_ Descrip. Acord Marc Codi CPV Descripcio CPV Catala Creditor Nom 1

18/04 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIO 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISENOS SA
191071 2019 :EQUIPAMENT DE SOBRETAULA :EUZUUUUUJ EQUIP I MATERIAL INFORMATIC 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEfOS SA
19L0T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEROS SA
1910T1 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 102997 ALGORITMOS PROCESQS Y DISENDS SA
19L0T 2 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA AVAHCAT, MODALITAT 1 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEfOS SA
19L0T2 2019 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA AVANCAT, MODALITAT 1 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEROS SA
19107 3 2019 EQUIP DE SOBRETAULA AVANCAT, MODALITAT 2 51611000-8 SERVEIS D'INSTALLACIO D'ORDENADORS 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEfIDS SA
19L0T 3 2019 EQUIP DE SOBRETAULA AVANCAT, MODALITAT 2 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEROS SA
191L0T 4 2019 EQUIPAMENT PORTATIL, MODALITAT 1 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEIDS SA
19L0T4 2019 EQUIPAMENT PORTATIL, MODALITAT 1 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 102097 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEfOS SA
19L0T 5 2019 EQUIPAMENT PORTATIL, MODALITAT 2 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEROS SA
19L0T 5 2019 EQUIPAMENT PORTATIL, MODALITAT 2 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 102997 ALGORITMOS PROCESQS Y DISENDS SA
191L0T6 2019 EQUIPAMENT PORTATIL, MODALITAT 3 51611000-8 SERVEIS D'INSTALLACIO D'ORDENADORS 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEfOS SA
191L0T 6 2019 EQUIPAMENT PORTATIL, MODALITAT 3 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 102997 ALGORITMOS PROCESQS Y DISEfIOS SA
33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEfOS SA
33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 50300000-8 SERVEIS DE REPARACIO, MANTENIMENT I SERVEIS A 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEROS SA
33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS 102997 ALGORITMOS PROCESQS Y DISENDS SA
a3 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 722650000 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEfOS SA
33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 72500000-0 SERVEIS INFORMATICS 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEROS SA
4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIO 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISEFIDS SA
410711 2018 SUBMINISTRAMENT LLICENCIES RED HAT 1 SERVEIS ASS  48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIO 102997 ALGORITMOS PROCESQS Y DISEfIOS SA

La seleccié solament omplira el camp “Num.Acord Marc”. L’any s’ha de posar manualment.

T00001 T1000001 Document comptable AD

@’Genemr Hipertext

Datos generales Expedientes

Clase

Organo Gestor

COMET | Exercici
00347 |COMPTABILITAT

2020| NGm. Expd.

]

" Dades Generals |' Dades Posicid -~ Contractacid | Textos (Contr.)

Datos Generales

Familia de 'Exped. COMETR

Procediment COMETRB

Codi de dircuit C-AD

Codi de Model D8

Titol de l'expdt.

Entitat CP B

Societat B

Data d'obertura 20.08.2020
Datos Adicionales

-

Mumero registre L
Esta subjecte a la Llei de Contractes (sifno)
Tipol. Contracte/Procediment

Expedient Comptable
Tramitacid comptable

4250000456 compra ordinador de taula

Disposicid de crédit menaor s/t

Moneda trans. EUR
o)
=
5

BAM I Any Acord Marc

2015 MNom. Acord Marc 15 LOT 1 I

En aquest cas, com estem tramitant un D8 (amb comanda) a la pestanya “Dades Posicié”,
no hem de posar el creditor 102997 perqué ho arrossega de la comanda préviament feta.

El sistema SAP valida que aquest creditor estigui relacionat amb el contracte
seleccionat (any, nimero, CPV, creditor i tipus de contracte).
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T00001 T1000001 Document comptable AD
DGenemrDocument @GenerarHipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMET | Exercici 2020|Nam. Expd. |0 4250000456 compra ordinador de taula

Organo Gestor 00347 |COMPTABIITAT

Dades Generals .~ Dades Posicid Contractacid ~ Textos (Contr.)

) [E]2] []DRLE] DERED [EER)ERL E L] (S =L D) [G]E
B | Ce.gestor Posicid pressupostar Fons Import Any. . Text de posicid Creditor Element PEP
10020002106000  D/650000900/C2020G/G00 5.000,00 2020 Compra ordinador sobretauls despatx del cap de lArea [10299? @JAGDTMDD‘%

Si es posa un creditor que no estigui relacionat amb el num. i any d’acord

marc/assimilat/concessio, el sistema SAP fara la validacio seglent:

T00001 T1000001 Document comptable AD
D Generar Document @Genemr Hipertext

Datos generales Expedientes
[ — —
Clase LCOMPI J arcici 2020 Num. Expd. |0 4250000456 compra ordinador de taula

Organo Gestor 00347 |COMPTABILITAT

Dades Generals .~ Dades Posicid Contractacié |~ Textos (Contr.)

(&[]2) =] DiELD] DRED) [EERIERL (B L (EE JE ) L) EE)]

Bl Ce.gestor Posicid pressupostar Fons Import | Any. Text de posicid Creditor Element PEP
10020002106000  D/650000900/C2020G/G00 5.000,00 2020 Compra ordinador sobretaula despatx del cap de Area 102810 AGOTMOD4

i) Creditor 102810 no permés per Acord Marc 2019 19 LOT 1

En la pestanya “Contractacié” s’ha afegit els camps: termini dies i termini mesos.

700001 T1000001 Document comptable AD
[™ Generar Document [ Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT | Exercici 2023 NOm. Expd. |0 Prova limit superior BAM recerca
Organo Gestor 00331 | DIRECCIO AREA TIC

Dades Generals - Dades Posicid ~* Contractacio } Textos (Contr.)

Contracte Basat Acord Marc

Any Acord Marc 2014 Mum. Acord Marc 152

Dades basiques

Tipus contracte E Serveis

Ind.impost 08| D/IVA suportat 21% recerca i altres deduibles
I Termini dies 29 Termini mesos - I

Codi CPV 55300000-3] SERVICIOS DE RESTAURANTE

Descr. contracte Prova limit superior BAM recerca
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En aquesta pantalla, el codi CPV es pot omplir, obrint el desplegable o manualment.
La compra de I'ordinador seleccionat té el codi CPV 30200000-1EQUIP | MATERIAL INFORMATIC.

700001 T1000001 Document comptable AD
[ Generar Document [ Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT | Exercici 2020 NOm. Expd. |0 4250000456 compra ordinador de taula
Organo Gestor 00347 |COMPTABILITAT

Dades Generals | Dades Posicid /* Contractacié |~ Textos (Contr.)

Contracte Basat Acord Marc

Any Acord Marc 2015 NGm. Acord Marc 19 LOT 1

Dades basigues

Tipus contracte 50U
Ind.impost Desgl IVA
Codi CPV

= |
Descr. contracte compra ordinador de taula pel despatx del cap d'Area

i@ codi CPV 39112000-0 no permés per Acord Marc 2019 19 LOT 1

Si li posen un altre, el SAP fara la validacié corresponent.

Quan s’obre el desplegable del camp “Codi CPV” s’ha de clicar la pestanya “Codis CPV
Acord Marc”.

TO0001 T 1 D AD

(] [ Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMET | Exercici 2020 Nam. Expd. [0 4250000456 compra ordinador de taula
Organo Gestor 00347 | COMPTABILITAT

Dades Generals  Dades Posicio ./ Contractacié |~ Textos (Contr.)

[Z Codi CPV (1) 500 Entrades trobades

Contracte Basat Acord Marc

-
Any Acord Marc 2013
ripcié CPV Catald Descripdié CPV
Dades basiques [03000000-1] X BAIXA - NO UTILITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
e —— - 031000002 [ X BADA-NO UTLITZAR X BAJA - NO UTILIZAR )
03110000-5 [  CULTIUS, PRODUCTES COMERCIALS DE JARDINERIA 1 HORTICULTURA CULTIVOS, PRODUCTOS COMERCIALES DE JARDINERIA Y H
L pDe 031110002 [ X BAIXA - NO UTLLITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
Codi CPV 381 -0 1031112004 [ X BAIXA-NO UTLLITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
Descr. contracte compra ordinador | 031151104 [ X BAIXA - NO UTILITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
031151300 [ X BADA - NO UTILITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
031160007 [ X BAIXA-NO UTILITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
031161008 [ X BAIXA - NO UTLITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
031162008 [ X BADGA - NO UTILITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
031163000 [ X BAIXA - NO UTILITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
031171201 [ ]  PLANTES UTILITZADES EN FARMACIA PLANTAS UTILIZADAS EN FARMACIA
031171304 [  PLANTES UTILITZADES EN L'ELABORACIO D'INSECTICIDES PLANTAS UTILIZADAS EN LA ELABORACIGN DE INSECTICID
031171407 [ |  PLANTES UTILITZADES EN L'ELABORACIO DE PESTICIDES O FUNGICIDES O AMB FINALITATS ANALEGS PLANTAS UTILIZADAS EN LA ELABORACION DE PESTICIDAS
031172006 [  LLAVORS DE PLANTES UTILITZADES PER A USOS ESPECIFICS SEMILLAS DE PLANTAS UTILIZADAS PARA USOS ESPECIFIC
031200008 [  PRODUCTES D'HORTICULTURA I VIVERS PRODUCTOS DE HORTICULTURA Y VIVEROS
031210005 [ XBAIXA - NO UTILITZAR X BAJA - NO UTILIZAR
031212007 [ X BAIXA - NO UTLITZAR X BAJA - NO UTILIZAR

|, es visualitza el nim. i any del contracte. En clicar el boté " | o fer intro
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N 1
Societat |
[ =
MUm. Acord Marc 19 LOT 1
e
Any Acord Marc 2019
. |
Codi CPW
| |
Creditor
. Mo
Mombre maxim encerts 500

Es visualitzen totes les entrades vinculades amb el num. i any amb aquest acord marc.

=
Descripcié CPV Any Ac.M. Nim. Ac.M. Creditor Descrip. Acord Marc
30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC EQUIPO Y MATERIAL INFORMATICO 2019 19L0T1 102247 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
:30200000—1 :EQUIP 1 MATERIAL INFORMATIC EQUIPO Y MATERIAL INFORMATICO 2019 19L0T1 102997 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC EQUIPO Y MATERIAL INFORMATICO 2019 19L0T1 103178 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC EQUIPO Y MATERIAL INFORMATICO 2019 19L0T1 110090 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
30200000-1 EQUIP I MATERIAL INFORMATIC EQUIPO Y MATERIAL INFORMATICO 2019 19L0T1 112865 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA

51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS ~ SERVICIOS DE INSTALACION DE ORDENADORES 2019 191071 102247 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS ~ SERVICIOS DE INSTALACION DE ORDENADORES 2019 1910T1 102997 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS ~ SERVICIOS DE INSTALACION DE ORDENADORES 2019 1910T1 103178 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS ~ SERVICIOS DE INSTALACION DE ORDENADORES 2019 1910T1 110090 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
51611000-8 SERVEIS D'INSTAL-LACIO D'ORDENADORS ~ SERVICIOS DE INSTALACION DE ORDENADORES 2019 1910T1 112865 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI SERVICIOS DE CONFIGURACION DE SOFTWARE 2018 1910T1 102247 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
72265000-0 SERVEIS DE COMFIGURACIO DE PROGRAMARI SERVICIOS DE CONFIGURACION DE SOFTWARE 2019 19L0T1 102997 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI SERVICIOS DE CONFIGURACION DE SOFTWARE 2019 1910T1 103178 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI SERVICIOS DE CONFIGURACION DE SOFTWARE 2019 1910T1 110090 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA
72265000-0 SERVEIS DE COMFIGURACIO DE PROGRAMARI SERVICIOS DE CONFIGURACION DE SOFTWARE 2019 1910T1 112865 EQUIPAMENT DE SOBRETAULA

Feta la selecci6 del CPV correcta ja podem generar el document.
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5. Procediment en SAP d'un contracte
RED/MEN/BAM amb financament Next
Generation

En tot contracte menor RED/MEN/BAM finangats amb fons Next Generation (projectes amb
fons M6 i G6) independentment de I'import s’ha d’annexar a I'expedient de tramitacié SAP
dues Declaracions d’absencia de conflicte d’interés en el moment de I'adjudicaci6 (D8 i/o
D2):

a) TD 30_1 Declaracié d’abséncia de conflicte d’'interés de les persones participants
en el procediment de preparacio i tramitacio de I'expedient de contractacio.

Per delegacié en matéria de contractacio el responsable del credit/investigador.

b) TD 30_2 Declaracioé d’abséncia de conflicte d’interés per a 'empresa contractista
i/o subcontractista.

5.1.1 Adjuntar documentacio a la tramitacio de I'expedient SAP

Per aixd heu d’anar a la transaccio:
~ [F= Tramitacié Comptable
- B Tramitacio Individua]]
g @ JGEX/INBOX_SELEC1 - Tramitacié individual expedients

A la tramitacié de I'expedient pressupostari heu d’annexar la documentacié preparada
préviament:

a) TD 30_1 Declaracié d’abséncia de conflicte d’'interés de les persones participants

en el procediment de preparacio i tramitacié de I'expedient de contractacio.
b) TD 30_2 Declaraci6 d’abséncia de conflicte d’interés per a 'empresa contractista.

En adjuntar els documents podeu modificar els textos. Un cop modificats s’ha de prémer el

boto Grabar datosdocs. | per gravar-los.
C10018 C1000018 Safata per anfxar documentacio per el Gestor

7 Consuka de farbre i Esborrar document. Dades basiques | ) Generar documer nt  ((3Visuaitzar expedient RM

1341/ Prova CM fons MRR

1.ENVIAR EXPEDIENT ]
2.ANULLAR EXPEDIENT ]

WF lanca  |WF Ul... Plantla

29



Curs_Contractacio_Aplicada_SAP juny 2023

6. Limits a la contractacio: aplicacio del
control d’'import acumulat

Arran de la publicacié del RDL 3/2020 de febrer i en compliment de la Instruccié del Gerent,
de 6 de marg de 2020, sobre contractacié menor, s’ha establer un nou control d'import.

Aquests limits s’aplicaran individualment a cada unitat funcional, entesa aquesta com:

= Cadascuna de les possibles combinacions Centre Gestor més Programa i Centre
Gestor sense programa.

= Considerant el Centre Gestor amb la codificacié als 11 primers digits, sense tenir en
compte els 3 darrers dels 14 existents, per tal d’evitar el fraccionament en subunitat.

Resum dels limits d’aplicacié pel control d'import acumulat en els contractes menors:

Limit per Limit per
operacio acumulat Tipus de control
(sense IVA) | (sense IVA)

CEGE sense o0 amb programa (no codificat RN* i RL*)
14.999,00 14.999,00 |+ codi CPV, els primers 4 digits per subministraments i
serveis

CEGE sense o0 amb programa (no codificat RN* i RL*)
+ codi CPV, els primer 8 digits en el cas d’obres
CEGE amb programa (codificat RN* i RL*) + codi
14.999,00 14.999,00 CPV, els primers 4 digits per subministraments i
serveis i els primer 8 digits en el cas d’obres

39.999,00 39.999,00

Quan comenca a comptar 'acumulat d’import?
e document AD, una vegada s’ha generat el document, sense que estigui tramitat.

e ajusts d’increment, compten de la mateixa forma que I’AD: una vegada s’ha generat
el document, sense que estigui tramitat.

e ajusts de disminucid, no resten fins que I'’expedient esta comptabilitzat/tancat
(autoritzat i/o validat).

e anul-lacié tramitacié expedient, resta en el mateix moment de fer-la.

® no autoritzacid o no validacié del document, no resten fins que I'expedient esta
comptabilitzat/tancat

Per conéixer I'estat del limit dels contractes menors s’ha creat una nova consola per al
control d’'import acumulat a partir de I’exercici 2020.

Aquesta consola es troba dins de la carpeta del “Sistema d’Informacié de Contractes i
Formularis”.
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~ = Menu SAP
~ [= Comptabilitat Pressupostaria
» [[1 Dades Mestres
» [ Elaboracié de Pressupost
» [[71 Modificacions de Credit
» [ Notes de Carrec
» 71 Control de Disponibilitat
-~ |[~= Documents Comptables
~ [ Documents Pressupostaris
» [[] Trasllat de recursos
» [0 Bloqueig de Recursos
» [[[1 Reserva de Recursos
» [0 contractacié Menor
» [ contractacié No Menor
» [ Formulari d “ajustos de documents pressupostaris
~ [= Sistema d'Informacié de Contractes i Formularis
= @ Z59 GE TR _COMTRACT - Gestid dels Contractes i Formularis de Contractes
Z59 FI_CONTRATOS - Conscla Control d'imports Contractes 2019

S E&:_fj Z59 _FI_TR_CONTR_2020 - Consola Control d'imports Contractes 2020

- 17 Z59 MM_TR_ACORDS_MAR - Llista Acords Marc
- 9 Z59_MM_TR_CODIS_CPV - Llista Codis CPV

A la pantalla de seleccio podeu filtrar o no per als segtients valors:

Control d'imporits contractacio 2020
&

Parametres de seleccid
Societat UB |
Exercici 2020
Centre gestor Fins
Element PEP Fins
Codi CPV
| |Contractes Obres
CPV Fins

L

B

Disposicid
Disposicié

e Exercici: 4 digits (camp obligatori)

e Centre gestor: 11 digits del CEGE, sense tenir en comptes els 3 darrers dels 14,
per tal d’evitar el fraccionament en subunitat. Si poseu menys digits cal substituir-
los per asterisc *.

¢ Element PEP: 8 digits. Si poseu menys digits cal substituir-los per asterisc *.

e CPV:

o els primers 4 digits, per serveis i subministraments.
o els primers 8 digits, per a obres i marcar el flag del camp “Contractes
Obres”.
Aquesta consola també la podeu trobar a la carpeta “Gestio de Compres i Materials” dins
de “Sistema d’informacid” en la subcarpeta “Acords Marc - Codis CPV - Control d'imports”

- IF= Acords Marc - Codis CPV - Control d'imports!
- G2 759_MM_TR_ACORDS_MAR - Llista Acords Marc
R Z59_MM_TR_CODIS_CPV - Llista Codis CPV
- 02 Z59_FI_ CONTRATOS - Consola Control d'imports Contractes 2019
I- &2 759 FI_ TR_CONTR_2020 - Consola Control dimports Contractes 2020 |
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6.1 Contractes fora del control del limit d'import
acumulat

Estan fora del comput pel control del limit d’'import acumulat:

e Els contractes basats en els acords marc, concessions i assimilats.

¢ Les entitats del Grup UB ja que s6n mitjans propis de la Universitat de
Barcelona.

o Les depeses que per raons técniques d’exclusivitat hagin d’ésser encomanades
a un proveidor determinat sense possibilitat de concurréncia.

o Les depeses que per excepcions en les bases d’execucié queden fora del llindar
d’'import de contractes menors.

o Les despeses per Excepcié Recerca Art. 53 BEP (veure punts 3.2 d'aquest
document).

Per tal que una despesa no arribi a formar part de I'import acumulat de cada unitat funcional
i del CPV/programa RL/RN, haureu de seleccionar dins del camp "Excl.
Raons Técn." I'opcié adient en cada cas. Unicament obrirem el desplegable d'aquest camp
quan estem davant d'una exclusivitat técnica i/o una excepcio de les bases d'execucio.

T00001 T1000001 Document comptable AD
[ Generar Document [ Generar Hipertext

Datos generales Expedientes
Clase COMPT  Exercici 2019 Nim. Expd. o Proves contractes AM
Organo Gestor 00331 |DIRECCIO AREA TIC

Dades Generals -~ Dades Posicid Contractacié r Textos (Contr.)

Contracte Menor Reduit

Any Contracte SAP Nam. Contracte SAP o
Dades basiques
Tipus contracte SE  Serveis
Ind.impost ©% D/IVA suportat 21% general
Codi CPV 50300000-8| Servicios de reparacién, mantenimiento y servicios asociados relacionados con ordenadores personales, equipo de oficina, telecom
Desc. contracte Prova
I Excl. Raons Técn. N I

Dins del desplegable trobarem les seglents opcions:

[T Exclusivitat per Raons Técnigues (1) 5 Entrades tro...

() 1 3 Y =3

Excl. Raons Técn. Short Descript.

T Exclusivitat Técnica

Excepcid Bases d'Execucid
Excepcions per modificacid CPV
'Sense exclusivitat

Excepcid Recerca Art. 53 BEP

A== m
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T: Exclusivitat Técnica. S’ha de justificar amb un document emés per I'empresa on
certifiqui que té exclusivitat técnica en el producte o servei, 0 amb un altre document que
justifiqui aquesta exclusivitat. Aquest s’adjuntara a la tramitacié de I'expedient.

E: Excepcié Bases d’Execucié. S’haura d’omplir la sol-licitud d’excepcié del llindar
d’import3, i també s’adjuntara a la tramitacié d’expedient. Aquesta opcié no és d’aplicacié
en la tramitacio d’'un contracte quan es comptabilitzen amb partides RL/RN.

M: Excepcions per modificacié CPV. Aquesta opci6 esta inhabilitada. El sistema valida
que no es pugui seleccionar des de la tramitacié.

R: Excepcid Recerca Art. 53 BEP. La proposta d’excepcio bases d’execucié per motius
d’exclusivitat en projectes de recerca la pot realitzar I'investigador principal d’'un projecte
de recerca amb codi programa SAP RN/RL (veure punts 3.2 d’aquest document).

Tant I'eleccio d'Exclusivitat Técnica com la d'Excepcio Bases d'Execucid, en el mateix
moment de generar I'expedient, fa que el sistema de manera automatica envii un correu
electronic al gestor que ha tramitat el document i a la unitat de Compres i a I'oficina de
Control Intern, per la seva validacio.

Vista del correu que envia el sistema automaticament:

anacarrasco@ub.edu Excepcio Bases d'Execucio Contracte 2019 201300687 dv, 08/03/2019 13:12
Excepcio Bases d'Execucio Contracte 2019 2019006872 <final»

dj. 14,/03/2019 09:57
monicaburgos@ub.edu
Excepcid Bases d"Execucid Contracte 2019 201900770
Per a Sara Rupin Moret; Compres

Y= Monica Burgos Villarejo

Excepcio Bases d'Execucio Contracte 2019 2019007701

e En el cas d’Excepcié Bases d’Execucio, la unitat de Compres revisara la sol-licitud
que s’ha adjuntat a 'arbre d’expedient i mitjangcant un hipertext annexat a I'arbre de
tramitacioé expressara la seva decisi6 favorable o desfavorable sobre aquesta:

» Si és favorable, la validara i 'expedient passara a la validacié de I'OCI.

» Si és desfavorable, no la validara. Si I'expedient passara a la validacié de I'OCl,
aquesta no validara I'expedient i retornara a la safata del gestor.

NOTA: no tramitat aquests expedients fins que la unitat de Compres no hagi expressat la
seva decisio, que es podra veure en 'hipertext d’arbre d’expedient. Ja que en el cas que
la seva decisi6 fora desfavorable s’hauria d’anul-lar la tramitacié d’expedient.

3 Trobareu aquesta sollicitud a la web de compres (http://www.ub.edu/compres/).
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Arbre de tramitacio de I'expedient
¥3) [E]] @8 Obtenir expedient origen  [5] &iDocs 99

~ [ COMPT 2019 2000030729 SERVEI DE FOTOCOPIES DE CANON
~ & Captura del document
= @ 0001 (08.03.2018) 00020253 Document comptable AD
- £ D2 2019 (08.03.2019) AD sobre disponible sense referéncia
- #¥ HIPERTEX 2019 (08.03.2019) Dedaracié de limit
:
T D._] EXDEIEI'I en la Salata del gestor pendent enviamen
> % 0002 (08.03.2019) 00020253 Safata per anexar documentacio per el Gestor (1.ENVIAR EXPEDIENT)

; t:l PDF 2019 (08.03.2019) Documentacio de justificacio [f’argasf’COMPT_ZO19_2000030729_0102716613_2019.pdﬂ
~ [y Expedient enviat af responsable el credr

- [F1 0003 (11.03.2019) 46215242 Expedient Pendent d'Autoritzacid (1.AUTORITZAR)
~ & Expedient enviat a OCI
- [F1 0004 (00.00.0000) Expedient Pendent de Validacid

Dades de I'expedient

Familia COMPTA Fase 3 Expedient enviat a OCI
Procediment COMPTAB Estat 2 Document autoritzat
Organ Gestor 01869 Status expedient X Activat

Codi de circuit C-AD Codi d'expedient

Titol SERVEI DE FOTOCOPIES DE CANON

e En el cas, d'Exclusivitat Técnica, en el mateix moment que I'expedient estigui
autoritzat pel responsable del crédit, el sistema de manera automatica enviara un
correu electronic al gestor que ha tramitat el document i a I'OCI:

» Un cop autoritzat pel responsable del crédit, 'expedient passara a la validacié
de 'OCI, aquesta validara o no validara I'expedient. En el cas que no ho validi
retornara a la safata del gestor.

Vista del correu que envia el sistema automaticament:

dv. 26/04/2019 14:21

srupin@ub.edu
Excepcio Bases d"Execucio Contracte 2019 201900091

Pera Of. Control Intern, Riscos | Resp. Sodal Corpor.; Sara Rupin Maret

Contracte: 2015 2019000511

Expedient: COMPT 2015 2000001647

Document: 0400273540

Agquest mail s'ha generat automaticament un cop autoritzat pel responsable de crédit.
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/. Descripcié | validacié dels camps de
contractes

En el quadre de sota us relacionem els camps de la tipologia de contractes menors i les
seves validacions que s'han definit a la UB per donar resposta als requeriments legals.

7.1 Descripcio dels camps

Les dades fan referéncia a:

Tipologia Pestanya Nom del camp Comentaris Obligatori
RED, MEN | Dades Generals: Numero registre Text lliure No
BAM Dades Addicionals 9
RED, MEN | Dades Generals: Esta subjecte a la Llei de Seleccionar sempre Si, excepte Si/No
BAM Dades Addicionals | Contractes "Excepcions"

RED, MEN | Dades Generals: | P%:

’ L Contracte/Procediment en | Seleccionar el tipus de contracte Si
BAM Dades Addicionals

els contractes menors
BAM Dades Generals: Any Acord Marc Omplir manualment Si
Dades Addicionals y P
BAM Dades Gen.erals: Num. Acord Marc Omplir triant des de la seleccié o Si
Dades Addicionals manualment
EE,\?' MEN | Contractacio Any Contracte SAP S’omple automaticament Si
EE,\?' MEN | Contractacio Num. Contracte SAP S’omple automaticament Si
RED, MEN | C . Escollir una de les tres opcions que .
BAM Contractaci6 Tipus contracte pot tenir un contracte: OB, SU i SE Si
MEN Contractacio Tipus Sumin. Ob“g.at?” si el contracte és un Si/No
subministrament
MEN Contractacio Mod.Term.Preu Obligatori si el contracte és un servei Si/No
EEI\[/)I MEN | Contractacio Ind. impost Escollir I'indicador adient Si
MEN i BAM Contractacié Termini: di‘es., (maxim 29), Quracié del contracte determinat en si
mesos (maxim 12) dies, mesos. Valida el termini.
MEN Contractacio Data Ini. Exe Data inici de‘l f:ontracte, el S|stema_ Si
posa automaticament la data del dia
RED, MEN | Contractacié Codi CPV Codi d'identificacié de I'objecte del Si
BAM contracte.
MEN Contractacio Finan. / Proj. Veure taula de validacions* Si
e o ' Omplir amb ndmero de percentatge

MEN Contractacio % Cofinangament (RN i RL) No
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T, Exclusivitat per raons técniques:
quan un unic proveidor respon als
nostres requisits técnics.

E, Excepcié Bases d’execucio: per

RED, MEN i limit import.
MEN Art. 53 Contractacio Excl. Raons Técn. Si/No
BEP R, Excepcio bases d’execucio per
motius d’exclusivitat en projectes de
recerca la pot realitzar I'investigador
principal d’un projecte de recerca
amb codi programa SAP RN/RL
MEN Contractacio Temps Est. Treb. Omplir amb nimero d’hores No
RED, MEN | - . Descriu les caracteristiques .
BAM Contractacié Descr.Objecte principals (150 caracters maxim) Si
MEN Textos (Contr.) Descripcio de la necessitat Exposicio q’e motius que JUSt'ﬂ‘qqm la Si
contractacié (600 caracters maxim)
Caracteristiques i Exposicio de les caracteristiques
MEN Textos (Contr.) condicions técniques tecniques particulars (600 caracters Si
particulars maxim)
Exposicié de motius pel qual escollim
. un proveidor concret i no un altre .
MEN Textos (Contr.) Altres ofertes proveidors dels tres consultats (600 caracters Si/No
maxim)
Titol del proiecte i Titol projecte, nim. referéncia i fons
MEN Textos (Contr.) " proj de procedéncia finangament (600 Si/No
Procedeéncia del fons N L
caracters maxim)
T, Sol-licitud d’excepcionalitat,
certificat d’exclusivitat empresa i
Informe IP (600 caracters maxim)
MEN i MEN R E, Sol-licitud d’excepcionalitat (600 ,
Art.53 BEP Textos (Contr.) Excl. Raons Tecn. caracters maxim) Si/No

R, Sol-licitud d’excepcionalitat,
certificat d’exclusivitat empresa i
Informe IP (600 caracters maxim)
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7.2 Validacions dels camps que fa el sistema SAP

Validacions que fa el sistema SAP dels camps de text per poder omplir els formularis dels
contractes menors (MEN):

RED, MEN |

BAM Contractacio Desc. Contracte (objecte) 200 Si
MEN Textos (Contr.) Descripcio de la necessitat 600 Si
MEN Textos (Contr.) Caracteristiques i condicions 600 si

técniques particulars

Si, si # exclusivitat
tecnica/excepcio bases

MEN Textos (Contr.) Altres ofertes proveidors 600 q i’ L
execucio excepcio Art.
53 BEP.
Titol del projecte i Procedéncia Si,si=RLiRN i
MEN Textos (Contr.) del fons 600 excepcidé Art. 53 BEP.
Si, si = exclusivitat
MEN Textos (Contr.) Justificacio de I'excepcionalitat 600 tecnica/excepcio bases
) (exclusivitat) d’execucio i excepcid
Art. 53 BEP.

Utilitzacié de logo:

o Es obligatori fer publicitat de tots aquells projectes finangats amb aquests fons.

= |’elecci6 dels valors 3 fons FEDER, 7 AGAUR, 8 MCIN/AEI, 9
MCIN/FonsFEDER/AEI i 10 MCIN/UE/PRTP/AEI del camp “Finan./Proj.” porta el
logo seleccionat al formulari.

Finan./Proj. Porta logo al formulari
(pestanya “Contractacio”)
1 Fons propis No
2 PIU No
3 Fons FEDER Si
4 Generalitat No
5 Administracid Estat No
6 Altres fons externs No
7 AGAUR Si
8 MCIN/AEI Si
9 MCIN/FonsFEDER/AEI Si
10 MCIN/UE/PRTR/AEI Si
11 Projectes europeus internacionals Si
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8. L’aplicacio de I'IVA

Davant la necessitat de saber tant el valor estimat (import de la despesa sense IVA) com
el pressupost maxim de licitacié/adjudicacié (import de la despesa sense IVA) d’un
contracte s’haura d’omplir el camp “Ind.impost”.

A partir del 27 de juliol de 2019, el calcul d’aquest impost podrem fer-lo linia a linia, como
es fa en la fase de I'obligacié. Es a dir, podrem imputar I'indicador d’IVA adient a cada una
de les partides pressupostaries que tingui el document.

Veure document Modificacié en la manera d’emplenar I'lVA en la tramitacié de documents
amb dades de contractes.
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