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1 Sistema

Formularis

d'Informacid de

Contractes i

En la carpeta “Sistema d’informacié de Contractes i Formularis’ es troben les
transaccions relacionades amb totes les dades de contractacié. Des d’on podeu generar i
modificar els formularis i visualitzar les dades de contractacié. També podeu consultar la
consola de control d'import, la llista d’acords marc/concessions/assimilats i els codis CPV.

~ [ Documents Comptables

~ [= Documents Pressupostaris
v [ Traslat de recursos
v [ Blogueig de Recursos
v [C1Reserva de Recursos
v [ Contractacié Menor
v [ Contractacié No Menor
v 21 Formulari d “ajustos de documents pressupostaris

= Sstema d Informacio de Contractes | Formularis )

« [y 799_GE_TR_CONTRACT - Gesti§ dels Contractes i Formularis de Contractes \
- 2 Z59_FI_CONTRATOS - Consola Control dimports Contractes Exercicis Anteriors
- 2 Z59_FI_TR_CONTR_2020 - Consola Control d'imports Contractes Exercici Corrent
- @ 759 _MM_TR_ACORDS_MAR - Llista Acords Marc
- (2 Z59_MM_TR_CODIS_CPV - Llista Codis CPV
\_’ 2 Z59_GE_TR_DOCS_CONTR - Llista documents per contracte )

Fent doble clic sobre la primera transaccio, Z59 _GE_TR_CONTRACT - Gestio dels
Contractes i Formularis de Contractes apareix la seguent pantalla de seleccié:

Contractacio
>

Parametres de seleccid
Societat
Any Contracte SAP
Any Contracte
Nimero de contracte
Tipologia de contracte
Creditor
Any Acord Marc
Nim. Acord Marc

Disposicid

Disposicid

-
UB

L
2023

.

Fins
Fins
Fins
Fins
Fins

[ || |
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Descripcio dels camps de la pantalla de seleccio:

Nom del camp Descripcio Obligatorietat
Societat uB Si
Any Contracte SAP Donat per SAP automaticament Si
Any Contracte Any obertura expedient contracte/procediment No
Num. contracte OCA (en contractes ASM, MAJ i BAP) o
Numero de contracte | bé Num. que genera el sistema (en contractes MEN i | No
RED)
Tipologia de contracte | ASM, BAM, BAP, MAJ, MEN, RED. No
Creditor Cerca per creditor No
Any Acord Marc Cerca per any d’acord marc/concessions/assimilats No
Num. Acord Marc Cerca per num. d’acord marc/concessions/assimilats No

Un cop executem el llistat veurem els segiients camps i botons:

Contractes

@ @Reﬁesc | |D Docs. press. | |6!c{1\.’is‘ Contr. ‘ ‘s&Mud\f.Cuntr‘ ‘ @Furmulans ‘ @Valid.(ﬁnmpr.

B Soc. Any Cont.S NGm.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. NGm.Contr. U.Creditor Nom 1

\uB[=) 2023 2023000001 RED
UB 2023 2023000002 RED
uB 2023 2023000003 RED
uB 2023 2023000004 RED
UB 2023 2023000029 MAJ
UB 2023 2023000030 RED
UB 2023 2023000031 RED
UB 2023 2023000032 BAM
uB 2023 2023000033 BAM
uB 2023 2023000034 MEN
UB 2023 2023000035 RED

2023 2023000001 101455
2023 2023000002 105993
2023 2023000003 105993
2023 2023000004 906589

2023 2023000035 103178

ACQUAJET BLUE PLANET SLU
ARTYPLAN 5L

ARTYPLAN SL

GIMENEZ CHUECA IVAN ALEX
AMPLIACIO FACULTAT DRET S.A.
ARROW SERVICIOS TECNICOS SL
ASTEDENT SL

SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA
SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA
AUTOMATISMOS JORPE SA
SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA

Any Ac.M. Ndm. Ac.M.

2017 4
2017 4

Descripcio dels camps de les columnes del llistat de gestié de contractes:

Nom del camp

Descripcio

Societat

V)

[og)

Any expedient contractacio

Donat per SAP automaticament

NUm. expedient contractacio

Donat per SAP automaticament

Tipologia de contracte

ASM, BAM, BAP, MAJ, MEN, RED.

Any Contracte

Any obertura expedient procediment/contracte

Numero de contracte

Num. contracte OCA

Creditor

Num. creditor (s’'omple en la fase D)

Nom 1:

Nom del creditor (s’'omple en la fase D)

Any Acord Marc

Any acord marc/concessions/assimilats

NUm. Acord Marc

NUm. acord marc/concessions/assimilats
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2 Generacido de formulari en SAP contractes
menors (MEN)

La formalitzacié d’'un contracte menor requereix de la proposta d’un informe justificatiu de
la celebracié d’'un contracte administratiu.

El formulari unicament s’ha de generar en el contractes menors tipus MEN i en els
seglents suposits:
= En cas de subministraments i serveis, quan la despesa és superior a 3.000
euros i inferior a 15.000 euros (IVA exclos).

= En cas d’obres, quan la despesa sigui superior a 3.000 euros i inferior a 40.000
euros (IVA exclos).

Es important seleccionar l'informe/formulari segons la partida pressupostaria:

A) Informe justificacié menor RN i RL.
= Agquest informe és adient quan en el document AD es comptabilitza
amb partides de programes amb codificaci6 RN* i RL* i, quan es
comptabilitza amb partides mixtes (de programes amb codificacio
RL/RN i no RL/RN).

B) Informe justificacié menor no RN i RL.
= Aquest informe és adient quan el document AD es comptabilitza amb
partides amb codificaci6 diferent a RN* i RL*.

C) Informe justificatiu menor excepcié Recerca Art. 53 BEP.
= Aquest informe és adient quan el document AD es comptabilitza amb
partides amb codificaci®6 RN* i RL* i la seleccié d’excepcio bases
d’execucié per motius d’exclusivitat.

En els contractes menors, prévia accié de l'usuari, el sistema annexa automaticament

el formulari tant en el document pressupostari com en [larbre d’expedient
pressupostari.

2.1 Com generar i obtenir el formulari MEN

Per generar linforme/formulari hem d’anar a la carpeta “Sistema d’Informacié de
contractes i Formularis”, transaccio:

. Z59 GE_TR_CONTRACT - Gestio dels Contractes i Formularis de Contractes
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~ [~ Sistema d'Informacié de Contractes i Formularis
|- (17759 GE TR CONTRACT - Gestié dels Contractes i Formularis de Contractes |
- [‘ffj Z59 FI_CONTRATOS - Consola Control d'imports Contractes 2019
- E}Ej Z59 FI_TR_CONTR_2020 - Consola Control d'imports Contractes 2020
. [‘ffj Z59 MM_TR_ACORDS_MAR - Llista Acords Marc
. E-:Ej Z59 MM _TR_CODIS CPV - Llista Codis CPV

Fent doble clic sobre la transaccio, accedim a la pantalla de seleccié de 'informe on
podrem introduir, a més dels camps obligatoris, els valors o rang de valors en els camps
que necessitem: “Numero de contracte”, “Tipologia de contracte”, “Creditor”, etc... En el
cas que no filtrem per cap valor, el sistema ens mostrara totes les dades de tots els

contractes tramitats pels usuaris de la UB.

En el nostre cas hem filtrat per “Tipologia de contracte”, pel “Creditor”.

Contractacio

@

Parametres de seleccio
Societat UB
Any Contracte SAP 2023
Any Contracte
Nimero de contracte Fins | o |
Tipologia de contracte MEN Fins | = |
Creditor [1031?8 jQ Fins =3
Any Acord Marc Fins | o |
NGm. Acord Marc Fins =3

Disposicid
Disposicid

Prement el boté & | I'informe s’executa, i el sistema en mostrara la seglient pantalla:

Contractes

@\D\\:I\:II\\\R;Reﬁ'esc |[Ei Docs. press. |t Vis. Contr. || [ Modif.Contr. || Formularis | 54 valid.Compr.

B Soc. Any Cont.S Nim.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. Nm.Contr. U.Creditor Nom 1 Any Ac.M. Ndm. Ac.M.
{lus 2023 2023000260 MEN 2023 2023000260 103178 SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA

Un cop dins, marqueu la linia de les dades del contracte i cliqueu el boté .
En aquest moment s’obrira una finestra on podreu seleccionar I'informe adient.
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Contractes

\DIEE\\\I@RE&ESC || 2 Docs. press. ||fsaVis. Contr. || [ Modif.Contr. || |- Formularis ||@Vahd£umpr.

B Soc. Any Cont.S Nim.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. Nam.Contr. U.Creditor Nom 1 Any Ac.M. Nim. Ac.M.

[us

2023 2023000260 MEN 2023 2023000260 103178 SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA

o Formularis
[EF | x

Seleccioneu un Formulari

I@)lnfnrme justificatiu menor RN i RL
(_Informe justificatiu menor no RN ni RL

() Informe justificatiu menor excepcid Recerca Art. 53 BEP

[+]x]

Aquesta accio annexa el formulari al document pressupostari i a I'arbre de I'expedient i
apareix a la barra d’estat el segient missatge:

PDF annexat correctament.

2.2

Com visualitzar els formularis MEN

Els formularis es podem visualitzar a través de les diferents transaccions:

Z59 GE_TR_CONTRACT - Gestié dels Contractes i Formularis de Contractes.
Z59 GE TR DOCS CONTR - Llista documents per contracte.
Y_ERD_30000026 - Consulta Estat Expedients Despesa.

FMZ3 - Visualitzar disposicié menor sense referencia.

S P99 41000147 - Saldos i totals B R A D (en aquets informe s’han afegits
alguns camps de les dades de contractacio).

Com visualitzar els formularis des de la transaccio:

" Z59_GE_TR_CONTRACT - Gestio6 dels Contractes i Formularis de Contractes

Fent doble clic sobre la transaccidé, accedim a la pantalla de seleccié de l'informe on
podrem introduir els valors de filtre dels camps que necessitem. En el nostre cas pel
“Creditor”.
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Contractacio
)

Parametres de seleccio

Sodietat |uB
Any Contracte SAP 2023
Any Contracte | '

Nimero de contracte ' ' Fins

Tipologia de contracte MEN | Fins
|Creditor 1103178 fal Fins

— = S

Any Acord Marc Fins

MNUm. Acord Marc | ' Fins

| [ 5]

Disposicio

Disposicid

Prement el boté Q l'informe s’executa, i el sistema ens mostrara la seglent pantalla:

Contractes

@Iml\ | J\IEI—@ BES ‘“E‘EI‘J\II@Reﬁ'esc J\\I&”Vls. Contr. || [ Modif.Contr. |/ [2] Formularis J\@Vahd.Compr.

B Soc. Any Cont.5 Nam.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. Mdm.Contr. U.Credtor Nom 1 Any Ac.M. Num. Ac.M.
| |UB 2023 2023000706 MEN 2023 2023000706 105694 EXPERT LINE SL

A continuacié, primer heu de marcar la linia de les dades del contracte i després, si

premeu el botd , s’obrira una finestra on podeu veure les dades del
document pressupostari, de I'expedient SAP.

Contractes

@\ ‘IEZl\ I@ﬁ;ﬂﬁijl =H. \I\ Refresc I{D Docs. press. III&(’Vis. Contr. ‘Ilnf Modif. Contr. I\ @Fmrmu\ans I\E-_fValid.Cmmpr.

BL Soc. Any Cont.S Ntm.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. NGm.Cantr. U.Creditor Nom 1 Any Ac.M. Nim. Ac.M.
| |UB 2023 2023000260 MEN 2023 2023000260 103178 SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA

[ Documents Pressupostaris

I Ml A 1= i 5 == Y )
Soc. Any Cont.S MNim.Cont.S Classe  Exercidl Num. Expd. framilia Procediment Cod. Circu Cod. Model Fase A Fase D CD| Tl Num.doc. d. Arr.
uB 2023 2023000260 COMPT 2029 2000000457 FOMPTA COMPTAB C-AD D2 X D2 5§ 400471851
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Si voleu accedir al formulari des del document pressupostari (p.ex. 400366118) heu de
clicar sobre aquest.

Llista
d’annexos

Vista del document pressupostari:

isualitzar compromis despeses: Im.det.
& [ & 42 [ [i]Consum

Pos.document 400366118 1 Posicionar /|1
Text Prova signatura electronica DATA
Control

[JPosicié autoritzada

[JPosicié conclosa [JPosicié bloguejada Blog.posicions 5 Més
Valors [& Pogdocum.pressup. 0400366118000
Moneda EUR =M —— .
D & L= LR iG]
Import inicial 0,00 = 2
Valor total 0,00
Impt.modificat 200,00
Import pendent 0,00

Desplegant la llista d’annexos podem visualitzar I'informe generat automaticament.
Un cop s’ha obert la llista d’'annexos veurem el/s formulari/s.

Visualitzar compromis despeses: Im.det.
& [ & A2 [ [ilConsum

Pos.document 400366118 | 1] Posicionar /1
Text Prova signatura electronica DATA

Control

[JPosicié autoritzada

[JPosicié conclosa [JPosicid bloquejada ] Blog.posicions

Valors (= Servei: Llista d'annexos

Moneda EUR

Import inidal 0,00 Nou .J[der]i)[ | ][ £)) (2[R (S0 ) [ 8 L)

Valor total 0,00 Annexs.a 0400366118000

Impt.modificat 200,00 || 1cong Titol Nom de ['autor Data creacié
Import pendent 0,00 £ | Informe justificatiu menor RN i RL SARA RUPIN MORET  23.02.2021

NOTA: si generem més d’un formulari no el podreu esborrar com annex del

document pressupostari, peré6 si des de la tramitacio de I'expedient abans de
tramitar-lo.

Si voleu accedir al formulari des de I'expedient SAP (p.ex.2000159659) heu de clicar
sobre el numero de I'expedient.

Pagina 10 de 34



Curs_Contractacio_Aplicada_SAP_juny 2023

Contractes

@IDI\\@\I Refresc ||| Docs. press. || Vis. Contr. ||[# Modif .Contr. ][5 Formularis || FValid.Compr.
B Soc. Any Cont.5 Nim.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. Nam.Contr. U.Creditor Nom 1 Any Ac.M. Nam. Ac.M.
| |UB 2021 2021000381 MEN 2021 2021000381 100010 FUECA SECRETARY

(&) [ EIF R L) E L ) (26 )5 ) G (£
Soc. Any Cont.S Nim.Cont.S Classe  |Exercid] Nam. ExpdJFamilia Procediment Cod. Circu Cod. Model Fase A Fase D CD Tp. Num.doc. Ind. Arr.
UB 2021 2021000381 COMPT 202§ 2000000530§COMPTA COMPTAB C-AD D2 X D2 50 400366118

Vista de I'arbre de I'expedient sense expandir: ex. 2000000530

Arbre de tramitacio de 'expedient
F3| [3] @@ Obtenir expedient origen  [2| &= Docs &) P

' COMPT 2021 2000000530 Prova signatura electronica DATA
» & Captura del document
» &y Expedient en la safata del gestor pendent enviament

Vista de l'arbre de I'expedient esplandit: 2000159659. Per expandir I'arbre heu doble clic
el bot6é “Expandir arbre” @

Arbre de tramitacio de l'expedient
3] [@] B2 0btenir expedient origen  [5] &3Docs 29

~ [F={COMPT 2021 2000000530|Prova signatura electrénica DATA
~ U Captura del document
~(F10001 (01,0 021) 00000557 Docyument co
- 41" D2 2021 (01.02.2021) AD sobre disponible sense referéncia
~ & Expedient en [a safata del gestor pendent enviament
= % 0002 (00.00.0000) Safata per anexar documentacio per el Gestor
- A PDF 2021 (23.02.2021) Informe justificatiu menor RN i RL [/cargas/COMPT_2021_2000000530_0103403426_2021.PDF]

Un cop desplegat I'expedient podem visualitzar annexat a I'arbre de I'expedient l'informe
generat automaticament.

NOTA: a l'arbre d’expedient Uunicament heu de deixar un unic formulari, el correcte
ilo el signat.

Pagina 11 de 34
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3 Generacio de formulari en SAP procediment
(ASM)

El procediment obert simplificat abreujat no pot superar I'import:

e De 0 euros + IVA a 60.000 euros + IVA, de forma general.

e De 0 euros + IVA a 100.000 euros + IVA quan el contracte es financi amb fons
europeus de recuperacié (de 0 euros +IVA a 200.000 euros + IVA en cas
d’Obres).

i requereix diferents documents depenent de la fase en qué es trobi el procediment.

La licitacié d’'un procediment obert simplificat abreujat (ASM), fase A de la despesa,
requereix la segient documentacio:

Fase A:

1. Propostal/lnforme justificatiu de la contractacidé (es genera en SAP, perd s’ha
d’actualitzar). Porta la signatura del responsable de la unitat promotora —
responsable de I' organ gestor - amb el vist i plau, si escau, de I'drgan de
contractacio.

2. Resolucié d’aprovacié de I'expedient de contractacié (es genera en SAP, perd
s’ha d’actualitzar). Porta la signatura de I'd0rgan de contractacio.

3. Plec de clausules administratives particulars (es genera en SAP, perd s’ha
d’actualitzar). No porta cap signatura.

4. Plec de clausules de prescripcions técniques (NO es genera en SAP). S’ha
d’elaborar per un técnic/investigador coneixedor de les necessitats del bé o servei
a contractar.

L’adjudicacié d’'un procediment obert simplificat abreujat (ASM), fase D de la despesa,
requereix la seglent documentacio:

Fase D:

1. Informe de valoracié (NO utilitzar, s’ha d’actualitzar en SAP). ('OCA sera
'encarregada de generar el document a SAP).Porta la signatura de la unitat
promotora — responsable de I drgan gestor — o técnic/investigador.

2. Resolucié d’adjudicacio i acceptacié per I'adjudicatari (TOCA sera I'encarregada
de generar el document a SAP). Porta la signatura de I'dérgan de contractacio.

En el procediment obert simplificat abreujat (ASM), el sistema annexa automaticament
els formularis solament en el document pressupostari.
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3.1 Com generar i obtenir el formulari ASM

Per generar els documents/formularis hem d’anar a la carpeta “Sistema d’Informacié de
contractes i Formularis”, transaccio:

" Z59_GE_TR_CONTRACT - Gestio6 dels Contractes i Formularis de Contractes
Fent doble clic sobre la transaccidé, accedim a la pantalla de seleccié de l'informe on
podrem introduir els valors de filtre dels camps que necessitem. En el nostre exemple,
pel 'Any Contracte SAP” (camp obligatori), pel “Numero de contracte” 11 i per la “tipologia
de contracte” ASM.

Contractacio
(>

Parametres de seleccid

Societat [UB JQ
Any Contracte SAP 2021
Any Contracte

Numero de contracte 11 Fins
Tipologia de contracte ASM Fins
Creditor Fins
Any Acord Marc Fins
Nam. Acord Marc Fins

]

BpRpR

Disposicid
Disposicid
Per generar els formularis requerits per la fase A d’aquest procediment primer, heu de
seleccionar la linia del procediment escollit, després premeu el boté FEl Formularis _ Quan

s’obre la finestra de “Formularis” seleccioneu un a un els formularis i premeu el flag ]
El sistema SAP els annexa automaticament al document pressupostari.

Contractes

£ Formularis |\I?EValid.Compr.

@\DIEE\III@ReﬁeSC || [ Docs. press. | [ vis. Contr. || [# Modif.Contr,

B Soc. Any Cont.S Nim.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. Nim.Contr. U.Creditor Nom Any Ac.M. Nim. Ac.M.
[ ]us 2021 2021000434 ASM 2021 11

[= Formularis

Seleccioneu un Forpgsef

EE‘Prupusta Inici Supersimplificat .
“JResolucié Aprovacid Supersimplificat
PCAP Supersimplificat

|23

Un cop hem clicat el flag, a continuaci6 apareixera el segiient missatge a la barra d’estat:

PDF annexat correctament.
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3.2 Com visualitzar i baixar al PC els formularis ASM

Per veure els formularis annexats al document pressupostari (A), hem de seleccionar la
linia del contracte escollit i prémer el botd [[5 Docs. press. |. En aquest moment s’obrira la
finestra “Document Pressupostari” on podrem clicar sobre la columna “Num.doc.
Pressupostari” (p.ex.300106842).

Contractes

———
| [2 Docs. press. || % Vis. Contr. |I[¢ Modif.Contr. |5 Formularis II@Valid.Cumpr. ]

om Any Ac.M. Nam. Ac.M.

& [EFREFL) E Ll [E)E ) JEL) L) )
EL Soc. Any Cont.5 Nam.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. Nam.Col g
[TJus 2021 2021000434 ASM

[= Documents Pressupostaris

(B (& =010 1) (= [ el () = (E) () (1)

Soc. Any Cont.S NOm.Cont.S Classe  Exercici Nim. Expd. Familia Procediment Cod. Circu Cod. Model Fase A Fase D/CD  TpyNdm.doc. |nd. Arr.
UB 2021 2021000434 COMPT 2021 2000000635 COMPTA COMPTAB C-A-NM AQ X A9 40§300106842

A continuacié, podem visualitzar el document A de la despesa.

. . E=T¥] . , y . P
Prement, primer la icona i després, un cop s’obre la finestra, el botd Iﬁl], veurem
els formularis annexos automaticament.

Visualitzar precompromis despeses: Im.det.

Pos.document
Text
Control

1 Posicionar /1

[[1Posicid autoritzada
— . — o (| .
[JPosicié conclosa [JPosicié blogue)s Blog.posicions

[= Pos.docum.pressup. 0300106842000 —ll= :-c'

| \:16;:;5‘:'6 EUR L J]tre L= k]
Import inicial I 0,00 |
Valor total [ 0,00 |
Impt.modificat I 10,00 |
Import pendent | 0,00 |
Veng el 2021

Botd que permet baixar i
desar al PC els formularis.

Vista dels formularis que s’han annexat.

ervei: Llista d'annexos

=s

= PE—— TR
= Jlwr )= (B[S (& =@ EFL) (=5 EEL)
Annexos a 0300106842000
Icona Titol MNom de l'autor Data creacié
E PCAP Supersimplificat SARA RUPIN MORET 02.03.2021
N Resolucié Aprovacio Supersimplificat SARA RUPIN MORET
S Proposta Inici Supersimplificat SARA RUPIN MORET

[~ )[2¢ ]
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Per baixar i desar els formularis en el PC, heu de seleccionar document a document o
bé podeu seleccionar els tres a la vegada, posar-vos a sota, i premeu el bot6é ==11.

Exportar fitxer >

Desa a:

Acceés rapid

Escriptor

Biblioteques

[ =

SAP GUI - | [SIZIEIE L

Nom Estat Data de modificacié
T ALTMP_ERF_1.PDF 30/10/2020...
T ALTMP_ERF_2.PDF 30/10/2020...
T ALTMP_ERF_3.PDF 25/5/2020 ...

T ALTMP_ERF_4.PDF 25/5/2020 ...

T ALTMP_ERF_5.PDF 25/5/2020 ...

T ALTMP_ERF_6.PDF 25/5,/2020 ...

= ALTMP_ERF_7.PDF 25/5/2020 ...

T ALTMP_ERF_8.PDF 25/5/2020 ... _
:J-’ALTMP ERF 10.PDF 251"51"2020‘...’ -
[y N C P Supersimplificat POE - Desa
Tipus de fitxer: Tots fitxers (-7} -

Ara, podeu deixar-lo al vostre PC. Si els seleccioneu els tres a la vegada, heu de deixar-

los un a un.
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4 Visualitzar 1 modificar les dades del
contracte (MEN i ASM)

No totes les dades que es visualitzen les omplen els usuaris en la tramitacié dels
documents, algunes d’aquestes les genera el sistema de forma automatica.

Modificar les dades d'un contracte solament es pot fer quan el document no s’ha
tramitat. Es a dir, quan el document esta en la safata de tramitacié del gestor i heu de
tornar a generar el/s formulari/s per actualitzar les dades.

4.1 Com visualitzar i modificar dades del contracte

Per visualitzar i modificar les dades del contracte hem d’anar a la carpeta “Sistema
d’Informacié de contractes i Formularis”, transaccio:

" Z59_GE_TR_CONTRACT - Gestio6 dels Contractes i Formularis de Contracte

Fent doble clic sobre la transaccidé, accedim a la pantalla de seleccié de l'informe on
podrem introduir els valors de filtre dels camps que necessitem. En el nostre cas pel
Num.de contracte i tipologia. El camp “Any contracte SAP” es obligatori

Contractacio
>

Parametres de seleccié

Societat [UB
Any Contracte SAP 2021
Any Contracte

Nimero de contracte 11 Fins
Tipologia de contracte ASM Fins
Creditor Fins
Any Acord Marc Fins
Nim. Acord Marc Fins

-

o [ [ |

Disposicid
Disposicio

. Tk ) s . . \ .
Prement el botd Qf l'informe s’executa, i el sistema ens mostrara la seguent pantalla:

Contractes

(S [E =)L E LT (=)@ JE L) () (E) & Rrefresc || Docs. press. |/ vis. Contr. | Madif. Contr. ][5 Formularis_||[E£valid.Compr.
Bt Soc. Any Cont.5| Nim.Cont.5 Tipol.Cont Any Contr. Nam.Contr. U.Creditor Nom Any Ac.M. Nam. AcM.
L juB 2021 2021000434 ASM 2021 11
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A continuacio, per visualitzar les dades premeu el bot6 (e Vis. Contr. | § veureu les
diferents dades del contracte seleccionant la pestanya adient.

En el cas de voler modificar les dades heu de prémer el [« Modif.Contr.  gojament
és podem modificar les dades del contracte dels camps que estiguin actius
seleccionant la pestanya adient. Es a dir, les dades dels camps que estan amb fons
blanc, pero no es deu de modificar una vegada s’ha tramitat ’expedient SAP.

Contracte 2021 2021000434

Societat [UB j’j Any Contracte SAP 2021 Niam. Contracte SAP 2021000434
Tipol. Contracte/Procediment &sM  Obert simplificat abreujat >15.000 <60.000 (General) <100.000 (Fons E.Recup

N I Dades basiques m Dades execucio ~ Dades economiques ~ Adjudicatari = Responsable ~ Altres = Textos
—

Organisme 8001| Universitat de Barcelona Grup contracte PU Contracte public

Tramitacio =} Ordinaria

Any Contracte 2021 Nam. Contracte 11

Any Acord Marc Nam. Acord Marc o

Tipus contracte SE Serveis

Tipus Sumin.

Mod.Term.Preu 03 Unitats de temps

Termini dies ) Termini mesos 2 Termini anys 0
Desc. contracte Disseny pagines Web ,suport técnic a I'OSSMA, gestié | manteniment de diferents projectes d'ambit transversal en format digital.
Codi CPV 72212224-5 SERVICIOS DE DESARROLLO DE SOFTWARE DE EDICION DE PAGINAS WEB

Despesa anticipada N Temps Est. Treb. 0

Cap unitat Prom. MORENOC ARRIBAS, PEDRO Unitat promotora OSSMA

Organ contractacio D2| Director d'Area Nom organ Contr. Pedro Moreno Arribas

Unitat Dest. 39080001403000 QOSSMA

En cas de contractacié amb el CSUC, marqui casella

Nota: un cop I'expedient SAP esta Comptabilitzat/tancat no es pot modificar cap dada.
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5 Consola de control d'imports de contractes

Quan una unitat funcional arribi als llindars d’'import acumulats, el sistema SAP no
permetra tramitar més contractes menors. En aquest moment, teniu dues opcions: la més
recomanable és anar a un procediment obert simplificat abreujat (ASM); o sol-licitar
I'excepcié bases d’execucid, document que s’ha d'omplir i adjuntar a la tramitacio
d’expedient i que ha de validar la unitat de Compres.

Aquests limits s’aplicaran individualment a cada unitat funcional, entesa aquesta com:

= Cadascuna de les possibles combinacions Centre Gestor més Programa i Centre
Gestor sense programa.

= Considerant el Centre Gestor amb la codificacié als 11 primers digits, sense tenir en
comptes els 3 darrers dels 14 existents, per tal d’evitar el fraccionament en subunitat.

Per consultar el limit d’import que té acumulat una unitat funcional s’ha d’anar a la carpeta
“Sistema d’Informacioé de contractes i Formularis”, transaccio:

. Z59_FI_TR_CONTR_2020 - Consola Control d'imports Contractes 2020

Fent doble clic sobre la transaccio, accedim a la pantalla de seleccié de I'informe on
podrem introduir els valors de filtre dels camps que necessiteu.

¢ Exercici: 4 digits (camp obligatori)
e Centre gestor: els 11 primers digits del CEGE. Si poseu menys digits cal substituir-
los per asterisc *
e Element PEP: 8 digits. Si poseu menys digits cal substituir-los per asterisc *
e CPV:
o els primers 4 digits, per serveis i subministraments
o els primers 8 digits, per obres i marcar el flag del camp “Contractes Obres”

En el nostre cas hem posat dos filtres, el camp obligatori, I'exercici i el CEGE (11 digits).

Control d'imports contractacio 2020
[":Li}

Parametres de seleccié
Societat UB o
Exercici 2020
Centre gestor 2514GH0O0081 Fins
Element PEP Fins

Codi CPV

Contractes Obres
CPV Fins

i

o

Disposicié

Disposicié

Prement el botd @ l'informe s’executa, i el sistema ens mostrara la seguent pantalla:
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Un cop dins de la consola ens mostra I'import acumulat per la unitat funcional i codi CPV
(els primer 4 digits)

Si marquem tota la linia d’'una unitat funcional i cliquem el botd D Detalls veurem el
detall de document/s I'import acumulat

Control Imports Contractacio

() E R B SRR (W Dl Sk Pree)
Bl Soc.  Ex. Centre gestor CPV ElementPEP Descrip. PEP Imp. Acum. Mon.
] [UB 2020 2514GHO0081 3411 18.150,00 EUR

UB 2020 2514GH00081 6016 124,84 EUR

UB 2020 2514GH00081 3411 UPOOPOPS MASTERS OFICIALS 561,00 EUR

UB 2020 2514GH00081 3834 UPOOPOPS MASTERS OFICIALS 136,16 EUR

& EETREEL B 6. S

Soc. Ex. Centre gestor Elem.PEP Codi CPVNUm.doc. Pos DocAjusVal N doc. AgNUmAgrup €D Tp. Increment Min.valor Any Cont.S Num.Cont.S Classe Exercici NGm. Expd. ElementPEP Imp. Oper. Mon.

UB 2020 2514GH00081 3411 400324080 1 D8 50 2020 2020000013 COMPT 2020 2000000033 440,00 EUR
UB 2020 2514GH00081 3411 400324084 1 D8 50 2020 2020000015 COMPT 2020 2000000039 450,00 EUR
UB 2020 2514GH00081 3411 400326596 1 D8 50 2020 2020000651 COMPT 2020 2000002946 14.110,00 EUR
UB 2020 2514GH00081 3411 400326597 1 D8 50 2020 2020000652 COMPT 2020 2000002947 10,00 EUR
UB 2020 2514GH00081 3411 400326598 1 D8 50 2020 2020000653 COMPT 2020 2000002948 3.140,00 EUR

En aquest cas la unitat funcional 2514GH00081 té un import acumulat de 18.1500,00€ pel
codi CPV 3411 (recordeu que el control d’'acumulat és a 4 digits per subministraments i
serveis i 8 digits en el cas d’obres).

Nota: en el cas de partides RN i RL la consola ens mostra I'import maxim de 15.000
(sense IVA), perd en el cas de partides no RN i RL la consola ens mostra I'import maxim
de 18.150 euros (15.000 + IVA).

Si ara fem un nou document per 10 € amb el mateix CPV (superaria el limit de 15.000 €
sense IVA) el sistema no ens deixaria fer el document.

TO0001 T1000001 Document comptable AD
[™ Generar Document [ 27 Generar Hipertext

Datos generales Expedientes

Clase COMPT | Exercici 2020 Num. Expd. o] Prova
Organo Gestor 00081 |F.GEOGRAFIA Ha
Dades Gener... Dades Posicid I Contractacié | Textos (Contr.)
= [a5]£) [se] DAL [N EIEIO) (& F TR (&L s ) [ L) ) EE)
EL Ce.gestor Posicié pressupostar Fons Import AnyEf Text de posicié
2514GH00081000 D/226000900/C2020G/G0O0 10,00 2020 Prova

[=- Performance Assistant

La operacioé supera I'import acumulat establert al control de
contractes

Nam mtge: Z59_FI075

b La operacié supera l'import acumulat establert al control de contractes ] ==-' Dy

A la part de baix de la pantalla surt el seglient missatge.
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6 Llista acords marc

En la Llista Acords Marc podeu consultar tots els possibles contractes basat en acords
marc/assimilats/concessions que la UB hagi celebrat o s’hagi adherit.

Per consultar els contractes basats en acords marc/assimilats/concessions heu d’anar a
la carpeta “Sistema d’Informacié de contractes i Formularis”, transaccio:

. Z59_MM_TR_ACORDS_MAR - Llista Acords Marc

Fent doble clic sobre la transaccio, accedim a la pantalla de seleccié de I'informe on
podrem introduir els valors de filtre dels camps que necessitem.

Llista Acords Marc

@

Seleccions especifiques d'informes
Societat zUB jQ Fins |E|
Nam. Acord Marc Fins |i|
Any Acord Marc Fins =3
Descripcio Acord Marc Fins |i|
Tipus Acord Marc Fins |i|
Origen Acord Marc Fins |i|
Numero de compte del proveidor Fins |i|

Especificacié de la sortida
Disposicid

Descripcio dels camps de la pantalla de seleccio:

Nom del camp Descripcio Obligatorietat
Societat UB Si
Any Acord Marc Cerca per any d’acord marc/concessions/assimilats No
Num. Acord Marc Cerca per num. d’acord marc/concessions/assimilats No
Descripcio Acord Marc | Cerca en majuscules i amb asteriscos No
Tipus Acord Marc Assimilats (A), Bassat Acord Marc (B) i Concessions (C) | No
Ongen o viare_| U2, 055 Coreate) | GSUC Consrs 6o sanes
l;lrl':)rcee_l_ré)oge compte del Creditor No

y 1 g y . . ~ .
Prement el boté [;} l'informe s’executa, i el sistema ens mostrara la seglent pantalla:
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Liista Acords Marc

([EF] @] L E L) [S]e & =L (@)ha]) k]

Llista Acords Marc

oc. Num.  Any . | Descrip. Acord M?IE Creditor Mom 1 Codi CPV  Descripcio CPV Catala i
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102886 ID GRUP SA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISENOS SA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 103178  SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA 51611000-8 SERVEIS D'INSTAL'LACIO D'ORDENADORS
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102247  INFOREIN SA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMARI
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102504  BULL ESPAfIA SA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMART
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102886 ID GRUP SA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMART
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102997  ALGORITMOS PROCESOS Y DISEflOS SA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMART
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 103178  SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA 72265000-0 SERVEIS DE CONFIGURACIO DE PROGRAMART
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102247  INFOREIN S5A 72500000-0 SERVEIS INFORMATICS
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102504  BULL ESPARIA SA 72500000-0 SERVEIS INFORMATICS
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102886 ID GRUP SA 72500000-0 SERVEIS INFORMATICS
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 102997 ALGORITMOS PROCESOS Y DISENOS SA 72500000-0 SERVEIS INFORMATICS
B 33 2015 EQUIPS INFORMATICS DEL LLOC DE TREBALL 103178  SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA 72500000-0 SERVEIS INFORMATICS
B 33 2017 COPISTERIA I LLIBRERIA: Campus Mundet 108272 FULLS DIGITALS 79521000-2 SERVEIS DE FOTOCOPIES, incl.MAQUINES DEPARTAM. I CONCESSIC
B 33 2017 COPISTERIA I LLIBRERIA: Campus Mundet 108272 FULLS DIGITALS 79971200-3 SERVEIS D'ENQUADERNACIO DE LLIBRES
UB 332 2014 BAR C: Facultat de Biologia i Ciéncies de la Terra 101079  UNIVERSAL LA POMA SLU 55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
UB 333 2014 BAR C: Campus Mundet 101202 CONCESIONES DE RESTAURANTES Y BARES 55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
UB 34 2017 COPISTERIA: Facultat de Dret-Estudis Relacions Laborals 108272  FULLS DIGITALS 79521000-2 SERVEIS DE FOTOCOPIES, inc.MAQUINES DEPARTAM. 1 CONCESSIC
UB 35 2017 LLIBRERIA: Facultat de Dret-Estudis Relacions Laborals 102971  ATELIER LIBROS SA 79971200-3 SERVEIS D'ENQUADERNACIO DE LLIBRES
UB 38 2012 PETITS MANTENIMENTS: preventius i correctius dels e 102235  CLECE SA 50800000-3 SERVEIS VARIS DE REPARACIO 1 MANTENIMENT
UB 38 2017 COPISTERIA I LLIBRERIA: Facultat d'Economia I Empr.. 100864  SUMINISTROS GRALS OFICIN.REY CENTER ~ 79521000-2 SERVEIS DE FOTOCOPIES, inc.MAQUINES DEPARTAM. I CONCESSIC
UB 38 2017 COPISTERIA I LLIBRERIA: Facuftat d'Economia I Empr.. 100864  SUMINISTROS GRALS OFICIN.REY CENTER  79971200-3 SERVEIS D'ENQUADERNACIO DE LLIBRES
up 39 2017 COPISTERIA I LLIBRERIA: Facultat de Biologia 1 Cigncie 100864  SUMINISTROS GRALS OFICIN.REY CENTER ~ 79521000-2 SERVEIS DE FOTOCOPIES, incl.MAQUINES DEPARTAM. I CONCESSIC
up 39 2017 COPISTERIA I LLIBRERIA: Facultat de Biologia I Cigncie. 100864  SUMINISTROS GRALS OFICIN.REY CENTER ~ 79971200-3 SERVEIS D'ENQUADERNACIO DE LLIBRES
uUB 4 2017 IMPRESSIO 1 REPROGRAFIA 103178  SERVICIOS MICROINFORMATICA, SA 79800000-2 SERVEIS D'IMPRESSIO I SERVEIS CONNEXES
uB 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 100897  SOFTWARE CIEMTIFICO SL 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'IMFORMACIO
uUB 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 102983  INFORMATICA EL CORTE INGLES SA 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'IMFORMACIO
uB 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 102997  ALGORITMOS PROCESOS Y DISEFOS SA 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'IMFORMACIO
uB 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 103058  INTERMATIONAL BUSIMESS MACHINES SA  48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIO
UB 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 103717  GMV SOLUCIONES GLOBALES INTERNET SA 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIO
U 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 106039 T SYSTEMS ITC IBERIA SAU 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIO
UB 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 106959  RICOH SPAIN IT SERVICES, SLU 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIO
up 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSQCIATS 107623 ICA INFORMATICA Y COMUNICACIONES 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIG
up 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSQCIATS 110571  LOGICALIS SPAIN SLU 48000000-8 PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIG
uUB 4 2018 PROGRAMARI I SERVEIS ASSOCIATS 201640 WOLFRAM RESEARCH EUROPE LTD 48000000-8

PAQUETS DE SOFTWARE I SISTEMES D'INFORMACIO

Per exemple: si filtrem per un valor de text, haurem d’utilitzar majascules i I’Us
d’asterisc. En el nostre cas hem filtrat per BAR*

Llista Acords Marc

@

Seleccions especifiques d'informes

Societat UB Fins
Nim. Acord Marc Fins
Any Acord Marc Fins
I Descripcid Acord Marc : BAR¥| I: Fins
Tipus Acord Marc Fins
Origen Acord Marc Fins
Nimero de compte del proveidor Fins

Especificacio de la sortida

Disposicid

BRfepRRER

- . , . . R
Prement el botd Qf linforme s’executa, i el sistema ens mostrara les dades que
comencen per BAR*, totes les concessions de Bars de la UB:




Curs_Contractacio_Aplicada_SAP_juny 2023

Llista Acords Marc

FNEETRIEEL ELL L)

Llista Acords Marc

Soc. (Nim.  Any _ [Descrip} Acord Marc Creditor
[UB@'JBI 2014 : [dfic Historic 101202
UB 332 2014 : Facultat de Biologia i Ciéncies de fa Tem 101079
B 333 2014 : Lampus Mundet 101202
UB 5 2005 : facultat de Medicing 101149
UB 6 2005 : Facultat De Farmécia Diagonal 101149
UB 61 2006 : Facultat de Flosofia/Geografia i Histori 504993
UB 62 2006 : Facultat de Fisica | Quimica 505281
B 7 2007 : facultat de Dret 505342
UB 191 2014 : Lampus de Belvitge 101079
UB 192 2014 : facultat de Belles Arts 101149
UB 252 2013 : Facuttat d'Economiz | Empresa (690 1696) 101149
UB 256 2013 - Lampus de [Almentadd de Torrbera 101149

EL) [l [T

Nom 1

Codi CPV  Descripcid CPV Catala

CONCESIONES DE RESTAURANTES Y BARES 55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT

UNIVERSAL LA POMA SLU

55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT

CONCESIONES DE RESTAURANTES Y BARES 55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT

UNIVERSITAS COLECTIVIDADES SLU
UNIVERSITAS COLECTIVIDADES SLU
UNICANTINA 2006 5LU

JACQUES CATERING SL

JOGRO SL

UNIVERSAL LA POMA SLU
UNIVERSITAS COLECTIVIDADES SLU
UNIVERSITAS COLECTIVIDADES SLU
UNIVERSITAS COLECTIVIDADES SLU

55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
35300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT
55300000-3 SERVEIS DE RESTAURANT

Data d'inici Acord Marc Data Fi Acord |

01.08.2014
23.07.2014
01.08.2014
01.07.2005
01.07.2005
01.09.2006
01.05.2016
01.11.2018
01.08.2015
01.08.2015
12.04.2014
28.04.2014

31.07.2022
22.07.2030
31.07.2022
30.06.2024
30.06.2019
31.08.2022
30.04.2019
31.07.2019
31.07.2025
31.07.2019
11.04.2024
27.04.2020
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7/ Llista Codis CPV

Per consultar els codis CPV heu danar a la carpeta “Sistema d’Informacié de
contractes i Formularis”, transaccio:

. Z59_MM_TR_CODIS_CPV - Llista Codis CPV

Fent doble clic sobre la transaccidé, accedim a la pantalla de seleccié de l'informe on
podrem introduir els valors de filtre 0 no pels camps que necessitem.

Llista Codis CPV

S
-]

Seleccions especifigues d'informes

Codi CPV ] Fins
Obres? ] Fins | | E’l
Descripcid CPV Fins E’l
Descripcié CPV Catala Fins =3

Especificacid de la sortida

Disposicid
= =
Prement el boté & | I'informe s’executa, i el sistema ens mostrara la seguent pantalla. Si

no hem filtrar per cap valor, ens trobarem en primer lloc amb una finestra amb un nimero
limitat a 100 registres.

I lista Codis CPV

>

Seleccions especifigues d'informes
Codi CPW Fins
Obres? ] Fins ] E’-
Descripcié CPW Fins E"
ey s tasRe Aol [= Delimitacid dels accessos a la bas...

— Mombre registres dades per llegir
Especificacid de la so

EESTEED | Maxim 100 |

Hem de canviar aquest 100 per un valor de 999999.

[= Delimitacid dels accessos a la bas...

Mombre registres dades per llegir

[ L
I‘dﬁxim Soooo99
—1

[~~][2<]
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El resultat és la visualitzacio de la totalitat dels CPV . Aquest llistat inclou tant aquells
codis CPV actius i els donats de baixa i que no es poden utilitzar (X BAIXA - NO
UTILITZAR).

Llista Codlis CPV

[EI[FE]IFE] = L]Pe ][22l B ]FHL] | [6)[0a])
Llista Codis CPV

Codi CPV | Obres? Descripcis CPV Descripcié CPV Catala

44021300-5 X BAJA - NO UTILIZAR X BAIXA - NO UTILITZAR

14600000-7 X BAJA - NO UTILIZAR X BAIXA - NO UTILITZAR

65400000-7 X BAJA - NO UTILIZAR X BAIXA - NO UTILITZAR

34312400-1 X BAJA - NO UTILIZAR X BAIXA - NO UTILITZAR

92510000-9 SERVICIOS DE BIBLIOTECAS, ARCHIVOS, MUSEOS Y OTROS SERVICIOS CULTURALES SERVEIS DE BIBLIOTEQUES, ARXIUS, MUSEUS I ALTRES SERVEIS CULTURALS
72314000-0 SERVICIOS DE RECOGIDA E INTERCALACION DE DATOS SERVEIS DE RECOLLIDA I INTERCALACIO DE DADES

72315000-6 SERVICIOS DE GESTIOM DE REDES DE DATOS Y SERVICIOS DE APOYO SERVEIS DE GESTIO DE XARXES DE DADES I SERVEIS DE SUPORT

72315100-7 SERVICIOS DE APOYO A REDES DE DATOS SERVEIS DE SUPORT A XARXES DE DADES

72315200-8 SERVICIOS DE GESTION DE REDES DE DATOS SERVEIS DE GESTIO DE XARXES DE DADES

72317000-0 SERVICIOS DE ALMACENAMIENTO DE DATOS SERVEIS D'EMMAGATZEMATGE DE DADES

72318000-7 SERVICIOS DE TRANSMISION DE DATOS SERVEIS DE TRANSMISSIO DE DADES

723190004 SERVICIOS DE SUMINISTRO DE DATOS SERVEIS DE SUBMINISTRAMENT DE DADES

72321000-1 SERVICIOS DE BASES DE DATOS CON WALOR ARADIDO SERVEIS DE BASES DE DADES AMB VALOR AFEGIT

72330000-2 SERVICIOS DE NORMALIZACION Y CLASIFICACION DE CONTENIDOS O DATOS SERVEIS DE NORMALITZACIO I CLASSIFICACIO DE CONTINGUTS O DADES

72412000-1 PROVEEDOR DE SERVICIOS DE CORREO ELECTRONICO PROVEIDOR DE SERVEIS DE CORREU ELECTROMIC

72414000-5 PROVEEDORES DE MOTORES DE BUSQUEDA EN LA WEB PROVEIDORS DE MOTORS DE CERCA EN LA WEB

724220004 SERVICIOS DE DESARROLLO DE APLICACIONES SERVIDOR EM INTERNET O INTRANET SERVEIS DE DESEMVOLUPAMENT D'APLICACIONS SERVIDOR EN INTERNET O INTRANET
72510000-3 SERVICIOS DE GESTIOM RELACIONADQS CON LA INFORMATICA SERVEIS DE GESTIO RELACIONATS AMB LA INFORMATICA

72512000-7 SERVICIOS DE GESTIOM DE DOCUMENTOS SERVEIS DE GESTIO DE DOCUMENTS

72514100-2 SERVICIOS DE EXPLOTACION DE INSTALACIONES QUE ENTRARAN EL MANEIO DE ORDENADORES SERVEIS D'EXPLOTACIO D'INSTAL-LACIONS QUE COMPORTEN EL MANEIG D'ORDENADORS
72514200-3 SERVICIOS DE GESTIOM DE INSTALACIONES PARA EL DESARROLLO DE SISTEMAS INFORMATICOS SERVEIS DE GESTIO D'INSTAL-LACIONS PER AL DESENVOLUPAMENT DE SISTEMES INFORMAT
725143004 SERVICIOS DE GESTIOM DE INSTALACIONES PARA EL MANTENIMIENTO DE SISTEMAS INFORMATICOS SERVEIS DE GESTIO D'INSTAL'LACIONS PER AL MANTENMIMENT DE SISTEMES INFORMATICS
72541000-9 SERVICIOS DE EXPANSION INFORMATICA SERVEIS D'EXPANSIO INFORMATICA

725010004 ELABORACION DE ACUERDOS DE NIVEL DE SERVICIOS ELABORACIO D'ACORDS DE NIVELL DE SERVEIS

72710000-0 SERVICIOS DE RED LOCAL SERVEIS DE XARXA LOCAL

72720000-3 SERVICIOS DE RED DE AMPLIA COBERTURA SERVEIS DE XARXA D'AMPLIA COBERTURA

72800000-8 SERVICIOS DE ENSAYO Y AUDITOREA INFORMATICOS SERVEIS D'ASSAIG I AUDITORIA INFORMATICS

72810000-1 SERVICIOS DE AUDITORIA INFORMATICA SERVEIS D'AUDITORIA INFORMATICA

728200004 SERVICIOS DE ENSAYO INFORMATICO SERVEIS D'ASSAIG INFORMATIC

72020000-5 SERVICIOS DE CONVERSION INFORMATICA DE CATALOGOS SERVEIS DE CONVERSIO INFORMATICA DE CATALEGS

73111000-3 SERVICIOS DE LABORATORIO DE INVESTIGACION, incl. SECUENCIACION SERVEIS DE LABORATORI DE RECERCA, incl. ANALISI, SEQUENCIACIO

73112000-0 SERVICIOS DE INVESTIGACION MARINA SERVEIS DE RECERCA MARINA

73120000-9 SERVICIOS DE DESARROLLO EXPERIMENTAL SERVEIS DE DESEMVOLUPAMENT EXPERIMENTAL

732100007 SERVICIOS DE CONSULTORIA EN INVESTIGACION SERVEIS DE CONSULTORIA EN RECERCA

73220000-0 SERVICIOS DE CONSULTORfA EN DESARROLLO SERVEIS DE CONSULTORIA EN DESENVOLUPAMENT

73410000-9 INVESTIGACION Y TECNOLOGIA MILITARES RECERCA I TECNOLOGIA MILITARS

Si filtrem per un valor de text, haurem d’utilitzar majuascules i I's d’asterisc. En el nostre
cas *ESPECTR*

Llista Codis CPV
=y

Seleccions especifigues d'informes

Codi CPW il 1 Fins [= |

[ I =1 ——
Obres? Fins | = |
Descripcid CPV . Fins | = |
IDescripciD’ CPV Catala B3 | *ESPECTR™ | Fins [= |

Especificacid de la sortida

Disposicid

. Kke , . . . ..
Prement el boté @ , 'informe s’executa, i el sistema ens mostrara la seguent pantalla:

Lifista Codiis CPV

EAIE S = = | Il |[=]lad .[En L)==]4]]
Llista Codis CPW

(O] | [C21]

Codi CPW Obres? Descripcié‘ CPW ; Descripcié‘ CPW Catala ;
284322210 ESPECTROMETROS DE EMISIOM ESPECTROMETRES D'EMISSIO
38432=200-2 AMALTZADOR DE ESPECTRO AMALITZADOR D'ESPECTRE
384330009 ESPECTROMETROS ESPECTROMETRES
38432=2100-0 ESPECTROMETROS DE MASAS ESPECTROMETRES DE MASSES

33114000-2 ESPECTROSCOPICOS ESPECTROSCOPIS
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8 Llista Documents per contracte

Per consultar els documents per contracte heu d’anar a la carpeta “Sistema d’Informacié
de contractes i Formularis”, transaccio:

. Z59 GE_TR_DOCS_CONTR - Llista documents per contracte

Fent doble clic sobre la transaccidé, accedim a la pantalla de seleccié de I'informe on
podrem introduir els valors de filtre 0 no pels camps que necessitem.

Llista documents per contracte
® (o

s 6B
ocietat L el
N de contracte

Exercid contracte

Ndmero de contracte <]

N de contracte SAP

Exercd contracte SAP
Nimero de contracte SAP

Diposidd

Es pot accedir a la informacié d’'un contracte pel numero donat per 'OCA (2022/12) o el
generat automaticament per SAP (2022000431).

Llista documents per contracte Llista documents per contracte

& B

Un cop executem el llistat veurem els segiients camps i botons:

Contracte:  2022/0000000012
Descripcid del contracte:

SEE L &L ) (S JE) L) (&) [E]

& Soc. Any Contr. Nim.Contr. Any Cont.S Nim.Cont.S|Classe | Exercici Nam. Expd. Famia  Procedimen Cod. Circu Cod. ModelCD| Tp. NGm.doc. ~ Pos.doc. DocAjusVal Ex. Dat.doc.  In|  Import Mon. Credtor |Nom dl... |Nom. Pag. Ex. D. Pag
BE 2022 12 2022 2022000431 COMPT 2022 2000000649 COMPTA COMPTAB C-A-NM A9 A9 40 300113759 18.01.2022  84.700,00 EUR
uB 2022 12 2022 2022000431 COMPT 2022 2000031956 COMPTA COMPTAB C-D-NM D9 D9 50 400432544 09.03.2022 76.230,00 EUR 109122 CLAREMONT STUDIOS SL
uB 2022 12 2022 2022000431 COMPT 2022 2000116072 COMPTA COMPTAB C-O-NM 09 09 6001069058 2022 15.09.2022 8.984,25 EUR 109122 CLAREMONT STUDIOS SL ZT 9000048299 2022
uB 2022 12 2022 2022000431 COMPT 2022 2000117604 COMPTA COMPTAB C-O-NM 09 09 6001069909 2022 21.09.2022 1.361,25 EUR 109122 CLAREMONT STUDIOS SL ZT 9000049564 2022
uB 2022 12 2022 2022000431 COMPT 2022 2000125362 COMPTA COMPTAB C-O-NM 09 09 6001073949 2022 15.09.2022 2.790,31 EUR 109122 CLAREMONT STUDIOS SL ZT 9000051996 2022
uB 2022 12 2022 2022000431 COMPT 2023 2000009180 COMPTA COMPTAB C-D-NM D9 D9 50 400477568 26.01.2023 X 41.858,69 EUR 109122 CLAREMONT STUDIOS SL
uB 2022 12 2022 2022000431 COMPT 2023 2000064837 COMPTA COMPTAB C-O-NM 09 09 6001126383 2023 30.04.2023 3.743,69 EUR 109122 CLAREMONT STUDIOS SL ZT 9000024002 2023
uB 2022 12 2022 2022000431 COMPT 2023 2000009179 COMPTA COMPTAB C-A-NM A9 A9 40 300128743 26.01.2023 X 46.093,69 EUR

Podeu navegar tan pel numero d’expedient com pels diferents documents comptables.

La Llista documents per contracte ofereix tots els moviments comptables realitzats
durant la vigéncia d’'un contracte: autoritzacidé despesa, disposicié de la despesa,
increments, decrements i pagaments.
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9 Informe de saldositotals BRAD

El “Diari de documents pressupostaris”, permet visualitzar els documents del tipus
“Bloqueig de recursos” (B), Reserva de crédit/gestio” (RC/RG), Autoritzacio de credit” (A) i
“Disposicio de crédit” (D).

Aquest informe no és especific de dades de contractes, perd s’han afegit els segients
camps de dades de contractes:

e Tipologia de contracte

e Tipus de contracte

e Any Acord Marc

e Num. Acord Marc

e Any Contracte

¢ Numero de contracte

e Codi CPV

¢ Indicador impostos

e Exclusivitat per Raons Técniques

L’informe de saldos i totals BRAD esta disponible en la seglient transaccié:
. S_P99 41000147 - Saldos i totals BR A D

» [ Preferits
~ = Menu SAP
~ [ Comptabilitat Pressupostaria
» [ Dades Mestres
[T Elaboracid de Pressupost
[ Modificacions de Crédit
[ Notes de Carrec
[ Control de Disponibilitat
[ Documents Comptables
[ Gestid de Wiatges
[ Conwvenis
[ Registre de Factures
[ Tramitacid Comptable
[ Execucid d'Ingressos
[ Bestretes de Caixa Fixa
[ Canwvi d ™ exercici
= Sistema d'Informacid
» [ Dades Mestres
» [ Elaboracid de Pressupost i Modificacions de Crédit
~ [ Registre de totals
» [ Sistema Gestid Pressupostari
- = Documents)
I‘ L S P99 41000147 - Saldos i totals B, R, A, D I
» [T Compromis i real

{ v v v v v v v v v v v v

Fent doble clic sobre la transaccié, accedim a la pantalla de seleccié de l'informe on
podrem introduir els valors de filtre. Es molt important que en aquesta pantalla de
selecci6 poseu un filtre per data o rang de dates, ja que si no ho feuel
sistema us ensenyara les dades d'exercicis anteriors. Si filtre pel camp "Data document”
visualitzareu tant els documents pressupostaris comptabilitzats com els que no ho estan.
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Diari de document pressupostari
@& o (4] )=(

Dades capcalera doc.

Doc.pressupostari Fins ?
Tipus de document ] Fins ] [t
Classe de document ] Fins ] =
Societat UB Fins '
IData document 01.01.2021 Fins |31.12.2021'|j =
Dat.comptabiltzacid Fins [
Creat per Fins =
Data venciment de costos Fins i
Dades posicid doc.
Societat CO UB Fins ?
Compte de major Fins =
Centre de cost Fins [l
Ordre Fins =
Element PEP Fins [
Entitat CP UB Fins ~
Pos.pressupostaria Fins £>
Centre gestor Fins [t
Fons Fins '
Creditor Fins 't
Deutor Fins =
Béns immobles
Unitat economica Fins ?
Edifici Fins '
Terreny Fins '
Unitat de loguer Fins [t
Num.contracte Fins =
Clau despeses add. Fins =
Unitat liquidacié Fins =

, L& . , . .
Prement el botd Q , 'informe s’executa, i el sistema ens

Diari de document pressupostari
STV E%R G DIBDT ks B E | [ SRefresar

e}

mostrara la seglent pantalla:

Data 25.06.2019
Hora 18:49:27

Diari de document pressupostari

D Pos Nim.doc. * Dat.doc.

Tipol.Cont Tip.Contr. Exl.RT. Any AcM. Nim. AcM. Any Contr.  Nim.Contr. Codi CPV  Text capcalera doc.

D2 1400274192 25.06.2019 RED su N 2019 2019001236 38432200-4 Prova calcul IVA No RECERCA A 0,00 0,00 72,80 0,00
D2 1400274193 25.06.2019 RED su N 2019 2019001237 38432200-4 Prova calcul IVA RECERCA Adq 0,00 0,00 8.716,53 0,00
D2 1400274194 25.06.2019 RED su N 2019 2019001238 384322004 Mixto: NO RECERCA/RECERCA 0,00 0,00 70,00 0,00
D2 2 25.06.2019 RED su N 2019 2019001238 384322004 Mixto: NO RECERCA/RECERCA 0,00 0,00 50,00 0,00
D2 1400274195 25.06.2019 RED su N 2019 2019001239 38432200-4 Prova cilcul IVA RECERCA Adq 0,00 0,00 70,00 0,00
D2 1400274196 25.06.2019 RED su N 2019 2019001240 38432200-4 Prova calcul IVA exempte (1 Ind 0,00 0,00 50,00 0,00

0,00 - 0,00 - 9.029,33 - 0,00

=Import original (TC) *Import total (TC) *Import modificat(TC) =Import obert (TC) 1T

A3
T8

*x
*x
B8
E6

La funcionalitat d’aquest informe en quan a seleccié
visualitzacié (disposicions) etc..., és exactament igual que per als informes del propi
sistema d’informacio.

Pagina 27 de 34

de dades, filtrat, variants de
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10 Com esborrar els formularis (PDF)
generats en SAP automaticament

En els contractes menors (MEN), prévia accié de [l'usuari, el sistema annexa
automaticament el informe justificatiu/formulari de la celebracié d’un contracte tant
en el document pressupostari com en I’arbre d’expedient.

Els formularis (PDF) que queden annexat al document pressupostari no es podem
esborrar, pero si els que queden annexats a 'arbre de I'expedient.

En el cas que per error o perqué s’ha modificat alguna dada en el formulari i s’ha generat
més un formulari (PDF) s’ha d’esborrar. A I'arbre d’expedient solament s’ha de deixar
annexat el PDF correcte.

[Exemple]: expedient 2000002187 amb 3 PDF (esborrar els dos incorrectes i deixar el
correcte)

Arbre de tramitacio de l'expedient
V3] [@] B9 0btenir expedient origen  [E] &:Docs 59

~ [== COMPT 2019 2000002187 Prova LOGO AGAUR
~ 5 Captura del document
- @ 0001 (30.09.2019) 00000557 Document comptable AD
+ £ D2 2019 (30.09.2019) AD sobre disponible sense referéndia
~ [ Expedient en la safata del gestor pendent enviament
~ % 0002 (00.00.0000) Safata per anexar docm&antacio per el Gestor
- & PDF 2019 (30.09.2019) Informe justificatiu menor RN i RL [/cargas/COMPT_2019_2000002187_0102651946_2019.PDF]
+ .Y PDF 2019 (01.10.2019) Informe justificatiu menor RN i RL [/cargas/COMPT_2019_2000002187_0102651947_2019.PDF]
- A PDF 2019 (01.10.2019) Informe justificatiu menor no RN ni RL [/cargas/COMPT_2019_2000002187_0102651948_2019.PDF]

Per esborrar-los, heu d’anar a la transaccié de tramitacié de I'expedient:

=  /GEX/INBOX_SELEC1 - Tramitacié individual expedients

- = Menua SAP

- [ Comptabilitat Pressupostaria
» [T Dades Mestres
» [T Elaboracié de Pressupost
» [T Modificacions de Crédit
» [T Notes de Carrec
» [ Control de Disponibilitat
» [ Documents Comptables
» [ Gestid de Wiatges
» [ Conwvenis
» [ Registre de Factures
~ [ Tramitacid Comptable

~ = Tramitacid Individual

- @ ;ﬁﬁ;iiﬁgﬁ_gﬁfgﬁi - iramlfacu} |nE|V|Euai EXDEEIEHEI

Omplir el camp Numero d'expedient i I'exercici. En clicar el botd W%ﬂ veureu
I'expedient en la Safata
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Selecciona els expedients a tramitar

e

Clau de I'expedient

Classe Fins [ = |
Exercici 2019 Fins =3
Nimero d'expedient 2000002187 Fins E-

| |Excloure documents

Dades de I'expedient
Familia
Procediment
Organ gestor

Codi de circuit Fins E'
Tramit Fins | = |
Tasca Fins E’-
Data d'obertura Fins E'

NUmero propi de I'expedient

Codi d'expedient Fins

Una vegada dins feu doble clic a sobre de I'expedient o bé clicar el botd @

Carpeta d'entrada d'expedients

6731 (8272 o) [ o8 5 G TS0 =0 U = Ol ) P = == T Y ()
Expedients en tramit ( 1)

Identificacié Estat técnic Titol item treball e —
88070204 READY COMPT 2019 2000002187 Safuta per-anexar documentadio per el Gestor

Fer doble clic a sobra

Ja en la safata per anexar documentacio, abans d’enviar I'expedient, heu de esborrar
el/els formularis (PDF).

1. Primer, heu d’obrir el PDF, marcant la linia i clicant el boté [ s 1, per veure quin
és el correcte.

C10018 C1000018 Safata per anexar documentacio per el Gestor

T2 Consulta de I'arbre  {[fEsborrar document & Dades basiques [ '] Generar document (3 Visualitzar expedient RM

Datos generales Expedientes
Clase COMPT |Exercici 2012 NaGm. Expd. [2000002187 | Prova LOGO AGAUR
Organo Gestor 02064 |DEP. DINAMICA DE LA TERRA I DE L'OCEA

Data real: 16.10.2019
Decisio d'usuari
1de2 [@ 1.ENVIAR EXPEDIENT |
2 de2 @ 2.ANUL.LAR EXPEDIENT I
Fer clic a sobra per
oL visualitzar el PDF
[l Grabar datos docs. = Docs.
(84S Falta algun document opcional (es permst continuar)
Cod. Model Descripcidn Data Estat WF /ﬂgnga WF LI... Plantilla
PDF Informe justificatiu menor RN i RL 30.09.2019 S 2 ] ‘
r‘ IPDF Informe justificatiu menor RN 1 RL 01.10.2019 | & | [ ] I ‘
PDF Informe justificatiu menor no RN ni. 01.10.2019 S O ‘
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2. Despres s’ha de tormar a marcar la linia del PDF i clicar el botd TrEsberrar document
En obrir-se la finestra, heu ciclar S| per confirmar I'esborat.

Fer clic a sobra per esborrar el document I

cio per el Gestor

C10018 C1000018 Safata per

= 5 o — P A . 5
“gConsulta de I'arbre  {[fEsborrar document & Dades basiques [ Generar document [ Visualitzar expedient RM

Datos generales Expedientes
Clase COMPT |Exercici 2019 |Nim. Expd. 2000002187 | Prova LOGO AGAUR

Organo Gestor 02064 |DEP. DINAMICA DE LA TERRA 1 DE L'OCEA

[= Confirmacid de pas

Data real: 15102018 ¢Segur que desitja esborrar el document seleccionat? L
Decisié d'usuari

1de? [@ L]
- T —

L g
[H  Grabar datos docs. | = Docs.
[8'4'8] Falta algun document opcional (es permet continuar)
Cod. Model Descripcién Data Estat WF llanca WF Ll... Plantilla
r‘ EDF Informe justificatiu menor RN i RL 30.09.201%9 [ ]
PDF Informe justificatiu menor RN i RL 01.10.2019 O
PDF Informe justificatiu menor no RN ni. 01.10.2019 O

Podeu veure que s’esborrar un PDF, hi ha dos del tres inicials.

C10018 C1000018 Sarata per anexar documentacio per el Gestor

Tz Consulta de l'arbre {7 Esborrar document & Dades basiques [ Generar document [ Visualitzar expedient RM

Datos generales Expedientes
Clase COMPT |Exerdici 2015 Nam. Expd. 2000002187 Prova LOGO AGAUR

Grgano Gestor 02064 |DEP. DINAMICA DE LA TERRA I DE L'OCEA

Data real: 16.10.2019
Decisid d'usuari
1de2 (@ 1.ENVIAR EXPEDIENT ]
2 de2 @ 2.ANUL.LAR EXPEDIENT J
L e L]
[ Grabar datos docs. | = Docs.
(81’8} Falta algun document opcional (es permet continuar)

Cod. Model Descripcion Data Estat WF llanca WF Ll... Plantilla

PDF Informe justificatiu menor RN i RL 01.10.201%9 ]

PDF Informe justificatiu menor neo RN ni. 01.10.201% J

Heu de procedir de la mateixa manera per borrar I'altre PDF.
Nota: recordeu que solament s’ha de deixar el formulari (PDF) correcte.

Des d’aquesta mateixa pantalla, “Safata per anexar documentacié per el gestor”
podeu pasar a I'arbre d’expedient clicant el botd = Censulta de rarbre

| ]
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Arbre de tramitacio de l'expedient
F5]| [ & Obtenir expedient origen  [[5] &iDocs &9

~ [E=/COMPT 2019 2000002187|Prova LOGO AGAUR
» [y Captura del document
» £ Expedient en la safata del gestor pendent enviament

Dades de I'expedient

Familia COMPTA Fase 8 Expedient en la safata del gestor pendent enviament
Procediment COMPTAB Estat 1 Document prel.liminar

Organ Gestor 02064 Status expedient X Activat

Codi de circuit C-AD Codi d'expedient

Titol Prova LOGO ACAUR

En desplegar I'arbre, marcant el numero d’expedient i clicant el boto &) (expandir
arbre), també podeu veure tots els PDF adjunts. Si

Arbre de tramitacio de I'expedient
V3| [B] @@ O0btenir expedient origen  [2] &Docs &9 /9

~ [== COMPT 2019 2000002187 Prova LOGO AGAUR
~ 5 Captura del document
~ rI:'I 0001 (30.09.2019) 00000557 Document comptable AD
- £ D2 2019 (30.09.2019) AD sobre disponible sense referéncia
~ & Expedient en la safata del gestor pendent enviament
< rII\'I 0002 (00.00.0000) Safata per anexar documentacioc per el Gestor
- amg (01.10.2019) Informe justificatiu menor RN i RL [/cargas/COMPT_2019_2000002187_0102651947_2019.PDF]
- L PDF 2019 (01.10.2019) Informe justificatiu menor no RN ni RL [/cargas/COMPT_2019_2000002187_0102651948_2019.PDF]

Dades de I'expedient

Familia COMPTA Fase 8 Expedient en la safata del gestor pendent enviament
Procediment COMPTZAR Estat 1 Document prel.liminar

ﬁ)rgan Gestor 02064 Status expedient X Activat

Codi de circuit C—AD Codi d'expedient

Titol Prova LOGO AGAUR
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11  Tipologia documental contractes menors

11.1  Etiqueta TD39 Informe justificatiu menor

Tots els formularis que es generin d'un contracte MEN, tant sigui Informe justificatiu
menor RN i RL , Informe justificatiu menor no RN i RL i Informe justificatiu
menor excepcié Recerca Art. 53 BEP, el PDF que genera el sistema de manera
automatica el marcara amb el codi model TD39. Aixd es veura en el moment de la
tramitacié de I'expedient en una linia amb el codi model TD39, com podeu veure a la
captura de pantalla.

C10018 C1000018 Safata per anexar documentacio per el Gestor

u;:(nw.#uur_'!'a'h'l: éﬂaﬂhbﬂsﬂm 1':Epl!.-l'lﬂ'dl'v:!l\:u.lrrl!.-rl .J'-huﬂl.mlwﬂnlﬂﬂ
Dharkions: peruicilies; Engoinfiorsd ies.
Clerse COMPT  Bmeckd 2021 Nim. BExpd. 2000000864 Prova sionatura electrnca serse signatina
Cruang Gestor 0147 | COMPTABRITAT
Dt roal 0% 06, 2021
e s
1Lde _LEWVIAR EXPECHENT
T oy 3 .E; JANUL LAR EXPEDIENT

k= Grabar datos docs. & Do
i ) Falta algisn docusent cpolofal (&3 permet coRtlsuac)
Cod Model Depscripciin Distas Estal WF Ranga W LRa... Plarkills

D38 Informe justificativu messr no BN ni RL 05.06. 2021 e

st e d & e Attt o eae A
Decumentacic o i & i

Important: aixd no vol dir que aquest document estigui signat. La tramitacié de
I'expedient es fara com es feia abans.

1. En el moment de la tramitacié de qualsevol expedient, es veuran dues linies 0 més:
¢ lalinia PDF Documentacié de justificacio
¢ lalinia TD39 Justificacio Contractacio MEN.

S’ha afegit aquesta opcié (TD39) a les opcions de seleccit ja existents PDF, EXT, HIP
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CI0018 C1000018 Safats per anexar documentacio per el Gestor
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Important: aquesta opci® només s’ha de seleccionar per annexar documents de
justificacié de contractes MEN, signats fora de SAP.

11.2 Etiqueta TD30 Declaracié d'absencia de conflicte
d’'interes (DACI)

Totes les diferents tipologies de contractes menors (RED/MEN/BAM) finangats amb fons
Next Generation (projectes amb fons M6 i G6) independentment de l'import s’ha
d’annexar a I'expedient de tramitaci® SAP dues Declaracions d’abséncia de conflicte
d’interés en el moment de I'adjudicacié (D8 i/o D2) segons models annexos a aquesta
nota:

a) TD 30_1 Declaracié d’abséncia de conflicte d’interés de les persones participants
en el procediment de preparacio i tramitacié de I'expedient de contractacio.

Per delegacié en matéria de contractacio el responsable del credit/investigador.

b) TD 30_2 Declaracié d’abséncia de conflicte d’interés per a 'empresa contractista
i/o subcontractista.

Adjudicatari del contracte menor.

Cod. Model Versié Mo Ind.entrad E/S Signatura Registre FO007 Ind.1
EXT :1 0 E Annexar document extern
HIP 1 o] S Afegir Hipertext
PDF 1 E E Documentacié de justificacid
TD14 1 0] E Acte de Recepcid
TD25 1 0] E Correu OCA i §51] art. 53 BEP
TD26 1 0 E Contracte
—
TD30_1 1 0] E DACI investigador I
E J 1 (0] F i
TD39 1 E E Justificacid Contractacid MEN
TD53 1 0] E Pressupost adjudicatari

Important: aquesta opcid és obligatoria per tots els contractes menors (RED/MEN/BAM),
independentment de I'import i amb fons Next Generation.
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11.3 Etiquetes addicionals

Tota documentacié que s’annexi a I'arbre de tramitacié d'un contracte RED/MEN/BAM, el
sistema us dona un codi model TDXX. Tots els documents etiquetats van directament al
gestor documental institucional (Documentum) per a la seva preservacio, custodia i
integritat.

Aix0 vol dir que tot document annexat a un contracte SAP formara part d’'un xpedient de
contractacié administrativa menor d’obres, serveis i/o subministraments.

Cod. Model Versié Mo Ind.entrad E/S Signatura Registre FO007 Ind.1
EXT :1 0 E Annexar document extern
HIP 1 0] S Afegir Hipertext

PDF 1 E E Documentacié de justificacid
TD14 1 0 E Acte de Recepcid

TD25 1 0] E Correu OCA i §51] art. 53 BEP
TD26 1 0 E Contracte

TD30_1 1 (0] E DACI investigador

TD30_2 1 (0] E DACI contractista

TD39 1 E E Justificacid Contractacid MEN
TDS3 1 o] E Pressupost adjudicatari
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