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INTRODUCCIO DE LA COMANDA 1/0 CEGE EN FACTURAE

Quan les factures electroniques entren en el nostre sistema, aquest fa una série de validacions
que heu de tenir en compte:

1.

Comanda

Les nostres comandes tenen una numeracié de 10 digits que comencen per 42*****  Gj
s'informa el nimero de comanda en la factura electronica, s’incorporen automaticament els
tres codis DIR3 i, a més, s’assigna la factura al centre gestor que ha sol-licitat el servei i/o
material. Si heu fet constar una comanda de la UB a la factura per un servei o material, en la
imatge de la consulta en el nostre sistema, quedaria reflectida a la columna indicada amb la
fletxa blava.

Unitat tramitadora
El tercer codi DIR3 (fletxa verda) I'haureu d’emplenar manualment en el cas que NO hi hagi
namero de comanda. Si existis nUmero de comanda, seria completat automaticament.

Centre gestor
La columna marcada amb la fletxa vermella correspon al centre gestor que sol-licita el servei
i/o material. Es tracta d’'un codi alfanuméric de 14 niUmeros

Log OCR i E-Fact
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Exerc |Data Hora efactF 7 Credeor  Data Tpus Fa  efact Clas D3 OF. Co | D3 Or. Ges D3 Un. Tra Efact Or. Gestor efact Refe | Desopad ewor Codhi Ervor User Name
2020 08.10.2030 10:31:38 5 112933 06.06.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 5 UD0400001 3 47200233835 Aba Realtrada Corectarnent UB 2000 5 117933, OK ALEREMOTEAP
2020 08.10.2020  10:31:78 112933 06.06.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 UD0400225 UDIS00001 LIOO400001 IF060001825000 4700233635 XML amexat a la factura 0K ALEREMOTEAP
2020 08.10.2020  10:31:28 112933 06.06.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 5 UD0400001 3 4200233835 POF annexat a b factura 0K ALEREMOTEAP
2020 08.10.2020 10:21:37 3 112933 30.07.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 UD0400225 UDIS00001 LID0400001 Factura en estat REJECTED 0K ALEREMOTEAP
2020 08.09.2020  11:1%:34 112933 30.07.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 U00400225 LIN0S00001 Factura en estat REJECTED 0K ALEREMOTEAP
202008002020 11:2%:35 112933 30.07.2030 2.545,78 0,00 0,00 FC 00 UD0400225 UDIS00001 LI00400001 Factura en estat REJECTED 0K ALEREMOTEAP

Si aquests camps no son correctes, la factura sera rebutjada automaticament.

Seguidament s’indica com introduir aquestes en factura.e:

1. Com indicar la comanda en factura.e

En el format XML el nUmero de comanda, contracte o conveni s’haura d’'informar en la versié de factura
electronica Facturae 3.2 i Facturae 3.2.1 a nivell de cada linia de la factura:

3.1. Invoices

0 3.1.6. ltems
0 3.1.6.5. ReceiverContractReference <NUm. contracte/conveni>
0 3.1.6.7 ReceiverTransactionReference <NUm. comanda



Tot seguit podeu veure els passos a realitzar per a introduir el nimero de comanda en factura.e:

= A la secci6 dedicada al detall de la factura, s’ha de marcar la icona @:

factura.e Gestion de Facturacion Elecironica vi.4
Formatos factura-e soportagos: 3.2y 3.2.1
Datos Generales Factura Emisor Receptor
* Kumero Factura Emit- 1 Emisor i) Receplor o
- & E P B Fa
* Fecha Expedicibn 06/07/2020f5 | 7| @ pPersonaduridca (O Persona Fisica @ Personadurises () Persona Fisica
» Tipo de Residencia ~ By *Tpode Residencia  Residents ~
(O Fecha Operacion a @ @ @
Lugar * General |+ Dirsccin  Regatro Contacto = + General » Direccidn Registro Contacto * FACE
Comgo Postal 08328

+ Seleccione una sdministracion 2
Kentificador
Descripcion [utiice la upa para seleccionar una sdminstracion

+ Grgano Gestor 37480000347|
* Unidad Tramitadors | UNIVERSITAT 2

i Fscal
Periodo de Facturacion * Razén Sacil

Desde Nombre Comercal

o +Oficina Contable | UNIVERSITAT, 2

. Organo Proponente

D Es una Facturs Recibida @ @

Detalle de Factura

-_—
-
—-_—
=
7] Descripaion Cantidad U de medida Importe (€) Imp. Repercut (€) | Imp. Retenidos (€) | Importe Total (€)

Descuentos Supidos Cargos Aduntos Datos dePago Retencién giobal Liersles Legales

=

Concepto Porcentaje Importe (€) ]

Descuento Total (€)
TOTALES
- Extension (XML}
Importe Bruto € - Descuentos € = Cargos € = Imporie Bruto antes de mpuestos €
importe Bruto antes de impuestos + Imp. Repercut € - imp. Retenidos € = Total Factura €

Total Faciura - Retencidn global € « Supidos € + Gastos Financieros € = Totsl s Epcutar €

9, Guardar Borrador 9, Firmar ® @

= Apareixera la finestra on s’ha de fer constar el nimero de comanda (4200%******)

& Generar Factura 3.2, -
Facturacio 3
1e factura. e Gestion de Facturacion Electronica v3.4
Formaios factura-e soporiados: 32y 3.2 1
Datos Generales Factura Emisar Receptor
* Nimero Factura Emit- | 1 Emisor ~| Receptor v|
D (D Persona Fisica
de
~
| factura.e Gestion de Facturacion Electronica va.4 | [
‘ Formatos factura-e soportados 3.2y 3.2.1
General Otros datos
+ Descripcin-d | ~ | Descuentos | Cargos Refs. Emisor Refs. Receptor Expediente Ectrinico
P E
» Cantidad |Unidades Concepto Porcentaje Importe {€) Ref. contrato

(O Fecha contrato

Ref. operacionipedido
O Fecha operacionipedido @

Ne de linea dentro del pedida

« mporte Uniterio (€)

+ importe Total (€)

+ MPORTE BRUTO (€)

otal (€)
Informacion Adicional Linea de factura - Extension (XML}

®|&®

Albaran Fecha ‘

®
©

®@e

Codigo de articuls
Impuestos |

Imp. Repercut  imp. Retenidos

O®

[ Impuestc  Tipo Impositivo B Cuota (€) BlEspecial | C. Especial (€) Recargo equiv. Imp. r.equiv. (€)

©O®

paa)

Concepto sin impuestos  Tipo | ~ | Motive |

@ ® @

@oe
®




2. Com indicar el Centre Gestor (CEGE) en factura.e

En el format XML el niUmero de Centre Gestor s’haura d’'informar en la versio de factura
electronica Facturae 3.2 i Facturae 3.2.1 en les seguents linies:

2.2. Buyer Party
0 2.2.3. AdministrativeCentres
0 2.2.3.1. AdministrativeCentre
02.2.3.1.1. CentreCode =DIR 3
El RolTypeCode 01 anira associat amb el CentreCode(dir3): U00400225
El RolTypeCode 02 anira associat amb el CentreCode(dir3): U00400001
El RolTypeCode 03 anira associat amb el CentreCode(dir3): U00400001
0 2.2.3.1.3. Name del RolTypeCode 02 anira informat amb el Cege (codi alfanumeéric de 14 digits)
exemple: 2515GH00089000

El CEGE només cal posar-lo en el camp Name corresponent al RolTypeCode 02, si no existeix
una comanda a la qual fer referéncia.

Tot seguit podeu veure els passos a seguir per a introduir el Centre Gestor (CEGE) que tramitara
la factura corresponent al material i/o servei realitzat en factura.e :

= Dins de la seccié de dades del receptor, s’ha d’obrir la pestanya FACe i apareixera una
subfinestra on s’haura de posar el codi del CEGE (14 caracters alfanumerics):

racion Electronica v3.4

\ D factura.e Gestion de Fact

Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1

Datos Generales Factura Emisor Receptor
« Mimero Factura Emit- 1 Emesor ~ Receptor ~
e 06/07/2020/% j @ (@) Persona Juridica () Persons Fisica @ (@) Persona Juridica () persana Fisica
: P .+ Tipo de Residencis = & = +Tipo deResidencla  [Rosigente ~
(O Fecha Operacién @ w LY :
Lugar » General + Dieccitn Registro Contacte]* FACE ]

% Organo Gestor

Codigo Postal + Seleccione una admiistracién

L2 @

Descripcion

Utiice s kipa para seleccionar una sdmnjtracion

»OrganoGestor _JuNiveERsTTAT] S0 =
Periodo de Facturacion General Zelodors | UNIVERSITAT IO <
o) deene £ kioo40001 "Oficina Contable | UNIVERSITAT, = =
a Descripcibn  |UNIVERSITAT DE BARCELONA Bosiio ropariaibs —
* Nombre INIMERSITAT | Primer Apellido s
D Es una Factura Recibida - @ @
Segundc Apelido
Detalle de Factura
GLM Fisico Punto Logico Op

] Descripcidn Cal

Descuentos | Suplidos = Cargos | Adjuntos]

Otros datos

Dweccion  Contacto

it (€ Imp. Retenidos (€) Importe Total (&)

* Direccion GRAN VIA, 585
Concapto Impaorte (€) )
« Cdligo Postal 08007 &)
I,—\I
» Poblacién BARCELONA ZJ
» Provincia BARCELONA Descuento Total (€
TOTALES
Extensitn (XML}
Imparte Bruto € - Descuen tos 3
—~
Importe Bruto antes de impuestos + imp. A € LC))
© ® ©
Tetal Factura - Retencin global Total a Ejecutar € =

Guardar Borrador

@



= S’ha d’emplenar el camp “Nombre” amb el codi del CEGE (14 caracters alfanumerics),
sense cap altra paraula més:

B Goanar
2 Genera

factura.@ Gestion de Facturacion Electromica va4

 Datos Generales Factura Emisor Receptor
* Numero Factura | Emisor | ~ Receplor el
+ Fecha Expedicitn osjo7/20208] = | @ Personaduriica () Pessona Fisica (@ Persona Jurdica () Persana Fisica
() Fecha Operacién @ @ * Tipo de Residencis | v ) @ « Tipo de Residencia |ﬁm};,m V:’
Lugar
= » Genersl |« Diraccion | Registro | Contacty * © « General | + Direccién | Registro  Contacto | FACe
Cédigo Postal
* Seleccione ung administracion
Descrigeion _ _’_;_) ®
|Utilice |a lups para seleccionar una admingitracion ]
Periodo de Facturacion + Grgano Gestar | = -
Desde General 3 H3ora |LINIVERSFI‘A; ot F= -
O codgo | 004001 | ~Oficina Contable  [UNIVERSITATD|  ° =
a _ - i
Descripcién | UNIVERSITAT DE BARCELONA Grgano Proponente | | -
[0 e una Facturs Rechita Nombre | 37480000347000]] Primer Apelide @ @
Segunda Apeids | |
Detalle de Factura '_ i ‘
ia Descripeian R N s € | Imp Relenidos €) | impote o ®©) | ()
Otros datos
Direccién  Contacto @

Descuentos | Syplidos  Cargos Adjuntol

+ Direccion GRAN VIA, 585
Concepto + Cidigo Postal 08007 Importe (€) ®
+ Poblacian BARCELONA @
+ Provincia BARCELONA Descuento Total (€)
TOTALES )
e S Extensidn (XML}
importe Bruto | € - Descuel fstos E:

importe Bruto antes de impuesins + Img. @ @ L |e

Total Factura - Retenckin global | Total a Ejecutar €

@
] ®
. (8 Guardar Borrador @ @

= Un cop validat amb la icona @ guedara de la segiient manera:

e factura. e Gestion de Facturacion Electronica vi 4
Formatos faclura-e Soportados 3.2y 3.2.1
Datos Generales Factura — = Emisor Receptor
*+ Nbmero Factura | Emit- i 1 Emisor Vl Receptor Vl
e !_Uf_‘g"_'??_@’?%q_'?ﬂ__! (@ Persona Jurisica () Persana Fisica @ (@ Persona Juridica () Persana Fisica
+ Tipo de Residencla ol * Tipo de Residencie  [Residents |
O Fecha Operacion @ @ = @ @ = |
Lugar * Generel « Direccién  Hegstro | Contacto s F4Ce + General « Dreccion Regstro Contacte * FACe
Codigo Postal " DEZZB| ” + Seleccione una administracion 0
Descripcion | I = Utiice I upa para 4 una
— *id. Fiscal

L = + Organo Gestor 37480000347
Peik de Facturacio + Razbn Social | |

e
*Unidad Tramitadora | UNIVERSITAT|
Desde Nombre Comercial b edna il ,O

O + Oficina Contable UNNE,RSITATE
a

Grgano Proponsnte

D Es una Factura Recibda @ @

Detalle de Factura
Id Descripcion Cantidad U.de medida Importa (€) Imp. Repercut. (€) Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)

Descuentss | Sypidos  Cargos Adjuntos | Datos de Pago  Retencodn global Literales Legales

Concepio Porcentaje Impaorie (€)

Descuenta Total (€)

TOTALES

P — Extension (XML}
Importe Bruto € - Descusnios € =« Cargos £ = Importe Bruto anfes de impuestos | €

Impore Bruto antes de impuestos + Imp. Repercul 1 }E - Imp. Retenidos € = Tofal Factura €

Total Factura - Retencién ghbnll |( + Suplidos € + Gastos Financieros | | € = Totala Epcutar LS

@
Q
U Guardar Borrador U Firmar @ @



