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INTRODUCCION DE LA COMANDA Y/O CEGE EN FACTURAE

Cuando las facturas electréonicas entran en nuestro sistema, éste hace una serie de validaciones
que tenéis que tener en cuenta:

1.

Comanda

Nuestros pedidos tienen una numeracion de 10 digitos que empiezan por 42****_Sj se informa
el nimero de pedido en la factura electronica, se incorporan automaticamente los tres
codigos DIR3y, ademas, se asigna la factura en el centro gestor que ha solicitado el servicio
y/o material. Si habéis hecho constar un pedido de la UB en la factura por un servicio o
material, en la imagen de la consulta en nuestro sistema, quedaria reflejada en la columna
indicada con la flecha azul.

Unidad tramitadora

El tercer cédigo DIR3 (flecha verde) lo tendréis que rellenar manualmente en el supuesto de
que NO haya numero de pedido o comanda. Si existiera numero de pedido, seria completado
automéaticamente.

Centro gestor
La columna marcada con la flecha roja corresponde en el centro gestor que solicita el servicio

y/o material. Se trata de un cédigo alfanumérico de 14 nimeros

Log OCR i E-Fact
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Exerc |Data Hora efactF 7 Credeor  Data Tpus Fa  efact Clas D3 OF. Co | D3 Or. Ges D3 Un. Tra Efact Or. Gestor efact Refe | Desopad ewor Codhi Ervor User Name
2020 08.10.2030 10:31:38 5 112933 06.06.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 5 UD0400001 3 47200233835 Aba Realtrada Corectarnent UB 2000 5 117933, OK ALEREMOTEAP
2020 08.10.2020  10:31:78 112933 06.06.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 UD0400225 UDIS00001 LIOO400001 IF060001825000 4700233635 XML amexat a la factura 0K ALEREMOTEAP
2020 08.10.2020  10:31:28 112933 06.06.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 5 UD0400001 3 4200233835 POF annexat a b factura 0K ALEREMOTEAP
2020 08.10.2020 10:21:37 3 112933 30.07.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 U00400225 LINO00001 LID0400001 Factura en estat REJECTED 0K ALEREMOTEAP
2020 08.09.2020  11:1%:34 112933 30.07.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 U00400225 LIN0S00001 Factura en estat REJECTED 0K ALEREMOTEAP
202008002020 11:2%:35 112933 30.07.2020 254578 0,00 0,00 FC 00 U00400225 LIN0H00001 LI00400001 Factura en estat REJECTED 0K ALEREMOTEAP

Si estos campos no son correctos, la factura serd rechazada automaticamente.

Seguidamente se indica como introducirlos en Facturae:

1. Como indicar la comanda en factura.e

En el formato XML el nUmero de comanda, contrato o convenio se tendra que informar en la version e
factura electrénica Facturae 3.2 i Facturae 3.2.1 a nivel de cada linea de la factura:

3.1. Invoices

0 3.1.6. Items
0 3.1.6.5. ReceiverContractReference <NUm. contracte/conveni>
0 3.1.6.7 ReceiverTransactionReference <NUm. comanda



Seguidamente podréis ver los pasos a realizar para introducir el numero de comanda

factura.e:

* Fecha Expedicibn

r
\ ) factura.e

Datos Generales Factura Emisor

* Nimero Factura Emit- 1 Emisor v

W!O?JZON'%J (@ Persana Juridica (O Persona Fisica

* Tipo de Residencia 5
O Fecha Operacién @ @
Lugar * Genersl « Dimccion  Regsto Contacio »
Cadgo Poatal 08328
Kentificador
Descripcién
i Fascal
Periodo de Facturacion * Razén Sacal
Desde Nombre Comercial

O

[] es una Facturs Reciids @

En la seccién dedicada al detalle de la factura, se ha de marcar el icono ®:

Gestion de Facturacion Elecironica v3d
Formatos factura-e soportados: 3.2y 321

Receptor
Receptor v

@ Persona Juridica O Persona Fisica
@ @ * Tipo oe Residencia Resdents

* General « Direccin Registro Contacto * FACe
+ Seleccione una administracion 2
|Utiice la lupa para seieccONAr una adminstracion
37480000347,

* Unidad Tramitadors | UNIVERSITAT 2
UNIVERSTTAT|  °

+ Organo Gestor

* Oficina Contabie

Organo Proponente

®

op lgtti1i1® L

9, Guardar Borrador

Detalle de Factura
id Descripcion Cantidad U de medida Importe (€) Imp. Repercut (€) = Imp. Retenidos (€) | Importe Total (€)
Descuentos  Supidos Cargos Adjuntos Datos dePago Retencién giobal Lierales Legales
[ Concepto Porcentaje Importe (€) ]

O®

TOTALES

Importe Bruto € - Descuentos € + Cargos € = Importe Bruto antes de mpuestos

importe Bruto antes de impuestos + imp. Repercut € - Imo. Retenidos. € = Total Factura

Total Faciura - Retencién global € + Supldos € + Gastos Financieros € = Total

S Firmar

Descuento Total (€)

Extensién (XML}

€

a Epcutar €

Moo

©

@ « actura 3.2

@ factura.e

Datos Generales Factura Emisor

+ Numero Factura Emit- | 1 Emisor o

Gestion de Faciuracion Electronica v3.4
Formatos factura-e soporfados: 32y 3.2 1
Receptor
Receptor ~|

() Persona Fisica

‘ 9e factura.© Gestibn de Facturacion Electronica v 4 | L
‘ Formatos factura-e scportados 3.2y 3.2.1
General Otros datos
+ Descripcan-d | w| Descusntos  cargas Refs Emisor Refs Receptor Expediente Btrinico
T E
* Cantidad |Unidades Concepto Porcentaje Importe {€) Ref contrato
(O Fecha contrato

« mporte Uniterio (€)

« importe Total (€)

* MPORTE BRUTO (€)

Linea de factura - Extension (XML)

Ref operacién/pedido
(O Fechs operaciénipedido

N° de linea dentro del pedide

otal (€)

Infermacion Adicional
_ s Albaran

0] [E

Fecha ‘

@®
©

(23]

Codigo de articuls

Impuestos

imp. Repercut | mp. Retenidos

1

[ impuestc  Tipo Impositivo Bl Cuota (€)

BlEspecial | C. Espacial (€)| Recargo equiv. Imp. r.equi. (€)

©®

paa)

Concepto sin impuestos  Tipo | ~| Motvo |

©@ ®

en

Aparecera la ventana dénde se ha de hacer constar el nimero de comanda (4200*****¥)



2. Como indicar el Centro Gestor (CEGE) en factura.e

En el formato XML el nimero de Centro Gestor se tendra que informar en la versiéon de factura
Electronica Facturae 3.2 i Facturae 3.2.1 en las siguientes lineas:

2.2. Buyer Party
0 2.2.3. AdministrativeCentres
0 2.2.3.1. AdministrativeCentre
02.2.3.1.1. CentreCode =DIR 3
El RolTypeCode 01 anira associat amb el CentreCode(dir3): U00400225
El RolTypeCode 02 anira associat amb el CentreCode(dir3): U00400001
El RolTypeCode 03 anira associat amb el CentreCode(dir3): U00400001
0 2.2.3.1.3. Name del RolTypeCode 02 anira informat amb el Cege (codi alfanumeéric de 14 digits)
exemple: 2515GH00089000

El CEGE solo sera necesario ponerlo en el campo Name correspondiente al RolTypeCode 02, si
no existe una comanda a la cual hacer referencia.

Seguidamente podréis ver los pasos a realizar para introducir el Centro Gestor (CEGE) que
tramitara la factura correspondiente al material y/o servicio realizado en factura.e :

= En la seccidén de datos del receptor, se ha de abrir la pestafia FACe y aparecerd una
subventana dénde se tendra que poner el cédigo del CEGE (14 caracteres

alfanuméricos):
O factura. Gestion de Faciuracion Electronica va.4
= Formatos factura-e soportados: 3.2y 3.2.1
Datos Generales Factura Emisor Receptor
* Nimero Factura Emit- 1 Emisor e Receptor fud
e 06/07/2020/% j @ (@) Persona Juridica () Persona Fisica @ (@) Persona Juridica (C) Persona Fisica
O P piricite a @J + Tipo de Residencia - ) 6_‘“ + Tipo de Residencia  [Resigente v
Lugar . et » General | » Dreccion Registro | Contacto J* FALE |
Cédigo Postal it} Organo Gestor S e kS @
Descripcién Utikce la kipa para seleccionar uns sdmnjftracion =
» Brgano Gestor »~ =
Periodo de Facturacion Genersl #Mooara |UNIVERSITAT o -
o Ll kao<0001 _=""TOficnaContable |UNIVERSTTAT| J° =
. Descripcn  JUNIVERSITAT DE BARCELONA | Sesiio ook -

* Nombre UNIVERSITAT | Prmer Apeliido z =
[] s una Factura Recibida @ 'Q

Segundc Apslido
Detalle de Factura

i GLNF Punto Ligico O W T = y Told
id Descripcién Caj GLNTsico unto Logica Op it (€} Imp. Retenidos (€) Importe Total (€) @I
Otros datos
=)
Dreccién  Confacto =
Descuentes | Supiidos  Cargos | Adjuntos]
* Direccion GRAN V1A, 585
| Concapto Importe (€) &)
+ Chdigo Postal 08007 -
| s
» Poblacitn BARCELONA =
» Provincia BARCELONA Descuento Total (€
TOTALES
Extension (XML
Importe Bruto € - Descuen tos £

N
s/

Importe Bruto antes de mpuestos + imp. R @ @ €
Tetal Factura - Retencon global Total a Ejecutar €

Guardar Borrador

Ge e
®




Se tendra que rellenar el campo “Nombre” con
alfanuméricos), sin ninguna otra palabra mas:

el codigo del CEGE (14 caracteres

B - o
@ Lenerar

factura.@

 Datos Generales Factura
+ Nmero Factura |

+ Fecha Expedicitn

(O Fecha Operacitn

osf07/20204 7|

Emisor

Emsor | o

@ Personaduriica () Pessona Fisica

@ @ + Tipo de Residencia |

Receptor
Receplor

<

(@ Persons Juridica () Persona Fisica

> @ @ TR [Resisenta v|
Lugar .
% » General « Diracciin  Registro  Contacts « General | + Direccibn  Registro Contacte | FACe
Cédigo Postal
* Seleccione ung administracion
Descripcion — e _{) ® —
|Utiice |a lupa para seleccionar una admingfiracion ]
Periodo de Facturacion + Grgano Gestar | = -
Desde General wfora |IJ|‘-|I.\;ERS:‘I‘A; o] © ==
@) codgo | 0040001 | " Oficna Contable  [UNIVERSITATDY|  © ===
a _ - 3
Descripcién | UNIVERSITAT DE BARCELONA Grgano Proponente | | -
[T ura Facturs Recioisa Nombre | 37480000347000]] Primer Apelide @ @
Segundo Apelido
Detalle de Factura 2 W 2
ia Descripeian Y | | Pusiks Ligice Op © 1 imo. Relenidos (€) | mpare Toll €) | )
Otros datos
Dieccidn  Contacin @
Descuentos | Suplidos  Cargos  Adjunio|
1 + Direccion GRAN VIA, 585
Concepto + Cidigo Postal 08007 Importe (€) | ®
+ Poblacian BARCELONA | @
+ Provincia BARCELONA Descuento Total (€)
TOTALES )
e Extensibn (XHL)
importe Bruto | ) € - Descuel fstos : E:
importe Bruto antes de impuesins + Img. @ @ | |e @
E
Totai Faciura - Retencion gma-! Total a Ejecutar € @
. pemm— OXC)

Una vez validado con el icono @ quedara de la siguiente manera:

BGestion de Facturacion Electnica v 4 |
Formatos factura-e soportados: 32y 3.2.1

factura.
Datos Generales Factura = = Emisor
* Mbmero Factura | Emit- i 1 Emisor Vl
e |0s/a7/2020/ (@ Persona Jurisica () Persana Fisica

O Fecha Operacion

e

. T
@ @ po de Residencia

Receptor
Receptor

@ @ Persona Juridica O Persona Fisica
o Tl =
@ @ Tpo de Residencia

|

Residents ~]

Lugar * Generel « Direccién  Hegstro | Contacto s F4Ce + General « Dreccion Regstro Contacte * FACe
Codigo Postal DEJZB| ” + Seleccione una administracion 0
Descripeion | Utiice I upa para io
2 * . Fiscal .
+ Brgano Gastor e
Periodo de Facturacion Ao
* Unidad Tramitadara do
Desde Nombre Comercial ~
o +Oficina Contable  |UNIVERSITAT,
- Grgano Proponsnte
D Es una Factura Recibda @ @
Detalle de Factura
Id Descripcion Cantidad U.de medida Importa (€) Imp. Repercut. (€) Imp. Retenidos (€) Importe Total (€)
Descuentss | Sypidos  Cargos Adjuntos | Datos de Pago  Retencodn global Literales Legales
Concepio Porcentaje Impaorie (€)
Descuento Total (€) |
TOTALES
i | ] T 1 Extension (XML)
Importe Bruto € - Descusnios € =« Cargos £ = Importe Bruto anfes de impuestos | €
Impore Bruto antes de impuestos + Imp. Repercul } ‘E - Imp. Retenidos € = Tofal Factura [ € @
Total Factura - Retencin global |€ + suplos € + Gastos Financeeros | | € = Totala Eecutar € e
u Guardar Borrador U Firmar @ @



