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CRITERIS DE TANCAMENT DE CAIXES FIXES 2024

El procediment de tancament de les Caixes Fixes per a I'any 2024 és el seglient:

1. Els caixers s’hauran de tancar, mitjancant I'operacié: TANCAMENT ANUAL CAIXER, i la data

maxima de tancament del caixer sera el dia 11 de desembre.
Per a efectuar I'operacié anterior, s’"haura de tenir en compte que tots els documents comptables
estiguin degudament aprovats, que la totalitat de les reposicions que manquin per part de
Tresoreria s’hagin efectuat, i per ultim que el saldo final del caixer coincideixi amb la dotacié inicial
i el saldo bancari del compte corrent (una vegada ingressat al cc/cc el total de I'import en
metal-lic).

2. Realitzat el tancament del caixer, s’"ha de comunicar a Tresoreria per e-mail a: tresoreria@ub.edu
El saldo bancari NO es retorna a Tresoreria. A partir del dia 15 de gener de 2025 es realitzaran les
operacions comptables de reposicié de fons a cadascu dels caixers, i Tresoreria comunicara
I'obertura dels caixers amb la seva dotacié per a I'any 2025 .

4. Fins que no es realitzi aquesta comunicacid no es podra fer cap operacid en els caixers ni en els
comptes corrents.

5. Lamanca d’'un tancament correcte pot suposar el blogueig del caixer.

Podeu consultar el procediment de TANCAMENT ANUAL DEL CAIXER per I'exercici 2024.



mailto:tresoreria@ub.edu
https://acrobat.adobe.com/link/review?uri=urn:aaid:scds:US:6b1d9952-ac71-387d-a01a-dc6d63b7a5fe

Lug!

= UNIVERSITATos
Il BARCELONA

i+

I
* O LVCE *



Lug!

= UNIVERSITATos
Il BARCELONA

i+

I
* O LVCE *




Universitat
de Barcelona

c A" \TENEA-ECOFIN
v

Procediment de Tancament de Caixers

(Administracions)

Un cop es comprovi que totes les despeses del caixer ja estan correctament
justificades, i aquestes ja han estat autoritzades pel responsable i, a més, aquelles que
s’han justificat amb un ADOF amb reposicidé ja han estat reposades per Tresoreria, el
gestor del caixer podra procedir a realitzar el tancament del caixers.

Per a realitzar aquesta operacié s’ha d’anar pel menu de comptabilitat pressupostaria i
dins de la carpeta de la bestretes de caixa fixa a la seglient transaccio:

v =4 Bestretes de Caixa Fixa
v [J Dotacicd Fons al Caixer
~ ZJ BCF Despesa Menor
) JIECI{RF_GFH_TR_0011 - Mavirnents Interns
y (3 Despesa Menor sense Bestreta Prévia
v [ Despesa Menor amb Bestreta Prévia
v [ Anul.lacio compensacio

®

Un cop cridada aquesta transaccid, el sistema demana la societat i el caixer sobre el
qual es vol realitzar el tancament. A continuacid, el sistema mostra la seglient pantalla
del caixer:

=g Sgleccion Tratar Pasara Sistema Ajuda

1V Vg @@ DHE ODLOD BR QB

Moviments interns
Slrefrescar [ afadr  @Eiminar  Ecopar B Tedo 85y

Seleccid de Dades Wisualitz, saldos puintery, a visual,

= I T
Intery, a visual Saldo Inicial 5.089,00 ELR

13.12. 2011 - i3.12.2011 Ealdo firal 6.0589,00 EUR I
AL ﬂ
Setmana Actual T
Mes Actual

4
Exercicl Actual »

|A - AIA

Societat UE | Universitat de Barcelona
MO Libre Caixa B051 FILOS,GEOG.HIST.
Societat UB  Universitat de Barcelona

./ Despeses | Ingressos

Operadd Irnport Mon... |S.. Ic... (Creditor Data del D... Datade C... Text de Capcalera i

EUR HOS51 13.12.2011 13.12.2011
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On es pot comprovar el saldo final que té actualment el caixer, i que, com a norma
general, ha de coincidir amb I'import disponible en metal:lic al compte corrent del
caixer, i que és la quantitat amb el que s’ha de tancar el caixer.

Per a registrar aquesta operacid, cal situar-se en la primera linia i dins del camp
“Operacid”, obrir el matchcode que acompanya al camp i escollir |'operacio:
TANCAMENT ANUAL CAIXER

(= Oper.comercial ibre de caiza (17 3 Entrades frobades

.I_II_II_II_IIr@H&I

o MimOp_ Operacio comptable
LB 0130 DEYL. INTERES/IMGR. IMDEGIUT
LB 0132 INTERESSOS MEGATILS
LB 0138 EI'.&NC!-‘«MENT AMUAL CAIXER,

e
_I

| a continuacié s’introdueix I'import del saldo final del caixer per tal de deixar-lo a zero,
tal i com es mostra a continuacié amb I'exemple emprat:

[& cSeleccisn  Tratar  Pasara  Sistema  Ajuda

g B ICEQ@ CHE DDLOO BE @m

Movimentis interns

Slrefreccar  [Jafadr @ Eiminar  EBicopiar B Texto B

Seleccia de Dades Wisualitz, saldos puintery, a wisual,
Intery. a wisual Saldo Inicial £.083,00 ELR
13.12.2011 - 13.12.2011 Saldo final 6.089,00 EUR
m Byui m

m Setrnana Actual m
m Mes Actual m
| Exercici Actual »

Societat UE | Universitat de Barcelona
Mo Llibre Caixa EBOS5S1 FILOS.GEOG.HIST.
Societat TE  Universitat de Barcelona

. Despeses |' Ingressos

Operacic Import Mon... S../Ic... |Creditor Data del D... Data de C... |Text de Cap
TANCAMENT ANUAL CAIXER 5.089,00 EUR Hi51 13.12.2011 13.12.2011

Les dades obligatories a emplenar sén:
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U Operacié: TANCAMENT ANUAL CAIXER

O Import

U Data Comptabilitzacié: 31.12.AAAA, essent AAAA I'exercici que s’esta tancant
U Via de pagament : 3 — Metal-lic Caixer

Un cop realitzada I'operacid, el saldo final que es mostrara sera igual a O, i el caixer ja
estara tancat per a I'exercici corresponent.







