	GESTIÓ DE LES IMPORTACIONS AL SAP

	FACTURA DE L’AGENT DE DUANES AMB IVA IMPORTACIONS 

Si la factura no inclou IVA importacions es gestionarà per la via habitual

	PROJECTES DE RECERCA
	RESTA DE DESPESES

	NO  ENVIAR  FACTURA A DIGITALITZACIÓ
	GESTIÓ HABITUAL VIA DIGITALITZACIÓ

	Enviar correu:  unitat.comptabilitat@ub.edu
A l’assumpte: “ Importació”  

Al  text: 
· Número manament ADO factura proveïdor. La factura de l’agent  es carregarà a la mateixa partida pressupostària on s’hagi realitzat el pagament de la factura del proveïdor.  

Si no hi ha manament ADO, s’ha d’informar de la partida pressupostària on imputar la despesa

· Número de creditor de l’Agent de duanes 

· AMB AVANÇAMENT  del pagament a l’agent

Es podrà realitzar per les següents vies:

- Endossament si professor avança el pagament:  dades endossatari (ha d’estar donat d’alta com a receptor alternatiu) 
- Bestreta de caixa fixa. Número de la caixa fixa. 

IMP!! A final d’exercici  cal tenir en compte que aquest pagament s’haurà de fer abans del tancament i reposició de la caixa fixa.
- Bestreta proveïdor  extrapressupostària: número bestreta
· SENSE AVANÇAMENT del pagament a l’agent:

Indicar amb el següent text:
CAL REALITZAR EL PAGAMENT EFECTIU
DE LA FACTURA A L’AGENT DE DUANES

Adjuntar pdf:  

- Factura original Agent de Duanes  

- Factura proveïdor

- DUA importació (Documento Único Administrativo, lliurat a la duana quan es retira la mercaderia)  

Comptabilitat comunicarà  el número FI del document de pagament de la factura, per a completar l’expedient.  
	S’enviarà a digitalització, perquè la introdueixin al registre

Pagament: ADO o ADO amb justificació (si s’ha pagat per funcionament)

Indicador IVA sobre honoraris no exempts: O7, O8, O9
Import IVA importacions: Indicador E7 No subjecte. S’haurà de carregar a la mateixa partida pressupostària per on s’hagi pagat la factura del  proveïdor. 

AMB AVANÇAMENT  pagament per retirar mercaderia duana (si cal):
 - Bestreta caixa fixa. Es podrà fer per qualsevol import. Si aquest supera la dotació habitual, es justificarà sense reposició.

 - Endossament, si professor avança el pagament

- Bestreta proveïdor  extrapressupostària (excepcionalment quan no es pugui realitzar per una altra via).



	FACTURA DEL PROVEÏDOR

	Indicador IVA: 
IR

   IVA importacions factura   proveïdor Projectes recerca


	Indicador IVA: 
IA

IVA importacions factura proveïdor Altres




