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ANUNCI

Per tal de cobrir temporalment, les funcions* de responsable de la Unitat d’Audiovisuals a I’Area de
Suport a la Recerca, s'obre un termini per tal que les persones interessades presentin les seves

sol-licituds.
DESCRIPCIO DEL LLOC DE TREBALL
DENOMINACIO HORARI GRUP | COMPLEMENT LLOC ADSCRIPCIO
DE TREBALL
Responsable de la Mati 1 OE Area de Suport a la Recerca

Unitat d’Audiovisuals

REQUISITS
e Esser personal laboral fix de la UB en situaci6 d’actiu.

e Posseir titulacié universitaria de grau superior o equivalent.

FUNCIONS

= Dirigiri coordinar el personal i els recursos materials assignats, i detectar les necessitats
que es puguin produir.

®  Proposar, planificar i dirigir les produccions informatives universitaries i de divulgacio
docent i cientifica per a diferents mitjans audiovisuals de comunicacié.

= Atendre les necessitats de produccié audiovisual de comunicacid, difusié i promocio
corporativa.

= Planificar i supervisar la realitzacié d'emissions televisives de la UB.

=  Elaborar i administrar el pressupost del seu ambit competencial.

= Analitzar i resoldre les consultes i incidéncies derivades dels processos gestionats en
I'ambit de treball i assessorar sobre directrius, normatives i procediments.

= Avaluari establir millores en els processos gestionats en el seu ambit competencial.

= Vetllar per la imatge institucional de la UB en les produccions audiovisuals de la Unitat.

= Promoure i facilitar la interlocucié amb les unitats internes amb les que gestionen
processos compartitsila

= coordinacié amb les institucions externes.

= Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s'escaigui.

*|a durada estara d’acord al que estableix I'article 26 del conveni col-lectiu col-lectiu del personal d’administracid i
serveis laboral de la Universitat de Barcelona, la Universitat Autdbnoma de Barcelona, la Universitat Politecnica de
Catalunya, la Universitat Pompeu Fabra, la Universitat de Girona, la Universitat de Lleida i la Universitat Rovira i
Virgili.
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MERITS A VALORAR PER A LA PROVISIO DEL LLOC:

Coneixements:

Normativa:

- Estructura universitaria i nocions de normativa universitaria.

- La propietat intel-lectual.

- Proteccié de dades.

- Coneixement del marc juridic en la gestié de la seva funcié

- Conceptes basics de I'organitzacié del pressupost.

- Coneixement de les eines pels processos de qualitat (EFQM, 1SO...).
- Prevencid de riscos laborals (curs basic).

Aplicacid a la gestié:

-Gestid i produccid de canals audiovisuals IP

-Gestiod de projectes i produccions audiovisuals per a la docéncia i la recerca
-Produccié i realitzacio de video per a televisid i per a xarxes socials

- Analisi de projectes d’inversio.

- Tecniques de gestié microeconomica.

- Actualitzacio de la formacié relacionada amb I’especialitzacié de la seva funcid.

Ofimatica de gestio:

- Tractament de textos, full de calcul i base de dades, nivell basic.
- Navegacié per Internet.

- Eines de presentacions.

Habilitats:

- La comunicacio interpersonal.

- Assertivitat i gestio de conflictes.

- Tecniques de presentacio.

- Elaboracié d’informes, memories i propostes.
- Conduccié de reunions.

Organitzacid i Planificacio:

- Lideratge i gestio d’equips de treball.

- Direccioé i motivacié de persones.

- Gestid de la qualitat: analisi de la demanda, planificacid, control i avaluacié dels resultats i
avaluacio dels serveis.

- Analisi de problemes i presa de decisions.

- Gestio del temps.

- Direccio de projectes.
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PROCEDIMENTS DE SELECCIO

e Es valorara I'adequacidé dels aspirants a les caracteristiques de la plaga a la vista del seu
expedient personal i del seu curriculum, també es realitzara una entrevista per tal de
valorar les competéncies personals, els interessos i la motivacié.

COMISSIO DE VALORACIO
e El Director de I’Area de Suport a la Recerca o persona en qui delegui

e Un técnic/a de seleccié de I’Area de Recursos Humans

SOL-LICITUDS

e S’haura de presentar una instancia i un curriculum adrecats a I’Area d’Organitzacié i Recursos
Humans- Personal d’Administracid i Serveis- durant el termini del 21 al 30 de marg de 2016,
ambdés inclosos, manifestant I'interés per a participar en aquest procés.

Barcelona, 18 de marg¢ de 2016
La directm& d’Organitzacid i Recursos Humans

Isabel Ferrer A



