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 1 Facturació a Clients Descentralitzat  

 

1.1 Guió 

1.1.1 Introducció 

Explicació introductòria sobre conceptes facturables i les dades econòmiques associades 
als conceptes facturables.   

Tipologies de conceptes facturables per factures creades des de SAP i factures dels 
diferents serveis externs. 

Explicació del procés de creació d’una factura. 

Creació, visualització, modificació i esborrat d’una sol·licitud de factura. 

Impressió d’una factura validada (original i còpies). 

Sistema d’informació. 

 

Tasca 
Temps 

aproximat 
Comentaris 

Introducció sobre conceptes facturables 9h – 9.30h  

Procés de creació d’una factura  9.30h – 9.45h  

Creació, visualització, modificació i esborrat d’una sol·licitud de 
factura 

9.45h – 12.00h.  

Impressió i Sistema d’informació. 12.00h - 12.30h   

Dubtes i comentaris finals 12.30h. – 13.00h  
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 1.2 Calendari Detallat 

 

Tasca 
Temps 

aproximat 
Comentaris 

Explicació introductòria sobre facturació . 9h – 9.15h  

Explicació sobre el procés de creació d’una factura. 9.15h  - 9.30h  

Explicació introductòria sobre conceptes facturables. 9.30h – 9.40h  

Creació d’una sol·licitud de factura. 9.40h  - 10.30h  

Visualització  de la sol·licitud de factura creada. 
10.30h - 
10.40h 

 

Annex de document en una sol·licitud de factura. 
10.40h - 
10.50h 

 

Modificació d’una sol·licitud de factura (pendent de validar). 
10.50h - 
11.00h 

 

Visualització de la funció d’esborrat d’una sol·licitud de factura. 
11.00h - 
11.10h 

 

Validació i comptabilització de sol·licituds de factures creades per 
part de la formadora (procés centralitzat). 

11.10h - 
11.20h 

 

Impressió de factures. 
11.20h - 
11.40h 

 

Creació de factures rectificatives 11.40h –   

Visualització del sistema d’informació de sol·licituds de factures. 
12.15h - 
12.45h 

 

Dubtes i consultes. 
12.45h – 
13.00h 
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 1.3 Informació Bàsica 

1.3.1 Informació General 

S’ha desenvolupat un mòdul especial per a la facturació a clients des de el Sistema SAP. 

1.3.2 Procés de Creació de factures 

Explicació del procés de creació d’una factura:  

Creació d’una sol·licitud de factura→ Validació (procés centralitzat) → Creació de la 
factura →  Impressió de factura 

1.3.3 Menú de Facturació 

Visualització del menú de facturació (Dades mestres i Configuració): 

 

Denominació 
Transaccions Codi de 

Transaccions 
Descripció 

Menú 
Facturació → 
Dades Mestres  

Crear Client 

Modificar Client 

Visualitzar Client 

FD01 

FD02 

FD03 

Visualització de les transaccions per la 
creació, visualització i modificació de 
deutors. 

Menú 
Facturació → 
Configuració 

 

Configuració de 
Conceptes 
Facturables 

Dades 
Econòmiques i 
Conceptes 
Facturables 

Z59_FI_CON_FAC 

Z59_FI_CF_DE 

Breu explicació sobre les taules de 
configuració de conceptes facturables 
definits per la UB. Aquestes taules només 
tenen accés de forma centralitzada però es 
mostraran per facilitar l’explicació sobre 
conceptes facturables. 
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Taula de Conceptes Facturables: 

Origen Codi Concepte Facturable Concepte Facturable 

SAP 100001 Matrícula de postgraus 

SAP 100002 Congressos (preinscripcions) 

SAP 100003 Cursos de llengua catalana 

SAP 100004 Activitats institucionals. Cursos 

SAP 100005 EIM. Prestació serveis externs: cursos 

SAP 100006 Cursos, seminaris i altres 

SAP 100007 Cursos de l'ICE finalistes 

SAP 100008 Sala de dissecció 

SAP 110001 Serveis audiovisuals. Personal 

SAP 110002 Serveis centre informàtica 

SAP 110003 Servei de vehicles i altres transports 

SAP 110004 Prestació de serveis científics i tècnics 

SAP 110005 Anàlisis amb emissió d'informe 

SAP 110006 Atenció psicològica, logopèdia, etc. 

SAP 110007 Serveis audiovisuals 

SAP 110008 ICE Prestació de serveis àmbit de recerca 

SAP 110009 ICE Prestació de serveis àmbit docència 

SAP 110010 Servei de menjadors 

SAP 110011 Traduccions i correccions 

SAP 110099 Prestació de serveis 

SAP 120001 Conveni cooperació educativa 

SAP 120002 Convenis. Centralitzat 

SAP 120003 Convenis. Descentralitzat 

SAP 120004 Convenis d'estudis i projectes 

SAP 120005 Estudis i projectes (sense conveni) 

SAP 130001 Canons bars (llei patrimoni) 

SAP 130002 Canons copisteries (llei patrimoni) 
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Origen Codi Concepte Facturable Concepte Facturable 

SAP 130003 Canons altres concessions (llei patrimoni) 

SAP 130004 Canons bars (llei de contractes) 

SAP 130005 Canons copisteries (llei de contractes) 

SAP 130006 Canons altres concessions (llei de contractes) 

SAP 130007 Canons màquines automàtiques 

SAP 140001 Consums i altres despeses repercutides 

SAP 140002 Telèfon 

SAP 140003 Carteria 

SAP 150001 Lloguer d'espais 

SAP 150002 Personal (associat al lloguer) 

SAP 150003 Ocupació d'espais 

SAP 150004 Publicitat/permís ocupació temporal. Centralitzats 

SAP 150005 Publicitat/permís ocupació temporal. Descentralitz 

SAP 150006 Lloguer d'aparells 

SAP 160001 Venda material institucional. Impremta 

SAP 160002 Venda material institucional 

SAP 160003 Venda llibres,col·lec,revistes,guies,etiqu,plànols 

SAP 160004 Venda material audiovisual 

SAP 160005 Venda electricitat (instal·lació fotovoltaica) 

SAP 170001 Publicació anuncis oficials 

SAP 170002 Drets d'imatge 

SAP 170003 Patrocinis 

SAP 170004 Ingressos gestió nòmina 

SAP 170099 Ingressos diversos 

SAP 999999 Ports 

Servei de Publicacions 200001 PUB - Edició llibres i revistes 

Servei de Publicacions 200002 PUB - Producció de material imprès 

Servei de Publicacions 200003 PUB - Venda de llibres i revistes 



 

 

 

SD01 - Fitxa Facturació a Clients Descentralitzat  Pàgina 8 de 10  

 

Fitxa – SD01 - Facturació a Clients Descentralitzat 

 
Origen Codi Concepte Facturable Concepte Facturable 

Servei de Publicacions 200004 PUB - Venda material imprès 

Servei de Publicacions 200005 PUB - Venda material audiovisual 

Servei de Publicacions 200006 PUB - Venda de publicacions electròniques 

Servei de Publicacions 200007 PUB - Venda packs matrícula Centres Adscrits 

Servei de Publicacions 200011 PUB - Edició llibres i revistes. Costos 

Servei de Publicacions 200012 PUB - Producció de material imprès. Costos 

Servei Científicotècnic 300001 SCT - Prestació de serveis de Recerca 

Servei Científicotècnic 300002 SCT - Anàlisi amb emissió informe 

Servei Científicotècnic 300003 SCT - Prestació de serveis estabularis 

Servei Científicotècnic 300004 SCT - Altres serveis 

Servei Científicotècnic 300005 SCT - Cursos 

Servei Científicotècnic 300006 SCT - Patrocini i esponsorització 

Servei Científicotècnic 300007 SCT - Lloguer d'espais 

Servei Científicotècnic 300008 SCT - Personal (associat al lloguer) 

Servei Científicotècnic 300009 SCT - Consums i altres despeses repercutides 

Servei Biblioteques 400001 BIB - Servei d'obtenció de documents 

Servei Esports 500001 ESP - Esports. Quotes 

Servei Esports 500002 ESP - Esports. Convenis 

Servei Esports 500003 ESP - Esports. Lloguer espais activ. esportives 

Servei Esports 500004 ESP - Esports. Lloguer espais activ. NO esportives 

Servei Esports 500005 ESP - Esports. Lloguer armariets 
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1.3.4 Creació de Sol·licituds de factures 

Per a la creació de sol·licituds s’utilitzaran les següents transaccions: 

 

Menú Codi de Transaccions 

Menú Facturació →  Gestió → Sol·licituds de Factures →  Creació 
Sol·licitud de Factura 

Z59_FI_CR_SOL_FRA 

Menú Facturació →  Gestió → Sol·licituds de Factures →  Modificar 
Sol·licitud de Factura 

Z59_FI_CR_SOL_FR_MOD 

Menú Facturació →  Gestió → Sol·licituds de Factures →  Visualitzar 
Sol·licitud de Factura 

Z59_FI_CR_SOL_FR_VIS 

Menú Facturació →  Gestió → Sol·licituds de Factures →  Esborrar 
Sol·licitud de Factura 

Z59_FI_CR_SOL_FR_DEL 

Menú Facturació →  Gestió → Factures →  Impressió de Factures Z59_FI_IMPRIMIR_FRA  

Menú Facturació →  Gestió → Sistema d'Informació  →  Sistema 
d'Informació 

Z59_FI_SISTEMA_INFO 

 

 

1.4 Joc de Dades Creació de Sol·licitud de Factura 

1.4.1 Dades de Capçalera 

 

Camp Descripció Dades 

Centre Gestor Centre Gestor que genera la sol·licitud de factura. 10010000004000 0  

Codi de projecte Camp lliure per informar d’un codi de projecte. Lliure 

Descripció de 
projecte 

Camp lliure per afegir una descripció de projecte. Lliure 

Data meritament Data meritament. Lliure 

Codi Client 
Codi del deutor pel qual es tramita la sol·licitud de 

factura. 

Deutor Grup ‘DLIN’ Deutors 

Nacionals 

Forma de 
pagament 

Forma per la qual el deutor farà el pagament de la 
factura. 

‘T’ Transferències Nacionals. 

‘R’ Rebuts Domiciliats. 

Tipus banc 
interlocutor 

En el cas de Rebuts domiciliats, aquest camp 
quedarà obert per afegir el número de compte 
bancari del client. 

Només es podrà afegir en el cas 
que el banc estigui donat d’alta en 
el registre del tercer. 

% Descompte 
Camp per afegir el percentatge de descompte que 
cal fer a la sol·licitud de factura. 

Aquest percentatge implicarà un 
descompte global en factura. 

Import Ports Import de ports per afegir a la sol·licitud de factura.  
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Camp Descripció Dades 

Client CPD 

S’afegirà un client CPD en cas que la factura s’hagi 
d’enviar a una adreça diferent de la del client per al 
que estem facturant. Aquest client formarà part del 

grup de comptes ZADR. 

Client Grup ZADR amb NIF igual 
al client contra el que es genera 

la factura. 

Posició 
pressupostària 

Clau per assignar una posició pressupostària a la 
sol·licitud de factura. 

Opcional 

Projecte 
Clau per assignar un projecte a la sol·licitud de 
factura. 

Opcional 

Fons Clau per assignar un fons a la sol·licitud de factura. Opcional 

Text de 
Capçalera 

Camp lliure per afegir un text explicatiu opcional. Lliure 

 

1.4.2 Dades de posició 

 

Camp Descripció Comentaris 

Concepte 
Facturable 

Codi dels conceptes facturables que volem introduir a la sol·licitud de 
factura. 

Opcional 

Quantitat Número d’unitats per concepte Facturable Opcional 

Preu Net Unitari Preu net de cada concepte Facturable. Opcional 

Descripció Camp lliure explicatiu del concepte facturable. Lliure 

Descripció Camp lliure explicatiu del concepte facturable. Lliure 

Codi d’article Camp lliure per afegir codi d’article. Lliure 

 


