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1 Facturacio a Clients Descentralitzat

1.1 Guié

1.1.1 Introduccio

Explicacié introductoria sobre conceptes facturables i les dades econdmiques associades
als conceptes facturables.

Tipologies de conceptes facturables per factures creades des de SAP i factures dels
diferents serveis externs.

Explicacié del procés de creacio d’una factura.
Creacio, visualitzacid, modificacio i esborrat d’'una sol-licitud de factura.
Impressié d’'una factura validada (original i copies).

Sistema d’informacio.

Temps

! Comentaris
aproximat
Introduccié sobre conceptes facturables 9h — 9.30h
Procés de creacio d’'una factura 9.30h — 9.45h

Creaci6, visualitzacio, modificacio i esborrat d’'una sollicitud de | g 4=, _ 15 gon.

factura
Impressio i Sistema d’'informacio. 12.00h - 12.30h
Dubtes i comentaris finals 12.30h. — 13.00h
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1.2 Calendari Detallat

Tem'ps Comentaris
aproximat
Explicacio introductoria sobre facturacio . 9h —9.15h
Explicacioé sobre el procés de creacié d’'una factura. 9.15h -9.30h
Explicacio introductoria sobre conceptes facturables. 9.30h — 9.40h
Creacio d’'una sol-licitud de factura. 9.40h -10.30h
) . - - 10.30h -
Visualitzacié de la sol-licitud de factura creada. 10.40h
- 10.40h -
Annex de document en una sol-licitud de factura. 10.50h
e - . 10.50h -
Modificacié d’'una sol-licitud de factura (pendent de validar). 11.00h
) . . - , - 11.00h -
Visualitzacié de la funcié d’esborrat d’'una sol-licitud de factura. 11.10N

Validacio i comptabilitzacio de sol-licituds de factures creades per [11.10h -

part de la formadora (procés centralitzat). 11.20h
Impressié de factur 11.20h -

pressio de factures. 11.40h
Creaciod de factures rectificatives 11.40h —
. . ., . " . - 12.15h -

Visualitzacio del sistema d’informacié de sol-licituds de factures. 12.45h
. 12.45h —

Dubtes i consultes. 13.00h
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1.3 Informacio Basica

1.3.1 Informacié General

S’ha desenvolupat un modul especial per a la facturacio a clients des de el Sistema SAP.

1.3.2 Procés de Creacio de factures
Explicacié del procés de creacio d’una factura:

Creacié d’'una sol-licitud de factura— Validacié (procés centralitzat) — Creacié de la
factura — Impressio de factura

1.3.3 Menu de Facturacio

Visualitzacié del menu de facturacié (Dades mestres i Configuracio):

Transaccions Codi de

Denominaci6 :
Transaccions

Descripcio

Crear Client FDO1
Men( Visualitzacié de les transaccions per la
Facturacié — Modificar Client FDO02 creacio, visualitzacié i modificacié de
Dades Mestres deutors.

Visualitzar Client FDO3

Configuraci6 de Breu explicacié sobre les taules de
Conceptes configuracié de conceptes facturables
Facturables Z59_FI_CON_FAC definits per la UB. Aquestes taules només
tenen accés de forma centralitzada pero es

Menu
Facturaci6 —

Configuracio Z59 FI_CF_DE o S
Dades - =0 = mostraran per facilitar I'explicacié sobre
Economiques i conceptes facturables.
Conceptes

Facturables
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Taula de Conceptes Facturables:

Codi Concepte Facturable Concepte Facturable
SAP 100001 Matricula de postgraus
SAP 100002 Congressos (preinscripcions)
SAP 100003 Cursos de llengua catalana
SAP 100004 Activitats institucionals. Cursos
SAP 100005 EIM. Prestacid serveis externs: cursos
SAP 100006 Cursos, seminaris i altres
SAP 100007 Cursos de I'ICE finalistes
SAP 100008 Sala de dissecci6
SAP 110001 Serveis audiovisuals. Personal
SAP 110002 Serveis centre informatica
SAP 110003 Servei de vehicles i altres transports
SAP 110004 Prestacio de serveis cientifics i técnics
SAP 110005 Analisis amb emissi6 d'informe
SAP 110006 Atencié psicologica, logopeédia, etc.
SAP 110007 Serveis audiovisuals
SAP 110008 ICE Prestacio de serveis ambit de recerca
SAP 110009 ICE Prestacio de serveis ambit docéncia
SAP 110010 Servei de menjadors
SAP 110011 Traduccions i correccions
SAP 110099 Prestacio de serveis
SAP 120001 Conveni cooperaci6 educativa
SAP 120002 Convenis. Centralitzat
SAP 120003 Convenis. Descentralitzat
SAP 120004 Convenis d'estudis i projectes
SAP 120005 Estudis i projectes (sense conveni)
SAP 130001 Canons bars (llei patrimoni)
SAP 130002 Canons copisteries (llei patrimoni)
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Origen Codi Concepte Facturable Concepte Facturable
SAP 130003 Canons altres concessions (llei patrimoni)
SAP 130004 Canons bars (llei de contractes)
SAP 130005 Canons copisteries (llei de contractes)
SAP 130006 Canons altres concessions (llei de contractes)
SAP 130007 Canons maquines automatiques
SAP 140001 Consums i altres despeses repercutides
SAP 140002 Telefon
SAP 140003 Carteria
SAP 150001 Lloguer d'espais
SAP 150002 Personal (associat al lloguer)
SAP 150003 Ocupaci6 d'espais
SAP 150004 Publicitat/permis ocupaci6 temporal. Centralitzats
SAP 150005 Publicitat/permis ocupacio temporal. Descentralitz
SAP 150006 Lloguer d'aparells
SAP 160001 Venda material institucional. Impremta
SAP 160002 Venda material institucional
SAP 160003 Venda llibres,col-lec,revistes,guies,etiqu,planols
SAP 160004 Venda material audiovisual
SAP 160005 Venda electricitat (instal-lacié fotovoltaica)
SAP 170001 Publicacié anuncis oficials
SAP 170002 Drets d'imatge
SAP 170003 Patrocinis
SAP 170004 Ingressos gestié nomina
SAP 170099 Ingressos diversos
SAP 999999 Ports
Servei de Publicacions 200001 PUB - Edicio llibres i revistes
Servei de Publicacions 200002 PUB - Produccié de material imprés
Servei de Publicacions 200003 PUB - Venda de llibres i revistes
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Origen Codi Concepte Facturable Concepte Facturable
Servei de Publicacions 200004 PUB - Venda material impres
Servei de Publicacions 200005 PUB - Venda material audiovisual
Servei de Publicacions 200006 PUB - Venda de publicacions electroniques
Servei de Publicacions 200007 PUB - Venda packs matricula Centres Adscrits
Servei de Publicacions 200011 PUB - Edicio llibres i revistes. Costos
Servei de Publicacions 200012 PUB - Producci6 de material imprés. Costos
Servei Cientificotécnic 300001 SCT - Prestaci6 de serveis de Recerca
Servei Cientificotécnic 300002 SCT - Analisi amb emissi6 informe
Servei Cientificotécnic 300003 SCT - Prestacio de serveis estabularis
Servei Cientificotécnic 300004 SCT - Altres serveis
Servei Cientificotécnic 300005 SCT - Cursos
Servei Cientificotécnic 300006 SCT - Patrocini i esponsoritzacio
Servei Cientificotécnic 300007 SCT - Lloguer d'espais
Servei Cientificotecnic 300008 SCT - Personal (associat al lloguer)
Servei Cientificotecnic 300009 SCT - Consums i altres despeses repercutides
Servei Biblioteques 400001 BIB - Servei d'obtenci6 de documents
Servei Esports 500001 ESP - Esports. Quotes
Servei Esports 500002 ESP - Esports. Convenis
Servei Esports 500003 ESP - Esports. Lloguer espais activ. esportives
Servei Esports 500004 ESP - Esports. Lloguer espais activ. NO esportives
Servei Esports 500005 ESP - Esports. Lloguer armariets
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1.3.4 Creaci6 de Sol-licituds de factures

Per a la creaci6 de sol-licituds s'’utilitzaran les seguents transaccions:

Menu Codi de Transaccions

Menu Facturacié — Gestio — Sol-licituds de Factures — Creacio

Sol-licitud de Factura £59_FI_CR_SOL_FRA

Menu Facturacié — Gestiéo — Sol-licituds de Factures — Modificar

Sol-licitud de Factura £59_FI_CR_SOL_FR_MOD

MenU Facturacié6 — Gesti6 — Sol-licituds de Factures — Visualitzar

Sollicitud de Factura £59_FI_CR_SOL_FR_VIS

Menu Facturacié — Gesti6 — Sol-licituds de Factures — Esborrar

Sollicitud de Factura £59_FI_CR_SOL_FR_DEL

Menu Facturacié — Gestié — Factures — Impressio de Factures Z59 FI_IMPRIMIR_FRA

Menu Facturacié — Gestid6 — Sistema d'Informacié — Sistema

. s Z59 FlI SISTEMA INFO
d'Informacié - = -

1.4 Joc de Dades Creaciod de Sol-licitud de Factura

1.4.1 Dades de Capcalera

Camp Descripcio Dades
Centre Gestor Centre Gestor que genera la sol-licitud de factura. 100100000040000
Codi de projecte | Camp lliure per informar d’'un codi de projecte. Lliure
Descripci6 de . . L . .
projecte Camp lliure per afegir una descripcio de projecte. Lliure
Data meritament | Data meritament. Lliure
S Codi del deutor pel qual es tramita la sol-licitud de Deutor Grup ‘DLIN’ Deutors
Codi Client .
factura. Nacionals
Forma de Forma per la qual el deutor fara el pagament de la ‘T' Transferencies Nacionals.
pagament factura. ‘R’ Rebuts Domiciliats.
Ti En el cas de Rebuts domiciliats, aquest camp Només es podra afegir en el cas
ipus banc < . , L ;
. guedara obert per afegir el niumero de compte que el banc estigui donat d’alta en
interlocutor h . .
bancari del client. el registre del tercer.
Camp per afegir el percentatge de descompte que Aquest percentatge implicara un
% Descompte .
cal fer a la sol-licitud de factura. descompte global en factura.
Import Ports Import de ports per afegir a la sol-licitud de factura.
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Camp Descripcio Dades
S’afegira un client CPD en cas que la factura s’hagi Client Grup ZADR amb NIE iqual
. d’enviar a una adrega diferent de la del client per al . P 9

Client CPD . A al client contra el que es genera
gue estem facturant. Aquest client formara part del la factura
grup de comptes ZADR. ’

Posicié Clau per assignar una posici6 pressupostaria a la Obcional

pressupostaria sol-licitud de factura. P

Projecte Clau per assignar un projecte a la sol-licitud de Obcional

) factura. P
Fons Clau per assignar un fons a la sol-licitud de factura. Opcional
Ez)ggi?era Camp lliure per afegir un text explicatiu opcional. Lliure

1.4.2 Dades de posicio

Camp Descripcio Comentaris
Concepte Codi dels conceptes facturables que volem introduir a la sol-licitud de Opcional
Facturable factura.

Quantitat Numero d’unitats per concepte Facturable Opcional
Preu Net Unitari Preu net de cada concepte Facturable. Opcional
Descripcio Camp lliure explicatiu del concepte facturable. Lliure
Descripcio Camp lliure explicatiu del concepte facturable. Lliure
Codi d’article Camp lliure per afegir codi d’article. Lliure

SDO01 - Fitxa Facturacié a Clients Descentralitzat

Pagina 10 de 10



